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Lizenzbedingungen Sharewareversion

Die Sharewareversion des Programmes LiquidDoc darf uneingeschrankt genutzt
und weitergegeben werden, allerdings nur vollstandig und unverandert. Insbe-
sondere muss immer die Datei 'Lizenz.pdf* mitgegeben werden. Fiir die Share-
wareversion des Programms LiquidDoc darf auBer einem angemessenen Bet-
rag fur die Kopierkosten und Datentrager kein Geld verlangt werden. Es ist nicht
erlaubt, die Sharewarebeschrankungen zu manipulieren oder zu umgehen.

Lizenzbedingungen Voll- und PVS-Version

1 Gegenstand des Vertrags

1.1 Gegenstand des Vertrags ist das Computer-Programm LiquidDoc,
das in Verbindung mit dem zur Verfugung gestellten Registriercode ent-
sprechend der tberlassenen Version nutzbar wird. Das Computer-Prog-
ramm LiquidDoc wird im Folgenden als Software bezeichnet.

1.2 Die PrivatVerrechnungsStelle Bremen und die Privatarztliche Ver-
rechnungsStelle Schleswig-Holstein « Hamburg rkV (im folgenden Li-
zenzgeber genannt) gewahrt dem Benutzer (im folgenden Lizenznehmer
genannt) das unbefristete, nicht ausschlie3liche Nutzungsrecht an vorlie-
gender Kopie der Software.

1.3 In der Auslieferungsversion enthaltene Zusatzsoftware (wie z.B. Fire-
bird oder CrossLoop), deren Eigentiimer nicht der 0.g. Lizenzgeber ist, ist
nicht Bestandteil dieser Lizenzvereinbarung. Diese Zusatzsoftware unter-
liegt der jeweilig zugehorigen Lizenz bzw. Lizenzbedingung und kann

ggf. bei den Entwicklern eingesehen werden.

1.4 Die Lizensierung der Software erfolgt auf Einzelplatz-Basis, d.h. jede
Installation der Software auf einem Rechner/Server bedarf einer eigenen
Lizenz.

1.5 Der Registriercode darf nicht weitergegeben oder zuganglich ge-
macht werden.

2 Haftung

2.1 Der Lizenzgeber tbernimmt die Gewahr, dass die entsprechende
Version der Software bei ihrer Lieferung im Sinne der Programmbe-
schreibung und der Benutzungsanleitung grundsatzlich brauchbar ist.
2.2 Bei dem gegenwartigen Stand der Technik kann keine Gewahr dafir
Ubernommen werden, dass die Software in allen Kombinationen und An-
wendungen unterbrechungs- und fehlerfrei arbeitet.

2.3 Der Lizenzgeber haftet fur Schaden, die durch leichte Fahrlassigkeit
seitens des Lizenzgebers verursacht worden sind, einmalig bis zur Hohe
des Gesamtbetrages der Nutzungsgebihr. Jede weitergehende Haftung
ist ausgeschlossen.

2.4 Der Lizenzgeber haftet nicht flir entgangenen Gewinn oder sonstige
Schéaden oder Folgeschaden oder Drittschaden oder fiir den Verlust von
aufgezeichneten Daten. Der Lizenznehmer ist verpflichtet, regelmafig
Sicherungskopien seiner Daten zu erstellen und die Fehlerfreiheit seiner
Datenbanken zu prifen. Fur die Erreichung eines bestimmten Verwen-



dungszwecks Ubernimmt der Lizenzgeber ebenfalls keine Gewahr.

3 Rechte

Der Lizenznehmer erhalt mit dem Erwerb des Produktes keine Rechte an
der Software selbst. Der Lizenzgeber behélt sich insbesondere alle Ver-
offentlichungs-, Vervielfaltigungs-, Bearbeitungs- und Verwertungsrechte
an der Software vor.

4 Weitergabe an Dritte

4.1 Der Lizenznehmer darf die Software und den Registriercode ohne
Zurtckbehaltung von Kopien an Dritte weiterverauf3ern, falls der Dritte
sich zur Einhaltung der in diesem Vertrag enthaltenen Bestimmungen
verpflichtet.

4.2 Die Software darf nicht vermietet oder verleast werden.
5 Eigentum

Die gelieferten Sachen bleiben bis zur vollstandigen Bezahlung des
Kaufpreises Eigentum des Lizenzgebers.

6 Gerichtsstand

Fur samtliche Rechtsbeziehungen und Vertrage mit dem Lizenzgeber gilt
das Recht der Bundesrepublik Deutschland.

7 Salvatorische Klausel
Sollten einzelne Regelungen dieser Lizenzbedingungen unwirksam sein,
berthrt dies die Geltung der tbrigen Regelungen nicht.

Der Lizenznehmer erklart sich durch die Lizenzierung der Software
mit diesen Lizenzbedingungen einverstanden.
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Einfihrung

LiquidDoc - Privatliquidation

LiquidDoc ist ein leistungsfahiges Programm zur Liquidationserstellung nach
GOA 96 / GOZ 88 / UV-GOA 2001 und lauft unter Windows 2000, XP, Server
2003, Vista und Windows 7 (unter Windows 98, ME und NT 4 mit
Einschréankungen und ohne Support). Es stellt alle wichtigen Hilfsmittel fur die
Rechnungserstellung zur Verfligung:

* Patientenverwaltung

* Rechnungserstellung

e Zahlungswesen

* Mahnungswesen

»  Statistiken

» Zifferketten
Das Programm zeichnet sich durch einfache Bedienung aus und wurde so
konzipiert, dass mit mdglichst wenig Aufwand innerhalb kirzester Zeit
Abrechnungen erstellt und Zahlungen erfasst werden kénnen.
Lesen Sie bitte im Abschnitt ‘LiquidDoc installieren’, wie Sie LiquidDoc
installieren.
Im Abschnitt 'Arbeiten mit LiquidDoc' erfahren Sie, wie Sie mit LiquidDoc am
effektivsten arbeiten kdnnen.
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LiquidDoc installieren

Legen Sie den Datentrager, auf dem Sie LiquidDoc erhalten haben, in das CD-
ROM-Laufwerk ein. Die Installation startet automatisch. Sollte die Installation
nicht automatisch starten, klicken Sie im Explorer doppelt auf das Symbol Ihres
CD-Laufwerks und rufen dann die Datei ‘LiquidDocSetup.exe' aus dem
Verzeichnis 'LiquidDoc' auf.
Falls Sie LiquidDoc unter Windows 2000, Windows XP, Windows Server 2003,
Windows Vista oder Windows 7 nutzen mochten, missen Sie die Installation als
Administrator durchfiihren und das Programm das erste Mal als Administrator
starten. Danach kénnen sie als normaler Benutzer mit LiquidDoc arbeiten.
Die Installation besteht aus zwei Schritten:

1. Installation des Hauptprogramms LiquidDoc

2. Installation des Datenbankservers
LiquidDoc arbeitet mit einem SQL-Datenbankserver. Dieser Server ist ein
eigenstandiges Programm, das beim Einschalten des Rechners automatisch
gestartet wird und unsichtbar im Hintergrund lauft. Die Installation dieses
Datenbankservers erfolgt automatisch durch das Installationsprogramm.
Hinweis flr fortgeschrittene Anwender: Falls der Datenbankserver auf lhrem
Rechner schon installiert ist, kdnnen Sie die Installation des Datenbankservers
Uberspringen. Installieren Sie in diesem Fall nur das Hauptprogramm
LiquidDoc.
Falls Sie LiquidDoc im Netzwerk nutzen méchten, muss der Datenbankserver
nur einmal installiert werden. Néhere Informationen erhalten Sie im Abschnitt
‘Arbeiten im Netzwerk'.
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Installations-Wizard

Wenn LiquidDoc zum ersten Mal startet, miissen zunéchst einige Daten wie
'‘Behandelnder Arzt' und evtl. 'Unterérzte' angelegt werden. Sie kénnen das
entweder Uber die entsprechenden Menlpunkte unter 'Tabellen' vornehmen
oder mit Hilfe des Wizards.

Der Wizard startet automatisch, sobald Sie LiquidDoc mit einer leeren Daten-
bank starten. Sie kbnnen den Wizard auch spéater manuell unter "Tabellen |
Installations-Wizard' starten, um weitere Arzte und/oder Unterarzte hinzuzufi-

gen.
Installations-Wizard @
' Herzlich Willkommen
Dieser Assistent soll Thnen bei der Ersteinrichtung von neuen Konten oder Arzten/Unterérzten behilfiich sein.
Hier eingegebene Werte kénnen Sie spéter im Programm bei Bedarf unter dem Mentipunkt
3 | JTabellen® &ndern baw. korrigieren,
Bitte wahlen Sie hierzu im Folgenden aus, was Sie tun méchten:
.r- . Erst-fNeueinrichtung
(@ LiquidDoc fiir einen Klinikarzt/Belegarzt einer Kiinik einrichten
= () LiquidDoc fiir einen niedergelassenen Arzt einrichten

() LiquidDoc fir Arzte einer Anlaufpraxis einrichten

Erweiterung
() Neue behandelnde Arzte bzw. Konten (ambulant/stationr) anlegen

() Meue Unterarzte (fiir Gemeinschaftspraxen, Kiniken, Anlaufpraxen) anlegen

r I
I
DDEEH Wizard nach Abbruch nicht Zuriick [ Weiter () ] l & Abbrechen ]

| mehr automatisch anzeigen
z

Im Wizard kénnen Sie angeben, ob Sie eine 'Erst-/Neueinrichtung' oder eine
'‘Erweiterung’ vornehmen mdchten.

Bei der 'Erst-/Neueinrichtung' kénnen Sie sowohl Behandelnde Arzte als auch
Unterarzte einrichten.

Bei 'Erweiterung' legen Sie gezielt entweder weitere Behandelnde Arzte oder
weitere Unterarzte an.

Alle Daten, die Sie im Wizard eingeben, kdnnen Sie anschlieRend unter
"Tabellen | Behandelnde Arzte' bzw. 'Tabellen | Unterarzte' verandern oder auch
wieder l6schen.
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Arbeiten mit LiquidDoc

Der Ausgangspunkt fir alle Arbeiten mit LiquidDoc ist das untenstehende
Hauptfenster. Es erscheint direkt nach dem Programmestart.

Startbildschirm

Im rechten, groRen Bereich sehen Sie den Startbildschirm. Er enthélt einige
Informationen, z.B.

e den aktuellen Kalender inklusive Terminliste
e ein Abgabejournal Giber an die PVS abgegebene PAD-Dateien
e Rechnungen, die sich noch in Erstellung befinden

Im Kapitel 'Startbildschirm' erfahren Sie mehr tGber den Startbildschirm.

Aufruf von Funktionen

Die wichtigsten Programmfunktionen erreichen Sie am schnellsten tber die
grol3en Schaltflachen (Schnellstartkndpfe) auf der linken Seite. Einige weniger
haufig bendtigte Programmfunktionen kénnen Sie jedoch nur Uber das jeweilige
Meni erreichen. Die Menis befinden sich oberhalb der Schnellstartknépfe und
sind mit 'Rechnungen’, 'Tabellen’, 'Listen’, 'Statistik' usw. beschriftet.

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras Hilfe
Patienten Kalender / Terming PAD Abgabejournal -
Patienten:
[ . n verwaltung 4 Juni 2008 3 21.06.2008, 15:27:39 Uhr
X X b 2 Rechnungen wurden an die PVS ibermittelt.
Rechnungen Mo Di Mi Do Fr 5Sa 5o Herr Dr. Peter Schmitt
— 20126 27 28 29 30 31 1
P ! 22 3 4 5 6 7 8 21.06.2008, 12:58:29 Uhr
241 9 10 11 12 13 14 15 b 1 Rechnungen wurden an die PVS dbermittelt,
Rechnungen an 25|16 17 18 19 20 21 22 Herr Dr, Peter Schmitt
PVS abgeben 26|23 24 25 277 2B
- 27130 1 2 3 4 5 6
BeEuE [ Heute: 26.06.2008
{Papier)
Neuwer Termin | | Ubernehmen Léschen Rechnungen in Erstellung
1 Zahhungen/ Rechi|Patient | Erst| Ambul:| Betra| Behanc| Kostentri| BG Nui
"= Offene Posten Dafum _|Ur _|Tieel mmmamm—n
23.06.2008 09:00 Viste rerr Glicdch | 45t purger, Me 21.C Ambul 461,€ Her Dr Private K
g Mahnungen ¥ BRI 19:00 Vortrag VHS A6/20 Glickich, \ 21,0 Ambulz 63,70 Herr Dr Private Ki &

27.06.2008 Gutachten Frau Burg
Grundlagen

Q Arzteverwaltung
.o

i} coajcoz
/ Zifferketten

| Diagnoseliste
e

'/_" Begriindungsliste

2 é (") Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
mfe Sichern | Logout LIquIdDOC und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Bei den einzelnen Mends ist jeweils ein Buchstabe unterstrichen (z.B. das 'R’

bei 'Rechnungen’). Sie kénnen diese Programmfunktion auch durch Driicken

von ALT und der jeweiligen Taste erreichen, also z.B. bei 'Rechnungen’ durch
Driicken von 'ALT-R'.
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Es existieren fiir viele Menipunkte auch sogenannte Hotkeys. Damit kénnen
Sie besonders schnell auf die Programmfunktionen zugreifen, ohne sich erst
durch das Meni zu bewegen. Falls Sie ein Menl aufklappen, finden Sie die
entsprechenden Hotkeys fiir die Menilipunkte immer rechts neben dem
Menupunkt (z.B. F2 fur 'Rechnung erstellen / erweitern).

Das Programm ist mit einer kontextsensitiven Hilfe ausgestattet. Driicken Sie
an jeder beliebigen Stelle im Programm die Taste F1, um eine Hilfestellung zu
bekommen. Im Men 'Hilfe' erhalten Sie unter dem Eintrag 'Inhalt’ ein
Inhaltsverzeichnis mit allen Hilfethemen.

Beenden kdnnen Sie das Programm mit dem Schnellstartknopf ‘Logout' oder
Uber den Menupunkt 'Rechnungen | Beenden' bzw. mit dem Hotkey 'ALT-X'.

Zuerst sollten die Kapitel Arzte, Patienten und Rechnungen gelesen
werden. Danach kann direkt mit dem Schreiben von Rechnungen
begonnen werden. Alle weiteren Kapitel wie Zahlungs- und Mahnwesen
kénnen bei Bedarf nachgeschlagen werden.
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Arbeiten im Netzwerk

Sie koénnen in LiquidDoc entweder mit genau einer Datenbank oder mit mehre-
ren Datenbanken arbeiten. Nachfolgend werden die Unterschiede dargestellt:

Arbeiten mit genau einer lokalen Datenbank:

e Die Datenbank wird automatisch beim ersten Start angelegt

e Es missen keinerlei weitere Einstellungen vom Benutzer vorgenom-
men werden

e Beim Start von LiquidDoc wird automatisch diese eine Datenbank ver-
wendet

Arbeiten mit genau einer Datenbank auf einem entfernten Rechner:

e Beim ersten Start von LiquidDoc muss der Benutzer entweder

o manuell den Namen des entfernten Rechners und den Pfad zur
Datenbankdatei angeben

o oder eine Konfigurationsdatei, die auf einem anderen Rechner
erzeugt wurde, einlesen

e Beijedem weiteren Start von LiquidDoc wird automatisch diese eine
Datenbank verwendet

Arbeiten mit mehreren Datenbanken:

e Der Benutzer muss entweder
o die verschiedenen Datenbank-Konfigurationen manuell anlegen

o oder eine Konfigurationsdatei, die auf einem anderen Rechner
erzeugt wurde, einlesen

e Beim Start von LiquidDoc muss der Benutzer eine Datenbank auswah-
len, mit der er sich verbinden will

» Die Daten der einzelnen Datenbanken sind vollstandig voneinander ge-
trennt, d.h. es existiert je Datenbank ein eigener Arzte-Stamm, Patien-
ten-Stamm, Rechnungs-Stamm, Ziffer-Stamm etc.

Falls Sie LiquidDoc nur an einem einzelnen Rechner nutzen, sind sowohl das
Hauptprogramm als auch der Datenbankserver auf dem gleichen Rechner
installiert. Dies ist die Voreinstellung bei der Installation.

Falls Sie mit LiquidDoc im Netzwerk arbeiten moéchten, muss der
Datenbankserver auf nur einem Rechner installiert sein. Die anderen
Arbeitsplatze greifen dann Uber das Netzwerk auf den Datenbankserver zu.
Um LiquidDoc fur den Netzwerkbetrieb einzurichten, gehen Sie folgende
Schritte durch:

1. |Installieren Sie das Hauptprogramm LiquidDoc und den Datenbankser-
ver auf dem Rechner, den Sie als Server verwenden mdchten. Im In-
stallations-Programm wéhlen Sie im zweiten Schritt bei der Datenbank-
server-Installation die Option 'Mehrplatzversion / Netzwerkinstallation —
Dies ist der Server'. Auch wenn Sie spater am Server nicht mit
LiquidDoc arbeiten méchten, muss dennoch LiquidDoc auf dem Server
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installiert werden, um zumindest einmalig die Datenbank von LiquidDoc
erzeugen zu lassen.

2. Starten Sie LiquidDoc auf dem Server und wahlen Sie beim daraufhin

erscheinenden Fenster 'Neue Datenbank auf diesem Rechner

erzeugen'.

Waéhlen Sie in LiquidDoc den Menupunkt 'Extras | Datenbank'.

4. Im dann erscheinenden Fenster wahlen Sie 'Art der Datenbank:
Zentrale Datenbank fiir Mehrplatz-/Netzwerkinstallation'. Geben Sie den
Namen des Servers ein, und zwar entweder als IP-Adresse oder als
Namen in der Form "\Server_Name'. Falls Sie nicht wissen, was eine
IP-Adresse ist, oder den Namen lhres Servers nicht kennen, fragen Sie
Ihren Netzwerkadministrator.

5. Bei'Pfad zur Datenbankdatei' geben Sie den Dateinamen inklusive
Pfad aus Sicht des Servers an, also z.B.
‘c:\Programmel\LiquidSoft\LiquidDoc\LiquidDoc.lgd' (normalerweise
konnen Sie die Voreinstellung belassen).

6. Installieren Sie an einem zusétzlichen Arbeitsplatz sowohl das
Hauptprogramm LiquidDoc als auch den Datenbankserver, diesmal je-
doch mit der Option '‘Mehrplatzversion / Netzwerkinstallation — Dies ist
ein Client'.

7. Starten Sie LiquidDoc an diesem zusatzlichen Arbeitsplatz und wahlen
Sie beim daraufhin erscheinenden Fenster 'Mit vorhandener Datenbank
auf diesem oder anderem Rechner verbinden'.

8. Machen Sie im dann erscheinenden Fenster genau die gleichen Anga-
ben wie unter Punkt 4 und 5 beim Server. Es ist wichtig, dass an allen
Arbeitsplatzen inklusive Server genau die gleichen Angaben gemacht
werden. Beim Arbeiten im Netzwerk darf auch am Server nicht lokal auf
die Datenbank zugegriffen werden.

9. Wiederholen Sie die Schritte 3 bis 6 an allen weiteren Arbeitsplatzen.

Falls Sie LiquidDoc an den Arbeitsplatzen schon installiert haben und dort mo-
mentan mit einer lokalen Datenbank arbeiten, jetzt aber nachtréglich die beste-
hende Installation fUr den Einsatz im Netzwerk konfigurieren méchten, starten
Sie LiquidDoc auf dem Arbeitsplatz und wahlen Sie den Menupunkt 'Extras |
Datenbank'. Dort nehmen Sie dann die Einstellungen wie unter Schritt 4 und 5
beschrieben vor. Nahere Einzelheiten erfahren Sie im Abschnitt 'Extras | Daten-
bank'.

w
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Arzte

Arzteverwaltung

LiquidDoc ist mandantenfahig, d.h. es kénnen Abrechnungen fiir mehrere Arzte
erstellt werden. Jedem Patient muss ein behandelnder Arzt zugeordnet sein.
Deshalb missen Sie erst einen behandelnden Arzt anlegen, bevor Sie einen
Patient anlegen kdnnen. Neue Rechnungen werden dann automatisch dem
entsprechenden Arzt zugeordnet. Darliber hinaus kann aber auch jeder
Rechnung individuell ein Arzt zugewiesen werden.

Zusétzlich zu den behandelnden Arzten kann auch eine Liste mit
uberweisenden Arzten angelegt werden. Jedem Patient und jeder Rechnung
kann solch ein Uberweisender Arzt zugewiesen werden, der dann am Ende der
Rechnung als solcher ausgewiesen wird. Die Angabe eines Uberweisenden
Arztes kann jedoch auch unterbleiben.

Wie Sie behandelnde Arzte anlegen, erfahren Sie im Abschnitt 'Behandelnde
Arzte'.

Wie Sie Unterarzte anlegen, erfahren Sie im Abschnitt ‘Unterarzte'.

Wie Sie Uberweisende Arzte anlegen, erfahren Sie im Abschnitt 'Uberweisende
Arzte'.
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Behandelnde Arzte

Uber den Meniipunkt 'Tabellen | Behandelnde Arzte' gelangen Sie in die Liste
der behandelnden Arzte. Um Patienten anlegen zu kénnen, muss zuvor
mindestens ein behandelnder Arzt angelegt worden sein.

Das Fenster gliedert sich in die Registerkarten 'Adresse’, '‘Bankverbindungen’,
'Rechnungen’, 'Zahlungen', 'PAD-Parameter’ und 'Vorlage Karteikarte'.

} LiquidDec 5.0 - Privatliquidation, Verbunden mit Datenbank 'Standard-Datenbank’
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

===

SEEETED Behandelnde Arzte
™ Patienten-
Cﬂ verwaltung Aglessel Bank I gechnungenl Zahlungen E.-‘-\D-Parameterl BG-Zuschlage | Vorlage Karteikarte | Bundesknappschaft
Rechnungen Anrede Titel M. 1
Rechnungen Herr > [Dr -
Karteikarte Vorname Adresse 1
Datei fiir PVS Peter Kreiskrankenhaus
EEEEE (P Name: Adresse 2
Seriendruck Schmitt Abteilung fir Innere Medizin
(Papier) Zusatz 1 Adresse 3
Zahlungen Arzt fir Angsthesie Goethestr, 34
1 Zahlungen / Tusatz 2 PLT Ort
~— Offene Posten 12345 v BadRuhe -
g Mahnungen
Telefon 1 Telefon 2 E-Mail
Grundlagen 012345 [ 876543 P.Schmidt@gmx.de
Q . Fax IK-Mummer
) Arzteverwaltung 012345 [ 376544
H B2 EE Steuernummer Finanzamt

/‘ Zifferketten

| Diagnoseliste
—

0' 7= Begrindungsiste BEBBB @ ox

*®. O SO Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife S%jm Lsgoa LIqUIdDOC = und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

(:2) Schliefien

Navigator

Mit dem unten im Fenster befindlichen Navigator konnen Sie den aktuellen Arzt
wechseln oder einen neuen Arzt anlegen. Im Folgenden werden die Funktionen
genauer erlautert.

Diatensatz einfugen] [Bearbeiten abbrechen]

Machster Datensatz || |[Datensatz bearbeiten

pen g

[Letzter Datensatz] [Daten ihernehmen |

Erster Datensatz

[Vorheriger Datensatz] [Datensatz [dschen] [Daten aktualisieren]

Erster Datensatz
Mit diesem Knopf werden die Daten des ersten Arztes angezeigt.
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Vorheriger Datensatz
Mit diesem Knopf werden die Daten des vorherigen Arztes angezeigt.

Nachster Datensatz
Mit diesem Knopf werden die Daten des nachsten Arztes angezeigt.

Letzter Datensatz
Mit diesem Knopf werden die Daten des letzten Arztes angezeigt.

Datensatz einfigen
Mit diesem Knopf kénnen Sie einen neuen Arzt anlegen.

Datensatz l6schen

Mit diesem Knopf wird der gerade angezeigte Arzt geldscht. Dies ist nur
moglich, falls diesem Arzt keine Patienten zugeordnet sind.

Datensatz bearbeiten

Mit diesem Knopf versetzen Sie den Datensatz in den Editiermodus, d.h. Sie
kénnen Veranderungen vornehmen. Dieser Knopf wird normalerweise nicht
bendtigt, da der Datensatz automatisch in den Editiermodus versetzt wird,
sobald Sie beginnen, Anderungen an den Arztdaten vorzunehmen.

Daten tlbernehmen

Mit diesem Knopf kénnen Sie Anderungen speichern. Dieser Knopf wird
normalerweise nicht benotigt, weil Anderungen automatisch gespeichert
werden, sobald Sie den Arzt wechseln oder das Fenster schlieBen. Driicken Sie
diesen Knopf, wenn die Anderungen gespeichert werden sollen und der gleiche
Arzt weiterhin angezeigt werden soll.

Bearbeiten abbrechen

Mit diesem Knopf kénnen Sie Anderungen, die Sie in einem Feld vorgenommen
haben, riickgangig machen.

Daten aktualisieren

Mit diesem Knopf kénnen Sie die Daten des aktuellen Arztes erneut aus der
Datenbank auslesen. Dies ist nur dann vonnéten, wenn im Netzwerk
gleichzeitig mit Ihnen ein anderer Benutzer die Arztedaten veréandert hat und
Sie die neuesten Daten angezeigt bekommen méchten.

Registerkarte 'Adresse'

Hier kdnnen Sie die Ublichen Adressangaben machen.
Die IK-Nummer des Arztes kann fir BG-Rechnungen angegeben werden.

Registerkarte 'Bankverbindungen’

Hier kdnnen bis zu zwei Bankverbindungen angegeben werden. Es kann auch
eingestellt werden, dass die eine Bankverbindung nur bei ambulanten und die
andere Bankverbindung nur bei stationaren Rechnungen angegeben wird.
Wenn Sie im Feld 'Bankleitzahl‘ ein BLZ eingeben und das Feld verlassen, wird
die dazugehdrige Bank automatisch erganzt.
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Registerkarte 'Rechnungen’

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation, Verbunden mit Datenbank 'Standard-Datenbank’ EI@
Rechnungen Tabellen Listen  Statistik  Extraz  Hilfe
EEETIET Behandelnde Arzte
™ Patienten-
[ n verwaltung Agressel Bank | Rechnungen Zahlungenl EAD-ParamEtErl BG-ngchlégEI Vorlage Karta\kartel Bundesknappschaft
Rechnungen Herr Dr. Peter Schmitt
Rechnungen
Rechnungen / Voreinstelung neue Rechnungen Stationdrer Abzug [C] ostabzug anwenden
Karteikarte @ ambulant - [F] 15% Abzug bei amb, Behandiung
Datsi far PVS “) Stationar 25,00 % Aufnahme- und Entlassungsdatum

erzeugen (PAD) mit Positionen synchronisieren

MT bei ambulanten Rechnungen

Seriendruck DKG-NT {nur bei GOA 96) BG-MT {nur bei UV-GOA 2001)
{Papier) [ aligemeine Sachkosten ausweisen [7] Allgemeine Sachkosten ausweisen
[7Besondere sachkosten berechnen [ Besondere Sachkosten berechnen
Zahlungen BG-MT Tarif
= Zah . - @ BG-NT niedergelassener Bereich
A O?’feilgsnns'ten [V]Eingabensperre Sachkosten ©) BGNT Krankenhaus
h Optionen
CELLTEET Rechnungsnummern

@) Eigene Rechnungsnummern verwenden

Grundlagen
= ") Gemeinsame Rechnungsnummern mit anderen Arzten Bei fehlender Diagnose warnen
_QJ Arzteverwaltung Rechnungspasitionen sortieren UST berechnen Exemplare beim Druck
_ ~ nicht sortieren @ nie 1
H !’ GOA [ GOZ @) nach Datum sortieren ) immer
) nach Datum und Uhrzeit sortieren ) individuell
/‘ Zifferketten
.| Diagnoseliste
-]
A mamangia (o]l )(=] - i fx] ] (O ) (@ tbbregen
‘ iYa 2 .
{ j ¢ ) - - Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
: LiquidDoc -
Hife | sichern | Logout und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Neue Rechnungen eines Arztes werden je nach Einstellung entweder als
ambulante Rechnung oder als stationdare Rechnung mit einem individuell je Arzt
festzulegenden Abzug erstellt.

Bei 'Ostabzug anwenden' kdnnen Sie festlegen, ob bei einem Arzt standardma-
RBig der bei den Kostentragern angegebene Abzug fir Behandlungen auf dem
Gebiet der neuen Bundesléander angewendet werden soll.

Bei '15% Abzug bei amb. Behandlung' kbnnen Sie festlegen, ob bei einem Arzt
standardm&Rig bei ambulanten Rechnungen 15% der Gebilhren abgezogen
werden sollen.

Bei 'Aufnahme- und Entlassungsdatum mit Positionen synchronisieren' konnen
Sie festlegen, ob bei neuen stationdren Rechnungen standardmafig das Auf-
nahmedatum und Entlassungsdatum automatisch aus den Datumsangaben der
in die Rechnung eingegebenen Gebuhrenziffern ermittelt wird.

Bei 'Allgemeine Sachkosten ausweisen' und '‘Besondere Sachkosten
berechnen' kdnnen Sie festlegen, ob bei ambulanten Rechnungen eines Arztes
Sachkosten gemaR Nebenkostentarif der Deutschen Krankenhausgesellschaft
(DKG-NT) bzw. bei BG-Rechnungen gemaR BG-T berechnet und ausgewiesen
werden sollen.

Beim BG-T-Tarif gibt es seit 1.3.2007 eine Unterscheidung zwischen Abrech-
nungen niedergelassener Arzte und Abrechnungen ambulanter Behandlungs-
leistungen in Krankenh&dusern. Wéhlen Sie bitte aus, welcher Tarif verwendet
werden soll.
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All diese Angaben sind lediglich Voreinstellungen. Sie kdnnen spater beim
Anlegen einer neuen Rechnung immer noch individuell angeben, ob die
Rechnung flir ambulante oder stationare Behandlung erfolgt oder ob z.B. der
Ostabzug angewendet werden soll.

Sachkosten kénnen normalerweise bei der Rechnungserfassung nicht manuell
eingegeben werden. Bei Gebiihren werden immer die Sachkosten aus dem
GOA-Katalog tibernommen. Falls Sie also vom DKG-NT bzw. BG-T
abweichende Sachkosten festlegen wollen, missen Sie dies normalerweise im
GOA-Katalog machen. Sie kénnen jedoch auch die Option 'Eingabensperre
Sachkosten® deaktivieren, damit Sie auch bei der Rechnungserfassung
individuelle Sachkosten eingeben kdnnen.

'Eigene Rechnungsnummern verwenden' gibt an, dass die Rechnungsnummern
der Rechnungen dieses Arztes unabhangig von den Rechnungsnummern
anderer Arzte sind. Damit kénnen beispielsweise zwei unterschiedliche Arzte
jeweils eine Rechnung mit der Nummer 1/2002 schreiben.

'Gemeinsame Rechnungsnummern mit anderen Arzten' gibt an, dass jede
Rechnungsnummer nur einmal vergeben werden kann, egal welcher Arzt eine
Rechnung schreibt.

'Rechnungsbetrag auch in Euro ausweisen' gibt an, dass im Jahre 2001 neben
der Ausweisung der Betrage in DM auch noch eine Ausweisung in Euro erfolgt.
Ab dem Jahr 2002 erfolgt die Ausweisung nur noch in Euro. Diese Angabe ist
dann irrelevant.

Wenn die Option 'Bei fehlender Diagnose warnen' aktiviert ist, wird vor dem
Druck einer Rechnung bzw. vor Ubergabe einer Rechnung an die PAD-
Schnittstelle gewarnt, wenn in einer Rechnung keine Diagnose eingetragen ist.

Unter 'Rechnungspositionen sortieren’' konnen Sie einstellen, wie die
eingegebenen Positionen bei der Rechnungserfassung sortiert werden sollen.
Falls Sie 'nicht sortieren' wahlen, sollten Sie beachten, dass Sie selbst fiir die
richtige Reihenfolge der Positionen verantwortlich sind. Es kdnnte also sein,
dass auf dem Rechnungsdruck die erbrachten Leistungen nicht chronologisch
geordnet sind, was u.U. beim Rechnungsempfénger zu Verwirrungen fuhren
koénnte. Hochstwertgruppen werden allerdings in jedem Fall zusammen
angeordnet.

Es qgibt allerdings die Moéglichkeit, bei der Erfassung der Rechnung die Option
'Positionen unten anflgen' zu aktivieren. Damit besteht die Moglichkeit, die
Rechnungspositionen zunachst unsortiert zu erfassen und erst nachtraglich
geman der Einstellung beim behandelnden Arzt sortieren zu lassen.
Bestimmte Gutachten sind umsatzsteuerpflichtig. Sie kbnnen bei der
Rechnungseingabe in einer zusétzlichen Spalte angeben, ob fiir einzelne
Gebihren oder Auslagen UST berechnet werden soll. Falls ein Arzt keine
umsatzsteuerpflichtigen Rechnungen stellt, kann bei 'UST berechnen' der Wert
'nie' eingestellt werden. Die zusatzliche Spalte 'UST' bei der Rechnungseingabe
wird dann nicht angezeigt. Bei der Einstellung 'immer’ wird fir jede neue
Gebihr oder Auslage in einer Rechnung UST berechnet, wéhrend bei der
Einstellung 'individuell' zwar die Spalte 'UST' bei der Rechnungseingabe
vorhanden ist, mit der Sie UST berechnen kdnnen, aber es wird nicht
automatisch auf alle Gebiihren und Auslagen UST berechnet. Die Hohe der
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Umsatzsteuer kdnnen Sie unter 'Extras | Optionen' einstellen.

Im Feld 'Exemplare beim Druck' kénnen Sie schlief3lich festlegen, wie oft
standardmé&Rig Rechnungen und Mahnungen eines Arztes ausgedruckt werden
sollen. Bei den Patienten kénnen Sie allerdings auch noch festgelegen, ob bei
einem Ausdruck einer Rechnung die Anzahl von Exemplaren gedruckt wird, die
hier beim behandelnden Arzt angegeben ist, oder ob eine andere Anzahl
gedruckt werden soll.

Registerkarte 'Zahlungen'

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
‘ Agressel Bank I Rechnungen| Zahlungen | pAD-Parameter | BG-Zuschlsge | Vorlage Kartewkarbel Bundeslgnappschafﬂ
o Patienten- Herr Dr. Peter Schmitt
[ ﬂ verwaltung Zahlungen
Zahlungsziel suf Rechnung
Rechnungen 71 Tage
Rechnungen / 1, Mahnungsfrist Zahlungsziel auf 1. Mahnung 1. Mahngebihr Euro
Karteikarte
28 Tage 14 Tage 0,00 €
$ Rechnungen an 2. Mahnungsfrist Zahlungsziel auf 2, Mahnung 2, Mahngebiihr Euro
PVS abgeben
21Tage 7 Tage 2,50€
5[’!:;;;2?)[“‘1 3. Mahnungsfrist Zahlungsziel auf 3. Mahnung 3. Mahngebiihr Euro
14Tage 7 Tage 2,50€
Zahlungen
A1 Zahlungen / Verzugszinsen
Offene Posten
[ verzugszinsen berechnen
& Mahnungen In Zahlungsverzug nach 22 Tagen
Grundlagen Verzugszinsen 4,00 %
i !' GOA [ GOZ
/‘ Zifferketten
.| Diagnoseliste
I?‘ Begriindungsliste BEBBB @ oK Schliefen
- Wi | £2 .
{ _?," é O) LiquidDoc Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

'‘Zahlungsziel auf Rechnung' gibt an, bis wann der Patient die Rechnung
bezahlen soll. Wenn beispielsweise die Rechnung am 1.6. gedruckt wird,
erscheint bei der obigen Einstellung auf der Rechnung der Hinweis, dass bis
zum 22.6. gezahlt werden soll.

'1. Mahnungsfrist' gibt an, nach wie viel Tagen eine Rechnung - vom
Druckdatum aus berechnet - in der Mahnungsliste erscheinen soll, falls sie noch
nicht bezahlt wurde. Wenn man das obige Beispiel weiterfuhrt, wiirde die
Rechnung ab dem 29.6. in der Mahnungsliste auftauchen. Die '1.
Mahnungsfrist' muss immer gréfer als das 'Zahlungsziel auf Rechnung' sein.
Wenn Sie nun eine Mahnung drucken, wird mittels 'Zahlungsziel auf 1.
Mahnung' angegeben, bis wann der Patient auf der Mahnung zu zahlen
aufgefordert wird. Wenn Sie beispielsweise die 1. Mahnung am 1.7. drucken,
wird der Patient aufgefordert, die Rechnung bis zum 15.7. zu bezahlen.
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Wenn Sie fiir den Aufwand der Mahnung eine Gebihr berechnen méchten,
kénnen Sie diese hier entsprechend angeben. Bis zum 31.12.2001 wird dazu
die DM-Angabe verwendet, danach die Euro-Angabe. Sie kénnen aber spater
bei jeder Mahnung immer noch individuell bestimmen, ob eine Mahngebihr
berechnet werden soll oder nicht.

Die 2. Mahnungsfrist gibt an, nach wie viel Tagen eine Rechnung - vom 1.
Mahndatum aus berechnet - wieder in der Mahnungsliste erscheinen soll, falls
sie immer noch nicht bezahlt wurde. Die restlichen Angaben sind analog zur
ersten Mahnstufe.

Wenn Sie méchten, kdnnen Sie auch Verzugszinsen berechnen. Sie sind dazu
berechtigt, falls auf der Rechnung ein Zahlungsziel angegeben wurde. Wenn
das Zahlungsziel beispielsweise 21 Tage betrégt, befindet sich ein Patient ab
dem 22. Tag in Zahlungsverzug, wenn er die Rechnung noch nicht bezahlt.
Auch wenn Sie hier einstellen, dass Verzugszinsen berechnet werden sollen,
kénnen Sie spater individuell bei jeder Mahnung und bei jeder Mahnstufe ange-
ben, ob Zinsen denn nun wirklich in Rechnung gestellt werden sollen. Aul3er-
dem wird vom Programm generell bei der ersten Mahnung vorgeschlagen,
keine Verzugszinsen zu berechnen.

Registerkarte 'PAD-Parameter’

Sie kénnen lhre Rechnungsdaten uUber die sogenannte PAD-Schnittstelle an
eine Verrechnungsstelle tbermitteln, die dann den Rechnungsversand an den
Patient fir Sie vornimmt. Dazu missen Sie mit der Verrechnungsstelle eine
'PVS Mitgliedsnummer' und einen 'Volume-Namen' vereinbaren, die Sie hier
eingeben kénnen. AuRerdem kann der Schnittstellentyp und die Rechnungs-
nummernvergabe eingestellt werden. Zusétzlich kann angegeben werden, wie
die Aufnahmenummer in der PAD-Datei iibergeben werden soll und ob GOA-
Texte (aulRer bei eigenen Ziffern) nach 40 Zeichen abgeschnitten werden sollen
(verkleinert die PAD-Datei). Einzelheiten dazu erfahren Sie von Ihrer Verrech-
nungsstelle.

Beteiligungen von Unterarzten werden verschlisselt im Datensatz 310 und 700
Ubertragen (hierfir ist keine gesonderte Aktivierung notwendig). Eine spezielle
Funktion ermdglicht zuséatzlich die Ubertragung der Unterarzt-Daten im Klartext
im Datensatz 500. Hierflr aktivieren Sie bitte die Option 'Informationen Unter-
arzt je Rechnung in PAD ausgeben' (bei aktivierter Option kénnen Sie einen
kurzen einleitenden Text fir die Unterarztdaten festlegen). Zusétzlich kénnen
Sie auch noch die Ausgabe des kompletten Unterarzt-Bestandes als CSV-Datei
festlegen (Option 'Unterarztbestand mit PAD ausgeben'). Wenn Sie mdchten,
kénnen Sie einen Warnhinweis erhalten, wenn eine Rechnung ohne Unterarzt-
beteiligung erstellt wurde. Einzelheiten erfahren Sie von Ihrer Verrechnungs-
stelle.

Normalerweise werden die PAD-Dateien auf Diskette kopiert. Falls Sie die
PAD-Dateien online an lhre PVS Ubermitteln oder in einem anderen Verzeichnis
ablegen wollen, kénnen Sie die entsprechende Option aktivieren. Die PAD-
Dateien werden dann nicht auf Diskette kopiert, sondern im angegebenen
Verzeichnis abgelegt.
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Registerkarte 'BG-Zuschlage'

Seit dem 1.1.2005 durfen auch bei BG-Fallen ggf. die Zuschlage 440 - 449
abgerechnet werden. Hierbei fallen keine Besonderen Sachkosten an. Die
Festsetzung der Allgemeinen Sachkosten bleibt allerdings einer Regelung der
Vertragspartner im Krankenhaus vorbehalten.

Deshalb kann in LiquidDoc fur jede dieser BG-Zuschlagsziffern individuell ein
Prozentwert eingegeben werden, der angibt, welcher Anteil des Betrags an das
Krankenhaus abgefiihrt werden muss. Voreingestellt ist 100%, d.h. die Allge-
meinen Sachkosten werden gleich dem Betrag des Zuschlags gesetzt. Es kann
jedoch auch ein geringerer Prozentsatz eingestellt werden, wenn nicht der ge-
samte Betrag abgefiihrt werden muss.

Registerkarte 'Vorlage Karteikarte'

Jeder Patient hat eine Karteikarte, in die Sie individuell Text hineinschreiben
konnen. Sie kdnnen hier beim behandelnden Arzt eine Vorlage fur diese Kartei-
karte definieren, indem Sie beispielsweise ein entsprechendes Formular mit
bestimmten Feldern entwerfen, die dann nur noch bei jedem Patient individuell
ausgefullt werden. Wird nun ein neuer Patient angelegt, und beim behandeln-
den Arzt ist eine solche Karteikartenvolage definiert, wird sie automatisch in die
neue Karteikarte des neuen Patienten ibernommen.

Registerkarte '‘Bundesknappschaft’

Auf der Registerkarte 'Bundesknappschaft’ kobnnen Sie die Adresse der
Bundesknappschaft eingeben. Sie kdnnen dann beim Patient auf Knopfdruck
diese Adresse in die Rechnungsanschrift des Patienten tGibernehmen.
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Unterarzte

) LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@

Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

Patienten Beteligung | Adresse I Bankverbindung

™~ i 5
P n 3:&:2&%9 Nummer Unterarzt Nr. 1
237
Rechnungen
Rechngel Interne Bezeichnung Unterarzt
Karteikarte Cr. Heinrich
E‘Sg:?;f;:nan Art der Unterarztbeteiligung
Seriendruck || Euro-Betrag Prozent-Satz || Beteiliung laut Abrechnungsstelle
e Prozent-5atz
Zahlungen 20,00

#[1 _ Zahlungen /
Offene Posten

g Mahnungen

Grundlagen

[i b cok/coz

/‘ Zifferketten

_, Diagroseliste coEEn e | Schiieben |

|
Begriindungsliste Arzt suchien lz‘ Nummer |z|

Zuletzt gedndert: 21.06.2008

S
2 @ (0) Py Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern Logout LIquIdDOC ™ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Uber den Meniipunkt 'Tabellen | Unterarzte' gelangen Sie in die Liste der Un-
terarzte. Mittels der Unterarzte kénnen Beteiligungen an einer Rechnung bzw.
an einzelnen Positionen angegeben werden.
Diese Unterarztbeteiligungen werden dann tber die PAD-Schnittstelle an eine
Verrechnungstelle Gbermittelt. LiquidDoc selbst wertet die Angaben zur Unter-
arztbeteiligung nicht weiter aus. In LiquidDoc selbst werden also weder in den
Rechnungslisten noch in den Rechnungsstatistiken diese Unterarztbeteiligun-
gen weiter ausgewertet.
Um Unterarztbeteiligungen bei einer Rechnung angeben zu kénnen, missen
zuerst Unterarzte angelegt werden. Um einen Unterarzt anzulegen, missen Sie
fur den Unterarzt eine Nummer und eine Bezeichnung vergeben.
Es gibt drei Arten der Beteiligung:

1. Beteiligung in Form eines festen Euro-Betrags

2. Beteiligung in Form einer prozentualen Beteiligung

3. Beteiligung wie mit der Abrechnungsstelle vereinbart
Sie kdnnen bei jedem Unterarzt genau eine dieser drei Beteiligungsarten ange-
ben. Wenn Sie spater bei der Rechnungserfassung eine Unterarztbeteiligung
angeben, wird mit der Auswahl des Unterarztes automatisch die Art der Beteili-
gung Gbernommen (sie kann dort aber auch individuell abgeandert werden).
Die Daten der Registerkarten 'Adresse’ und 'Bankverbindung' werden nur dann
Uber die PAD-Schnittstelle ausgegeben, wenn die Option 'Informationen Unter-
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arzt je Rechnung in PAD ausgeben' beim Behandelnden Arzt auf der Register-
karte 'PAD-Parameter’ aktiviert wurde.

Ganz unten im Fenster kdnnen Sie durch Direkteingabe des Namens bzw. der
Nummer schnell zum entsprechenden Arzt springen, ohne den Navigator be-
nutzen zu massen.

Uberweisende Arzte

Uber den Meniipunkt ‘Tabellen | Uberweisende Arzte' gelangen Sie in die Liste
der tiberweisenden Arzte. Ein Uberweisender Arzt kann als zusatzliche
Information am Ende einer Rechnung angegeben werden. Es ist jedoch nicht
unbedingt notwendig, diese Funktion zu nutzen. Sie kdnnen also die Liste der
uberweisenden Arzte einfach leer lassen.

Das Fenster gliedert sich in die beiden Registerkarten 'Adresse’ und
'‘Bankverbindungen'.

Die Eingabe der Daten ist genau wie bei den behandelnden Arzten. Sie kbnnen
neben dem Namen des Arztes und den Adressangaben auch zwei
Bankverbindungen angeben. Alle weiteren Angaben wie Voreinstellung ftr
ambulante/stationare Rechnungen, Kopien, Sachkosten und Ostabzug kénnen
nicht eingegeben werden, da sie nicht benotigt werden.

Zusétzlich ist hier allerdings die Méglichkeit zur Angabe einer Archivnummer
gegeben. Sie kdnnen dort eine beliebige 10-stellige Nummer eingeben, die den
Uberweisenden Arzt kennzeichnet. Diese Archivnummer ist vorgesehen, um
dort eine Kennung einzugeben, die Sie moglicherweise anderweitig fur Ihre
tiberweisenden Arzte schon festgelegt haben.
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Patienten-
werwaltung

Rechnungen /
Karteikarte

Rechnungen an
PVS abgeben

L Seriendruck
1 | (Papier)

L1 Zahlungen /
===

Offene Posten

! Mahnungen

i} coajcoz

;‘ Zifferketten

LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe

Anrede Titel MNr. 1
Frau » Dr.

Vorname Adresse 1

Elke Unter der Eiche 4

Name Adresse 2

Steiner

Zusatz 1 Adresse 3

Facharztin fir Algemeinmedizin

Zusatz 2 PLZ Ort

45678  Baumstadt -

Telefon 1 Telefon 2 E-Mail
Fax Archivnummer

\l‘\ul Diagnoseliste

EEOOBRNEEN

‘L E Begriindungsliste

Arzt suchen |

Iz” Archivnummer

o8 e

Hife | Sichern | Logout

LiquidDoc -

Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Ganz unten im Fenster kdnnen Sie durch Direkteingabe des Namens bzw. der
Archivnummer schnell zum entsprechenden Arzt springen, ohne den Navigator
benutzen zu missen.
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Patienten

Patientenverwaltung

Uber den Schnellstartknopf 'Patientenverwaltung' oder tiber den Menupunkt
‘Tabellen | Patienten' gelangen Sie in die Patientenverwaltung. An dieser Stelle
konnen Sie Daten vorhandener Patienten éndern oder neue Patienten anlegen.

} LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation =n|ECR(==
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe
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Navigator

Benutzen Sie den Navigator, um zwischen den einzelnen Patienten zu
wechseln bzw. um einen neuen Patient anzulegen. Die Bedienung des
Navigators ist genau wie im Fenster 'Behandelnde Arzte'.

Ganz unten im Fenster konnen Sie durch Direkteingabe des Namens bzw. der
Archivnummer schnell zum entsprechenden Patient springen, ohne den
Navigator benutzen zu missen. Die Archivnummer kénnen Sie auf der
Registerkarte 'Infos' eingeben.

Die Patientennummer, die Sie auf der Registerkarte 'Stammdaten' rechts oben
sehen, wird automatisch vergeben und kann nicht verandert werden. Falls Sie
eine eigene Nummer fiir lhre Patienten vergeben méchten, verwenden Sie die
Archivnummer auf der Registerkarte 'Infos’'.
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Registerkarte 'Stammdaten’

Die Anrede und der Titel kénnen entweder durch Klicken auf den Pfeil neben
dem Feld und anschlieRender Auswahl einer gangigen Anrede bzw. eines
gangigen Titels, oder aber selbst von Hand eingeben werden.

Beachten Sie, dass bei den Adressdaten der jeweils zuerst eingegebene
Buchstabe automatisch in einen Grol3buchstaben gewandelt wird.

Wabhlen Sie bitte bei jedem Patient einen Kostentrager und einen behandelnden
Arzt. Diese Angaben werden als Voreinstellung bei neuen Rechnungen fur
diesen Patient verwendet. Sie kdnnen jedoch bei jeder Rechnung individuell
geandert werden.

Falls gewtiinscht, kbénnen Sie auch einen Giberweisenden Arzt auswéahlen. Um
die Zuordnung eines Uberweisenden Arztes zu l6schen, klicken Sie in das Feld
'Uberweisender Arzt' und driicken Sie die 'Entfernen-Taste' (auf der Tastatur mit
'Entf' oder 'Delete’ beschriftet).

Sie mussen bei jedem Patient ein Geschlecht eingeben. Bitte beachten Sie,
dass bei Auswahl des Geschlechts ‘'méannlich’ im Feld Anrede automatisch
'Herr' eingetragen wird, bei ‘weiblich' automatisch 'Frau'.

Das Geburtsdatum ist optional, dient jedoch zur besseren Kontrolle.
Beispielsweise kann damit Gberprift werden, ob Vorsorgeuntersuchungen beim
entsprechenden Alter des Patienten erlaubt sind.

Das doppelte Anlegen eines schon vorhandenen Patienten wird automatisch
erkannt. Sobald Sie das Feld ‘Name' verlassen, wird geprift, ob ein Patient mit
gleichem Vornamen und Namen schon vorhanden ist. Falls der Patient gefun-
den wird, erscheint ein entsprechender Hinweis. Diese Suche funktioniert aller-
dings nur, falls Sie unter 'Extras | Datenbank' als 'Art der Datenbank' den Ein-
trag 'Zentrale Datenbank fir Mehrplatz-/Netzwerkinstallation' gewahlt und eine
IP-Adresse angegeben haben. Dies funktioniert auch dann, wenn Sie nur lokal,
also nicht Uber ein Netzwerk arbeiten. Nahere Einzelheiten erfahren Sie im Ab-
schnitt 'Extras | Datenbank'.

PLZ-Datenbank

In LiguidDoc ist eine automatische PLZ-Unterstutzung integriert.

Wenn Sie beispielsweise in das Feld 'PLZ' eine glltige Postleitzahl eingeben
und dann in das Feld 'Ort' wechseln, wird automatisch der dazugehdorige Ort
eingesetzt. Falls einer PLZ mehrere Orte zugeordnet sind, kénnen Sie den rich-
tigen Ort aus der Liste auswahlen. Die automatische Ergéanzung wird nur vor-
genommen, wenn im Feld 'Ort' kein Eintrag steht.

Wenn Sie umgekehrt in das Feld 'Ort' einen Ortsnamen eingeben und dann in
das Feld 'PLZ' wechseln, wird automatisch die dazugehorige PLZ eingesetzt.
Bei mehreren mdglichen PLZ kdnnen Sie die richtige ebenfalls aus der Liste
auswahlen. Die automatische Ergdnzung wird nur vorgenommen, wenn im Feld
'PLZ' kein Eintrag steht.

Bitte beachten Sie, dass die PLZ-Unterstltzung auch bei der Rechnungsan-
schrift funktioniert. Postleitzahlen fir Postfacher werden nicht unterstutzt.
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Registerkarte 'Infos'
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Die Angaben auf der Registerkarte 'Infos’ dienen lediglich der Information.

Im Feld 'Patient seit' wird automatisch das aktuelle Datum beim Anlegen des
Patient eingetragen.

Das Feld 'Zuletzt behandelt' wird immer automatisch bei der Eingabe einer
neuen Rechnung fir diesen Patient aktualisiert.

Normalerweise wird bei Rechnungen und Mahnungen an einen Patient immer
die Anzahl an Exemplaren gedruckt, die beim behandelnden Arzt auf der
Registerkarte 'Rechnungen' eingestellt ist. Hier beim Patient kdnnen Sie
allerdings unter 'Exemplare beim Druck' auch eine davon abweichende Anzahl
einstellen.

Zusétzlich ist hier die Mdglichkeit zur Angabe einer Archivnummer gegeben. Sie
kénnen dort eine beliebige 10-stellige Nummer eingeben, die den Patient
kennzeichnet. Diese Archivnummer ist vorgesehen, um dort eine Kennung
einzugeben, die Sie mdglicherweise anderweitig fur Ihre Patienten schon
festgelegt haben.

Registerkarte '‘Kontakt'

Die Angaben auf der Registerkarte 'Kontakt' dienen ebenfalls lediglich der
Information. Sie kénnen dort Telefonnummern, Faxnummer, E-Mail-Adresse
sowie Beruf und Arbeitgeber eintragen.

Zusatzlich kénnen Sie hier die Kontoverbindung des Patienten eingeben sowie
angeben, ob standardmafig bei neuen Rechnungen Lastschrifteinzug
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vereinbart werden soll. Sie kénnen nachtraglich aber bei jeder Rechnung auch
individuell einstellen, ob der Rechnungsbetrag per Lastschrift eingezogen
werden soll. Diese Angaben sind nur bei Rechnungen relevant, die an die PAD-
Schnittstelle tbergeben werden.

Registerkarte 'Dauerdiagnosen’
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Sie kbénnen Dauerdiagnosen flir einen Patient eingeben. Bei jeder neuen
Rechnung werden dann diese Dauerdiagnosen in die Diagnose der neuen
Rechnung kopiert. Die Rechnungsdiagnose kdnnen Sie dann beliebig weiter
bearbeiten.

Um eine neue Dauerdiagnose einzugeben, klicken Sie auf den Knopf 'Neu'.
Geben Sie dann oben in der Liste die Dauerdiagnose ein. Zum Abspeichern
klicken Sie auf den Knopf 'Ubernehmen' oder driicken Sie die 'Pfeil-nach-unten-
Taste', um eine weitere Dauerdiagnose einzugeben.

Sie kdnnen auch eine Diagnose aus der Diagnoseliste durch Eingabe des dort
definierten Kirzels auswahlen und so zur Liste der Dauerdiagnosen des
Patienten hinzufugen.

Registerkarte 'Karteikarte'

Auf der Karteikarte kdnnen Sie beliebigen Text eingeben. Benutzen Sie die
Tabulatortaste, um Eintrage auf die gleiche Spalte auszurichten.

Falls beim behandelnden Arzt eine Karteikarten-Vorlage definiert ist, wird diese
bei neuen Patienten automatisch in die Karteikarte des Patienten kopiert.
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Registerkarte 'Rechnungsanschrift’

Falls die Rechnung nicht direkt an den Patient geschickt werden soll, kdnnen
Sie zusétzlich eine Rechnungsanschrift eingeben (z.B. die Anschrift der Eltern
bei Minderjahrigen). Falls beim Drucken einer Rechnung oder Mahnung fir den
betreffenden Patient eine Rechnungsanschrift eingetragen ist, wird diese als
Adresse verwendet. Es wird dann auf der Rechnung zusétzlich angegeben, fir
wen die Behandlung erfolgte.

Klicken Sie auf den Knopf 'Stammdaten kopieren', um die Stammdaten in die
Felder der Rechnungsanschrift zu kopieren.

Klicken Sie auf den Knopf 'Bundesknappschaft', um die Adresse der
Bundesknappschaft, wie sie beim behandelnden Arzt eingegeben wurde, zu
kopieren.

Registerkarte 'Dokumente’

Dokumentliste
Hier sehen Sie die Dokumente, die fir diesen Patienten vorhanden sind.

Unter 'Extras | Datenbank' kénnen Sie einstellen, in welchem Ordner die Doku-
mente abgelegt werden.

Fur jeden Patient wird in diesem Ordner automatisch ein eindeutiger Unterord-
ner angelegt. Der Name dieses Unterordners ist die eindeutige Nummer des
Patienten (zu sehen auf der Registerkarte 'Stammdaten’ rechts oben).

Neue Rezepte und Word-Briefe werden automatisch hier gespeichert.
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Rezept drucken

Wenn Sie auf den Knopf 'Rezept drucken' klicken, kdnnen Sie ein Rezept mit
den Stammdaten des Patienten ausdrucken.

Sie konnen fur das Rezept auch einen Freitext eingeben. Dieser Text erscheint
dann auf dem Ausdruck.

Wenn die Daten nicht an der richtigen Position erscheinen, kénnen Sie unter
‘Extras | Optionen' die R&nder einstellen.

Das Layout des Rezepts kdnnen Sie unter 'Extras | Reportdesigner |
Benutzerdefiniert' anpassen.

Dokument hinzufiigen

Sie kdnnen weitere Dokumente, die nicht mit LiquidDoc erzeugt wurden, in die
Dokumentliste aufnehmen. Wenn Sie auf den Knopf 'Dokument hinzufiigen'
klicken, erscheint ein Fenster, in dem Sie das Dokument auswéahlen kénnen.
Das Dokument wird anschlie3end in den Unterordner des Patienten kopiert.

Word-Brief

Um ein Anschreiben in Word zu erstellen, klicken Sie auf den Knopf 'Word-
Brief'. Es wird automatisch Word gestartet und die Daten des behandelnden
Arztes sowie die Patientenanschrift eingesetzt.

Damit die Steuerung von Word funktioniert, beachten Sie bitte folgende Punkte:

1. Die Brieffunktion arbeitet mit Word 97 und héheren Versionen. Altere
Versionen von Word werden nicht unterstitzt.

2. Im Installationsverzeichnis von LiquidDoc befindet sich die Datei
'‘BriefLiquidDoc.dot'. Diese Datei ist eine Dokumentvorlage, die das
Grundgerist des Briefes darstellt. Diese Datei muss einmalig in das
Verzeichnis kopiert werden, in dem Word nach Dokumentvorlagen
sucht. Rufen Sie in Word den Menipunkt 'Extras | Optionen' auf und
wechseln Sie auf die Registerkarte 'Speicherort fir Dateien'. Notieren
Sie das dort eingetragene Verzeichnis fir Dokumentvorlagen. Kopieren
Sie dann mit dem Windows-Explorer die Datei 'BriefLiquidDoc.dot' in
dieses Verzeichnis.

3. Sie kdnnen die Dokumentvorlage nach Ihren Vorstellungen anpassen.
Offnen Sie dazu mit Word die Datei 'BriefLiquidDoc.dot'. Die Datei
‘BriefLiquidDoc.dot' ist eine weitgehend leere Datei ohne Text. Damit
LiquidDoc weif3, an welchen Stellen die Patientenadresse und die Arzt-
daten eingetragen werden missen, sind in dieser Vorlage sogenannte
Textmarken definiert. Rufen Sie in Word den Menupunkt 'Einfigen |
Textmarke' auf, um eine Liste der definierten Textmarken zu erhalten.

Textmarken, die bei Auslieferung von LiquidDoc in 'BriefLiquidDoc.dot' vorhanden sind:

PatientAdressel PatientAdresse2 PatientAdresse3 PatientAdresse4
PatientAdresse5 PatientAdresse6 PatientAnrede ArztAdressel
ArztAdresse?2 ArztAdresse3 ArztAdresse4 ArztAdresse5
ArztAdresse6 ArztAdresse7 ArztAdresse8 ArztAdresse9
ArztBrieffenster ArztBankverbindungl | ArztBankverbindung2

Textmarken, die zuséatzlich von LiquidDoc erkannt werden:
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PatBriefAnrede PatBriefTitel PatBriefVorname PatBriefName
PatBriefZusatz PatBriefAdressel PatBriefAdresse2 PatBriefPLZ
PatBriefOrt PatPatientenID PatReAnschrVorhanden PatAnrede

PatTitel PatVorname PatName PatZusatz
PatAdressel PatAdresse2 PatPLZ PatOrt
PatReAnschrAnrede | PatReAnschrTitel PatReAnschrVorname PatReAnschrName
PatReAnschrZusatz PatReAnschrAdressel PatReAnschrAdresse2 PatReAnschrPLZ
PatReAnschrOrt PatTelefonl PatTelefon2 PatFax

PatEMail PatGeburtsdatum PatGeschlecht PatEntfernung
PatHausarzt PatKurzinfo PatPatientSeit PatLetzteBehandlung
PatArchivnummer PatGroesse PatGewicht PatSchwangerschaften
PatGeburten PatKinder PatKarteikarte PatBeruf
PatBerufSeit PatArbeitgeber PatAnredeTitelVomameName | PagtNameVorname
PatebemAZANedeTIENOmameName BehArztBehandArztID | BehArztAnrede BehArztTitel
BehArztVorname BehArztName BehArztZusatz1 BehArztZusatz2
BehArztAdressel BehArztAdresse2 BehArztAdresse3 BehArztPLZ
BehArztOrt BehArztTelefonl BehArztTelefon2 BehArztFax
BehArztEMail BehArztKontoinhaberl BehArztKontoNr1 BehArztBLZ1
BehArztBank1 BehArztKontolNurBeiAmbulant | BehArztKontoinhaber2 | BehArztKontoNr2
BehArztBLZ2 BehArztBank2 BehArztkonto2NurBeiStationaer | BehArztPVSNummer
BehArztVorlageKarteikarte BehArztBundesknappschaftName BehArztBundesknappschaftZusatz BehArztBundesknappschaftAdresse
BehArztBundesknappschaftPLZ BehArztBundesknappschaftOrt BehArztTitelVornameName

Nahere Einzelheiten zu Dokumentvorlagen und Textmarken entnehmen Sie
bitte der Anleitung zu Word.




Rechnungen

Rechnungserstellung

Die Hauptaufgabe von LiquidDoc liegt natirlich in der Erstellung von
Rechnungen. Dabei unterstutzt Sie das Programm bei allen notwendigen
Aufgaben.

An dieser Stelle erfahren Sie alles, was bis zum Drucken einer Rechnung
notwendig ist.

* Im Abschnitt 'Rechnung erstellen oder vorhandene Rechnung
erweitern' erfahren Sie, wie Sie eine neue Rechnung beginnen oder
eine bereits begonnene, aber noch nicht gedruckte Rechnung erweitern
kénnen.

* Im Abschnitt 'Rechnung bearbeiten' erfahren Sie, wie Sie
Gebuhrenziffern und Auslagen in die Rechnung einfligen und sonstige
Angaben Uber die Art der Rechnung machen kénnen.

* Im Abschnitt 'Rechnung drucken' erfahren Sie, wie Sie einzelne
Rechnungen ausdrucken kénnen.

* Im Abschnitt 'Seriendruck’ erfahren Sie, wie Sie mehrere Rechnungen
in einem Schritt ausdrucken kénnen.

* Im Abschnitt 'PAD' erfahren Sie, wie Sie eine PAD-Diskette aus lhren
Rechnungsdaten erstellen kdnnen, um sie an eine Verrechnungsstelle
zur weiteren Bearbeitung weiterzugeben.

Wenn Sie erfahren mochten, wie Sie Zahlungen erfassen oder Mahnungen
drucken kbénnen, lesen Sie bitte im Kapitel 'Listen' nach.

Wie Sie eine Statistik Ihrer Rechnungen erhalten kénnen, lesen Sie bitte im
Kapitel 'Statistik' nach.
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Rechnungsstatus

Jede Rechnung besitzt einen eindeutigen Status. LiquidDoc unterscheidet
folgende Status:

'In Erstellung': Die Rechnung ist angelegt, aber noch nicht ausgedruckt.
'Gedruckt': Die Rechnung wurde ausgedruckt, es ist aber noch kein
Zahlungseingang verbucht worden.

'1. Mahnung': Die Rechnung wurde gedruckt und einmal angemahnt.
Evtl. wurde schon ein Zahlungseingang erfasst.

'2. Mahnung': Die Rechnung wurde gedruckt und zweimal angemahnt.
Evtl. wurde schon ein Zahlungseingang erfasst.

'3. Mahnung'": Die Rechnung wurde gedruckt und dreimal angemahnt.
Evtl. wurde schon ein Zahlungseingang erfasst.

'Angezahlt’: Die Rechnung wurde gedruckt, und es wurde schon ein
Zahlungseingang erfasst. Die Rechnung ist aber noch nicht vollstandig
bezahlt.

'Verbucht': Die Rechnung wurde gedruckt, und sie wurde entweder ganz
bezahlt, ganz storniert oder teilweise bezahlt und teilweise storniert.

In eine Rechnung kénnen nur dann weitere Leistungen eingegeben werden,
wenn Sie den Status 'In Erstellung' besitzt. Falls die Rechnung schon gedruckt
wurde, mussen Sie zuvor die Rechnung auf den Status 'In Erstellung'
zuriicksetzen. Sie kbénnen dazu im Fenster 'Rechnungen’ mit der rechten
Maustaste auf die Rechnung klicken und die entsprechende Funktion im
Kontextment auswahlen.
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Rechnung erstellen oder vorhandene Rechnung erweitern

Uber den Schnellstartknopf 'Rechnungen / Karteikarte' oder den Menupunkt
'Rechnungen | Rechnung erstellen / erweitern' gelangen Sie in das Fenster
'Rechnungen’. An dieser Stelle kénnen Sie eine neue Rechnung erstellen oder
eine vorhandene Rechnung zur weiteren Bearbeitung auswahlen.
Fertiggestellte Rechnungen kénnen einzeln gedruckt werden. Nicht mehr
benétigte Rechnungen kénnen geldscht werden.
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Patient auswahlen

Im oberen Teil des Fensters sehen Sie eine alphabetisch sortierte Liste aller
Patienten. Wahlen Sie einen Patient aus, flr den Sie eine neue Rechnung
erstellen oder eine vorhandene Rechnung bearbeiten wollen, indem Sie in die
Zeile des gewunschten Patienten klicken. Benutzen Sie gegebenenfalls die
Bildlaufleiste am rechten Rand des Fensters, um sich durch die Liste der
Patienten zu bewegen.

Sie kdnnen einen vorhandenen Patient auch direkt durch Eingabe des Namens
auswahlen. Dazu muss das obere Gitter mit den Patienten ausgewahlt sein
(klicken Sie in das Gitter, falls es noch nicht ausgewahlt ist). Geben Sie dann
den Namen des Patienten ein. Die eingegebenen Buchstaben erscheinen dabei
in einer orange unterlegten Farbe, und die Markierung springt automatisch auf
den Patient mit dem entsprechenden Namen.

Um einen neuen Patient anzulegen, kénnen Sie auf den Knopf '‘Neuer Patient'
klicken.
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Falls Sie auf den Knopf 'Patient editieren' klicken, 6ffnet sich das Fenster mit
den Patientendaten des momentan im Gitter ausgewahlten Patienten. Das
gleiche erreichen Sie, wenn Sie im Gitter doppelt auf einen Patient klicken.

Rechnung auswéahlen

Im unteren Teil des Fensters erscheinen immer nur die Rechnungen des im
oberen Teil des Fensters ausgewahlten Patienten. Die Rechnungen sind nach
der Rechnungsnummer sortiert. Wenn Sie eine andere Sortierung haben
mdochten, kdnnen Sie auf den Kopf der entsprechenden Spalte klicken. Es
erscheint dann ein kleiner Pfeil, der anzeigt, dass nach dieser Spalte sortiert
wird. Wenn Sie nochmal auf den Spaltenkopf klicken, wird die
Sortierreihenfolge herumgedreht. Wenn Sie mit gedriickter 'STRG-Taste' auf
den Spaltenkopf klicken, wird die Sortierung aufgehoben.

Rechnungsnummern sind immer aus Buchstaben und Zahlen
zusammengesetzt, z.B. 'A2/2001'. Dabei bedeutet '2' die Rechnungsnummer
und '2001' das Jahr. In jedem Jahr beginnen die Rechnungsnummern wieder
mit 1. Das 'A' bedeutet hier, dass es sich um eine Rechnung fur ambulante
Behandlung handelt. Weitere Moglichkeiten wéren 'S’ fur stationére
Behandlung, 'M' fur stationéare Mitbehandlung und 'K’ fur Konsiliarbehandlung.
Wenn Sie eine neue Rechnung erstellen mochten, wahlen Sie zuerst im oberen
Teil des Fensters den entsprechenden Patient aus und klicken dann auf den
Knopf 'Neue Rechnung'.

Wenn Sie einer schon vorhandenen Rechnung neue Leistungen hinzufligen
mochten, wéahlen Sie im unteren Teil des Fensters die entsprechende
Rechnung aus und klicken Sie auf den Knopf 'Editieren’. Sie kénnen aber auch
einfach doppelt auf die Rechnung klicken.

Sie kbnnen Rechnungen nur dann erweitern, wenn sie den Status 'In Erstellung
besitzt. Falls sie schon gedruckt wurde, kann zwar das Fenster zur Bearbeitung
der Rechnung ged6ffnet werden, Sie kénnen aber nichts an der Rechnung
verandern.

Um eine schon gedruckte Rechnung auf den Status 'In Erstellung’
zuriickzusetzen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Rechnung und
wahlen Sie im Kontextmeni den entsprechenden Eintrag aus.

Um eine Liste aller Rechnungen zu erhalten, die noch nicht gedruckt wurden,
aktivieren Sie die Option 'Nur Rechnungen mit Status In Erstellung'. Zuséatzlich
kénnen Sie noch angeben, ob nur Rechnungen mit der Markierung 'Rechnung
zurtickhalten', nur Rechnungen ohne die Markierung 'Rechnung zurtickhalten',
oder alle Rechnungen (unabhéangig von der Markierung 'Rechnung
zuriickhalten') angezeigt werden sollen.

Um mehr Uber die Status zu erfahren, lesen Sie bitte im Abschnitt
'Rechnungsstatus' nach.

Im Abschnitt 'Rechnung drucken' erfahren Sie, wie Sie einzelne Rechnungen
ausdrucken kdnnen.

Im Abschnitt 'Seriendruck’ erfahren Sie, wie Sie mehrere Rechnungen in einem
Schritt ausdrucken kénnen.
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Rechnung bearbeiten

Wenn Sie eine neue Rechnung anlegen oder eine Rechnung erweitern,
gelangen Sie in das Fenster 'Rechnung bearbeiten'. An dieser Stelle kdnnen
Sie die fur den Patient erbrachten Leistungen in die Rechnung einfligen.

Im oberen Teil des Fensters sehen Sie die Diagnose dieser Rechnung. Dort
wird bei einer neuen Rechnung automatisch die Dauerdiagnose des Patienten
eingetragen. Wenn Sie auf den Pfeil neben dem Eingabefeld fiir die Diagnose
klicken oder einfach nur einen Buchstaben auf der Tastatur driicken, geht ein
Fenster auf, in das Sie den Text der Diagnose eingeben kdnnen. Sie kdnnen
dort auch eine Diagnose aus der Diagnoseliste auswahlen oder ein
Diagnosekirzel eingeben. Es ist auch moglich, direkt im Eingabefeld fur die
Diagnose das Diagnosekirzel in spitzen Klammern einzugeben, also z.B.
<Diag1>. Der Text inklusive der spitzen Klammern wird dann durch die
entsprechende Diagnose aus der Diagnoseliste ersetzt. Sie kdnnen auch die
Diagnoseliste zum Bearbeiten 6ffnen.

Unter der Diagnose erscheint der Kostentrager. Dieser ist aufgrund des dort
eingestellten Schwellenwerts maRgeblich fur die Berechnung der H6he der
Gebuhren. Den Kostentrager kdnnen Sie auf der Registerkarte 'Abrechnung'
andern. Voreingestellt bei einer neuen Rechnung ist immer der Kostentrager,
der beim Patient angegeben wurde.

Oben rechts sehen Sie den Namen des Patienten und die Patientennummer.

Im unteren Teil des Fensters sehen Sie immer den aktuellen Stand der Héhe
der Gebuhren und Auslagen, evtl. mit Kirzung fur stationare Behandlung und
Behandlung in den neuen Bundeslandern. Der Endbetrag bezeichnet immer
den endgultigen Rechnungsbetrag, der dem Rechnungsempfanger in
Rechnung gestellt wird.
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Registerkarte 'Positionen’

2 LiquidDeoc 5.0 - Privatliquidation El@
BRechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
Patienten Diagnose: |Neur0dermins, Rez, Infekte der oberen Luftwege J Herr Wolfgang Gliiddich 1
™. patienten- ) ) Lindenweg 2
P n el Private Krankenversicherung / Selbstzahler 76185 Karlsruhe
Positionen &rﬂbulantfsmhcnarl .&b[echnungl Tegbel PAD | Earbelkarhe|
Datum Uhrzeit | KZ Ziffer| Text Anza|Art |Faktor |Punkte |Auslage |Betrag |Be
13.04, 2008 Gebihr 1 Beratung - auch mittels Fernsp 1A - &0 10,72
13.04. 2008 Gebiihr 7 Vollsténdige Untersuchung vor 1A - 160 21,45
$ Rechnungen an N
PVS abgeben 13.04.2008 Gebiihr 410  Ultraschalluntersuchung eines 1A = 200 26,81
} Gebiihr 420  Ultraschalluntersuchung von bi 1A - 80 10,72
Seriendruck
{Papier)
Zahlungen
£l Zahlungen /
Offene Posten
g Mahnungen
Grundlagen
Q Arzteverwaltung
il
i !' GOA | GOZ
/‘ Zifferketten 4 | | ﬂ
5 L ) Gebiihren: 69,70 € Auslagen: 0,00 € [ Positionen unten anfigen
| Diagnoseliste Endbetrag: 69,70 €
a @ @) (o] [Goereer
o | . =
A Begrindungsliste [Héd15twertgruppe auswéhlen] [Ubgrpriifen] [ Vorschau ] [ Leerzeile ]
4 .
é (0) LiauidDoc - Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
deE Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Eingabe der erbrachten Leistungen

Auf der Registerkarte 'Positionen’ kénnen Sie die einzelnen erbrachten
Leistungen eingeben. Jede Zeile entspricht einer Leistung.

Um eine neue Leistung einzugeben, klicken Sie auf den Knopf 'Neu' oder
drucken Sie die Tastenkombination 'ALT+N'". Es erscheint daraufhin eine neue
Zeile, in die Sie die Daten eingeben kdnnen:

|* 13.04.2008 Geblhr 420 Ultraschalluntersuchung von bi 1A 80 0,00

Der kleine Stern am Anfang der Zeile gibt an, dass Sie diese Zeile gerade neu
einfigen und noch nicht abgespeichert haben.

Es gibt noch zwei weitere Symbole, die am Anfang einer Zeile stehen kénnen.
Das eine ist der Pfeil:

[ 15.04. 2005 | Gebohr 420  Ultraschalluntersuchung von bi 1A s0 10,72

Der Pfell bedeutet, dass diese Zeile gerade ausgewahlt ist, sich aber nicht in
Bearbeitung befindet. Es wurden also keine Veréanderungen an dieser Zeile
vorgenommen.

Das dritte Symbol ist ein Zeichen, das wie ein doppeltes T aussieht:

|I 13.04.2008 Gebithr 420  Ultraschalluntersuchung von bi 1A a0 10,72

Dieses Symbol am Anfang einer Zeile bedeutet, dass diese Zeile gerade
bearbeitet wird. Sie haben also Anderungen an dieser Zeile vorgenommen, die
noch nicht abgespeichert wurden. Im Gegensatz zum Stern ist diese Zeile
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allerdings nicht neu eingefiigt worden, sondern Sie war vorher schon
vorhanden.

In beiden Fallen, wenn also eine neue Zeile eingefligt wird oder eine
vorhandene Zeile gerade bearbeitet wird und Anderungen noch nicht
gespeichert wurden, kann die Zeile nur verlassen werden, wenn sie vorher
abgespeichert wird. Die Zeile kann aber nur gespeichert werden, wenn alle
nétigen Angaben vorhanden sind. Falls Sie also die Eingabe einer Leistung
abbrechen méchten, missen Sie auf den Knopf 'Verwerfen' klicken oder die
'ESC-Taste' driicken.

Um eine Zeile abzuspeichern, kénnen Sie auf den Knopf 'Ubernehmen’ klicken.
Sie kénnen aber auch einfach mit den 'Pfeil-Tasten' zu einer anderen Zeile
wechseln.

Die schnellste Art, Ziffern in die Rechnung einzugeben, ist also auf den Knopf
‘Neu' zu Kklicken, in die Spalte 'Ziffer' zu wechseln, dort die Gebuhrenziffer
einzugeben und dann die 'Pfeil-nach-unten-Taste' zu driicken. Dann erscheint
sofort die nachste Zeile, in die Sie die nachste Gebuhrenziffer eingeben
kénnen.

Hinweis: Mit dem Hotkey 'STRG-I' kbnnen Sie jederzeit in die Spalte 'Ziffer'
wechseln.

Hinweis: Bei der Eingabe der Diagnose, des Leistungstextes und der
Begriindung 6ffnet sich jeweils ein eigenes kleines Fenster, in das Sie den Text
eingeben kénnen. Dieses Fenster 6ffnet sich automatisch, sobald Sie beginnen,
Uber die Tastatur Text einzugeben. Wenn sich das Feld im Editiermodus
befindet, kbnnen Sie das Fenster aber auch gezielt durch Driicken der Taste F4
offnen. Falls das Feld sich noch nicht im Editiermodus befindet, kbnnen Sie dies
durch Driicken der Taste F2 erreichen.

Hinweis: Immer wenn sich ein zuséatzliches Fenster zur Eingabe von Text 6ffnet,
kénnen Sie es entweder durch Klicken auf den Knopf 'OK', durch Driicken von
'STRG-Eingabetaste' oder durch Klicken auf einen Bereich auRerhalb des
Eingabebereichs dieses zusétzlichen Fensters schlieen. In allen Fallen
werden die Anderungen gespeichert. Wenn Sie allerdings auf den Knopf
'Abbrechen’ klicken, schlieRt sich das Fenster, ohne dass Anderungen
gespeichert werden.

Datum und Uhrzeit

Jede Zeile muss ein Datum haben. Beim behandelnden Arzt auf der
Registerkarte 'Rechnungen' kdnnen Sie einstellen, ob die Rechnungspositionen
nach Datum bzw. nach Datum und Uhrzeit oder aber gar nicht sortiert werden
sollen. Hochstwertgruppen werden allerdings in jedem Fall zusammen
angeordnet. Auf dem Rechnungsdruck werden aufeinanderfolgende, sich
wiederholende Datumsangaben unterdriickt.

Sie kdnnen bei der Datumseingabe auch nur den Tag oder nur den Tag und
den Monat eingeben. Der Rest wird automatisch ergéanzt. Sie kénnen aber auch
das Datum tageweise hoch- oder runterzahlen, indem Sie in der Spalte 'Datum'
bei gedruckter 'STRG-Taste' die 'Pfeil-nach-oben-Taste' oder 'Pfeil-nach-unten-
Taste' driicken.

Bei der Uhrzeiteingabe sind auch Angaben wie '803', '8.03', '8:03' und '8.3'
erlaubt. Alle diese Eingaben werden vom Programm als 8:03 Uhr interpretiert.
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Wenn Sie eine neue Zeile einfligen, wird automatisch das Datum der aktuellen
Zeile verwendet. Wenn Sie stattdessen das aktuelle Datum verwenden
mdochten, halten Sie beim Klicken auf den Knopf 'Neu' bzw. beim Driicken der
'Pfeil-nach-unten-Taste' die 'Umschalt-Taste' gedriickt.

Die Uhrzeitangabe ist optional und kann ggf. auch unterbleiben. Bei manchen
Zifferkombinationen ist allerdings laut GOA eine Uhrzeitangabe erforderlich.
LiquidDoc weist Sie in solchen Fallen darauf hin. Sie kénnen dann die Uhrzeit in
der entsprechenden Spalte eingeben.

Wenn die Option 'Positionen unten anfligen' aktiviert ist, werden die neu
eingegebenen Rechnungspositionen nicht nach Datum und Uhrzeit einsortiert.
Diese Funktion ist gedacht, um Rechnungspositionen fortlaufend einzugeben
und die Eingabe zu kontrollieren, ohne dass die Rechnungspositionen sofort
einsortiert werden. Sobald die Option 'Positionen unten anfiigen' deaktiviert
wird, werden samtliche Rechnungspositionen geman der Einstellung beim
behandelnden Arzt einsortiert. Das Einsortieren kann nicht mehr riickgangig
gemacht werden.

Wenn eine Rechnung gedruckt wird, bei der Positionen vorhanden sind, die
noch nicht einsortiert wurden, erscheint ein Warnhinweis.

Kennzeichen

Das Kennzeichen wird in der Spalte 'KZ' eingeben und kennzeichnet die Art der
Vergutung. Wéahlen Sie das Kennzeichen, indem Sie auf den Pfeil in der Spalte
'KZ' klicken und das entsprechende Kennzeichen auswahlen. Voreingestellt ist
'‘Gebihr'. Falls Sie aber z.B. das Wegegeld 'WT10' in die Spalte ‘Ziffer'
eingeben und dann die Zeile abspeichern, wird automatisch das Kennzeichen
'Entschadigung' eingesetzt.

Das Kennzeichen ist nétig, um LiquidDoc mitzuteilen, was Sie in diese Zeile
eingeben mochten. Bei einer Geblhr kénnen Sie beispielsweise einen
Steigerungsfaktor eingeben, wéahrend das bei einem Material nicht zulassig ist.
AuRerdem wird das Kennzeichen bendtigt, um entscheiden zu kénnen, ob fiir
diese Leistung Abzug bei stationarer Behandlung oder bei Behandlung in den
neuen Bundeslandern vorgenommen wird. Dieser Abzug wird nur bei
Gebuhren, Honoraren, Gutachten und Berichten vorgenommen, jedoch nicht
bei den anderen Kennzeichen.

Datum Uhrzeit |KZ Ziffer | Text Anza|Art |Faktor |Punkte | Auslage
#|21.06, 2008 Gebiihr 1 -

Porto
Entschadigung
Medikament
Honorar
Material
Gutachten

Bericht j

Gebihren

Wenn das Kennzeichen 'Gebihr' ausgewabhlt ist, kbnnen Sie in diese Zeile die
Ziffer, einen Text, die Anzahl und ggf. einen Steigerungsfaktor eingeben. Falls
Sie eine Ziffer aus dem GOA-Katalog in die Spalte 'Ziffer' eingeben und die

"Tabulator-Taste' driicken, werden automatisch alle anderen Angaben ergénzt.

In der Spalte 'Art' steht die Art der Gebuhr. Dabei bedeutet ‘A" arztliche
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Leistung, 'T' technische Leistung, 'L' Laborleistung, 'E' steht fir eine Leistung,
die nur mit dem einfachen Geblihrensatz abgerechnet werden kann, 'Z' steht fir
zahnarztliche Leistungen, und 'M' steht fur eine Zuschlag-Leistung, bei der die
Hohe der Gebihr sich aus dem Bruchteil der Hohe einer anderen Gebuhr
berechnet (das 'M' steht dabei fur 'manuell' und kommt nur bei den Ziffern 441
und 5298 vor).

Falls die Spalte 'Faktor' leer bleibt (was durch einen kleinen Strich angedeutet
ist), wird als Steigerungsfaktor der entsprechende Schwellenwert des
Kostentragers verwendet. Falls Sie diesen Schwellenwert Gber- oder
unterschreiten moéchten, kénnen Sie einen Steigerungsfaktor in das Feld
'Faktor' eingeben. Falls Sie den Schwellenwert Gberschreiten, erhalten Sie
einen Hinweis, dass Sie hierfir eine Begriindung eingeben mussen.

Bei BG-Rechnungen fehlt die Spalte 'Faktor'. Stattdessen besteht bei BG-
Rechnungen fir Allgemeine Heilbehandlung die Mdglichkeit, einzelne Ziffern
nach Besonderer Heilbehandlung zu berechnen. Aktivieren Sie dazu das
Hakchen bei der entsprechenden Ziffer.

Entschadigungen / Auslagen

Entschadigungen und Auslagen kénnen Sie durch die Kennzeichen 'Porto’,
‘Entschadigung’, 'Medikament', '"Honorar', ‘Material', ‘Gutachten’' und 'Bericht' als
solche ausweisen. Sie kdnnen bei solchen Auslagen in der Spalte ‘Auslage’ den
entsprechenden Betrag eintragen.

In der Leistungsstatistik erhalten Sie eine detaillierte Auflistung aller
Entschadigungen und Auslagen, die von Ihnen berechnet wurden. Wenn Sie
hier bei der Rechnungseingabe korrekte Angaben machen, kann lhnen die
Leistungsstatistik beispielsweise genau mitteilen, wie viel Material und wie viel
andere Auslagen Sie in Rechnung gestellt haben. Das ist unter Umstanden
wichtig, wenn Sie beispielsweise bestimmte Auslagen einem Krankenhaus
erstatten mussen.

Freien Text eingeben

Wenn Sie das Kennzeichen 'Text' angeben, kénnen Sie in die Spalte "Text'
beliebigen Text eingeben. Diese Zeile wird nicht berechnet.

Leerzeilen

Falls Sie aus optischen Griinden, beispielsweise bei mehrseitigen Rechnungen,
Leerzeilen einfligen mdchten, gibt es zwei Moglichkeiten.

1. Mdglichkeit: Klicken Sie einfach auf den Knopf 'Leerzeile'. Es erscheint dann
eine neue Zeile mit dem Kennzeichen 'Text'.

2. Moglichkeit: Wéahlen Sie die Zeile aus, unter der die Leerzeilen erscheinen
sollen, gehen Sie in die Spalte 'Text' figen Sie dort am Ende des Textes die
entsprechenden Leerzeilen ein.

Die 1. Mdglichkeit ist zwar einfacher, hat aber den Nachteil, dass falls die
Leerzeile genau am Anfang einer Seite steht, ein freier Raum am Anfang der
Seite entsteht. Dies kann bei der 2. Mdglichkeit nicht passieren.

Begrindungen

Begriindungen schreiben Sie bitte in die gleiche Zeile wie die Gebuhr oder
Auslage, fiir die die Begriindung erfolgt, und zwar in die Spalte mit der
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Uberschrift 'Begriindung'. In dem Fenster, das sich 6ffnet, wenn Sie den
Begriindungstext eingeben, kénnen sie auch eine Begriindung aus der
Begriindungsliste auswahlen oder ein Begriindungskiirzel eingeben. Es ist auch
maglich, direkt im Eingabefeld fiir die Begriindung das Begriindungskirzel in
spitzen Klammern einzugeben, also z.B. <Begl>. Der Text inklusive der spitzen
Klammern wird dann durch die entsprechende Begriindung aus der
Begriindungsliste ersetzt. Sie kénnen auch die Begriindungsliste zum
Bearbeiten 6ffnen.

Zusatzangaben

Zusatzangaben wie z.B. das untersuchte Organ oder Material schreiben Sie
bitte in die Spalte mit der Uberschrift 'Zusatzangabe'.

Zahnangaben

Zahnangaben schreiben Sie bitte in die Spalte mit der Uberschrift
'‘Zahnangabe'.

Ziffer auswahlen

2 LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation ===
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe
FPatienten Diagnose: |Neurodermiﬁs, Rez. Infekte der oberen Luftwege j Herr Wolfgang Glicklich 1
™ patienten- . Lindenweg 2
g ﬂ i Private Krankenversicherung [ Selbstzahler 76185 Karlsruhe
= Eosiﬁonenl Ambu\antfsiaﬁon'arl Ab[edﬂnungl Tegtel PAD I Karbeikarbel
Datum Uhrzeit Kz Ziffer | Text Anza |Art |Faktor |Punkte |Auslage
13.04,2008 Gebihr 1 Beratung - auch mittels Fernsp 1A - 80
13.04.2008 Gebihr 7 Vaollsténdige Untersuchung var 1A - 160
Rechnungen an - "
PVS abgeben 13.04.2008 Gebiihr 410 Ultraschalluntersuchung eines 1A = 200
- 13.04. 2008 Gebiihr 420 Ultraschalluntersuchung von bi 1A - &0
Seriendru .
Fapicr) *|13.04.2008 Gebihr -l 1 -
[=-C: Nichtgebietsbezogene Sonderleistungen "
Zahlungen L. Anlegen von Verbanden (GOA 96)
£l Zahlungen / 200 verband
Offene Posten 201 Redressierender Klebeverband des Brustkorbs
201A Redressierender Klebeverband des Brustkorbs
g Mahnungen 2018 Redressierender Klebeverband des Brustkorbs - bei Yerwendung von TAPE-Verbénden
Grundlagen 206 Tape-Verband eines kleinen Gelenks
Q N7 Tana Miarhand sinae arafian Calanks adar Zinkisimuarhand S
Arzteverwaltung i s o E‘Eéf
- E LV-GOR 2001
5 !' GOA [ GOZ
/‘ Zifferketten Pl
5 Ge
.| Diagnoseliste
Mo Suchtext:
] . )
'/L Begrindungsiste [T—(échstwertgruppe auswahlen J {I’.’Ibgrpnifen] [ Vorschau ] Leerzeile OK.
¥4 | 2 ]
'L,,‘ % (0) LiauidDoc Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein * Hamburg

Egal ob Sie eine Gebuhr oder eine Entschadigung/Auslage eingeben, kdnnen
Sie durch Eingabe einer GOA-Ziffer in die Spalte 'Ziffer' eine in der GOA-Liste
vorhandene Ziffer auswéahlen. Sobald Sie diese Spalte mit der 'Tabulator-Taste'
verlassen oder die Zeile abspeichern, werden alle anderen Angaben ergéanzt.

Dabei wird eine Ziffer, die Sie in Kleinbuchstaben eingeben, ggf. in
Grol3buchstaben umgewandelt. Sie kdnnen also 'a’ in die Spalte 'Ziffer'
eingeben, woraufhin die Daten des Zuschlags ‘A" in die aktuelle Zeile eingeflgt
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werden.

Eine ziffer mit Hochstwertzusatz (z.B. 3805.H2) kdnnen Sie auch ohne diesen
Zusatz eingeben. Es reicht also die Eingabe von '3805'.

Falls Sie eine Ziffer aus der GOA-Liste einfligen mochten, aber die Ziffer nicht
genau kennen, kdnnen Sie auf den Pfeil in der Spalte 'Ziffer' klicken. Es 6ffnet
sich dann ein weiteres Fenster mit einer Liste samtlicher GOA-Ziffern. Entweder
wahlen Sie im oberen Teil des Fensters die entsprechende Ziffer direkt durch
Doppelklick aus, oder Sie geben zunachst in das Feld 'Ziffer' eine Ziffer ein. Die
Markierung springt dann automatisch auf die entsprechende Ziffer.

Sie kdnnen aber auch einen Suchtext eingeben. Im Beispiel wurde 'verband'
eingeben. Es erscheinen dann im unteren Teil des Fensters alle GOA-Ziffern,
bei denen im Text der Begriff 'verband' auftaucht. Wenn Sie eine Zeile des
Suchergebnisses anklicken, wird wieder im oberen Teil des Fensters
automatisch die entsprechende Ziffer ausgewahlt. Durch Doppelklick
Ubernehmen Sie die Ziffer in Inre Abrechnung. Wenn Sie das Fenster schlie3en
mochten, ohne eine Ziffer zu Gibernehmen, klicken Sie irgendwo neben das
Fenster mit den GOA-Ziffern.

Zifferkette auswahlen

Um eine Zifferkette in die Rechnung einzufligen, geben Sie einfach das Kurzel
dieser Zifferkette in die Spalte 'Ziffer' ein.

Alternativ kbnnen Sie auch auf den Pfeil in der Spalte 'Ziffer' klicken und in dem
sich 6ffnenden Fenster die Zifferkette mittels Doppelklick auswahlen. Die
Zifferketten werden in dem sich 6ffnenden Fenster an zweiter Position von oben
direkt nach den Favoriten angezeigt.

Wie Sie eine Zifferkette anlegen kénnen, erfahren Sie im Kapitel 'Tabellen’
unter 'Zifferketten'.

Umsatzsteuer

Bestimmte Gutachten sind umsatzsteuerpflichtig. Falls Sie beim behandelnden
Arzt im Feld 'UST berechnen' entweder 'immer' oder 'individuell' angegeben
haben, erscheint in der Rechnung eine zusétzliche Spalte mit der Uberschrift
'UST'. Wenn das Hakchen in einer Zeile aktiviert ist, wird fur diese
Rechnungsposition Umsatzsteuer berechnet. Die Gesamtsumme der
Umsatzsteuer sehen Sie im unteren Bereich des Fensters Uber dem Endbetrag.
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2 LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation = |[E )]

Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe

Patienten Diagnose: |Neurodermits, Rez, Infekte der oberen Luftwege j Herr Wolfgang Gliicklich 1
™ patienten- Lindenweg 2
g n V:F':glb.IT'IQ Private Krankenversicherung / Selbstzahler 75185 Karlsruhe
m Positionen Ambulantf’staﬁunérl Ab[echnungl Tegtel PAD | Karteikarbal
Datum Uhrzeit|KZ Ziffer |Text Anza|Art |Faktor |Punkte |UST |Betrag |Au
13.04.2008 Gebihr 1 Beratung - auch mittels Fernsp 1A - a0 v 10,72
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@ @) o) (G
i
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'®. @ (0) P Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern Logout LIquIdDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Unterarztbeteiligung

Neben der Unterarztbeteiligung fir die gesamte Rechnung (siehe Registerkarte
'PAD’) kann auch fiir jede einzelne Position eine Beteiligung angegeben
werden.

Die Spalte 'Unterarzt' ist jedoch nur sichtbar, wenn beim behandelnden Arzt die
entsprechenden PAD-Parameter angegeben wurden und Unterarzte angelegt
wurden.

Um flr eine Position eine Unterarztbeteiligung anzugeben, klicken Sie bitte in
das Feld der Spalte 'Unterarzt'. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie fur
maximal drei Unterarzte eine Beteiligung angeben kénnen.

Dazu geben Sie bitte die Nummer des Unterarztes an und den Euro-Betrag,
den Prozent-Satz bzw. Beteiligung laut Abrechnungsstelle. Es kénnen nur
Unterarzte ausgewdahlt werden, die zuvor in der Tabelle der Unterérzte angelegt
wurden.

Um eine Unterarztbeteiligung zu l6schen, gehen Sie in das Feld 'Nummer' und
driicken Sie die 'Entfernen-Taste'. Alternativ kbnnen Sie auch alle drei Beteili-
gungsarten 'Euro-Betrag’, 'Prozent-Satz' und 'Beteiligung laut Abrechnungs-
stelle' bei diesem Unterarzt deaktivieren.

Sobald das Fenster wieder geschlossen wird, erscheinen in der Spalte
‘Unterarzt' die Nummern der Unterarzte.

Einzelheiten dazu erfahren Sie von Ihrer Verrechnungsstelle.
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? LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation =8ISR

Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

SEIEliEL Diagnose: |Neurudermiﬁs, Rez. Infekte der oberen Luftwege j Herr Walfgang Glicklich 1
[n/ Patienten- . Linderweg 2
¢ ‘i e Private Krankenversicherung [ Selbstzahler 75185 Karlsruhe

PUSiﬁUﬂEﬂ| Ambu\antfsmhnnarl Abrechnungl Textel PAD I Kartelkarte|

Anza|Art |Faktor |Punkte |Auslage |Betrag |Begriindung |Zusatzangabe | Zahnang:|Unterarz
T g - auch mittels Fernsp 1A - 80 10,72 237 j
Rechnungen an dige Untersuchung. var 1A - 160 1 2 3
PVS abgeben nalluntersuchung eines 1A = 200
. nalluntersuchung ven bi 1A - gi | Mummer: | 237 ~ | Dr. Heinrich
Seriendrui
(Papier) [ Euro-Betrag Prozent-Satz [ Beteilung laut
Prozent-Satz Abrechnungsstelle
Zahlungen 0
1 Zahlungen /
Offene Posten SchiicBen
g Mahnungen
Grundlagen
Q Arzteverwaltung
rr)
i} cokjcoz
/‘ Zifferketten ﬂ | » |
h TIT ) Gebiihren: 69,70 € Auslagen: 0,00 € [ Positionen unten anfiigen
5| EEEE= R Endbetrag: 69,70 €
-
|
|

A Begrundungsiste [Hochstwertgruppe auswahlen ] [[iberprtifen] [ Vorschau ] Leerzeile

Q % (;, A Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout LIqUIdDOC = und der PVS/ Schleswig-Holstein * Hamburg

Hinweise

Sie kénnen die Reihenfolge der einzelnen Zeilen frei bestimmen. Beim Klicken
auf den Knopf '‘Neu' wird eine neue Zeile immer an der aktuellen Stelle
eingefugt. Nach dem Abspeichern der Zeile kénnen Sie die Zeile mit den beiden
Kndpfen mit den Pfeilsymbolen darauf (links neben dem Knopf 'Neu")
verschieben.

Sie kénnen die Spalten frei nach Ihren Wiinschen anpassen. Dabei konnen Sie
sowohl die Breite als auch die Anordnung verandern. Ziehen Sie eine Spalte
einfach am Spaltenkopf an eine andere Stelle.
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Registerkarte 'Ambulant / Stationar’

2 LiquidDeoc 5.0 - Privatliquidation El@
BRechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
SrElisL Disgnose: [Neurodermitis, Rez, Infiekte der oberen Luftwege || Herr Wolfgang Glickich L
™ Patienten- - - Lindenweg 2
P ﬂ el Private Krankenversicherung / Selbstzahler 75185 Karlsruhe

‘ Eosltlonan‘ Ambu\antfstaﬁunar| Ab[echnungl Tegbel PAD | Earbelkarhe|

Ambulant / Stationr
_ @ Ambulant 15% Abzug bei ambulanter Behandiung
Stationar

# Rechnungen an NT bei ambulanten Reg_:hnungen i
PVS abgeben DKG-NT (nur bei GOA 96) BG-T (nur bei UV-GOA 2001)
. Allgemeine Sachkosten ausweisen
(Papier) Besondere Sachkosten berechnen
Zahlungen
el Zahlungen /
Offene Posten Stationgre Rechnung
g Mahnungen — 7 Aufnahme- und Entlassungsdatum
.. o - mit Positionen synchronisieren
Grundlagen
Q Arzteverwaltung 25,00 %
fil)]
i} codjeoz
/‘ Zifferketten
L ) Gebiihren: 69,70 € Auslagen: 0,00 € Pasitionen unten anfiigen
| Diagnoseliste Endbetrag: 69,70 € ol B G
— (4] [#] [ meu ] [Obemehmen | [ oschen
j
§re Berindungsiste | Hichstwertgruppe auswahlen | |Ubgrpriifen| | Vorschau | ‘ Leerzeile ‘ oK

‘@ @ (0) Py Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | sichern et qumdDoc ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Auf der Registerkarte 'Ambulant / Stationar' kénnen Sie angeben, ob die
Rechnung fur ambulante oder stationare Behandlung erfolgt.

Bei '15% Abzug bei ambulanter Behandlung' kénnen Sie festlegen, dass bei
ambulanten Rechnungen 15% der Gebuhren abgezogen werden.

Bei ambulanten Rechnungen kénnen Sie angeben, ob Allgemeine Sachkosten
ausgewiesen und/oder Besondere Sachkosten berechnet werden sollen. Die
Sachkosten beziehen sich dabei auf den Nebenkostentarif der Deutschen
Krankenhausgesellschaft (DKG-NT) bzw. bei BG-Rechnungen auf den BG-T.
Beim BG-T-Tarif gibt es seit 1.3.2007 eine Unterscheidung zwischen Abrech-
nungen niedergelassener Arzte und Abrechnungen ambulanter Behandlungs-
leistungen in Krankenh&usern. Wéhlen Sie bitte aus, welcher Tarif verwendet
werden soll. Sie kdnnen den gewahlten Tarif aber nur &ndern, wenn noch keine
Positionen in die Rechnung eingefugt wurden.

Bitte beachten Sie, dass normalerweise die Sachkosten immer aus dem GOA-
Katalog Ubernommen werden und nicht manuell gedndert werden kénnen. Falls
Sie Sachkosten bei der Rechnungserfassung auch manuell &ndern méchten,
miissen Sie in der Tabelle 'Behandelnde Arzte' auf der Registerkarte
'Rechnungen’ die Option 'Eingabensperre Sachkosten' deaktivieren.

Bei stationaren Rechnungen kann ein Aufnahmedatum, ein Entlassungsdatum
und - falls gewiinscht - auch die Anzahl der Aufenthaltstage und die Bettklasse
(Einbett-, Zweibett-, Mehrbett-Zimmer) angegeben werden. Diese Angaben sind
rein informativ und werden am Ende einer stationdren Rechnung ausgedruckt.
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Das Aufnahmedatum und Entlassungsdatum wird Uibrigens automatisch aus
den Datumsangaben der in die Rechnung eingegebenen Gebuhrenziffern er-
mittelt, falls Sie die entsprechende Option aktivieren. Falls Sie eine davon ab-
weichende Angabe machen mdéchten, sollten Sie das also erst nach der Ein-
gabe der Ziffern machen oder die Option 'Aufnahme- und Entlassungsdatum mit
Positionen synchronisieren' deaktivieren. In der Tabelle 'Behandelnde Arzte' auf
der Registerkarten 'Rechnungen’' kénnen Sie angeben, wie die Voreinstellung
bei neuen Rechnungen sein soll.

Bei 'Art der stationdren Behandlung' kdnnen Sie 'Stationare Behandlung',
'Stationare Mitbehandlung' oder 'Konsiliarbehandlung' angeben. Es wird dann
entsprechend ein Kirzel bei der Rechnungsnummer angeben ('S', 'M' bzw. 'K').
Die Hohe des Abzugs fur stationdre Behandlung kann individuell eingegeben
werden.

Registerkarte 'Abrechnung’

2 LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation (=]
4 Hg q
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe
Patienten Diagnose: |Neurodermits, Rez, Infekte der oberen Luftwege j Herr Wolfgang Gliicklich 1
™ Patienten- Lindenweg 2
g n V:F':2|b.IT1Q Private Krankenversicherung / Selbstzahler 75185 Karlsruhe
g | Positionen | Ambulant / Stationar | Abrechnung | Texte | PAD | Karteikerte|
_ o - ostbma envenden
rivate Krankenversicherung [ Selbstzahler lz‘
Rechnungen an .
PVS abgeben [ Liquidation fiir Gutachten
Seriendruck
IGEL-Rech
{Papier) [ echnung
Aufnah
Zahlungen Behandelnder Arzt HnanmEnummer
1 Zahlungen / Herr Dr. Peter Schmitt
Offene Posten Uberweisender Arzt Anzahlung: Nachlass:
-
g Mahnungen
Grundlagen Erstellungsdatum Rechnungs-r. Jahr

21.06.2008 15 [ 2008 Rechnungsnummer vorschlagen

Q Arzteverwaltung
n¥)

i} coajcoz

[T Rechnung zuriickhalten

/‘ Zifferketten
Gebuhren: 69,70 € Auslagen: 0,00 € [ Positionen unten anfiigen
.| Diagnoseliste Endbetrag: 69,70 €
- @ (8 () (G (i)
|
i =
A Begrundungsliste [Hﬁchstwertgruppe auswéhlen] [ubgrpriifen] [ Vorschau ] [ Leerzeile ]

Q A 0 = = Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife s%?m Sgou)t LIquIdDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Kostentréager

Auf der Registerkarte '‘Abrechnung’ kdnnen Sie den Kostentrager angeben.
Dieser ist aufgrund des dort eingestellten Schwellenwerts maf3geblich fir die
Berechnung der Hohe der Gebihren. Sie kdnnen den Kostentrager auch noch
andern, wenn schon Ziffern in die Rechnung eingegeben wurden, allerdings nur
dann, wenn dies sinnvoll ist. Wenn Sie z.B. Ziffern eingegeben haben, die in der
UV-GOA 2001 nicht giiltig sind, kénnen Sie den Kostentrager nicht auf 'BG -
Allgemeine Heilbehandlung' &ndern. Beim Kostentrager 'Zahnarztrechnung'
kénnen nur GOZ-Ziffern, Eigene Ziffern, IGEL und Wegegeld abgerechnet

51



werden (keine GOA-Ziffern).

Falls als Kostentrager 'BG - Allgemeine Heilbehandlung' oder 'BG - Besondere
Heilbehandlung' angegeben ist, missen Sie auch die zustandige
Berufsgenossenschaft angeben. Klicken Sie dazu auf den Pfeil neben dem Feld
'‘Berufsgenossenschaft'. Es 6ffnet sich ein Fenster mit den
Berufsgenossenschaften.

[cutg b Jeutighs [1-wmmer[name 1 [riame 2 -
12.12.2006 120991942 Bayerische Lancesunfalkasse Sitz Munchen

12.12.2008 120991737 Bayerischer GUVV Sitz Miinchen
06. 12,2002 120390035 Berghau-BG
06. 12,2002 120590004 Berghau-BG
01.04.2009 120590015 Berghau-8G
01.04.2009 120590026 Bergbau-8G BV Bochum

01.04.2009 121090056 Bergbau-8G BV Saarbricken

01.04.2009 121690029 Bergbau-BG BV Gera

01.04.2009 120290875 BG der Bauwirtschaft BY Hamburg {(Hochbau) Bv1
01.04.2009 120390887 BG der Bauwirtschaft BY Hannover (Hochbau) BV2

Kl | ElEl
Suchen Sie dort die zustandige Berufsgenossenschaft. Sie konnen dabei die
Liste beliebig nach jeder Spalte sortieren lassen, indem Sie auf den Spaltenkopf

klicken.

Sie kbénnen auch einen Namen direkt tber die Tastatur eingeben.

Wenn Sie doppelt auf eine Berufsgenossenschaft klicken, wird diese tbernom-
men, und das Fenster schlief3t sich.

LiquidDoc verwendet seit 2010 die offizielle Liste Berufsgenossenschaften der
DGUV. Falls Sie schon friher mit LiquidDoc gearbeitet haben, sind auch noch
die alteren Berufsgenossenschaften aus fritheren LiquidDoc-Versionen
vorhanden.

Die Berufsgenossenschaften sind farblich unterschiedlich gekennzeichnet:

e Helles Blau: Selbst angelegte Berufsgenossenschaften (mit IK-
Nummer)
e Dunkles Blau: Berufsgenossenschaften der DGUV (mit IK-Nummer)
¢ Helles Rot: Selbst angelegte Berufsgenossenschaften aus friiheren
LiquidDoc-Versionen
e Dunkles Rot: Berufsgenossenschaften aus friiheren LiquidDoc-
Versionen
Bei neuen Rechnungen sollten Sie immer eine BG aus der Liste der DGUV
(dunkles Blau) oder eine selbst angelegte mit IK-Nummer (helles Blau) aus-
wahlen.

Behandelnder / Uberweisender Arzt

Ein behandelnder Arzt muss immer angegeben werden. Der Gberweisende Arzt
dient lediglich zur Information und wird am Ende einer Rechnung angegeben.
Wabhlen Sie den Arzt durch Klick auf den Pfeil aus. Um die Zuordnung eines
uberweisenden Arztes zu I6schen, klicken Sie in das Feld 'Uberweisender Arzt'
und driicken Sie die 'Entfernen-Taste' (auf der Tastatur mit 'Entf' oder 'Delete’
beschriftet).

Rechnungsnummer

Als Rechnungsnummer wird bei einer neuen Rechnung immer die nachste freie
Rechnungsnummer verwendet. Dabei beginnen in jedem Jahr die
Rechnungsnummern wieder mit 1. Sie kénnen die Rechnungsnummer auch
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andern. Falls Sie jedoch eine Rechnungsnummer eingeben, die schon
verwendet wird, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Um eine Rechnungsnummer
eintragen zu lassen, die auf jeden Fall giltig ist, klicken Sie auf den Knopf
'Rechnungsnummer vorschlagen'.

Das Feld 'Erstellungsdatum' gibt das Datum beim Erstellen der Rechnung an.
Es dient lediglich zur Information, kann aber beliebig geandert werden. Das
Erstellungsdatum hat nichts mit dem Rechnungsdatum zu tun. Das
Rechnungsdatum ist das Datum, an dem die Rechnung gedruckt wird.

Sie kdnnen bei einer Rechnung die Option 'Rechnung zuriickhalten' aktivieren.
Diese Markierung ist gedacht, um Rechnungen bei der PAD-Auswahl oder
Seriendruck-Auswahl auszublenden. Zusétzlich kann man Rechnungen mit
dieser Markierung auch bei den Fenstern 'Rechnungen’ und 'Nicht gedruckte
Rechnungen (Statistik)' ausblenden.

Sonstiges

Wenn die Option 'Ostabzug anwenden' aktiviert ist, wird bei Gebihren,
Honoraren, Gutachten und Berichten ein Abzug fir Behandlungen in den neuen
Bundeslandern vorgenommen. Die Hohe dieses Abzugs wird bei den
Kostentragern eingestellt.

Falls Sie ein Gutachten in Rechnung stellen méchten, aktivieren Sie die Option
‘Liquidation fir Gutachten'. Auf der Rechnung erscheint dann z.B. nicht mehr
der Text 'Fur ambulante Behandlung erlaube ich mir nebenstehenden Betrag zu
berechnen’, sondern 'Fur gutachterliche Tatigkeit erlaube ich mir
nebenstehenden Betrag zu berechnen'.

Falls eine Rechnung eine IGEL-Rechnung ist, sollten Sie die Option 'IGEL-
Rechnung' aktivieren. Sie kdnnen dann spater beim Seriendruck, der
Listenauswahl und den Statistiken gezielt solche IGEL-Rechnungen auswahlen.

Die Aufnahmenummer kann z.B. im Krankenhaus als interne Kennung
verwendet werden. Sie wird beim Rechnungsdruck am Anfang der Rechnung
ausgegeben.

'‘Anzahlung' und 'Nachlass' fihren beide zur Verringerung des
Rechnungsbetrags. Der Wert des Feldes '‘Anzahlung' wird dabei als Zahlung
verbucht, wahrend der Wert des Feldes 'Nachlass' als Stornierung verbucht
wird.
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Registerkarte 'Texte'

2 LiquidDeoc 5.0 - Privatliquidation El@
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‘ Eosltlonanl &rﬂbulantfsmhcnarl .&b[echnungl TEltEl PAD | Earbelkarhe|

Text am Anfang der Rechnung:
-
# Rechnungen an
PVS abgeben
Seriendruck

{Papier)

Zahlungen
rf,] Zahlungen / Text am Ende der Rechnung:

Offene Posten o

g Mahnungen

Grundlagen

Q Arzteverwaltung .
gLl
i !' GOA | GOZ

/‘ Zifferketten

b Gebiihren: 69,70 € Auslagen: 0,00 € [ Positionen unten anfigen

;j Diagnoseliste Endbetrag: 69,70 € [E [E o

Begrindungsliste [Héd15twertgruppe auswéhlen] [Ubgrprii‘fen] [ Vorschau ] [ Leerzeile ]

/

Q % (;) Py Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout qullldDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Auf der Registerkarte 'Texte' konnen Sie beliebigen Text fir den Anfang und
das Ende der Rechnung eingeben. Diese Texte werden beim Rechnungsdruck
mit ausgegeben.

Registerkarte 'Karteikarte'
Auf der Registerkarte 'Karteikarte' finden Sie die Karteikarte des Patienten.

Registerkarte 'Unfallinformation’

Bei Rechnungen, die an Berufsgenossenschaften geschickt werden, kénnen
Sie hier Angaben zum Unfall machen, wie Unfalltag und Unfallbetrieb. Bei allen
anderen Kostentragern ist die Registerkarte 'Unfallinformation' nicht sichtbar.
Sie kdnnen sowohl formatierten Text als auch freien Text eingeben. Es sollten
bevorzugt die formatierten Textfelder verwendet werden. Hier miissen mindes-
tens die Felder 'Unfalltag’, 'Unfallbetrieb’, 'Unfallort’, 'Vorname', '‘Name', 'Adres-
se', 'PLZ', 'Ort’, 'Geschlecht' und 'Personalunfall’ ausgeftllt werden. Falls Sie
weitergehende Angaben machen méchten, kénnen Sie dies beim freien Text
machen.
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Registerkarte 'PAD'

2 LiquidDeoc 5.0 - Privatliquidation El@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

SrElisL Disgnose: [Neurodermitis, Rez, Infiekte der oberen Luftwege || Herr Wolfgang Glickich L
™ Patienten- - - Lindenweg 2
P n el Private Krankenversicherung / Selbstzahler 75185 Karlsruhe

‘ Eosltlonanl &rﬂbulantfsmhcnarl .&b[echnungl Tegbe| FAD | Earbelkarhe|

Abrechnungsanweisung:
-

$ Rechnungen an
PVS abgeben
Seriendruck B
{Papier) Unterarztbeteiligung Ratenzahlung
1 4|
Zahlungen - | 2 I 3 I E I ] | & I = | ["|Euro-Betrag || Anzahl Monate
7 Zahlungen / Mummer: Dr. Heinrich
“— Offene Posten
[] Euro-Betrag Prozent-Satz [ Beteilung laut
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= @) 3 () (e
ot ] ] =
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- Wi | £ .
1 ,._," é ) LiquidDoc Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Die Registerkarte 'PAD' ist nur sichtbar, wenn beim behandelnden Arzt die
entsprechenden PAD-Parameter angegeben wurden. Sie kbnnen dann hier ein
Aktenzeichen angeben, ob bei dieser Rechnung der PAD-Diskette eine Anlage
beiliegt, oder auch individuell Abrechnungsanweisungen eingeben, die mit auf
die PAD-Diskette geschrieben werden.

Bei Aktivierung der Option 'Lastschrifteinzug’ werden die Kontodaten des
Patienten an die PVS ubermittelt. Die Kontodaten werden beim Patient
eingegeben.

Falls Sie mit dem Patient Ratenzahlung vereinbart haben, geben Sie bitte
entweder den Euro-Betrag der einzelnen Raten oder die Anzahl der Monate an.
AuRerdem muss bei Ratenzahlung auch das Datum der ersten Rate angegeben
werden.

Bei Unterarztbeteiligung geben Sie bitte die Nummer des Unterarztes an und
den Euro-Betrag, den Prozent-Satz bzw. Beteiligung laut Abrechnungsstelle. Es
kénnen nur Unterarzte ausgewdahlt werden, die zuvor in der Tabelle der Unter-
arzte angelegt wurden. Es kénnen pro Rechnung maximal neun Beteiligungen
fur Unterarzte angegeben werden.

Um eine Unterarztbeteiligung zu l6schen, gehen Sie in das Feld 'Nummer' und
driicken Sie die 'Entfernen-Taste'. Alternativ kbnnen Sie auch alle drei Beteili-
gungsarten 'Euro-Betrag’, 'Prozent-Satz' und 'Beteiligung laut Abrechnungs-
stelle' bei diesem Unterarzt deaktivieren.

Bitte beachten Sie, dass neben der Beteiligung fiir die gesamte Rechnung auch
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noch eine Beteiligung je Position angegeben werden kann (siehe Registerkarte
'Positionen’).
Einzelheiten erfahren Sie von Ihrer Verrechnungsstelle.

Sonderfunktionen

Ganz unten auf dem Fenster gibt es noch drei Knopfe. Diese haben folgende
Bedeutung:

Hoéchstwertgruppe auswahlen

Hdéchstwerte werden von LiquidDoc automatisch berechnet (es sei denn, Sie
haben diese Funktion unter 'Extras | Optionen' deaktiviert). Gemeint ist damit
z.B. der Hochstwert 3541.H fir die mit H1 gekennzeichneten Untersuchungen
des Abschnitts M Il. Alle mit H1 gekennzeichneten Ziffern werden bei
Uberschreitung des Hochstwerts aus der Berechnung herausgenommen, und
der Hochstwert 3541.H wird automatisch eingefigt. Falls nun z.B.
Laboruntersuchungen vormittags und nachmittags durchgefiihrt werden, die
getrennt berechnungsféhig sind und somit auch nicht zum gleichen Héchstwert
gezahlt werden sollen, kdnnen zu jeweils einer eigenen Hochstwertgruppe
zusammengefasst werden. Die Hochstwertberechnung erfolgt dann getrennt fr
diese Gruppen.

Um eine Hochstwertgruppe zu definieren, klicken Sie zunéchst auf den Knopf
'Hochstwertgruppe auswahlen'. Markieren Sie dann mit gedriickt gehaltener
‘Umschalt-Taste' oder 'STRG-Taste' alle Ziffern, die zu einer Hochstwertgruppe
zusammengefasst werden sollen. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste
auf eine dieser markierten Ziffern und wéhlen Sie aus dem Kontextmenu den
Eintrag 'Gruppe definieren'. Danach klicken Sie noch einmal auf den Knopf
'Hochstwertgruppe auswahlen’, um diesen Modus zu verlassen.

Um eine Hochstwertgruppe aufzulésen, damit die entsprechenden Ziffern
wieder ganz normal in die Hochstwertberechnung eines Tages eingehen,
klicken Sie zunéchst wieder auf den Knopf 'Hochstwertgruppe auswahlen'.
Markieren Sie dann mit gedrtickt gehaltener 'Umschalt-Taste' oder 'STRG-
Taste' alle Ziffern, die aus der Hochstwertgruppe entfernt werden sollen. Klicken
Sie dann mit der rechten Maustaste auf eine dieser markierten Ziffern und
wahlen Sie aus dem Kontextmenl den Eintrag 'Gruppe auflésen'. Danach
klicken Sie noch einmal auf den Knopf 'Hochstwertgruppe auswahlen’, um
diesen Modus zu verlassen.

Uberpriifen

LiquidDoc Uberprift Inre Rechnungen auf Korrektheit. Berlicksichtigt werden
dabei z.B. Hochstwerte, Zifferausschlisse, Ziffereinschliisse, maximale
Berechenbarkeit im Behandlungsfall oder Samstag/Sonntag/Feiertags-Ziffern.
Falls die Option 'Regelwerk sofort bei Eingabe automatisch tGberpriifen' unter
'Extras | Optionen' aktiviert ist, erhalten Sie direkt beim Abspeichern einer
Gebuhr oder Auslage bei einem Regelverstol einen entsprechenden Hinweis.
Wenn der Knopf 'Uberpriifen’ fett dargestellt ist, bedeutet das, dass die
Rechnung geéndert, aber noch nicht Uberprift wurde. Wenn Sie die
Uberprufung durchfiihren, wird der Knopf 'Uberpriifen’ wieder normal
dargestellt.
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Wenn Sie auf den Knopf 'Uberpriifen’ klicken, wird die gesamte Rechnung
Uberprft. Sie erhalten entweder den Hinweis, dass keine Fehler gefunden
wurden, oder es erscheint ein Fenster mit einer Liste aller Fehler. Durch Klick
auf den entsprechenden Fehler wird automatisch die entsprechende Zeile auf
der Registerkarte 'Positionen' markiert.

Wie Sie die Regeln einzelner Ziffern Ihren Bedlrfnissen entsprechend

anpassen konnen, erfahren Sie im Abschnitt 'Tabellen | GOA-Ziffern |
Regelwerk'.

; Regelverletzungen und Hinweise EI@
Datum Ziffer Fehlertext
13.04.2008 1 Hinweis: Die mehr als einmalige
Berechnung am Tag muss mit Begrindung
und Angabe der Uhrzeit erfolgen.
SchlieBen
Vorschau

Durch Klick auf den Knopf 'Vorschau' erhalten Sie eine Vorschau auf den
endgultigen Rechnungsdruck. Sie konnen diese Vorschau auch ausdrucken.
Allerdings erscheint dann im Kopf der Rechnung der Hinweis 'Probeausdruck’,
da an dieser Stelle die Rechnung noch kein Rechnungsdatum erhalt.

Im Abschnitt ‘Rechnung drucken' erfahren Sie, wie Sie einzelne Rechnungen
ausdrucken koénnen.

Im Abschnitt 'Seriendruck’ erfahren Sie, wie Sie mehrere Rechnungen in einem
Schritt ausdrucken kénnen.
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Rechnung drucken

Um eine Rechnung zu drucken, wahlen Sie im Fenster 'Rechnungen’ die
entsprechende Rechnung aus und klicken auf den Knopf 'Drucken’.

Falls fur eine Rechnung noch keine Diagnose angegeben ist, erhalten Sie an
dieser Stelle einen Warnhinweis. Diesen Warnhinweis kénnen Sie aber auch
beim behandelnden Arzt auf der Registerkarte 'Rechnungen’ abstellen.

Wenn eine Rechnung gedruckt wird, bei der Positionen vorhanden sind, die
noch nicht einsortiert wurden, erscheint ebenfalls ein Warnhinweis (d.h. bei der
Erfassung der Rechnung wurde die Option 'Positionen unten anfuigen' aktiviert
und vor dem Druck nicht wieder deaktiviert).

Es erscheint dann ein Fenster, in das Sie das Rechnungsdatum eingeben
mussen.

Rechnungsdatum wahlen [

21.06.2008 =)

Abbrechen

Tippen Sie entweder ein Datum von Hand ein oder wéhlen Sie ein Datum aus
dem Kalender aus. Mit Klick auf den Knopf 'OK" wird das Datum bernommen
und das Fenster geschlossen. Danach gelangen Sie in die
Rechnungsvorschau.

Wenn Sie auf den Knopf 'Drucken' mit gedriickter 'STRG-Taste' klicken,
mussen Sie kein Datum wéahlen, sondern es wird automatisch das aktuelle
Datum eingesetzt.

Wenn Sie auf den Knopf 'Drucken' mit gedruickter 'Umschalt-Taste' klicken,
erhalten Sie keine Vorschau fir diesen Rechnungsdruck, sondern die
Rechnung wird sofort auf dem Drucker ausgegeben.

Sie kénnen die 'STRG-' und die 'Umschalt-Taste' auch beide gleichzeitig
drucken.

Rechnungsvorschau

Um den Druck zu starten, klicken Sie auf das Druckersymbol.

Die Anzahl der zu druckenden Exemplare einer Rechnung kénnen Sie beim
behandelnden Arzt auf der Registerkarte 'Rechnungen’ einstellen.

Sie kénnen das Layout und die Texte des Rechnungsformulars Ihren
Winschen entsprechend anpassen. Naheres dazu erfahren Sie im Abschnitt
'Reportdesigner'.

58



-\} Druckverschau

(===

=] =3 3% 1 Schliefen
-
Rechnungs-MNr: A4/2008 Dr. Peter Schmitt |
Datum: 21.06.2008 Arzt fiir Andsthesie
Seite 1von 1 Kreiskrankenhaus
Abteilung fur Innere Medizin
Goethestr. 34
12345 Bad Ruhe
Tel: 0123451876543
Fax: 012345/ 876544
Dr. Peter Schmitt, Kreisirankenhaus, 12245 Bad Ruhe 1
Herrn
Wolfgang Gliicklich
Lindenweq 2
76185 Karlsruhe
Fiir ambulante Behandlung erlaube ich mir nebenstehenden Rechnungsbetrag: 461,64 €
Betrag zu berechnen
Geburtsdatum: 05.07.1970
Diagnose: Neurodermitis, Rez. Infekte der oberen Luftwege
Datum Satz  Ziffer Leistung Anz. Betrag
21.06.2008 1.800 5700 Magnetresonanztomographie im Bereich des Kopfes. in zwei 1 45164 €
Bitte iiberweisen Sie den Rechnungsbetrag bis 12.07.2008 auf ‘Gebinren. 46164€
dss angegebens Konto unter Angabe der Rechnungsnummer
A4i2008. Rechnungsbetrag: 461,64 €
Konto-Nr.: 43524357347, BLZ: 12030000, Deutsche Kreditbank
Berlin
Seitel vonl
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Seriendruck

Uber den Meniipunkt 'Rechnungen | Seriendruck' gelangen Sie in den
Seriendruck. An dieser Stelle kbénnen Sie eine ganze Serie von Rechnungen
auf einmal drucken.

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@

Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

Patienten Vorauswahl | Individuelle Auswahl

™ Patienten-
(n i Erstellungsdatum
) @) Alle neue Rechnungen
- - () Nach Erstellungsdatum einschranken
E:‘ﬂf'k?%:” / Zuriickgehaltene Rechnungen
rietar @ alle ) nur zurickgehaltene () nur freigegebens
$ Rechnungen an
PVS abgeben Ambulant { Stationdr [ Gutachten Kostentrager
() Mur ambulants Rechnungen () Alle aufier BG
_ () Mur stationdre Rechnungen () Nur BG
() Mur Gutachten @ Alle
9 () Nur IGEL-Rechnungen
£l Zahlungen / @ Alle
Offene Posten
Behandelnder Arzt
g Mahnungen |Herr Dr. Peter Schmitt ~|
Grundlagen [] Alle Arzte
Q Arzteverwaltung
(a¥)
i !' GOA | GOZ
/‘ Zifferketten
| Diagnoseliste
—_
I’ Druckdatum:
/1 Begrindungsiste | (51,06,2008 ]
% | Y . .
C O, ) LiauidDoc - Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Treffen Sie zunachst eine Vorauswahl der zu druckenden Rechnungen. Sie
kénnen entweder alle noch nicht gedruckten Rechnungen auswahlen, oder nur
die innerhalb eines bestimmten Erstellungsdatums. Sie kénnen auch
auswahlen, ob nur die Rechnungen eines bestimmten Arztes gedruckt werden
sollen oder die Rechnungen aller Arzte. Zusétzlich kénnen Sie noch angeben,
ob nur Rechnungen mit der Markierung 'Rechnung zurtickhalten', nur
Rechnungen ohne die Markierung 'Rechnung zuriickhalten', oder alle
Rechnungen (unabhangig von der Markierung 'Rechnung zuriickhalten’)
gedruckt werden sollen.

Wenn Sie die Vorauswahl getroffen haben, klicken Sie auf den Knopf 'Weiter'
oder wechseln Sie auf die Registerkarte 'Individuelle Auswahl'. Es erscheint
dann eine Liste aller Rechnungen, die den Kriterien der Vorauswahl
entsprechen.
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) LiquidDec 5.0 - Privatliquidation
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras Hilfe

[F=3|Ecl 5|

‘ !orauswahl‘ Individuelle Agswahl|

™~ Pah‘enlben— Rechnun| Ausw |Patient Erstellu| Ambulant/t|Betrag | Behandelnd | Kostentréger |BG Numr
L‘l e PO F clickich, Walfga 21.06.; Ambulant 461,64 € Herr Dr, Pet Private Kranker
Rechnungen

A5/2008 |V Burger, Melanie 21.06.. Ambulant 461,64 € Herr Dr. Pet Private Kranker

Rechnungen [
Karteikarte

$ Rechnungen an
PVS abgeben

Zahlungen

el Zahlungen /
* Offene Posten

8 Mahnungen

Grundlagen

Q Arzteverwaltung
.t
i b coAjcoz

/‘ Zifferketten

5
_ | Diagnoseliste [ Alle auswahlen ] [ Augwahl autheben
—_

=g Druckdatum:

/1 Begrindungsiste | [51,06,2008 =

.Q‘: m (;) Fy— Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout LIqUIdDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

In dieser Liste kdnnen Sie jetzt individuell auswahlen, welche Rechnungen
gedruckt werden sollen. Klicken Sie dazu in die Spalte 'Auswahl' der
entsprechenden Rechnung. Beachten Sie, dass Sie diese Liste individuell durch
Klick auf einen Spaltenkopf sortieren kdnnen.

Wahlen Sie links unten im Fenster das Druckdatum, und klicken Sie dann auf
den Knopf 'Starten’, um mit dem Seriendruck zu beginnen.
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Datei fir PVS erzeugen (PAD)

Sie kénnen die mit LiquidDoc erfassten Abrechnungen anstatt selbst
auszudrucken und an den Patient zu versenden auch Uber eine
Verrechnungsstelle abrechnen lassen. Hierzu missen die Abrechnungsdaten
per Diskette an die Verrechnungsstelle tbergeben werden. Die Datenlibergabe
ist dabei in der sogenannten PAD-Schnittstelle festgelegt (PAD =
Privatabrechnung auf Diskette).

Uber den Meniipunkt 'Rechnungen | Datei fiir PVS erzeugen (PAD)' kénnen Sie
ausgewahlte Rechnungen auf eine Diskette kopieren, um sie dann der Ver-
rechnungsstelle zukommen zu lassen.

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@

Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

Patienten Vorauswahl | Individuelle Auswahl

™ Patienten-
Erstelungsdatus
Cn verwaltung rstellngsaatum
@
") Nach Erstellungsdatum einschrénken
Rechnungen / Zuriickgehaltene Rechnungen
Karteikarte g <

@ alle ) nur zuriickgehaltene () nur freigegebens

Ambulant f Stationdr [ Gutachten Kostentrager

E— " Mur ambulante Rechnungen ") Alle aufer BG
(;;:;2[;” ~) Mur stationdre Rechnungen ' Nur BG
) Mur Gutachten @ Alle
9 _) Mur IGEL-Rechnungen
F[1_ Zahlungen / @ alle
Offene Posten
Behandelnder Arzt
& Mahnungen Herr Dr. Peter Schmitt j
Grundlagen
Q Arzteverwaltung
il
i !' GOA  GOZ

/‘ Zifferketten

| Diagnoseliste
—_

I/" Begriindungsliste Abbrechen
'@, @ (0) A f Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern Logout LIqUIdDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Treffen Sie zunachst eine Vorauswahl der zu tUbergebenden Rechnungen. Sie
kénnen entweder alle noch nicht gedruckten Rechnungen auswahlen, oder nur
die innerhalb eines bestimmten Erstellungsdatums. Zuséatzlich kdnnen Sie noch
angeben, ob nur Rechnungen mit der Markierung 'Rechnung zuriickhalten', nur
Rechnungen ohne die Markierung 'Rechnung zurtickhalten’, oder alle
Rechnungen (unabhangig von der Markierung 'Rechnung zuriickhalten’)
ausgewahlt werden sollen. Es kdnnen immer nur die Rechnungen eines Arztes
je PAD-Datei Ubergeben werden.

Wenn Sie die Vorauswahl getroffen haben, klicken Sie auf den Knopf 'Weiter'
oder wechseln Sie auf die Registerkarte 'Individuelle Auswahl'. Es erscheint
dann eine Liste aller Rechnungen, die den Kriterien der Vorauswabhl
entsprechen.

Bitte beachten Sie, dass nur solche Rechnungen in der Liste erscheinen, bei
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deren Kostentrager eine PAD-Vertragsart eingetragen ist.
) LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@

Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe

Vorauswahl| Individuelle Auswahl

&l Patienten- Rechnun| Ausw |Patient Erstell| Ambulantt| Betrag | Behandelnd | Kostentrdger |BG Numr
i PN ¥ Gluckich, Wolfga 21.06.. Ambulant 461,64 € Herr Dr. Pet Private Kranker 4
Rechnungen A5/2008 Iv  Burger, Melanie 21.06.. Ambulant 461,64 € Herr Dr. Pet Private Kranker 5

Rechnungen /
Karteikarte

Seriendruck
{Papier)

Zahlungen

=1 Zahlungen /
Offene Posten

8 Mahnungen

Grundlagen

Q Arrteverwaltung
ot
§ !' GOA | GOZ

/‘ Zifferketten

™
| Diagnoseliste [ Alle auswahlen ] [ Auswahl autheben
e

#4 | W (_ .
Q é 0) A f _ Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | sichern | Logout qumdDoc und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

In dieser Liste kdnnen Sie jetzt individuell auswahlen, welche Rechnungen
Ubergeben werden sollen. Klicken Sie dazu in die Spalte 'Auswahl' der
entsprechenden Rechnung. Beachten Sie, dass Sie diese Liste individuell durch
Klick auf einen Spaltenkopf sortieren kénnen.

Nach Klick auf den Knopf 'Starten' werden zunéchst die ausgewahlten
Rechnungen Uberprift und dann in die PAD-Datei geschrieben. Die
Rechnungen werden erst dann als an die PAD-Schnittstelle (ibergeben
verbucht, wenn die Datei erfolgreich erstellt werden konnte. Die Rechnungen
erhalten dann den Status 'Gedruckt' und haben als Druckdatum das Datum, an
dem die PAD-Datei erzeugt wurde.

Nach dem Erstellen der PAD-Datei erhalten Sie ein Hinweisfenster mit Angaben
zur erstellten Datei. Schreiben Sie diese Angaben auf, um sie zusammen mit
der Diskette der Verrechnungsstelle zu Ubergeben.
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Erstellung der PAD-Datei abschlieBen =

rotokoll: -

Mitgliedsnummer: 122458
Volume-Name: DAD

Dateiname: PV123456.DAT
Erstellungsdatum: 21.08.2008 15:27:33
Znzahl der Datensiatze: 1z

EZnzahl der Rechnungen: Z

Summe Honorar: 823,28

Summe Allg. Sachkosten: 0,00

Summe Bes. Sachk./Buslagen: 0,00

Summe Anzahlung: a, 00

Summe Nachlass: 0,00

Behandelnder Arzt: Herr Dr. Peter Schmitt

Zu Threr Sicherheit sollten Sie priifen, ob die gerade abgerufenen Rechnungen spéter auch vollstandig
bei der Abrechnungsstelle angekommen und verarbeitet wurden. Zur Kontrolle kiinnen Sie die von der
Abrechnungsstelle nach der dortigen Rechnungserstellung automatisch an Sie verschickte
Rechnungsausgangsaufstellung verwenden.

Drucken Sie dazu nun bitte das Protokol aus und ggf. eine ausfiihrliche Rechnungsausgangsliste.

Protokoll drucken Rechnungsausgang drucken
Sortierreihenfolge
(@ Nach Rech
Protokall drucken ] l Rechnungsausgang drucken : & echnungsnummer
() Nach Name:
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Startbildschirm

Im rechten Bereich des Hauptfensters sehen Sie den Startbildschirm. Er wird
immer dann angezeigt, wenn keine andere Programmfunktion ausgewahlt
wurde.

Sie kdnnen die einzelnen Bereiche des Startbildschirms in der Gréf3e anpassen
und so auf lhre individuellen Vorlieben einstellen.

) LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
Patienten Kalender / Termine PAD Abgabejournal -
Patienten-
€ n verwaltung 1 Juni 2008 3 21.06.2008, 15:27:39 Uhr

a 2 Rechnungen wurden an die PVS dbermittelt,
Rechnungen Mo Di Mi De Fr Sa Se Herr Dr, Peter Schmitt

22126 27 28 29 30 31 1

E:S:E?kﬁ%:” 22 3 4 5 6 7 8 21.06.2008, 12:58:29 Uhr
241 9 10 11 12 13 14 15 1 Rechnungen wurden an die PVS dbermittelt.
Rechnungen an 25116 17 18 19 20 21 22 Herr Dr. Peter Schmitt
PVS abgeben 26(23 24 25 27 28 29
- 27130 1 2 3 4 5 6
Seriendruck [ Heute: 26.06.2008
(Papier)
il Newer Termin | | Ubernehmen Laschen Rechnungen in Erstellung
#fl_ Zahkngen / Rechi|Patient | Erst| Ambul:|Betra| Behanc | Kostentri| BG Nui
= offene Posten Colres B | T --_I
23.06.2008 09:00 Visite Herr Gilicklich | | 5500 Burger, Me 21.C Ambulz 461,€ Herr Dr Private K
g Mahnungen P EHRPIEY 19:00 Vortrag VHS A6/2C Gliickich, \ 21.C Ambul: 63,7C Herr Dr Private Ki 5

27,06, 2008 Gutachten Frau Burg
Grundlagen

Q Arzteverwaltung
)
i} cokjcoz

/‘ Zifferketten

Y
| Diagnoseliste

I7- Begriindungsliste

Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
H\Ife s%jm Sgnu)t LIqUIdDOC und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Kalender / Termine

Im oberen Bereich sehen Sie den Kalender. Alle Tage, an denen mindestens
ein Termin eingetragen ist, sind fett dargestellt. Der aktuelle Tag ist farblich
hervorgehoben.

Uber die Pfeile kdnnen Sie einen anderen Monat auswéhlen. Sie kénnen auch
auf den Monatstitel oder das Jahr klicken und so direkt einen Monat oder ein
Jahr auswahlen.

Im unteren Bereich sehen Sie die Terminliste. Diese ist nach Datum und Uhrzeit
sortiert. FUr Termine kdnnen Sie ein Datum, eine Uhrzeit und einen Titel
vergeben.

PAD Abgabejournal

Im PAD Abgabejournal sehen Sie alle PAD-Dateien, die an die PVS abgegeben
wurden. Diese Angaben dienen nur zur Information.
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Rechnungen in Erstellung

In der Liste 'Rechnungen in Erstellung' sehen Sie alle Rechnungen, die den
Status 'In Erstellung' haben, also noch nicht gedruckt und noch nicht an die
PVS abgegeben wurden. Per Doppelklick kbnnen Sie eine Rechnung zur Bear-
beitung 6ffnen.
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Listen

Uber die Listen erhalten Sie Zugriff auf die gedruckten Rechnungen. Die Listen
erreichen Sie Uber den Menupunkt ‘Listen'.

Im Abschnitt ‘Zahlungen / Stornierungen' erfahren Sie, wie Sie eingehende
Zahlungen erfassen oder Rechnungen stornieren kénnen.

Im Abschnitt ‘"Mahnungen' erfahren Sie, wie Sie nicht bezahlte Rechnungen
mahnen kénnen.

Im Journal erhalten Sie eine Liste aller gedruckten Rechnungen, egal ob sie
angemahnt, ganz oder teilweise bezahlt oder storniert wurden. Sie kénnen das
Journal beispielsweise nutzen, um einer Rechnung einen anderen Status
zuzuweisen oder um eine Kopie einer Mahnung zu drucken.
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Zahlungen / Stornierungen

Uber den Schnellstartknopf 'Zahlungen / Offene Posten' oder den Meniipunkt
'Listen | Offene Posten' gelangen Sie in die Zahlungserfassung. An dieser Stelle
kénnen Sie Zahlungen erfassen. Offene Posten sind alle Rechnungen, die
entweder gar nicht oder nicht vollstandig bezahlt wurden.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Gedruckt', '1. Mahnung', ‘2.
Mahnung', '3. Mahnung' oder '‘Angezahlt' besitzen. Nicht angezeigt werden
Rechnungen, die den Status 'In Erstellung’ oder 'Verbucht' besitzen.

Sie kdnnen eine Zahlung erst erfassen bzw. eine Rechnung stornieren, wenn
die Rechnung schon gedruckt wurde. Falls Sie eine Anzahlung schon vor dem
Druck erfassen mochten, machen Sie dies im Fenster 'Rechnung bearbeiten’
auf der Registerkarte 'Abrechnung'.

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation ][ = ][]
Bechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
Patienten Offene Posten
~ = S
Patienten Ambulant [ Stationar [ Gutachten Kostentréger
[ verwaltung
Mur ambulante Rechnungen Alle aufier BG
Rechnungen Mur stationdre Rechnungen Nur BG
Rechnungen / Nur Gutachten @ Alle
Karteikarte Mur IGEL-Rechnungen
Rechnungen an 9 Al
PVS abgeben
Behandelnder Arzt
Seriendruck
{Papier) |Herr Dr. Peter Schmitt j
Zahlungen Alle Arzte PAD-Rechnungen ausblenden
g Mahnungen
Grundlagen
Q Arzteverwaltung
£il)]
[i b cok/coz
/‘ Zifferketten
.| Diagnoseliste
e
'IZ Begriindungsliste Abbrechen
- v T .
{ 2 é L) LiauidDoc - Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Wahlen Sie aus, fur welche Rechnungen Sie Zahlungen erfassen mdchten.
Wenn Sie auf den Knopf 'OK' klicken, erhalten Sie eine Liste der Rechnungen,
die den Kriterien der Vorauswahl entsprechen.
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Rechnungen  Tabellen
Patienten

™ Patienten-

[ n verwaltung
Rechnungen

Rechnungen [
Karteikarte

Rechnungen an
PVS abgeben

Seriendruck
{Papier)

Zahlungen

g Mahnungen

Grundlagen

Q Arzteverwaltung
n¥)

E_} GOA [ GOZ

} LiquidDeoc 5.0 - Privatliquidation

/‘ Zifferketten

| Diagnoseliste
e

I?‘ Begrindungsliste

D8 e

Hife Sichern | Logout

LiquidDoc -

Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

=S
Listen Statistik Extras  Hilfe
offene Posten
Patient Status Rechnungs-Nr. | Druckdatum Betrag Zahlbetrag| Zahldatum| 5
Burger, Melanie I LamAnn ar A4 anan a6 40 e nnne 0,00
Glacklich, Wolfgang Gedruckt Zahlung erfassen 0,0C
e o
Gliicklich, Wolfgang Gedruckt Mahnung drucken 0,00
Kopie der Mahnung drucken
Mahnung um eine Stufe zuriicksetzen
Restbetrag stornieren
Status auf 'Gedruckt' zuriicksetzen
Status auf 'In Erstellung’ zurlicksetzen
Vorschau
< | i
Alt+z: Zahlung erfassen Alt+r: Restbetrag stornieren
Alt+m:Mahnung drucken Alt+g: Status auf 'Gedruckt’ zuriicksetzen
Alt+k: Kopie der Mahnung drucken Alt+e: Status auf 'In Erstellung’ zuriicksetzen
Alt+t: Mahnung um eine Stufe zurlicksetzen Alt+v: Vorschau

Rechnung auswahlen

Waéhlen Sie die Rechnung aus, fur die Sie eine Zahlung erfassen oder die Sie
stornieren méchten. Beachten Sie, dass Sie die Liste individuell durch Klick auf
einen Spaltenkopf sortieren kdnnen. Sie kdnnen einen bestimmten Patient
auswahlen, indem Sie in die Spalte 'Patient’ klicken und den Namen des
Patienten eingeben. Sie kdnnen aber auch eine bestimmte Rechnung anhand
der Rechnungs-Nr. auswéhlen, indem Sie in die Spalte 'Rechnungs-Nr." klicken
und die Rechnungs-Nr. eingeben. Dies funktioniert auch mit jeder anderen
Spalte, beispielsweise dem Rechnungsbetrag.

Zahlung erfassen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Rechnung und
wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag 'Zahlung erfassen'. Alternativ
kénnen Sie auch die Tastenkombination 'ALT+z' driicken. Es erscheint ein

Fenster, in dem Sie die Zahlung erfassen kénnen.
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Zahlung erfassen (5]
Patient: Burger, Melanie
Rechnungs-r. : AZ{2008
Status: 1. Mahnung
Rechnungsbetrag: 20,10 € Druckdatum: ~ 25.01.2003
1. Mahngebdibr: 0,00 € i, Mahnung:  21.03.2008
2. Mahngebuhr: 0,00 € 2. Mahnung:
3. Mahngebiihr: 0,00 € 3. Mahnung:
Zinsen: 0,00 €
Zahlbetrag: 0,00 € Zahldatum:
Storniert: 0,00 € Stornodatum:
Restbetrag: 20,10 €
Zahlungseingang: 20,10 €
Eingangsdatum: 21.06.2008 @ Restb ere
Zahlart: - Keine Angabe - hd
Abbrechen

Sie kdnnen die Zahlung entweder in Euro oder in DM eingeben. Der Betrag der
jeweils anderen Wahrung wird automatisch berechnet. Geben Sie jetzt noch
das Eingangsdatum der Zahlung ein. Dabei reicht es, den Tag oder nur den
Tag und den Monat einzugeben. Der Rest wird automatisch erganzt.

Falls gewiinscht, kénnen Sie auch eine Zahlart angeben. Mdgliche Werte
hierfiir sind 'Uberweisung', 'Scheck' und 'Bar'.

Falls der Zahlbetrag kleiner als der Rechnungsbetrag ist, haben Sie die
Méoglichkeit, gleichzeitig den Restbetrag zu stornieren. Aktivieren Sie in diesem
Fall die entsprechende Option neben dem Eingangsdatum. In diesem Fall wird
die Rechnung auf den Status 'Verbucht' gesetzt, obwohl der Rechnungsbetrag
noch nicht vollstandig bezahlt wurde. Falls eine Rechnung nicht vollstandig
bezahlt wurde und der Restbetrag nicht storniert wird, erhélt die Rechnung den
Status 'Angezahlt' und erscheint weiterhin in der Offene-Posten-Liste.

Wenn Sie beispielsweise eine Rechnung schon angemahnt haben und dafir
eine Mahngeblhr von beispielsweise 2,50 Euro berechnet haben, die der
Patient aber nicht bezahlt hat, mussen Sie diesen Restbetrag von 2,50 Euro
stornieren.

Rechnung stornieren

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Rechnung und
wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag 'Restbetrag stornieren'.
Alternativ kdnnen Sie auch die Tastenkombination '‘ALT+r" driicken. Es
erscheint ein Fenster, in dem Sie die Stornierung bestéatigen mussen.

Bestitigen @

._0. Soll der Restbetrag von 20,10 € storniert werden?

1 e

Es wird immer automatisch der gesamte Restbetrag inklusive evtl. in Rechnung
gestellter Mahngebuhren und Zinsen storniert. Die Rechnung erhalt dann den
Status 'Verbucht'.
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Zahlung / Stornierung riickgangig machen

Um eine Zahlung oder Stornierung riickgangig zu machen, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die entsprechende Rechnung und wéhlen Sie aus dem
Kontextmeni den Eintrag 'Status auf Gedruckt zurticksetzen'. Alternativ kdnnen
Sie auch die Tastenkombination 'ALT+g' driicken.

Hinweise

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Rechnung klicken, kénnen Sie
normalerweise auch den Menupunkt ‘Mahnung drucken' auswéhlen. Dies heif3t
jedoch nicht, dass die Mahnfrist fur diese Rechnung tberschritten wurde und
die Rechnung gemahnt werden muss. Um eine Liste aller Rechnungen zu
erhalten, deren Mahnfrist Uberschritten wurde und die deshalb gemahnt werden
sollten, wahlen Sie bitte den Schnellstartknopf ‘"Mahnungen' oder den
Menupunkt 'Listen | Mahnungen'.

Wie Sie eine Statistik aller erfassten Zahlungen und Stornierungen erhalten,
erfahren Sie im Kapitel 'Statistik'.
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Mahnungen

Uber den Schnellstartknopf 'Mahnungen' oder den Meniipunkt 'Listen |
Mahnungen' gelangen Sie in das Mahnungswesen. An dieser Stelle kbnnen Sie
die Mahnliste einsehen und Mahnungen drucken.

Wenn Sie die Mahnliste Uber den Schnellstartknopf 'Mahnungen' aufrufen,
erhalten Sie eine Liste aller Rechnungen, die zur Mahnung anstehen, egal ob
es sich um die erste, zweite oder dritte Mahnung handelt. Wenn Sie die
Mahnliste Uber den Menipunkt 'Listen | Mahnungen' aufrufen, kénnen Sie
entweder individuell eine Mahnstufe auswéahlen oder aber ebenfalls samtliche
zur Mahnung anstehenden Rechnungen anzeigen lassen.

Es werden immer nur Rechnungen in der Mahnliste angezeigt, deren Mahnfrist
abgelaufen ist. Die Mahnfrist wird beim behandelnden Arzt auf der
Registerkarte 'Zahlungen' eingestellt. Dabei kann fir jede Mahnstufe eine
eigene Mahnfrist eingestellt werden. Einzelheiten lesen Sie bitte im Abschnitt
'‘Behandelnder Arzt' nach.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status ‘Gedruckt’, '1. Mahnung', ‘2.
Mahnung' oder 'Angezahlt’ besitzen. Nicht angezeigt werden Rechnungen, die
den Status 'In Erstellung’, '3. Mahnung' oder ‘Verbucht' besitzen.

; LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
Alle Mahnungen
™~ i 5
P Patienten Ambulant { Stationar [ Gutachten Kostentrager
werwaltung
Mur ambulante Rechnungen Alle aufier BG
Rechnungen Mur stationare Rechnungen Nur BG
Rechnungen / Nur Gutachten @ Alle
Karteikarte Mur IGEL-Rechnungen
Rechnungen an 9 Al
PVS abgeben
Behandelnder Arzt
Seriendruck
{Papier) Herr Dr. Peter Schmitt j
Zahlungen Alle Arzte PAD-Rechnungen ausblenden

1 Zahlungen f
Offene Posten

Grundlagen

Q Arzteverwaltung
w4
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/‘ Zifferketten
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/= Begrindungsliste Abbrechen

'@ @ (‘) A Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern Logout LIqUIdDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Wahlen Sie aus, welche Rechnungen gemahnt werden sollen. Wenn Sie auf
den Knopf 'OK' klicken, erhalten Sie eine Liste der Rechnungen, die den
Kriterien der Vorauswahl entsprechen.
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Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Edras  Hilfe

Patienten Alle Mahnungen
é\n Patienten- Patient Status Rechnungs-Nr. | Druckdatum Betrag Zahlbetrag| Zahldatum| &
verwaltung Burger, Melanie 1 A2[2008 25.01.2008 M. INE .00 € 0,00
Rechnungen Glucklich, Wolfgang Zahlung erfassen 0,00
Rechnungen [
Karteikarte Mahnung drucken

Kopie der Mahnung drucken
Rechnungen an

PVS abgeben Mahnung um eine Stufe zuricksetzen
Seriendruck Restbetrag stornieren
{Papier)
Zahlungen Status auf 'Gedruckt' zuriicksetzen
Ff1 . Zahungen / Status auf 'In Erstellung’ zuricksetzen
Offene Posten
Varschau
Grundlagen

Q Arzteverwaltung

i)

; !' GOA [ GOZ

# | Zfferketten
L= | | 2l
| Diagnoseliste Alt+z: Zahlung erfassen Alt+r: Restbetrag stornieren

—_ Alt+m:Mahnung drucken Alt+g: Status auf 'Gedruckt’ zuriicksetzen

! Alt-+k: Kopie der Mahnung drucken Alt+e: Status auf 'In Erstellung’ zuriicksetzen
-
'_/_ Begrindungsliste Alt+t: Mahnung um eine Stufe zurlicksetzen Alt+v: Vorschau
‘ Ys 2 ]

{ ,.t' é o, LiauidDoc - Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Rechnung auswahlen

Waéhlen Sie die Rechnung aus, die Sie mahnen méchten. Beachten Sie, dass
Sie die Liste individuell durch Klick auf einen Spaltenkopf sortieren kénnen. Sie
kénnen einen bestimmten Patient auswahlen, indem Sie in die Spalte 'Patient’
klicken und den Namen des Patienten eingeben. Sie kdnnen aber auch eine
bestimmte Rechnung anhand der Rechnungs-Nr. auswéhlen, indem Sie in die
Spalte 'Rechnungs-Nr." klicken und die Rechnungs-Nr. eingeben. Dies
funktioniert auch mit jeder anderen Spalte, beispielsweise dem Druckdatum.

Mahnung drucken

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Rechnung und
wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag ‘Mahnung drucken'. Alternativ
kénnen Sie auch die Tastenkombination '‘ALT+m" driicken. Es erscheint ein
Fenster, in dem Sie verschiedene Eingaben fir die Mahnung vornehmen
kénnen.
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Mahnung drucken 5]
Patient: Glacklich, Walfgang
Rechnungs-r. : A1/2008
Status: Gedruckt
Rechnungsbetrag: 69,70 € Druckdatum: ~ 25.01.2003
1. Mahngebdibr: 0,00 € 1, Mahnung:
2. Mahngebuhr: 0,00 € 2. Mahnung:
3. Mahngebiihr: 0,00 € 3. Mahnung:
Zinsen: 0,00 €
Zahlbetrag: 0,00 € Zahldatum:
Storniert: 0,00 € Stornodatum:
Restbetrag: 69,70 €
Mahngebiihr: € | |Mahngebiihr berechnen
Zinsen: € [ |Zinsen berechnen
Mahndatum: |21.06.2008 [B]
Abbrechen

Sie koénnen fur die Mahnung Mahngebiihren und auch Zinsen berechnen.
Aktivieren Sie dazu die entsprechenden Felder. Voreingestellt ist immer die
Mahngebihr und die Zinsberechnung, die Sie beim behandelnden Arzt auf der
Registerkarte 'Zahlungen' angegeben haben. Zusétzlich ist voreingestellt, dass
Mahngebihren und Zinsen, falls Uberhaupt beim behandelnden Arzt
angegeben, erst ab der zweiten Mahnung berechnet werden.

Als Mahndatum wird immer das aktuelle Datum vorgeschlagen. Falls
gewlnscht, kdnnen Sie das Datum andern. Dabei reicht es, den Tag oder nur
den Tag und den Monat einzugeben. Der Rest wird automatisch erganzt.
Wenn Sie auf den Knopf 'OK' klicken, erscheint eine Vorschau der Mahnung,
die Sie dann ausdrucken kdnnen.

Bei erfolgter Mahnung andert sich der Status der Rechnung je nach Mahnstufe
auf '1. Mahnung', '2. Mahnung' oder ‘3. Mahnung'.
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7 Druckvorschau =n|EcR(===)
= d = 3w 1 SchlieBen

Abteilung fiir Innere Medizin -

Goethestr. 34

12345 Bad Ruhe

Tel: 012345 | 876543
Fax: 012345/ 876544

Dr. Peter Schmitt, Kreisirankenhaus, 12245 Bad Ruhe

Herm
Wolfgang Gliicklich

Lindenwegq 2
76185 Karlsruhe
Rechnungs-Mr.: A1/2008
Bitte geben Sie die Rechnungsnummer A1/2008 Rechnungs-Datum: 25.01.2008
bei der Zahlung an. Erinnerungsdatum: 21.06.2008
Erinnerung

Sehr geehrter Herr Glicklich,
ich erlaube mir, auf die Begleichung der oben angegebenen Rechnung vom 25.01.2008 hinzuweisen.

Bitte Gberweisen Sie den am 15.02.2008 filig gewordenen Betrag nun umgehend, spatestens aber bis zum
05.07.2008.

Rechnungsbetrag: B970€

Mit freundlichen Grilken

Dr. Peter Schmitt

Seitel vonl

Sie kbnnen das Layout und die Texte der einzelnen Mahnformulare lhren
Winschen entsprechend anpassen. Naheres dazu erfahren Sie im Abschnitt
'Reportdesigner’.

Kopie einer Mahnung drucken

Um eine Kopie einer Mahnung zu drucken, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die entsprechende Rechnung und wéhlen aus dem Kontextmenti
den Eintrag 'Kopie der Mahnung drucken'. Alternativ kbnnen Sie auch die
Tastenkombination 'ALT+k" driicken.

Falls Sie eine Rechnung gemahnt haben und nun eine Kopie der Mahnung
drucken mdochten, ist es wahrscheinlich, dass die Rechnung in der
Mahnungsliste gar nicht erscheint, da die nachste Mahnfrist nicht abgelaufen ist
und die Rechnung deshalb gar nicht zur erneuten Mahnung ansteht. Dies ist
immer dann der Fall, wenn nach der Mahnung das Fenster geschlossen wurde
und die Rechnungsliste der zur Mahnung anstehenden Rechnungen neu
gedffnet wurde. In diesem Fall rufen Sie das Journal auf (unter 'Listen |
Journal’). Im Journal werden alle gedruckten Rechnungen angezeigt, egal ob
sie schon gemahnt wurden oder nicht oder ob eine Rechnung zur Mahnung
ansteht oder nicht. Dort kdnnen Sie ebenfalls mit der rechten Maustaste die
Funktion 'Kopie der Mahnung drucken' aufrufen.

Mahnung rickgangig machen

Falls Sie die Mahnung einer Rechnung riickgéangig machen mdéchten, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Rechnung und wéhlen Sie
aus dem Kontextmeni den Eintrag '‘Mahnung um eine Stufe zurticksetzen'.
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Alternativ kdnnen Sie auch die Tastenkombination 'ALT+t' driicken. Der Status
der Rechnung andert sich dann von '3. Mahnung' auf '2. Mahnung' bzw. von '2.
Mahnung' auf '1. Mahnung' bzw. von '1. Mahnung' auf 'Gedruckt'. Sie kénnen
auch direkt die Rechnung auf den Status 'Gedruckt' setzen, indem Sie aus dem
Kontextmenii den Eintrag 'Status auf Gedruckt zurticksetzen' wahlen.

Falls Sie eine Rechnung gemahnt haben und nun die Mahnung riickgéangig
machen mdéchten, kann es sein, dass die Rechnung in der Mahnungsliste nicht
erscheint, da die nachste Mahnfrist nicht abgelaufen ist und die Rechnung
deshalb gar nicht zur erneuten Mahnung ansteht. Dies ist immer dann der Fall,
wenn nach der Mahnung das Fenster geschlossen wurde und die
Rechnungsliste der zur Mahnung anstehenden Rechnungen neu gedffnet
wurde. In diesem Fall rufen Sie das Journal auf (unter 'Listen | Journal’). Im
Journal werden alle gedruckten Rechnungen angezeigt, egal ob sie schon
gemahnt wurden oder nicht oder ob eine Rechnung zur Mahnung ansteht oder
nicht. Dort kénnen Sie ebenfalls mit der rechten Maustaste die Funktion
‘Mahnung um eine Stufe zuriicksetzen' aufrufen.
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Journal

Uber den Meniipunkt 'Listen | Journal' erhalten Sie eine Liste aller gedruckten
Rechnungen, egal ob sie angemahnt, ganz oder teilweise bezahlt oder storniert
wurden. Sie kénnen das Journal beispielsweise nutzen, um einer Rechnung
einen anderen Status zuzuweisen oder um eine Kopie einer Mahnung zu
drucken.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Gedruckt', '1. Mahnung', ‘2.
Mahnung', '3. Mahnung', 'Angezahlt' oder '"Verbucht' besitzen. Nicht angezeigt
werden Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' besitzen.

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

Patienten

Journal
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Patienten-
[ ﬂ verwaltung prcianin
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Behandelnder Arzt

g Mahnungen Herr Dr. Peter Schmitt j

Grundlagen Alle Arzte PAD-Rechnungen ausblenden
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.t

i b co/coz
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'@ g (0) LiquidDoc _ Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen

Hife | Sichern | Logout und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Wahlen Sie aus, welche Rechnungen angezeigt werden sollen. Wenn Sie auf
den Knopf 'OK' klicken, erhalten Sie eine Liste der Rechnungen, die den
Kriterien der Vorauswahl entsprechen.
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2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation ][ = ][]
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras Hilfe
Patienten Journal

cﬁﬂ R Patent _______|status Rechnungs .| Druckdatum Betizg|  Zahbetrag Zahidstm| S
fandag { 1. Mahnung A2/2008 25.01.2008 20,10€ 0,00 € 0,00

Rechnungen Glickich, Walfgang Gedruckt A1/2008 25.01.2008 59,70 € 0,00€ 0,00
Gliicklich, Wolfgang Gedruckt A3/2008 21.06.2008 50,94€ 0,00€ 0,0c

Rechnungen /
Karteikarte

Rechnungen an
PVS abgeben

Seriendruck
{Papier)

Zahlungen
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g Mahnungen
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Rechnung auswéahlen

Wahlen Sie die Rechnung aus, mit der Sie eine bestimme Aktion vornehmen
mdchten. Beachten Sie, dass Sie die Liste individuell durch Klick auf einen
Spaltenkopf sortieren kdnnen. Sie kdnnen einen bestimmten Patient
auswahlen, indem Sie in die Spalte 'Patient' klicken und den Namen des
Patienten eingeben. Sie kdnnen aber auch eine bestimmte Rechnung anhand
der Rechnungs-Nr. auswéhlen, indem Sie in die Spalte 'Rechnungs-Nr." klicken
und die Rechnungs-Nr. eingeben. Dies funktioniert auch mit jeder anderen
Spalte, beispielsweise dem Druckdatum.

Aktion wahlen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Rechnung und wahlen Sie aus
dem Kontextmenu die gewiinschte Aktion. Sie kénnen auch direkt das
entsprechende Tastaturkirzel eingeben.

Hinweis

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Rechnung klicken, kdnnen Sie
normalerweise auch den Menupunkt ‘Mahnung drucken' auswéhlen. Dies heif3t
jedoch nicht, dass die Mahnfrist fur diese Rechnung tberschritten wurde und
die Rechnung gemahnt werden muss. Um eine Liste aller Rechnungen zu
erhalten, deren Mahnfrist Uberschritten wurde und die deshalb gemahnt werden

sollten, wahlen Sie bitte den Schnellstartknopf 'Mahnungen' oder den
Menupunkt 'Listen | Mahnungen'.
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Statistik

Uber die Statistik konnen Sie verschiedene Rechnungsstatistiken ausdrucken.
Sie haben damit immer die volle Ubersicht tiber die von Ihnen gestellten
Rechnungen und die eingegangenen Zahlungen bzw. Stornierungen.

Im Abschnitt 'Statistik Rechnungsausgang' erfahren Sie, wie Sie eine Statistik
Uber alle ausgehenden (gedruckten) Rechnungen erhalten.

Im Abschnitt 'Statistik Offene Posten' erfahren Sie, wie Sie eine Statistik Uber
alle offenen (nicht bezahlten) Rechnungen erhalten.

Im Abschnitt 'Statistik Rechnungseingang' erfahren Sie, wie Sie eine Statistik
Uber alle Zahlungseingénge erhalten.

Im Abschnitt 'Statistik Stornierungen' erfahren Sie, wie Sie eine Statistik Gber
alle Stornierungen erhalten.

Im Abschnitt 'Statistik Journal’' erfahren Sie, wie Sie eine Statistik Uber alle
gedruckten Rechnungen erhalten, wobei es beim Journal unerheblich ist, ob die
Rechnung schon bezahlt bzw. storniert wurde oder nicht.

Im Abschnitt 'Statistik Nicht gedruckte Rechnungen' erfahren Sie, wie Sie eine
Statistik Uber alle nicht gedruckten Rechnungen erhalten.

Im Abschnitt ‘Leistungsstatistik' erfahren Sie, wie Sie eine detaillierte Auflistung
Uber alle in Rechnung gestellten Gebiihren und Auslagen der verschiedenen
Abschnitte der GOA erhalten. Aus dieser Auflistung kénnen Sie ersehen, wie oft
jede einzelne GOA-Ziffer berechnet wurde bzw. wie hoch die Summe der
Gebiihren der einzelnen Abschnitte ist. Cheféarzte kdnnen aus dieser Auflistung
die Hohe der Abgaben an das Krankenhaus ablesen.

Im Abschnitt 'Listendruck’ erfahren Sie, wie Sie die Diagnoseliste, die
Begriindungsliste sowie die selbst angelegten GOA-Ziffern ausdrucken kénnen.

Bedeutung der verschiedenen Statistiken

Die Statistik 'Rechnungsausgang' kdnnen Sie beispielsweise quartalsweise
erstellen. Dazu geben Sie an, dass das Druckdatum der Rechnungen, die in
dieser Statistik erscheinen sollen, innerhalb eines bestimmten Zeitraums liegen
muss, z.B. zwischen dem 1.1. und dem 31.3. So haben Sie am Jahresende
eine Auflistung samtlicher Rechnungen, die ausgedruckt wurden.

Die Statistik 'Offene Posten' verwenden Sie, um eine Liste aller gedruckten,
aber noch nicht bezahlten Rechnungen zu erhalten. Normalerweise grenzen
Sie diese Statistik nicht bezuglich des Druckdatums, sondern geben in dieser
Statistik alle noch nicht bezahlten Rechnungen aus, egal wann sie gedruckt
wurde.

Die Statistik 'Rechnungseingang' kdnnen Sie beispielsweise quartalsweise
erstellen. Dazu geben Sie an, dass das Datum, an dem eine Zahlung zu dieser
Rechnung eingegangen ist, innerhalb eines bestimmten Zeitraums liegen muss,
z.B. zwischen dem 1.1. und dem 31.3. So haben Sie am Jahresende eine
Auflistung sémtlicher Zahlungseingéange.

Die Statistik 'Stornierungen' kdnnen Sie beispielsweise ebenfalls quartalsweise
erstellen. Dazu geben Sie an, dass das Datum, an dem die Rechnung storniert
wurde, innerhalb eines bestimmten Zeitraums liegen muss, z.B. zwischen dem
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1.1. und dem 31.3. So haben Sie am Jahresende eine Auflistung séamtlicher
Stornierungen.

Wenn Sie auf diese Weise vorgehen, ist die Summe der Rechnungsbetrage aus
dem 'Rechnungsausgang’ immer gleich der Gesamtsumme der Betrdge aus
den drei Statistiken 'Offene Posten’, 'Rechnungseingang' und 'Stornierungen'.

Falls Sie diese Aufspaltung nach Rechnungsausgang, Zahlungseingang usw.
nicht bendtigen, kénnen Sie auch einfach die Statistik 'Journal’ aufrufen. Dort
erhalten Sie eine Liste aller gedruckten Rechnungen, egal ob bezahlt oder
nicht. Sie erhalten dort ebenfalls Angaben Uber die Rechnungsbetrédge und
Zahlungseingange bzw. Stornierungen.

Statistik 'Rechnungsausgang’

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Rechnungsausgang' erhalten Sie eine Liste
aller gedruckten Rechnungen, egal ob sie angemahnt, ganz oder teilweise
bezahlt oder storniert wurden.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Gedruckt', '1. Mahnung', '2.
Mahnung', '3. Mahnung', '‘Angezahlt' oder 'Verbucht' besitzen. Nicht angezeigt
werden Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' besitzen.
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Waéhlen Sie aus, welche Rechnungen in die Statistik eingehen sollen. Wenn Sie
auf den Knopf 'OK' klicken, erscheint eine Vorschau der Statistik, die Sie dann
ausdrucken kénnen.
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% Pruckvorschau (===
= =N ek 1 SchlieBen
-
Rechnungsausgang 21.08 2008
Nr. Druckdatum Patient Unterirzte ArtBet. Allg. Sachk. Bes. Sachk.  Auslagen Gebihren UST  Summe
AU2008  25.01.2008 Glicklich, Woligang 000€  BIT0E 69,70 €
AZZ00B  25.01.2008 Burger, Melanie 000E  2010€ 20,10€
A32008 21062008 Glicklich, Woligang 0D0E  BDP4E 50,94 €
Summe der Allgemeinen Sachkosten 000 €
Summe der Besonderen Sachkosten .00 €
Summe der Auslagen 0.00€
Summe der Gebihren M0.T4€ E
Summe U ST. .00 €
Summe der Rechnunasbetrige: 14074
] [ [l +
Seitel vonl

In der Statistik erhalten Sie einzeln fir jede Rechnung die Hohe der
Allgemeinen Sachkosten, der Besonderen Sachkosten, der Auslagen, der
Gebluhren, der evtl. berechneten Umsatzsteuer und des gesamten
Rechnungsbetrags. Am Ende der Statistik erscheint in der Zusammenfassung
jeweils die Summe dieser Einzelbetrage.
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Statistik 'Offene Posten'

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Offene Posten' erhalten Sie eine Liste aller

gedruckten Rechnungen, die noch nicht bezahlt sind.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Gedruckt’, '1. Mahnung', '2.
Mahnung', '3. Mahnung' oder 'Angezahlt' besitzen. Nicht angezeigt werden

Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' oder 'Verbucht' besitzen.
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Wahlen Sie aus, welche Rechnungen in die Statistik eingehen sollen. Wenn Sie
auf den Knopf 'OK" klicken, erscheint eine Vorschau der Statistik, die Sie dann
ausdrucken koénnen.

In der Statistik erhalten Sie einzeln fir jede Rechnung die H6he der
Allgemeinen Sachkosten, der Besonderen Sachkosten, der Auslagen, der
Geblhren, der evtl. berechneten Umsatzsteuer, des gesamten
Rechnungsbetrags, der Verzugsschaden und des Restbetrags. Am Ende der
Statistik erscheint in der Zusammenfassung jeweils die Summe dieser
Einzelbetrage.
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Statistik 'Rechnungseingang’

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Rechnungseingang' erhalten Sie eine Liste aller
Rechnungen, die bezahlt wurden.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Verbucht' oder 'Angezahlt'
besitzen. Ebenfalls angezeigt werden Rechnungen mit Status '1. Mahnung', ‘2.
Mahnung', '3. Mahnung', falls schon ein Zahlungseingang erfolgte. Nicht

angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' oder 'Gedruckt'
besitzen.
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Wahlen Sie aus, welche Rechnungen in die Statistik eingehen sollen. Wenn Sie
auf den Knopf 'OK' klicken, erscheint eine Vorschau der Statistik, die Sie dann
ausdrucken kdnnen.

In der Statistik erhalten Sie einzeln fir jede Rechnung die Hohe der
Allgemeinen Sachkosten, der Besonderen Sachkosten, der Auslagen, der
Gebihren, der evtl. berechneten Umsatzsteuer und des gesamten
Rechnungsbetrags. Zusétzlich werden noch die Hohe der evtl. in Rechnung
gestellten Mahngebiihren und Zinsen sowie die Zahlungseingdnge angegeben.
Am Ende der Statistik erscheint in der Zusammenfassung jeweils die Summe
dieser Einzelbetrage.
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Statistik 'Stornierungen’

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Rechnungseingang' erhalten Sie eine Liste aller
Rechnungen, die ganz oder teilweise storniert wurden.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Verbucht' oder 'Angezahlt'
besitzen. Ebenfalls angezeigt werden Rechnungen mit Status '1. Mahnung', '2.
Mahnung', '3. Mahnung', falls eine Stornierung erfolgte. Nicht angezeigt werden
Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' oder 'Gedruckt' besitzen.

; LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
= Hats Stornierungen
Patienten-
Stornodatun
Cﬂ verwaltung vonmo arm bis
— = Alle gedruckten Rechnungen
Rechnungen 01.01.2008 15]| | 30.06.2008 15]
\;I =] @ Nach Stornodatum einschrénken
Rechnungen |
Karteikarte
$ Rechnungen an
PVS abgeben Ambulant [ Stationar [ Gutachten Kostentréger Sortierreihenfolge
) Mur ambulante Rechnungen Alle aulier BG @) Nach Datum
Seriendruck .
(Papier) Mur stationére Rechnungen Mach Name
= Nur Gutachten
g Mur IGEL-Rechnungen
1 Zahlungen / @ Alle
Offene Posten
Behandelnder Arzt
g Mahnungen Herr Dr. Peter Schmitt j
Grundlagen Alle Arzte PAD-Rechnungen ausblenden
Q Arzteverwaltung
: !' GOA  GOZ
/‘ Zifferketten
| Diagnoseliste
—_
_.'_ Begriindungsliste Abbrechen
. A 3 )
I_ Pe é O LiauidDoc Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Wahlen Sie aus, welche Rechnungen in die Statistik eingehen sollen. Wenn Sie
auf den Knopf 'OK" klicken, erscheint eine Vorschau der Statistik, die Sie dann
ausdrucken koénnen.

In der Statistik erhalten Sie einzeln fir jede Rechnung die Hohe der
Allgemeinen Sachkosten, der Besonderen Sachkosten, der Auslagen, der
Gebihren, der evtl. berechneten Umsatzsteuer und des gesamten
Rechnungsbetrags. Zusétzlich werden noch die Hohe der evtl. in Rechnung
gestellten Mahngebiihren und Zinsen sowie die Stornobetrage angegeben. Am
Ende der Statistik erscheint in der Zusammenfassung jeweils die Summe dieser
Einzelbetrage.
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Statistik 'Journal’

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Journal' erhalten Sie eine Liste aller gedruckten
Rechnungen, egal ob sie angemahnt, ganz oder teilweise bezahlt oder storniert
wurden.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Gedruckt', '1. Mahnung', ‘2.

Mahnung', '3. Mahnung', 'Angezahlt' oder 'Verbucht' besitzen. Nicht angezeigt
werden Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' besitzen.

; LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
Patienten
Journal
™ Patienten-
Druckdatum
[ ﬂ verwaltung e bis
Rechnungen 01012008 @ 30.06.2008 E Alle gedruckten Rechnungen
@) Nach Druckdatum einschranken
Rechnungen |
Karteikarte
$ Rechnungen an
PVS abgeben Ambulant [ Stationar [ Gutachten Kostentréger Sortierreihenfolge
) Mur ambulante Rechnungen Alle aulier BG @) Nach Datum
Seriendruck .
(Papier) Mur stationére Rechnungen Mur BG Mach Name
= Nur Gutachten @ Ale
g Mur IGEL-Rechnungen
1 Zahlungen / @ Alle
Offene Posten
Behandelnder Arzt
g Mahnungen Herr Dr. Peter Schmitt ﬂ
Grundlagen Alle Arzte PAD-Rechnungen ausblenden

Q Arzteverwaltung
w¥)

(i} cokseoz

/‘ Zifferketten

| Diagnoseliste

=

Begriindungsliste

Abbrechen

@ NN PY Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife sﬁn Lsgou)t qumdDoc ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Wahlen Sie aus, welche Rechnungen in die Statistik eingehen sollen. Wenn Sie
auf den Knopf 'OK" klicken, erscheint eine Vorschau der Statistik, die Sie dann
ausdrucken koénnen.

In der Statistik erhalten Sie einzeln fir jede Rechnung die Hohe der
Allgemeinen Sachkosten, der Besonderen Sachkosten, der Auslagen, der
Gebihren, der evtl. berechneten Umsatzsteuer und des gesamten
Rechnungsbetrags. Zusétzlich werden noch die Hohe der evtl. in Rechnung
gestellten Mahngebiihren und Zinsen sowie die Zahlungseingange und
Stornobetrage angegeben. Am Ende der Statistik erscheint in der
Zusammenfassung jeweils die Summe dieser Einzelbetrage.
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Statistik 'Nicht gedruckte Rechnungen'

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Nicht gedruckte Rechnungen' erhalten Sie eine
Liste aller nicht gedruckten Rechnungen.

Angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' besitzen. Nicht
angezeigt werden Rechnungen, die den Status 'Gedruckt’, '1. Mahnung', '2.
Mahnung', '3. Mahnung', '‘Angezahlt' oder 'Verbucht' besitzen.

2 LiquidDeoc 5.0 - Privatliquidation El@
Bechnungen Tabellen Listen  Statistik  Extras  Hilfe

S Nicht gedruckte Rechnungen

~ 5
g ﬂ S::sglts;g Erstellungsdatum
Rech PR B @ alle nicht gedruckten Rechnungen

21.06.2008 210820 Nach Erstellungsdatum einschrénken
Rechnungen [

Karteikar te Zuriickgehaltene Rechnungen
alle nur zuriickgehaltene @
$ Rechnungen an
PVS abgeben Ambulant [ Stationar [ Gutachten Kostentrger Sortierreihenfolge
Mur ambulante Rechnungen Alle auber BG @) Nach Datum
Seriendruck .
(Papier) Mur stationére Rechnungen Mur BG MNach Name
= Nur Gutachten @ ale
L Mur IGEL-Rechnungen
1 Zahlungen / @ Alle
Offene Posten
Behandelnder Arzt
g Mahnungen Herr Dr. Peter Schmitt ﬂ
Grundlagen Alle Arzte PAD-Rechnungen ausblenden

Q Arzteverwaltung
w¥)

(i} coascoz

/‘ Zifferketten

| Diagnoseliste
'T.'_ Begriindungsliste Abbrechen
'@, g (0) Fy— Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | sichern et LIquIdDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Wahlen Sie aus, welche Rechnungen in die Statistik eingehen sollen. Zuséatzlich
kénnen Sie noch angeben, ob nur Rechnungen mit der Markierung '‘Rechnung
zurickhalten', nur Rechnungen ohne die Markierung 'Rechnung zuriickhalten’,
oder alle Rechnungen (unabhangig von der Markierung 'Rechnung
zuriickhalten') in die Statistik eingehen sollen. Wenn Sie auf den Knopf 'OK’
klicken, erscheint eine Vorschau der Statistik, die Sie dann ausdrucken kénnen.

In der Statistik erhalten Sie einzeln fir jede Rechnung die Hohe der Allgemei-
nen Sachkosten, der Besonderen Sachkosten, der Auslagen, der Gebiihren,
der evtl. berechneten Umsatzsteuer und des gesamten Rechnungsbetrags. Am
Ende der Statistik erscheint in der Zusammenfassung jeweils die Summe dieser
Einzelbetrage.
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Leistungsstatistik

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Leistungsstatistik' erhalten Sie eine detaillierte
Auflistung Uber alle in Rechnung gestellten Gebihren und Auslagen der
verschiedenen Abschnitte der GOA. Aus dieser Auflistung konnen Sie ersehen,
wie oft jede einzelne GOA-Ziffer berechnet wurde bzw. wie hoch die Summe
der Gebuhren der einzelnen Abschnitte ist. Chefarzte kdnnen aus dieser
Auflistung die Hhe der Abgaben an das Krankenhaus ablesen.

* LiguidDec 5.0 - Privatliquidation =n|ECR(==
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe
Patienten Datum
™~ - _
[ ﬂ S::Egr;_;g '@ Nach Druckdatum einschrénken
won bis Nach Zahl-/Stornodatum einschrénken
Rechnungen — — i .
01.01.2008 15| 30.06.,2008 15 Datum der Leistungserbringung
Rechnungen |
(== Ambulant / Stationar / Gutachten Kostentrager Art der Statistk
Rechnungen an MNur ambulante Rechnungen Alle auBer BG Lange Statistik
PVS abgeben Mur stationdre Rechnungen Nur BG @) Kurze Statistik
Seriendruck Nur Gutachten @ lle:
{Papier) Nur IGEL-Rechnungen
@ Al
Zahlungen <
£ Zahlungen/ Behandelnder Arzt
Stcree Herr Dr. Peter Schmitt j
g FErrs: PAD-Rechnungen ausblenden
Grundlagen
Q Arzteverwaltung
i !' GOA  GOZ
/‘ Zifferketten
| Diagnoseliste
e
'T.'_ Begriindungsliste Schiiefien
: Yu 2 .
‘9. é O LiquidDoc _ Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Sie kénnen die Leistungen, die in die Statistik aufgenommen werden sollen, auf
drei Arten eingrenzen:

e Nach Druckdatum einschranken

Angezeigt werden Leistungen aus Rechnungen, die den Status
'‘Gedruckt’, '1. Mahnung', '2. Mahnung', '3. Mahnung', 'Angezahlt’ oder
‘Verbucht' besitzen. Nicht angezeigt werden Leistungen aus
Rechnungen, die den Status 'In Erstellung’ besitzen.
Das Datum der Leistungserbringung ist dabei unerheblich. Mal3geblich ist
nur, ob das Druckdatum der Rechnung, in der sich die Leistung befindet,
in dem betreffenden Zeitraum liegt.

* Nach Zahl-/Stornodatum einschranken
Angezeigt werden Leistungen aus Rechnungen, die den Status
'Verbucht' besitzen. Nicht angezeigt werden Leistungen aus
Rechnungen, die den Status 'In Erstellung’, 'Gedruckt’, '1. Mahnung', '2.
Mahnung', '3. Mahnung' oder 'Angezahlt' besitzen.
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Das Datum der Leistungserbringung ist dabei unerheblich. MafR3geblich ist
nur, ob das Zahlungseingangsdatum bzw. das Stornierungsdatum der
Rechnung, in der sich die Leistung befindet, in dem betreffenden
Zeitraum liegt.

* Datum der Leistungserbringung

Angezeigt werden Leistungen aus Rechnungen, die den Status
'‘Gedruckt', '1. Mahnung', '2. Mahnung', '3. Mahnung', 'Angezahlt' oder
‘Verbucht' besitzen. Nicht angezeigt werden Leistungen aus
Rechnungen, die den Status 'In Erstellung' besitzen.
MaRgeblich ist dabei einzig und alleine das Datum der
Leistungserbringung. Es ist unerheblich, wann eine Rechnung gedruckt
oder bezahlt bzw. storniert wurde.
Waéhlen Sie aus, welche Leistungen in die Statistik eingehen sollen. Wenn Sie
auf den Knopf 'Start' klicken, wird die Leistungsstatistik berechnet. Je nach
Anzahl der Datenséatze und Geschwindigkeit des Rechners kann dies einige
Sekunden oder auch eine oder mehrere Minuten dauern. Die
Fortschrittsanzeige links unten im Fenster informiert Sie Uber die verbleibende
Restzeit. Sie kbénnen den Vorgang jederzeit durch Klicken auf den Knopf
'‘Abbrechen’ beenden. Sobald die Leistungsstatistik berechnet wurde, erscheint
eine Vorschau, die Sie dann ausdrucken kénnen.

Lange Statistik

/ Druckvorschau =EEE
= =N ek 1 00 SchlieBen
o
Leistungsstatistik 21.06.2008
Legende:
Brutto die i nach Ostminderung, aber vor eventueller Winderung fiir iondre bzw.
Netto i die i nach Ostminderung und nach eventueller Minderung fiir dre bzw.
Einfach i den Ei il nach Ostminderung und nach Minderung fiir iondre brw.
die gemilk DKG-NT bzw. BG-T nach eventueller Ostminderung
die gemil DKG-NT bzw. BG-T
Ziffer Anzahl Brutto Netto Einfach Allg. Sachkosten Bes. Sachkosten
Gebilhren =
B: Gr und L
L: Aligemaing Berstungsn und Uniersushungen (004 #5)
1 3 218€ 216 € 1356 € 0,00 € 0,00 €
7 1 21456 € 2145 € 833€ 0.00 € 0.0 €
4 S361€ 361 € 23HNE 0,00 € 0,00 €
C: Ni i Sonderlei
L: Amsgen von Vernandsn (04 98)
208 1 938 538€ 408€ 0.00€ 0.00€
prag 1 4022 € W0n2E 1749 € 0.0€ 00E
VI.: Senographische Leistungen
410 1 2881 € 28B81€ 1B8€ 0,00 € 0,00 €
420 1 10,72 € 10,72 € 4E8€ 0.0 € 0.00E
4 1€ TA3E ITBE 0.0 € 0.0 €
£l mn 13
Seite 1

In der langen Statistik erhalten Sie fur jede abgerechnete Leistung die Anzahl,
die Gebuhr vor und nach Minderung fur stationare Behandlung, den einfachen
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Gebihrensatz, die Allgemeinen Sachkosten, die Besonderen Sachkosten und
die Punktzahl. Die Punktzahl erscheint allerdings nur, wenn Sie beim
Kostentrager 'Alle auBer BG' angegeben haben, da BG-Abrechnungen nicht auf
Grundlage von Punktzahlen erfolgen und deshalb auch keine Punktzahlen
angegeben werden kénnen.

Am Ende jedes Abschnitts der GOA erhalten Sie eine Summe dieser
Einzelangaben.

Am Ende der Statistik erscheinen in der Zusammenfassung jeweils die Summe
all dieser Angaben sowie zusatzlich die Rechnungsbetrage, Zahlungseingénge,
Stornobetrage sowie Mahngebiihren und Zinsen der entsprechenden
Rechnungen. Diese letzten Angaben entfallen jedoch, wenn Sie nach '‘Datum
der Leistungserbringung' eingeschrankt haben, da dann keine eindeutige
Zuordnung der Leistungen zu den Rechnungsbetragen méglich ist.

Zusatzlich erscheint in jedem Falle am Ende der Rechnung noch einmal die
Summe der Gebilhren aufgeschlisselt nach den einzelnen Abschnitten der
GOA vor Minderung fir stationéare Behandlung. Zusammengefasst werden
dann noch einmal die Gebihren der Abschnitte A,E,M und O sowie 20% dieser
Summe, und die Gebtihren der anderen Abschnitte sowie 40% dieser Summe.
Daraus koénnen direkt die Abgaben nach Bundespflegesatzverordnung
abgelesen werden.

» Druckvorschau (=]
L
= EE=EREk:E3 DO: SchlieBen
Anzahl Brutto Netto Einfach Allg. Sachkosten Bes. Sachkosten -
Zusammenfassung
Summe Gebihren: B 140,74 € 140,74 € 61,20€ 0.00€ 0.ME
Summe Auslagen: o 0.00€ .00 € 0,00 € 0.00€ 0.ME
Anzahl der Gebihren 8
Anzahl der Auslagen: o
Anzahl der Rechnungen: 3
Summe der Allgemeinen Sachkosten: 0.00€
Summe der Auslagen 0.00€
Summe der Gebihren (netto): 140,74 €
Summe der c + i ) 140,74 €
Summe der Besonderen Sachkosten: 0.00€
Summe UST: 000 €
Summe sge. Bes. und UST ig 140,74 € E
Summe der Mahngebihren und Zinsen 0,00 €
Summe der Zahlungseingdnge: 0.00€
Summe der Stornobetrige: 0.00€
Bruttogebithren Abschnitt A; 0.00€ Bruttogebiihren Abschnitt G: 0.00€ Bruttogebiihren Abschnitt M 000 €
Bruttogebithren Abschnitt B: S3E1€ Bruttogebithren Abschnitt H 0.00€ Bruttogebilhren Abschnitt N 0,00 €
Bruttogebiihren Abschnitt C: BT3¢ Bruttogebiihren Abschnitt |- 0,00 € Bruttogebiihren Abschnitt O 0,00 €
Bruttogebiihren Abschnitt D: 0.00€ Bruttogebiihren Abschnitt J: 0.00€ Bruttogebiihren Abschnitt P: 000 €
Bruttogebithren Abschnitt E; 0.00€ Bruttogebithren Abschnitt K: 0.00€ Bruttogebilhren sonstige: 0,00 €
Bruttogebithren Abschnitt F: 0,00 € Bruttogebiihren Abschnitt L: 0.00€
Summe der Bruttogebiihren der Abschnitte A, E, M und O 000 € davon 40%: 0.0DE
Summe der Bruttogebiihren der Abschnitte B. C. D.F.G.H. L LK. LLN.F 14074 davon 20%: 2B1SE
Seite 2 hza
F] i 3
Seite 2 von 2

Kurze Statistik

In der kurzen Statistik erhalten Sie eine Auflistung der abgerechneten
Leistungen je Rechnung. Angegeben werden jeweils die Gebiihren der
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Abschnitte A,E,M und O sowie 20% dieser Summe, und die Geblhren der
Ubrigen Abschnitte sowie 40% dieser Summe. Daraus kénnen direkt die
Abgaben nach Bundespflegesatzverordnung abgelesen werden. Eigene Ziffern,
die keinem GOA-Abschnitt zugeordnet sind, erscheinen in der Spalte 'Sonstige
Gebdhren'.

Bitte beachten Sie, dass bei der kurzen Statistik Sachkosten, UST,
Mahngebiihren, Zinsen und Stornobetrége nicht aufgefihrt werden. Die kurze
Statistik ist gedacht, um die Abgaben fir stationdre Rechnungen nach
Bundespflegesatzverordnung zu bestimmen.

” Druckvorschau (=l=E=
= d e 3 e 1 Schliefien
-
Rechnungsstatistik 21.08.2008
Legende:
AREMOT i die Brutt i der GOA itte &, E, M und O.
“Obrige i die Brutt il der librigen GOA-Abschnitte.
“Sonst. Geb.” i die Brutt i (z.B. der selbst angelegten Ziffern, IGEL, GOZ, Gutachten, Honorare)
“Auslagen’ Auslagen und :
Brutto den nach Ostminderung, aber vor Minderung fiir brw
Metto i den nach Ostminderung und nach Minderung fir iondre bzw.
Micht ihrt werden UST, i . Zinsen und $tor &
Nr. Druckdatw Zahldatum Patient Status. A E.W, 0 Obrige. Ab. Sonst. Geb. Auslagen Brutto Netto
&1/2008 Gliscklich, Wolfgang Gedruckt 0ME 0ME 000 € 8370€ B9, TOE
A2/2008 By 1. Mahnung 000 € 000E 0.00€ 2010€ 2010€
43/2008 Gliscidich, Wolfgang Gedruckt 0.00€ 000€ 0.00€ 54 )B4 E
0.ME 140,74 € 0,00 € 0.00€ 140,74 € 140,74 €
-A0% -H0%
0.0 € B45€
Summe aller Abziige: A5€ .00 % 20,00 %
< [ 3
Seitel vonl

Falls Sie spezielle Angaben in der Leistungsstatistik vermissen, lassen Sie sich
ein Angebot zur Aufnahme dieser Angaben in eine individuell nach Ihren
Bedirfnissen erstellte Leistungsstatistik unterbreiten.
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Listendruck

Uber den Meniipunkt 'Statistik | Listendruck' kénnen Sie verschiedene Listen
ausdrucken.

Die Diagnoseliste kann sortiert nach Kirzel oder sortiert nach Text ausgedruckt
werden.

Die Begrundungsliste kann sortiert nach Kurzel oder sortiert nach Text
ausgedruckt werden.

Die selbst angelegten GOA-Ziffern kénnen sortiert nach der Ziffer ausgedruckt
werden. Es werden lediglich das Kurzel und der Ziffertext ausgedruckt.

Die Liste der Unterarzte kann sortiert nach Nummer oder sortiert nach Name
ausgedruckt werden.
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Tabellen

Uber den Meniipunkt ‘Tabellen' erhalten Sie Zugriff auf verschiedene Daten, die
normalerweise nur einmalig eingerichtet werden mussen. Bei der taglichen
Arbeit werden Sie nur selten damit zu tun haben.

Wenn Sie diese Daten verandern, greifen Sie teilweise tief in die
Funktionsweise des Programms ein, insbesondere bei den GOA-Ziffern und
den Kostentragern. Anderungen sollten deshalb nur von erfahrenen Anwendern
vorgenommen werden.

Im Abschnitt 'Diagnoseliste’ erfahren Sie, wie Sie eine Liste mit haufig
bendtigten Diagnosen anlegen kdnnen. Diese Diagnosen kdnnen dann auf
schnelle Weise in die Dauerdiagnose eines Patienten bzw. in die
Rechnungsdiagnose tibernommen werden.

Im Abschnitt ‘Begriindungsliste' erfahren Sie, wie Sie eine Liste mit haufig
bendtigten Begriindungen anlegen kénnen. Diese Begriindungen kénnen dann
auf schnelle Weise in eine Rechnungen eingefiigt werden.

Im Abschnitt 'GOA-Ziffern' erfahren Sie, wie Sie bei den vorhandenen GOA-
Ziffern beispielsweise den Leistungstext verandern kénnen und wie Sie eigene
Ziffern anlegen kdnnen.

Im Abschnitt 'Zifferketten' erfahren Sie, wie Sie eigene Zifferketten anlegen
kénnen, die dann auf schnelle Weise in eine Rechnung eingefligt werden
konnen.

Im Abschnitt 'Kostentrager' erfahren Sie, wie Sie die Daten der einzelnen
Kostentrager verandern bzw. neue Kostentrager anlegen kénnen.

Im Abschnitt 'Berufsgenossenschaften' erfahren Sie, wie Sie die Adressdaten
der Berufsgenossenschaften andern bzw. neue Berufsgenossenschaften
anlegen kénnen.
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Diagnoseliste

Uber den Meniipunkt 'Tabellen | Diagnoseliste' gelangen Sie in die Liste der
haufig verwendeten Diagnosen. Sie kdnnen an dieser Stelle Diagnosen
eingeben, die dann schnell in die Dauerdiagnose eines Patienten bzw. in die
Rechnungsdiagnose tibernommen werden kénnen.

} LiquidDec 5.0 - Privatliquidation ][ = ][]

Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras Hilfe
Patienten Kiirzel Text

™~ Patienten- Mi Migréne
[ ﬂ verwaltung PE Psychophysischer Erschipfungszustand

Rechnungen Ty Tympanie
_ Verdacht auf krankhafte Veranderungen im Bereich der Lungen

Redpnmocl VHe verdacht auf krankhafte Veranderungen im Bereich des Herzens

Karteikarte

Rechnungen an
PVS abgeben

Seriendruck
(Papier)

Zahlungen

£l Zahlungen /
Offene Posten

& Mahnungen
Grundlagen

Q Arzteverwaltung
»¥)
i } GOA [ GOZ

/‘ Zifferketten

7 sepwargite | W] 4o [ 4] =[] | x|

'Q m (0) Py Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout qul‘"dDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Benutzen Sie den Navigator, um zwischen den einzelnen Diagnosen zu
wechseln bzw. um eine neue Diagnose anzulegen. Die Bedienung des
Navigators ist genau wie im Fenster 'Behandelnde Arzte'.

Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit, Kurzel fur die Diagnosen zu vergeben. Im
Fenster 'Dauerdiagnosen’ bei den Patientendaten bzw. im Fenster 'Rechnung
bearbeiten' kdnnen Sie dann einfach das Diagnose-Kiirzel eingeben und die
'Eingabe-Taste' driicken. Es erscheint dann automatisch der Diagnosetext. Sie
kénnen das Kirzel jedoch auch frei lassen.

Beachten Sie, dass Sie die Liste individuell durch Klick auf den entsprechenden
Spaltenkopf sortieren kénnen.
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Begrindungsliste

Uber den Meniipunkt 'Tabellen | Begriindungsliste' gelangen Sie in die Liste der
haufig verwendeten Begrindungen. Sie kénnen an dieser Stelle Begrindungen
eingeben, die dann schnell in eine Rechnung oder Zifferkette ibernommen
werden kdnnen.

} LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation =n|ECR(==
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe
Patienten Kiirzel Begrindung
™~ Patienten- Aus verstandlichen Griinden nur nach langerer Zeit herbeizufiihrende Mitarbeit des Patienten
€ n verwaltung Besonderheiten der anatomischen Verhaltnisse
Rechnungen Besonderheiten der psychologischen Krankenfiihrung

Eingeschrankte Bewulitseinslage

Rechnungen / Erhebliche Sttrungen der Vitalfunktion mit der Notwendigkeit besonders aufwendiger Kontrollen

Karteikarte
Im Ausnahmefal ungewshnlich erschwerender Umstande bei dem Eingriff
Rechnungen an Im Ausnahmefall ungewshnlich problematisch auffindbarer und ungewshnlich problematisch punktierbarer
PVS abgeben Geféfverhaltnisse
Seriendrude Im Ausnahmefall ungewshnlicher Problematik der Auswertung
(Papier) Im Augnahmefal ungewshnlicher Problematik der Differentialdiagnose
Zahlungen Im Ausnahmefal ungewshnlicher Problematik der Differentialtherapie

Im Ausnahmefal ungewshnlicher Problematik der gestiirten Stoffwechselsituation
Im Ausnahmefall ungewshnlicher Problematik der Therapickontrolle

1 Zahlungen /

Offene Posten
g Mahnungen ﬂ
Polytrauma
Grundlagen Schwierigkeit der Akuterkrankung in Diagnose und Therapie in Verbindung mit dem Lebensalter des Patienten

Ungewshnlich problematischer Verlauf des Herzinfarktes

Q Arzteverwaltung R
(L] Unruhe des Patienten

i } cojeoz

/‘ Zifferketten

[
.| Diagnoseliste

e
'«|‘|’|»||+|_|A| | |n| = e

Q m (;) Py Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout LIquIdDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Benutzen Sie den Navigator, um zwischen den einzelnen Begrindungen zu
wechseln bzw. um eine neue Begriindung anzulegen. Die Bedienung des
Navigators ist genau wie im Fenster 'Behandelnde Arzte'.

Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit, Kurzel fur die Begrindungen zu vergeben.
Bei der Rechungserfassung bzw. bei den Zifferketten kénnen Sie dann einfach
das Begriindungs-Kirzel eingeben und die 'Eingabe-Taste' driicken. Es
erscheint dann automatisch der Begriindungstext. Sie kénnen das Kirzel
jedoch auch frei lassen.

Beachten Sie, dass Sie die Liste individuell durch Klick auf den entsprechenden
Spaltenkopf sortieren kénnen.
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GOA-Ziffern

Uber den Meniipunkt 'Tabellen | GOA' gelangen Sie in die Liste der GOA-
Ziffern. Sie kénnen an dieser Stelle beispielsweise den Leistungstext verandern
oder eigene Ziffern anlegen.

Ziffer auswahlen

Im linken Teil des Fensters sehen Sie eine Baumansicht der nach Abschnitten
geordneten GOA-Ziffern. Klicken Sie einfach auf ein Plus-Zeichen, um den
entsprechenden Abschnitt zu 6ffnen. Ein Klick auf ein Minus-Zeichen schlief3t
den Abschnitt wieder.

[#-Favariten -
-Eigene Ziffern
Analogziffern
[#-B: Grundleistungen und allgemeine Leistungen
[#-C: Nichtgebietsbezogene Sonderleistungen
D: Andsthesieleistungen
[=l-E: Physikalisch-medizinische Leistungen
E1-1 Inhalationen
[IB® 500 Inhalationstherapie - auch mittels Ultraschallvernebelung

;501 Inhalationstherapie mit intermittierender Uberdruckbeatmung
- I1, Krankengymnastik und Ubungsbehandlungen
III. Massagen
- IV. Hydrotherapie und Packungen
Warmebehandlung
VI. Elekirotherapie
[ VIL, Lichttherapie
[#-F: Innere Medizin, Kinderheilkunde, Dermatalogie
Meurologie, Psychiatrie und Peychotherapie
Geburtshilfe und Gynakologie
Augenheilkunde
Hals-, Masen-, Ohrenheikunde
Urologie
Chirurgie, Orthopéadie
: Laboratoriumsuntersuchungen
Histologie, Zytologie und Zytogenetik
: Strahlendiagnostik, Nuklearmedizin, Magnetresonanztomographie und Strahlentherapie
: Sektionsleistungen
- Wegegeld
[#-IGEL
[+1-GOZ S
Ziffer: B=s ¢ e

T _13A 2001

m

EL:
501 Inhalahonsiheraple mit intermittierender Uberdruckbeatﬂung (EL)

Suchtext: Inhalation Starten

Bevor Sie eine Ziffer bearbeiten knnen, muss die entsprechende Ziffer in der
Baumansicht ausgewahlt werden. Eine Mdglichkeit ist, den entsprechenden
Abschnitt zu 6ffnen und dann die Ziffer auszuwéahlen. Sie kdnnen aber auch in
das Feld 'Ziffer' die Ziffer direkt eingeben. In der Baumansicht wird dann
automatisch die entsprechende Ziffer ausgewahlt. Die dritte Mdglichkeit ist, im
Feld 'Suchtext' einen Begriff einzugeben und auf den Knopf 'Starten' zu klicken.
Es erscheint daraufhin eine Liste aller Ziffern, bei denen im Leistungstext der
Suchtext enthalten ist. Klicken Sie dann einfach auf eines der Suchergebnisse,
um die entsprechende Ziffer in der Baumansicht auszuwahlen.

= Klicken Sie auf diesen Knopf, um die Baumansicht komplett zu schlie3en,
so dass wieder der Ursprungszustand angezeigt wird.
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Klicken Sie auf diesen Knopf, um die Baumansicht komplett zu 6ffnen, so
B dass alle Ziffern angezeigt werden.

Klicken Sie auf diesen Knopf, um die Baumansicht zu aktualisieren. Dies
kann erforderlich sein, wenn Sie neue Ziffern eingefiigt haben oder wenn
Leistungstexte geadndert wurden.

Es werden sowohl die Ziffern der GOA 96, der GOZ 88 und die Ziffern der UV-
GOA 2001 angezeigt. Allerdings werden sie farblich unterschieden. Ziffern, die
nur in der GOA 96 giiltig sind, haben die Farbe Blau. Ziffern, die nur in der UV-
GOA 2001 giiltig sind, haben die Farbe Violett. Ziffern, die sowohl in der GOA
96 als auch in der UV-GOA 2001 giiltig sind, haben die Farbe Schwarz. Ziffern,
die in der GOZ 88 giltig sind, haben die Farbe griin.

Gleiches gilt auch fir die rechte Halfte des Fensters. Alle Eingabeelemente, die
lediglich fur die GOA 96 Bedeutung haben, sind blau, diejenigen, die lediglich
fiir die UV-GOA 2001 Bedeutung haben, sind violett, und diejenigen, die bei
beiden Gebuhrenordnungen relevant sind, sind schwarz.

Ziffern aus der GOZ 88 werden als Teil der GOA 96 behandelt. Die Werte fiir
die GOZ-Ziffern werden deshalb bei den blauen Eingabeelementen fiir GOA-
Ziffern eingegeben.

Sobald eine Ziffer in der Baumansicht ausgewahlt wird, erscheinen alle
dazugehdrigen Daten in der rechten Hélfte des Fensters.

Gultigkeitsbereich

Beachten Sie, dass es insgesamt funf Registerkarten gibt, um Angaben zur
Punktzahl, zu den Sachkosten, zur Hohe der Gebuhren im BG-Fall bzw. zu den
Auslagen zu machen. Auf jeder dieser Registerkarten muss ein Datum
angegeben werden, ab dem die Daten dieser Registerkarte gultig sind.
Beispielsweise sind bei allen mit LiquidDoc ausgelieferten Ziffern auf der
zweiten bzw. dritten Registerkarte die Euro-Betrage angegeben.
Dementsprechend steht dort als Giltigkeitsdatum der 1.1.2002. Wenn Sie
mehrere Giiltigkeitsbereiche fir eine Ziffer definiert haben, verwendet das
Programm bei der Gebuhrenberechnung immer automatisch die Werte, die zum
Zeitpunkt der Leistungserbringung gultig sind. Aus diesem Grunde muss bei der
Eingabe einer Ziffer in eine Rechnung auch immer ein Datum angegeben
werden. Die einzelnen Datumsangaben auf den flinf Registerkarten missen
nicht aufsteigend sein. Das Programm sucht sich in jedem Fall das richtige
Datum heraus.

Eine Ausnahme stellt die Registerkarte mit Glltigkeitsdatum 1.1.2002 dar. Die
Daten dieser Registerkarte werden nicht nur dann verwendet, wenn das Datum
der Leistungserbringung nach dem 1.1.2002 liegt, sondern auch dann, wenn die
Rechnungsstellung nach dem 1.1.2002 erfolgt, also selbst wenn das Datum der
Leistungserbringung noch vor dem 1.1.2002 liegt.

Vergltungsart

Jede Ziffer ist entweder eine Gebihr oder eine Auslage. Bei Gebihren,
Honoraren, Gutachten und Berichten wird bei stationédrer Behandlung und bei
Behandlung in den neuen Bundesléndern ein Abzug vorgenommen, wahrend
dies bei den anderen Auslagen nicht erfolgt. Wahlen Sie auf der Registerkarte
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'Vergitung' unter 'Vergitungsart', ob die Ziffer eine Geblhr oder eine Auslage

ISt.
Geblhren
) LiquidDec 5.0 - Privatliquidation EI@
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe
Patienten --II. Leistungen unter besonderen Beding » | Ziffer Text
~ P 1. Visiten, Konsiliartatigkeit, Besuche, A 200 Verband
¢ n verwaltung . Wegegeld und Reiseentschadigunger
Todesfeststelung (UV-GOA 2001) Verglitung ‘ Regeln ll Regeln ;I Ags—fEinsdﬂlusse‘
L. Beso!ﬁdare Regelungen U.I\I'I-GOA 200 Ziffer giltig fur . | I | I |
Rechnungen / [1-C: Michtgebietsbezogene Sonderleistungen @) GOA 96/GOZ 88 B 2 3 4 H]
Karteikarte [=-1. Anlegen von Verbanden (GOA 96) ) UY-GOA 2001 Gilltig ab [01.03.2007 =
() beide
ES?WTHQ;H an 201 Redressierender Klebeverband ¢| Vergiitungsart GOA 98/GOZ 88 UV-GOA 2001
abgeben -~ 201A Redressierender Klebeverband @) Gebiihr
Seriendrudke ~~2016 Redressierender Klebeverband () huslage
{Papier) +- 204 Zirkulrer Verband von Kopf / RL GOA 96/GOZ 83 Punkte
- 206 Tape-Verband eines Keinen Gele Art der Gebiihr 45,0
9 -~ 207 Tape-Verband eines grofien Gele @ Arztlich DKGNT BG-T
r'[,] Zahlungen | +- 207A Tape-Verband eines grofien Ge (&) Technisch
Offene Posten .. 2078 Zinkleimverband (© Labor Besondere Sachk.
203 Starke- oder Gipsfixation, zusétz = :‘”ﬁ"":h" Enazh 1,19
8 Mahnungen --209 GroBfiachiges Auftragen von Ex a z::#;:ﬂ‘é:ga e )
210 Kleiner Schienenverband - auch i - Algemeine Sachk.
Grundlagen 211 Kleiner Schienenverband - bei W UV-GOA 2001 2,50
Q = -~ 212 Schienenverband mit Einschluf v Manuelle Eingabe
w¥) FREEE g ~~213 Schienenverband mit Einschiufi v - D.Mé;”m
GOA 9 -
;: Ziffer: = ¢ GOZ 88 @ Euro
E‘ e
/‘ Zifferketten
™
| Diagnoseliste
e
'7- Begriindungsliste Suchtext: Starten Léschen Ubernehmen | | Abbrechen Schliefien
4 | iYd ¥ .
g ,,‘ é ) Li idD Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
g 1IQUIdDIOC = 14 der pys/ Schleswig-Holstein - Hamb
Hife | Sichern | Logout un er J{ chleswig-roistein amourg

Bei Gebuhren mussen die Art der Gebiihr, die Punktzahl und die Héhe der
Geblihr bei Allgemeiner und Besonderer Heilbehandlung im BG-Fall angegeben
werden. Ebenso muss angegeben werden, ob die Betrage in DM oder Euro
eingetragen sind.

Sowohl fir den DKG-NT als auch fir den BG-T kénnen Sie Sachkosten ange-

ben.

Beim BG-T-Tarif gibt es seit 1.3.2007 eine Unterscheidung zwischen Abrech-
nungen niedergelassener Arzte und Abrechnungen ambulanter Behandlungs-
leistungen in Krankenh&ausern. Deshalb missen fur beide Tarife Werte angege-

ben werden.

Die 'Art der Gebuhr' bestimmt den Schwellenwert, d.h. die Obergrenze des

Steigerungsfaktors, der ohne Begriindung verwendet werden darf. Die genaue
Hohe des Schwellenwerts hangt vom entsprechenden Kostentréger ab.
Néheres dazu erfahren Sie im Abschnitt 'Kostentrager'.

Falls als 'Art der Gebuhr' der Eintrag '‘Manuelle Eingabe' gewéhlt wird, bedeutet
dies, dass die Hohe der Gebuhr sich aus dem Bruchteil der Hohe einer anderen
Gebuhr berechnet. Dies trifft bei den Zuschlagen nach den Ziffern 441 und
5298 zu. Es muss dann also bei der Rechnungseingabe zusétzlich die Ziffer
eingegeben werden, auf die sich der Zuschlag bezieht.

Falls angegeben wird, dass eine Gebiihr entweder nur fiir die GOA 96 oder nur
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fir die UV-GOA 2001 gilltig ist, entfallen die Angaben fiir die BG-Gebiihren
bzw. die Punktzahl.

Bei GOZ-Ziffern ist die 'Art der Geblhr' 'Zahnarztlich'. GOZ-Ziffern dirfen immer
nur fiir '"GOA 96/GOZ 88' giiltig sein, nicht fir die 'UV-GOA 2001'.

Auslagen
} LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation =n|ECR(==
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe
Patienten -1V, Wegegeld und Reiseentschadigunger » | ziffer Text
~ Patienten- Todesfeststellung {UV-GOA 200 1) WTS Wegegeld /Tag bis 5 km
¢ n verwaltung . Bezondere Regelungen (UV-GOA 200
ichtgebietsbezogene Sonderleistungen Verglitung ‘ Regeln ll Regeln ;I Ags—fEinsdﬂlusse‘
Rechnungen Anasthesieleistungen . .
Ziffer giltig fur
Rechnungen / Physikalisch-medizinische Leistungen @ GOK 96/GOZ 88 | s ‘ 2 | 3 | 4 I 5 |
Karteikarte Innere Medizin, Kinderheilkunde, Dermatc [ | UV-G0A 2001 Giltigab [01.01.2002 ]
Meurclogie, Psychiatrie und Psychotherap () beide ] -
Rechnungen an Geburtshilfe und Gynakologie Vergiitungsart GOA 26/G0Z 88 UV-GOA 2001
PVS abgeben Augenheilkunde () Gebiihr
Seriendrudke Hals-, Masen-, Ohrenheikunde @ Auslage
(Papier) Urologie GOA 96/GOZ 88
Chirurgie, Orthopadie Art der Gebiihr
9 : Laboratoriumsuntersuchungen DKGNT BGT
=1 Zahlungen / Histologie, Zytologie und Zytogenetk
Offene Posten : Strahlendiagnostik, Nuklearmedizin, Magr| _
[#-P: Sektionsleistungen B
g Mahnungen [=1- Wegegeld
WN2 Wegegeld / Macht {20 - 8 Uhr) bis
Grundlagen +-WT2 Wegegeld / Tag bis 2 km
Q . +-WN5 Wegegeld / Macht {20 - 8 Uhr) bis !
4P Arzteverwaltung WS Wegegeld / Tag bis 5km | | Art der Auslage Auslage D_M[f)’rium
DA 6,65 =
_ Ziffer: E. = o ’;33_; Entschédigung E‘ @ Euro
U-GDA 2001

/‘ Zifferketten

g

.| Diagnoseliste
.Z— Begrindungsliste Suchtext: Starten Léschen Ubernehmen
Q % (0) LiquidDoc - Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Bei Auslagen muss die Art der Auslage und die Hohe der Auslage angegeben
werden. Ebenso muss angegeben werden, ob der Betrag in DM oder Euro
eingetragen ist.

Als 'Art der Auslage' kann 'Medikament', '"Honorar', ‘Material', '‘Gutachten’,
'Porto’, 'Entschadigung’ oder '‘Bericht' gewahlt werden. Wenn Sie eine solche
Auslagen-Ziffer in eine Rechnung einfligen, wird dort das Feld 'Kennzeichen'
entsprechend der hier gemachten Angabe zur 'Art der Auslage' gesetzt.

Die Unterscheidung nach der Art der Auslage dient lediglich der Information.
Wenn Sie hierbei korrekte Angaben machen, kann lhnen die Leistungsstatistik
beispielsweise genau mitteilen, wie viel Material und wie viel andere Auslagen
Sie in Rechnung gestellt haben. Das ist unter Umstanden wichtig, wenn Sie
beispielsweise bestimmte Auslagen einem Krankenhaus erstatten miissen.

Regelwerk

Auf den Registerkarten 'Regeln 1' und 'Regeln 2' finden Sie eine Reihe von
Regeln, die LiquidDoc auf Wunsch bei der Eingabe der Ziffer in eine Rechnung
Uberprufen kann. Falls eine dieser Regeln verletzt wird, erhalten Sie einen
Hinweis.
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Sie kdnnen entweder das Regelwerk direkt bei Rechnungseingabe tberpriifen
lassen, oder aber erst am Ende einer Rechnungseingabe die komplette

Rechnung Uberpriifen lassen. Naheres dazu erfahren Sie im Abschnitt 'Extras |
Optionen' und im Abschnitt 'Rechnungen | Rechnung bearbeiten |

Sonderfunktionen'.

) LiquidDec 5.0 - Privatliquidation
Bechnungen Tabellen  Listen

Patienten-
Lﬂ verwaltung

Rechnungen

Rechnungen [
Karteikarte

E-L

Rechnungen an
PVS abgeben

+

8 Mahnungen

Grundlagen

Patienten [#-Favariten
~ [+-Eigene Ziffern
[#- Analogziffern
[=-B: Grundleistungen und allgemeine Leistunge

Statistik  Extraz  Hilfe

Allgemeine Beratungen und Untersuch| =
-1 Beratung - auch mittels Fernsprech
-2 Ausstellung von Rezept [ Uberweis
-3 Eingehende Beratung, mind. 10 Mir

4 Erhebung von Fremdanamnese [l
-5 Symptombezogene Untersuchung
-6 Vollsténdige Untersuchung von Kop

Seriendruck
(Papier) -7 Vollstandige Untersuchung von Hau
+-§ Untersuchung zur Erhebung des Gz
9 +-11 Digitaluntersuchung des Mastdarn
el Zahlungen / -~ 15 Einleitung und Koordination therap
Offene Posten 11, Zuschldge zu Beratungen und Unterst

[=-111. Spezielle Beratungen und Untersucht

20 Beratungsgespréch in Gruppen v
+-21 Eingehende humangenetische Ber
22 Eingehende Beratung einer Schwe
+- 23 Erste Vorsorgeuntersuchung in de

Q Arzteverwaltung
.t

-~ 24 Untersuchung im Schwangerschaf -

* | Ziffer

3

Text

Eingehende Beratung, mind. 10 Min. - auch mittels Fernspred

Vergiitung| Regeln ll Regeln ;I .ﬂgs—fEinschIUssa‘

F=1 [E=h )

Héchstwert-Ziffer

Alter

Alleinige Leistung

Geschlecht

Einheit

- keine Einschrankung - -

Alleinige Leistung, aufgehoben durch Uhrzeitangabe '1

Hife | Sichern | Logout

Ziffer: = ¢ GOZ 83
E J\‘{-‘;—A =
/‘ Zifferketten
N
.| Diagnoseliste
I?" Begriindungsliste Suchtext: Starten

quidDoc -

Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Sedrey

Ubernehmen | | Abbrechen

Hochstwert-Ziffer bedeutet, dass bei Nebeneinanderberechnung mehrerer

Ziffern, die alle auf die gleiche Hochstwert-Ziffer verweisen, die Summe der
Einzelgebuhren nicht Gber der Hohe der Gebuhr der Héchstwertziffer liegen
darf. Dies trifft beispielsweise fur alle mit H2 gekennzeichneten
Laboruntersuchungen des Abschnitts M 11l zu. Dort muss der Héchstwert nach

Ziffer 3630.H beachtet werden. LiquidDoc fiigt in solch einem Fall den

Hoéchstwert automatisch ein.
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7 LiquidDoc 5.0 - Privatliquidation ][ = ][]
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras Hilfe
Patienten [-Favariten ~ | Ziffer Text
~ Patienten- [-Figene Z_'ﬁem 15 Einleitung und Koordination therapeutischer [ sozialer Mafinak
£ ‘i e [#- Analogziffern
[=-B: Grundleistungen und allgemeine Leistunge | Vergitung I Regeln ;| Regeln El .ﬂgs—fElnsdﬂIussa‘
Rechnungen E-1. Allgemeine Beratungen und Untersuchi =
Rechnungen | 1 Beratung - auch mittels Fernsprech Maximale Berechenbarkeit im Behandlungsfal
Karteikarte 2 Ausstellung von Rezept f Uberweis [im Behandlungsfall nicht neben Ziffer 4 v]
-3 Eingehende Beratung, mind. 10 Mir Begriindung oder Uhrzeit erforderlich
$ Redmbunngn an 4 Erhebung von Fremdanamnese [l [7 e _]
FUEEIT=iET -5 Symptombezogene Untersuchung -
Seriendrude -6 Vollsténdige Untersuchung von Kop Samstag/Sonntag/Feiertag
(Papier) -7 Vollsténdige Untersuchung von Ha [- keine Einschrénkung - v]
-8 Untersuchung zur Erhebung des Gz Maximale Anzahl je Tag/Monat/Jahr
Zahlungen +-11 Digitaluntersuchung des Mastdarn [Einmal m— v]
1 Zahlungen /
| Offene Posten B-11. Zuschlage zu Beratungen und Untars, Sonderfall ‘Einfacher Gebihrensatz
[=-111. Spezielle Beratungen und Untersucht [— keine Einschrankung - vl
8 Mahrungen - 20 Beratungsgespréch in Gruppen vo Kiirzung um 3135, 2990 oder 1830
+-21 Eingehende humangenetische Ber
- keine Einschrankung - b
Grundlagen 22 Eingehende Beratung einer Schwe [ - - .g ]
Q - 23 Erste Vorsorgeuntersuchung in de Zifferausechiizze bei 5345 und 5348
o) Arzteverwaltung 24 Untersuchung im Schwangerschaf - [- keine Einschrankung - 'I
L
Ziffer: = ¢ GOZ 8
E‘ ki
/‘ Zifferketten
.| Diagnoseliste
="
7" Begriindungsliste Suchtext: Starten Laschen Ubernehmen | | Abbrechen Schliefien

Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

;3 & O LiquidDoc -

Hife | Sichern | Logout

Zifferausschlusse / Ziffereinschlisse

Auf der Registerkarte 'Aus-/Einschliisse' kénnen Sie sogenannte Zifferaus- und
Ziffereinschlisse definieren.

Zifferausschlisse geben diejenigen Ziffern an, die nicht zusammen
abgerechnet werden durfen. Im Beispiel des untenstehenden Bildes hiel3e das,
dass die Ziffer 435 nicht zusammen mit einer der Ziffern A,B,C,D usw.
abgerechnet werden darf.

Ziffereinschlisse geben an, dass eine Ziffer nur zusammen mit anderen Ziffern

abgerechnet werden darf. Zum Beispiel darf der Zuschlag K1 nur zusammen
mit einer der Ziffern 5,6,7 oder 8 abgerechnet werden.
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} LiquidDec 5.0 - Privatliquidation ][ = ][]

Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras Hilfe

Patienten +- 385 Nasaler Schleimhautprovokations = | ziffer Text
™~ Patienten- 398 Hﬁchstti\'ert far Leistlngen nad.1 435 Stationare intensivmedizinische Oberwachung und Behandiury
£ ﬂ e -~ 397 Bronchialer Provokationstest mit - -
- 398 Hochstwert fir Leistungen nach | Vergitung I Regeln ;l Regeln ;| Aus-fEinschlisse
Rechnungen -~399 Oraler Provokationstest, auch E: Ausschiiisse Einschlisse
[#-VI. Sonographische Leistungen
E:i?kﬁf f VI Intensivmedizin Ziffer i‘ Neu Ziffer Neu
~-427 Assistierte und/oder kontrollierte 4 _
$ Rechnungen an 428 Assistierte und/oder apparative B
PVS abgeben -~ 429 Wiederbelebungsversuch C
Seriendrude 430 Extra- oder intrathorakale Elektr D
{Papier) ~-A430,1 Elektrostimulation Gsophagus E
-~ A430 Kardioversionen undjoder Defit
Zahlungen +-431 Elektrokardioskopie im Motfall F
el Zahlungen / --433 Ausspiilung des Magens undjode G
Offene Posten 435 Stationére intensivmedizinische L| = H
+-437 Laboratoriumsuntersuchung im R B
g Mahnungen [-VIII, Zuschlége zu ambulanten Operatior! 1
[£-1. Anlegen von Verbanden (UV-GOA 200 K1
Grundlagen [-VIIL, Zuschlége zu ambulanten Operatior 3
Q N [#-D: Angsthesieleistungen 2
i ) Arzteverwaltung [#-E: Physikalisch-medizinische Leistungen -
— oA % 4 j
E U-GOA 2001

/‘ Zifferketten

[
.| Diagnoseliste

j
/" Begriindungsliste Suchtext: Starten Léschen

'Q' m (;) Py Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout qul‘"dDOC ~ und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Eigene Ziffern

Sie kbnnen auch eigene Ziffern anlegen. Klicken Sie dazu auf den Knopf ‘Neue
Ziffer'. Eigene Ziffern erscheinen in der Baumansicht immer unter 'Eigene
Ziffern', d.h. sie kdnnen nicht in einen der Abschnitte B bis P der GOA eingefligt
werden.

Falls Sie eine Analogziffer ausgehend von einer vorhandenen Ziffer anlegen
mdchten, klicken Sie dazu in der Baumansicht mit der rechten Maustaste auf
eine Ziffer und wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag 'Analogziffer
anlegen'. Die Daten fir die Analogziffer werden dann komplett aus der
Ausgangsziffer ubernommen. Die Analogziffer selbst erhalt ein vorangestelltes
‘A,

Favoriten

Haufig bendtigte Ziffern kdnnen Sie den Favoriten hinzufiigen. Klicken Sie dazu
in der Baumansicht mit der rechten Maustaste auf eine Ziffer und wéhlen Sie
aus dem Kontextmenu den Eintrag 'Zu Favoriten hinzufligen'. Diese Ziffer
erscheint dann zusatzlich in der Baumansicht ganz oben unter 'Favoriten'. Sie
verbleibt aber nach wie vor auch in dem entsprechenden Abschnitt der GOA.
Um eine Ziffer aus den Favoriten zu entfernen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Ziffer und wéhlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag 'Aus
Favoriten entfernen'.
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Zifferketten

Uber den Meniipunkt ‘'Tabellen | Zifferketten' gelangen Sie zu den Zifferketten.
Haufig bendtigte Folgen von Ziffern konnen hier eingegeben werden.

) LiquidDeoc 5.0 - Privatliquidation EI@

Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe

Patienten Kiirzel Beschreibung IGEL Betrag
™. patienten » [ES General-Check 212,34
[ n wverwaltung Z50n0 Sonographie
Rechnungen ZVisite Untersuchung plus Visite
Rechnungen [
Karteikarte
Rechnungen an
PVS abgeben
MNeue Zifferkette Ubernehmen Laschen Kopieren
Seriendruck
(Papier) KZ Ziffer Text Anza|Art |Faktor |Auslage |Begriindung
Zahlungen » m 11 Digitaluntersuchung des Mastdarms und/oder der 1A
n-'] Zahlungen / Gebiihr 23 Gesundheitsuntersuchung zur Fritherkennung vor 1A
Offene Posten Gebihr 652 Elektrokardiographische Untersuchung (mindester 1A
Gebihr 805 Ruhespirographische Untersuchung 1)
g Mahrungen Gebiihr 6053 Darstellung der Flufivolumenkurve bei spirographi: 1 jig
= Gebihr 410 Ultraschalluntersuchung eines Organs 1A
= Gebihr 420 Ultraschalluntersuchung von bis zu drei weiteren ¢ 1A
Q Brzteverwaltung Gebiihr 3501 Blutkérperchensenkungsgeschwindigkeit (BKS, BS! 1L
= Gebihr 3550 Bluthild und Bluthildbestandteile 1L
i b co/coz
h 4 L4
| Diagnoseliste |— — J
— (eve 2ffer | | Lbernchien | [ Loshen | (4] (4]
:7_" Begriindungsliste oK
‘ Ys 2 )
I Dy é ) LiauidDoc - Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Das Fenster ist in zwei Bereiche unterteilt. Im oberen Teil sehen Sie die Namen
der Zifferketten. Im unteren Teil sehen Sie die einzelnen Ziffern der jeweils
oben ausgewahlten Zifferkette. Es werden immer nur die Ziffern einer einzelnen
Zifferkette angezeigt.

Um eine neue Zifferkette anzulegen, klicken Sie auf den Knopf 'Neue
Zifferkette'. Geben Sie dann ein Kiirzel und eine Beschreibung fir die Zifferkette
ein. Das Kirzel muss mit dem Buchstaben 'Y' (IGEL-Kette) oder 'Z' (andere
Zifferkette) beginnen und mindestens ein weiteres Zeichen beinhalten. Das
Kirzel kbnnen Sie verwenden, um bei der Rechnungserfassung dieses Kiirzel
in die Spalte 'Ziffer' einzugeben. Es wird dann automatisch die gesamte
Zifferkette eingefugt.

Wenn Sie die Zifferkette angelegt haben, kénnen Sie die einzelnen Ziffern
eingeben. Klicken Sie dazu auf den Knopf 'Neue Ziffer'. Die Eingabe der Ziffern
erfolgt genau wie bei der Rechnungserfassung. Bevor Sie eine Zifferkette
eingeben, sollten Sie deshalb mit der Rechnungserfassung schon vertraut sein.
Die Bedeutung der Spalten 'KZ', 'Art' und 'Faktor' ist genau wie bei der
Rechnungserfassung. Einzelheiten lesen Sie bitte im Abschnitt 'Rechnungen |
Rechnung bearbeiten' nach.

Die Spalte 'Nur ambulant' gibt an, dass diese Zeile nur bei ambulanten
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Rechnungen eingefligt werden soll. Sie kdnnen damit beispielsweise
bestimmten, dass Auslagen nicht in stationdaren Rechnungen abgerechnet
werden.

Die Spalte 'Katalog' gibt an, ob diese Zeile nur bei GOA-Rechnungen, nur bei
UV-GOA-Rechnungen oder bei beiden Rechnungsarten eingefiigt wird.
Wenn Sie mehrere ahnliche Zifferketten anlegen mochten, kénnen Sie mit
einem Klick auf den Knopf 'Kopieren' eine komplette Zifferkette auf einfache
Weise vervielfaltigen. Nach dem Kopieren sollten Sie das Kirzel und die
Beschreibung der neuen Zifferkette andern.

IGEL-Ketten

IGEL-Ketten stellen eine besondere Form der Zifferketten dar. Das Kirzel einer
IGEL-Kette muss mit 'Y' beginnen (wahrend die Kirzel anderer Zifferketten mit
'Z' beginnen).

IGEL-Ketten dirfen nur in Rechnungen eingefligt werden, deren Kostentrager
'Private Krankenversicherung' ist.

Hauptzweck der IGEL-Ketten ist, fir diese Ketten einen festen Betrag
einzugeben, der dem Patient berechnet werden soll. Sie kdnnen also einen
Betrag eingeben, woraufhin LiquidDoc bei sdmtlichen Gebuhren automatisch
den Faktor neu berechnet, so dass die Summe aller Gebiihren genau diesen
Betrag ergibt.

Wenn Sie die Ziffern einer IGEL-Kette erfassen, wird zunéchst die Gebihr jeder
einzelnen Ziffer berechnet sowie die Summe der Geblhren in der Spalte 'IGEL-
Betrag' angezeigt. Wenn Sie nun in die Spalte 'IGEL-Betrag' der Zifferkette
einen Betrag eingeben und die Zifferkette abspeichern, wird nach einer
Sicherheitsabfrage eine Neuberechnung der Faktoren dieser IGEL-Kette
durchgefuhrt.

Bitte beachten Sie, dass bei der Berechnung der Gebuihren einer Zifferkette
sowie des IGEL-Betrags immer der Punktwert 0.0582873 EUR, die
Schwellenwerte 2,3, 1,8 und 1,15 sowie die kaufmannische Rundung auf ein
Cent verwendet werden. Es werden also nicht die Einstellungen vom
Kostentrager 'Private Krankenversicherung' verwendet (diese sollten allerdings
mit den hier angegebenen Werten Ubereinstimmen). Wenn die IGEL-Kette in
eine Rechnung eingefiigt wird, werden dagegen die tatsachlichen Werte des
Kostentragers 'Private Krankenversicherung' verwendet.

103



Kostentrager

Uber den Meniipunkt 'Tabellen | Kostentrager' gelangen Sie zu den

Kostentrdgern. Wenn Sie diese Daten verandern, greifen Sie tief in die

Funktionsweise des Programms ein. Anderungen sollten deshalb nur von
erfahrenen Anwendern vorgenommen werden.

* LiguidDec 5.0 - Privatliquidation
Rechnungen Tabellen Listen Statistik Extras  Hilfe

(===

Patienten
™~ Patienten- Private Krankenwersicher il ahles Keine stationdre Minderung
[ . ﬂ verwaltung
i 2 3 3 5
Rechnungen = = = =
Runden
Rechnungen / Glltig ab
Karteikarte 01012007 E Einzelne Gebiihren | ‘Re:hnungssumme |
Rechnungen an I kaufmannisch  + kaufménnisch =
PVS abgeben Schwellenwerte of wuf
E—— Arztlich Technisch  Labor Zahnérztlich 0,01 DMfE 0,01 DM/E
(Papier) 2,300 1,800 1,150 2,300
Zahlungen Punktwerte (in Zehntel Pfennig bzw. Cent) Optionen
=1 Zahlungen / Ostabzug
Offene Posten 0,00 %
g Mahnungen Arztlich € Technisch €  Labor € Einfach € Zahn € Ziffernkatalog
58,2873 58,2873 58,2873 58,2873 56,2421 GOA95/50Z88 -
Grundlagen DM / Euro
. oM
Arzteverwaltung @ Euro
i b codjeoz
/‘ Zifferketten
| Diagnoseliste
e
'T.'_ Begriindungsliste BEEEB @ O Schiiefien
4 N 1 .
I_ Ds é O LiquidDoc Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | Sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Benutzen Sie den Navigator, um zwischen den einzelnen Kostentragern zu
wechseln bzw. um einen neuen Kostentrager anzulegen. Die Bedienung des
Navigators ist genau wie im Fenster 'Behandelnde Arzte'.

Beachten Sie, dass es insgesamt funf Registerkarten gibt, um Angaben zu
Schwellenwerten und Punktwerten usw. zu machen. Auf jeder dieser
Registerkarten muss ein Datum angegeben werden, ab dem die Daten dieser
Registerkarte gultig sind. Beispielsweise sind bei allen mit LiquidDoc
ausgelieferten Kostentragern auf der zweiten Registerkarte die Euro-
Punktwerte angegeben. Dementsprechend steht dort als Gultigkeitsdatum der
1.1.2002. Wenn Sie mehrere Giltigkeitsbereiche fur einen Kostentrager
definiert haben, verwendet das Programm bei der Gebuhrenberechnung immer
automatisch die Werte, die zum Zeitpunkt der Leistungserbringung giltig sind.
Aus diesem Grunde muss bei der Eingabe einer Ziffer in eine Rechnung auch
immer ein Datum angegeben werden. Die einzelnen Datumsangaben auf den
funf Registerkarten missen nicht aufsteigend sein. Das Programm sucht sich in
jedem Fall das richtige Datum heraus.

Eine Ausnahme stellt die Registerkarte mit Gultigkeitsdatum 1.1.2002 dar. Die
Punktwerte dieser Registerkarte werden nicht nur dann verwendet, wenn das
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Datum der Leistungserbringung nach dem 1.1.2002 liegt, sondern auch dann,
wenn die Rechnungsstellung nach dem 1.1.2002 erfolgt, also selbst wenn das
Datum der Leistungserbringung noch vor dem 1.1.2002 liegt.

Beim Kostentrager 'DKG-NT (reine Sachkostenrechnung)' werden lediglich die
Allgemeinen Sachkosten und/oder die Besonderen Sachkosten gemaf
Nebenkostentarif der Deutschen Krankenhausgesellschaft (DKG-NT)
berechnet. Aktivieren Sie bei einer solchen Rechnung die entsprechende
Option zur Berechnung der Sachkosten (Allgemeine bzw. Besondere
Sachkosten). Es erfolgt keine Berechnung der Gebihren aufgrund von
Punktzahlen.

Fur GOZ-ziffern kann ein eigener Schwellenwert und Punktwert eingegeben
werden. GOZ-Ziffern kénnen bei allen Kostentragern auf3er BG abgerechnet
werden.
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Berufsgenossenschaften

Uber den Meniipunkt 'Tabellen | Berufsgenossenschaften' gelangen Sie zu den
Berufsgenossenschaften. Die Adressen der Berufsgenossenschaften werden
bei BG-Rechnungen als Rechnungsempfanger verwendet.

2 LiquidDec 5.0 - Privatliquidation, Verbunden mit Datenbank 'Standard-Datenbank’ ===
Rechnungen Tabellen Listen Statistik  Extras  Hilfe
Patienten Glltigab | Guiltig bis | IK-Nummer |Mach |Name 1 Name 2 Adresse |PLZ|Ort Vorv| Tele| Fax i‘
™_  Ppatienten- 12,12.2006 120991942 Bayerische Lande: Sitz Minchen Ungerersir 80¢ Miinchen 89 360 380
[ ﬂ verwaltung 12,12,2006 120991737 Bayerischer GUVY Sitz Minchen Ungererstr 808 Minchen 89 360 360¢
Rechnungen »|0s. 12,2002 [ 120390035 BergbauBG  Clausthal-Zellerfel Beriner St 33¢ Clausthal-Ze 5322 740 741
06.12,2002 120590004 Bergbau-BG Hauptverwaltung Hunscheid' 447 Bochum 234 316 316
E:f‘he':fa”r?:” 01.04.2008 120520015 Bergbau-BG BV Bonn Peter-Hen: 531 Bonn 278 260 250
01.04.2009 120590026 Bergbau-BG BV Bochum Waldring 9 447 Bochum 234 306 308
Datei fur P{‘;S:D‘ 01.04.2005 121080056 Berghau-BG BY Saarbriicken  Talstr. 15 661 Saarbriicker 631 580 5801
erzeugen )
i 01.04,2009 121690029 Bergbau-BG BV Gera Amthorstr. 75¢ Gera 365 826 233
Serie_ndruck 01.04.2009 120290875 BG der Bauwirtschk BV Hamburg (Hoct Holstenwa 202 Hamburg 40 350 3501
(Papier) 01.04.2009 120390887 B der Bauwirtsch BV Hannover (Hoc Hildesheim 30% Hannover 511 987 987
Zahlungen 01.04.2002 120320828 BG der Bauwirtsch Geschéftsstelle Hz Hildesheim 30f Hannover 511 987 987
Al Zanlungen | 01.04.2009 120391025 BG der Bauwirtsch Geschéftsstelle Me Hildesheim 30% Hannover 511 987 987 ﬂ
Offene Posten
g Mahnungen 06.12,2002 Berlines 2
Grundlagen
Q Arzteverwaltung
=zt
* !'Goxi.-'eoz S —
/‘ Zifferketten — S =
| Diagnoseliste
3
I'_,'.'_ Begriindungsliste L] | 4 | » | L] | + | - | | ‘ | Cu | Nur diese IK-Mummer anzeigen O (:2) Schliefien
‘ Yu 2 ]
{__ Ds é -, LiauidDoc Die Abrechnungssoftware der PVS/ Bremen
Hife | sichern | Logout q und der PVS/ Schleswig-Holstein - Hamburg

Benutzen Sie den Navigator, um zwischen den einzelnen
Berufsgenossenschaften zu wechseln bzw. um eine neue
Berufsgenossenschaft anzulegen. Die Bedienung des Navigators ist genau wie
im Fenster 'Behandelnde Arzte'.

LiquidDoc verwendet seit 2010 die offizielle Liste Berufsgenossenschaften der
DGUV. Falls Sie schon friiher mit LiquidDoc gearbeitet haben, sind auch noch
die alteren Berufsgenossenschaften aus friheren LiquidDoc-Versionen
vorhanden.

Die Berufsgenossenschaften sind farblich unterschiedlich gekennzeichnet:

e Helles Blau: Selbst angelegte Berufsgenossenschaften (mit IK-
Nummer)

e Dunkles Blau: Berufsgenossenschaften der DGUV (mit IK-Nummer)

e Helles Rot: Selbst angelegte Berufsgenossenschaften aus friheren
LiguidDoc-Versionen

e Dunkles Rot: Berufsgenossenschaften aus fritheren LiquidDoc-
Versionen

Bei neuen Rechnungen sollten immer Berufsgenossenschaften aus der Liste
der DGUV (dunkles Blau) oder eine selbst angelegte mit IK-Nummer (helles
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Blau) verwendet werden.

Jeder Eintrag in der Liste hat ein Datum 'Gltig ab' und 'Gultig bis'. So kénnen
Sie fur die gleiche Berufsgenossenschaft (also die gleiche IK-Nummer) mehrere
Eintrage mit z.B. unterschiedlichen Anschriften angeben. Beim Rechnungs-
druck wird dann automatisch die zum Zeitpunkt der Drucks gultige Anschrift
verwendet.

Fur die gleiche IK-Nummer darf es keine tberlappenden Giltigkeitsbereiche
geben. Falls 'Giltig bis' leer ist, dann ist der Eintrag in der Zukunft unbeschrénkt
glltig.
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Extras

Uber den Meniipunkt 'Extras' erhalten Sie Zugriff auf spezielle Funktionen, die
normalerweise nur selten verwendet werden.

Bei der Verwendung greifen Sie teilweise tief in die Funktionsweise des
Programms ein, beispielsweise bei der Datenbank-Einstellung und teilweise
auch bei der Datensicherung und dem Reportdesigner. Deshalb sollten diese
Programmpunkte nur von erfahrenen Anwendern aufgerufen werden.

Im Abschnitt ‘Datenbank’ erfahren Sie, wie Sie LiquidDoc mit einer Datenbank
auf einem anderen Rechner verbinden, um im Netzwerk zu arbeiten.

Im Abschnitt ‘Optionen’ erfahren Sie, wie Sie einige Einstellungen bezuglich der
Uberpriifung des Regelwerks der GOA-Ziffern und der Umsatzsteuer
vornehmen kénnen.

Im Abschnitt 'Passwort' erfahren Sie, wie Sie das Programm durch ein
Passwort schitzen kénnen.

Im Abschnitt 'Registrierung’ erfahren Sie, wie die Lizenzierung erfolgt und wie
Sie den Registriercode eingeben kénnen.

Im Abschnitt 'Reportdesigner' erfahren Sie, wie Sie das Layout des
Rechnungsformulars, der Mahnformulare und der Statistiken lhren
Bedurfnissen anpassen kdnnen.

Im Abschnitt '‘Datensicherung' erfahren Sie, wie Sie Daten sichern bzw.
wiederherstellen und die Optionen fir die automatische Datensicherung
einstellen kdnnen. AuRerdem erfahren Sie dort, wie Sie die Datenbank auf
Integritat Gberprufen kénnen.
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Datenbank

Uber den Meniipunkt 'Extras | Datenbank' kénnen Sie die Verbindung zur Da-
tenbank einstellen. Sie mussen an dieser Stelle nur dann Einstellungen vor-
nehmen, wenn Sie mit mehreren Datenbanken oder im Netzwerk arbeiten
mdochten. Die Einstellungen sollten nur von erfahrenen Anwendern vorgenom-
men werden. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Administrator.

Wenn Sie LiquidDoc nach der Installation das erste Mal starten und das Prog-
ramm keine Datenbank vorfindet, konnen Sie wéhlen, ob eine neue Datenbank
erzeugt oder eine Verbindung zu einer vorhandenen Datenbank hergestellt
werden soll. Nahere Angaben finden Sie im Abschnitt ‘Arbeiten im Netzwerk'.
Falls Sie schon an einem Rechner mit einer lokalen Datenbank arbeiten, jetzt
aber nachtraglich die bestehende Installation fiir den Einsatz im Netzwerk kon-
figurieren oder eine weitere Datenbank hinzufligen mochten, kénnen Sie dies
durch Aufrufen des Mentpunkts 'Extras | Datenbank' erreichen.

Verwendung einer einzelnen Datenbank auf dem lokalen Rechner
Falls Sie LiquidDoc nur an einem einzelnen Rechner nutzen, sind sowohl das
Hauptprogramm als auch der Datenbankserver auf dem gleichen Rechner in-
stalliert.
Wabhlen Sie in diesem Fall folgende Einstellungen
Art der Datenbank:
Lokale Datenbank fur Einzelplatzinstallation
Pfad zur Datenbank-Datei:
z.B. c:\Programmel\LiquidSoft\LiquidDoc\LiquidDoc.lqd
Dokument-Ordner:
z.B. c:\ProgramData\LiquidDoc\ LIQUIDDOC_Dokumente\

Verwendung einer Datenbank in einem Netzwerk

Falls Sie mit LiquidDoc im Netzwerk arbeiten méchten, muss der Datenbank-
server auf nur einem Rechner installiert sein. Die anderen Arbeitsplatze greifen
dann Uber das Netzwerk auf den Datenbankserver zu.
Wabhlen Sie in diesem Fall auf allen Rechnern (also sowohl auf dem Server als
auch auf allen Clients) folgende Einstellungen:
Art der Datenbank:
Zentrale Datenbank fir Mehrplatz-/Netzwerkinstallation
Server-Name:
IP-Adresse oder NetBIOS-Name
Pfad zur Datenbank-Datei:
Pfad aus Sicht des Servers, z.B.
c:\Programmel\LiquidSoft\LiquidDoc\LiquidDoc.lqd
Geben Sie nicht einen UNC-Namen an (also z.B. nicht
\\Server_Name\c\Programmel\LiquidSoft\LiquidDoc\LiquidDoc.lqd). Es
muss der lokale Pfad aus Sicht des Servers sein.
Dokument-Ordner:
einen UNC-Pfad oder ein Netzlaufwerk, das von allen Rechnern er-
reichbar ist
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Datenbank =
Standard-Datenbank
Dr. Schmitt

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der Hitfe (F1).
Art der Datenbark
Lokale Datenbank fir Enzelpiatzinstalaton

@ Zentrale Datenbank fir Mehrplatz-/ Netzwerkinstallztionen
Server-Name

192.168.192.131
Bitte geben Sie den Server als [P-Adresse, 2.8, '192.168.0.1
oder als Namen in der Form "\\Server_Name' an

(in letzterem Fall muss die Anmeldung schon erfolgt sein)

Pfad zur Datenbank-Datei
C:\Program Files \LiquidSoft\LiquidDec50\Datenbanken\L 1QUIDDOC.

[ Vit dieser Konfiguration verbinden | | Bitte geben Sie den Pfad aus Sicht des Server an, 2.8,
‘c:\Programme \LiquidsoftiLiquidDoc\Liquiddec.lad"

Konfigurationen verwalten Konfigurationen Import/Export

| Dokument-Ordner

| Deue ‘ ‘ Exportieren .
11192. 168. 192, 131\ DDokumente | IQUIDDOC _Anleitung =)

Konfi it b I ti
[ Konfuraton smbenemen | - | fmpoieren | Bitte geben Sie einen Ordner an, der von allen Rechnern im Netzwerk

) erreichbar ist, also 2.8, einen UNC-Pfad "\\192. 168.0. 1\Dokumente'
Konfiguration léschen oder ein Netzaufwerk 2:\

[ Neue, leere Datenbank erzeugen | Verbindung testen | | Ubernehmen | | Abbrechen

Schliefen

Unterstiitze Netzwerkprotokolle

Zwei Netzwerkprotokolle werden untersttitzt: IP und NetBEUI. Wenn mdéglich,
sollten Sie IP verwenden.

Verbindung tber IP

Wenn die Verbindung zum Datenbank-Server tber IP hergestellt werden soll,
geben Sie unter 'Server-Name' die IP-Adresse des Rechners an, auf dem der
Datenbank-Server lauft. Dies ist die bevorzugte Methode. Es wird dringend
empfohlen, fir den Server eine feste IP-Adresse zu verwenden (keine per
DHCP zugewiesene).

Falls Sie NetBIOS Uber TCP/IP aktiviert haben, kbnnen Sie auch den NetBIOS-
Computernamen eingeben (also z.B. \\Server_Name). In diesem Fall muss al-
lerdings immer dann, wenn Sie LiquidDoc starten, die NetBIOS-Anmeldung am
Server schon erfolgt sein. Dies kann LiquidDoc nicht fiir Sie tbernehmen.

Verbindung tber NetBEUI

Wenn die Verbindung zum Datenbank-Server tiber NetBEUI hergestellt werden
soll, geben Sie unter 'Server-Name' den NetBIOS-Computernamen ein (also
z.B. \Server_Name). In diesem Fall muss allerdings immer dann, wenn Sie
LiquidDoc starten, die NetBIOS-Anmeldung am Server schon erfolgt sein. Dies
kann LiquidDoc nicht fir Sie Gbernehmen.

Doppelte Patienten

Bitte beachten Sie, dass die automatische Uberpriifung auf doppelte Eingabe
von Patienten nur dann funktioniert, wenn als 'Art der Datenbank' der Eintrag
'Zentrale Datenbank fur Mehrplatz-/Netzwerkinstallation' gewéahlt und eine IP-
Adresse angegeben wird. Falls sich der Datenbankserver auf dem gleichen
Rechner wie das Programm 'LiquidDoc' befindet, verwenden Sie bitte die lokale
IP-Adresse dieses Rechners. Weisen Sie dazu dem Rechner ggf. eine statische
IP-Adresse zu. Falls auf dem Rechner kein IP-Protokoll installiert ist, kann diese
Funktion nicht verwendet werden.

Dokument-Ordner

Im Dokument-Ordner kénnen Sie individuell fur jeden Patienten Dokumente
ablegen (fur jeden Patient wird automatisch ein eindeutiger Unterordner ange-
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legt). Wenn Sie den Datensatz des jeweiligen Patienten 6ffnen, sehen Sie auf
der Registerkarte '‘Dokumente’ alle Dokumente dieses Patienten. Neue Word-
Briefe und Rezepte werden automatisch in diesem Ordner gespeichert.

Geben Sie bitte einen Ordner an, auf den alle Benutzer von LiquidDoc Schreib-
rechte haben. Wenn Sie im Netzwerk arbeiten, ist es wichtig, hier entweder
einen UNC-Pfad (z.B. \\192.168.0.1\Dokumente’) oder ein Netzlaufwerk (z.B.
'z\") anzugeben.

Arbeiten mit mehreren Datenbank-Konfiguration

Sie kdnnen auch mehr als eine Datenbank-Konfiguration anlegen. Beim Start
von LiquidDoc kénnen Sie dann auswéhlen, mit welcher Konfiguration Sie sich
verbinden méchten.

Es existiert immer die Konfiguration 'Standard-Datenbank’, diese kann auch
nicht geléscht werden kann. Hier sollten Sie lhre Haupt-Datenbank eintragen.
Im Fenster links oben sehen Sie die Liste der auf diesem Rechner eingetrage-
nen Konfigurationen. Falls Sie keine weiteren Konfigurationen angelegt haben,
ist hier nur die 'Standard-Datenbank’ zu sehen.

Mit den Knépfen 'Neue Konfiguration', 'Konfiguration umbenennen' und ‘Konfi-
guration l6schen' kdnnen Sie die Konfigurationen verwalten. Falls Sie eine wei-
tere, schon existierende Datenbank zur Liste Ihrer Konfigurationen hinzuneh-
men wollen, klicken Sie auf den Knopf ‘Neue Konfiguration'.

Mit dem Knopf 'Mit dieser Konfiguration verbinden' kdnnen Sie sich mit der in
der Liste ausgewahlten Konfiguration verbinden. LiquidDoc verwendet dann ab
diesem Zeitpunkt die Daten dieser Datenbank. Hinweis: Ganz oben in der Ti-
telleiste des LiquidDoc-Fensters wird immer angezeigt, mit welcher Datenbank-
Konfiguration Sie aktuell verbunden sind.

Mit dem Knopf '‘Neue, leere Datenbank erzeugen' kbénnen Sie eine weitere,
leere Datenbank erzeugen, die dann auch gleich automatisch zur Liste der
Konfigurationen hinzugeflgt wird. AnschlieRend kénnen Sie sich mit dieser
Datenbank verbinden und Daten eingeben (Behandelnder Arzt, Patienten,
Rechnungen, ...).

Im rechten Bereich des Fensters kdnnen Sie die Verbindungsdaten der jeweils
in der linken Liste ausgewahlten Konfiguration veréandern. Mit dem Knopf 'Ver-
bindung testen' kdnnen Sie testen, ob die aktuell eingegebenen Verbindungs-
daten korrekt sind. LiquidDoc verbindet sich allerdings nicht dauerhaft mit die-
ser Datenbank. Nach dem Schliel3en des Fensters sind Sie also wieder mit der
zuvor verbundenen Datenbank verbunden.

Falls mehrere Konfigurationen vorhanden sind, kdnnen Sie beim Start von
LiguidDoc auswahlen, mit welcher Konfiguration Sie sich verbinden mdchten.

111



Datenbank auswahlen =]

Bitte wihlen Sie aus, mit welcher Datenbank Sie sich verbinden wallen:

C:ProgramData\LiquidDoc\Datenbanke

197,168,253, 128: c:\ProgramDataLic

Standard-Datenbank
Dr. Schmitt

n
lid

- 4 m b

l Datenbanken konfigurieren ...
. .

Export und Import der Konfigurationen

Sie kénnen alle Ihre Datenbank-Konfigurationen in einer Datei sichern und auf
einem anderen Rechner einlesen. Dies ist dann sinnvoll, wenn Sie ein Netzwerk
mit mehreren Rechnern einrichten wollen und von allen Rechnern auf die glei-
che(n) Datenbank(en) zugreifen wollen.

Um die Datenbank-Konfigurationen zu exportieren, darf keine der Konfiguratio-
nen auf einen 'lokalen' Server zeigen. Eine solche Konfiguration wiirde auf ei-
nem anderen Rechner ja auch gar nicht funktionieren. Sie missen also fir jede
Konfiguration als 'Art der Datenbank' den Eintrag 'Zentrale Datenbank ftr
Mehrplatz-/Netzwerkinstallation' gewahlt und seine IP-Adresse eingetragen
haben. Falls sich die Datenbank auf dem gleichen Rechner befindet, wie der
Rechner, an dem Sie arbeiten, geben Sie einfach die IP-Adresse dieses Rech-
ners an (nicht 127.0.0.1). Falls notwendig, geben Sie dem Rechner dazu eine
statische IP-Adresse.

Achtung: Wenn Sie die Konfigurationen auf einem anderen Rechner importie-
ren, werden alle dort vorhandenen Konfigurationen tberschrieben.

Installation auf einem Terminal-Server

Falls Sie LiquidDoc auf einem Terminal-Server installieren, miissen Sie das
Programm das erste Mal mit Administratorrechten starten. Nach dem Erzeugen
der Datenbank missen Sie die Datenbankeinstellung &ndern. Unter 'Art der
Datenbank' muss auf jeden Fall 'Zentrale Datenbank fiir Mehrplatz-
/Netzwerkinstallation' gewahlt werden, auch dann, wenn der Datenbank-
Server auf dem Terminal-Server laufen sollte. Geben Sie in diesem Fall
einfach die IP-Adresse des Terminal-Servers an.
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Optionen

Uber den Meniipunkt 'Extras | Optionen' kdnnen Sie einige Einstellungen
bezuglich der Uberprifung des Regelwerks der GOA-Ziffern und der
Umsatzsteuer vornehmen.

Regelwerk

Opticnen ==
Regelwerk | ysT I PLZ I Eormulare
Uberprifung
Regelwerk sofort bei Eingabe automatisch Gberpriifen

Bei fehlender Uberpriifung vor Druck warnen
(@) Keine automatische Uberpriifung, keine Warnung. Priifung wird manuell durchgefiihrt.

| Automatisch Hochstwerte setzen V| Maximale Anzahl je TagMonat/Jahr Gberpriifen

V|Bei Schwellenwert-Uberschreitung auf Begriindung himweisen V| Geschlecht tberpriifen

| Zifferausschliisse (berpriifen V| alter Gberpriifen

| Ziffereinschlisse Gberprifen V| Sonderfalle ‘Einfacher Geblhrensatz' uberprifen
/| Maximale Berechenbarkeit im Behandlungsfall tberpriifen V] Auf Kiirzung um 3135, 2990 oder 1830 hinweisen
V| Hinweis auf evtl. notwendige Begriindung oder Uhrzeit V| Zifferausschliisse bei 5345 und 5348 dberpriifen

| samstag/Sonntag Feiertag Uberpriifen

Wenn die Option 'Regelwerk sofort bei Eingabe automatisch tberprifen' akti-
viert ist, erhalten Sie bei der Rechnungseingabe direkt beim Abspeichern einer
Gebuhr oder Auslage bei einem Regelverstol3 einen entsprechenden Hinweis.
Falls Sie eine der anderen beiden Optionen wéhlen, kénnen Sie im Fenster
'Rechnung bearbeiten' immer noch durch Klick auf den Knopf 'Uberpriifen’ die
gesamte Rechnung Uberprifen lassen. Falls eine Rechnung noch nicht Gber-
pruft wurde, wird dieser Knopf fett dargestellt.

Welche Regeln Uberprift werden sollen, kbénnen Sie im unteren Teil des
Fensters gezielt einstellen.
Wie Sie die Regeln einzelner Ziffern Ihren Bedurfnissen entsprechend

anpassen kénnen, erfahren Sie im Abschnitt 'Tabellen | GOA-Ziffern |
Regelwerk'.
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Umsatzsteuer

Optionen @

Regelwerk| UST | PLZ | Formulare

usT1 ustT2

Giiltig ab Giiltig ab

01.04.1998 k=] 01.01.2007 k=]

ustT ustT

16,00 % 19,00 %
Abbrechen

Auf der Registerkarte 'UST' kdnnen Sie die jeweils gliltige Umsatzsteuer
eintragen. Wenn zwei unterschiedliche Werte mit verschiedenen
Glltigkeitsdaten eingetragen sind, wird immer die UST verwendet, die zum
Datum der Leistungserbringung gultig ist.

PLZ

In LiquidDoc ist eine PLZ-Datenbank integriert, die jedoch keine Strallennamen
enthalt. Bei einem Ort mit mehreren Postleitzahlen mussen Sie deshalb die
richtige PLZ manuell aus einer Liste auswéhlen.

Optional ist eine kostenpflichtige PLZ-Datenbank inklusive StralRenverzeichnis
erhaltlich. Wenn Sie im Besitz der Datei 'PLZ.LQD' sind, platzieren Sie diese im
gleichen Verzeichnis wie die Datenbank 'LiquidDoc.lqd' und aktivieren Sie die
Verwendung der Postleitzahlen auf der Registerkarte 'PLZ'".

Wenn Sie im Netzwerk arbeiten, kbnnen immer nur so viele Benutzer gleichzei-
tig mit der PLZ-Datenbank arbeiten, wie lhre Lizenz fur die PLZ-Datenbank er-
laubt. Die Arbeit mit LiquidDoc im Netzwerk ist jedoch in jedem Fall uneinge-
schrankt mdglich, d.h. nicht in der Anzahl der Arbeitsplatze beschrankt.

Formulare

Auf der Registerkarte 'Formulare' kénnen fir den Rezept-Druck der obere und
linke Rand in Millimeter angegeben werden.
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Passwort

Uber den Meniipunkt 'Extras | Passwort' gelangen Sie zum Passwortschutz. An
dieser Stelle kbénnen Sie ein Passwort festlegen

Passwortvergabe @

Neues Passwort zweimal eingeben:

Abbrechen

Geben Sie das Passwort zweimal ein. Die beiden Eingaben missen
Ubereinstimmen. Die Eingabe des Passworts erfolgt verdeckt, d.h. es werden
nur Sternchen angezeigt. Wenn Sie das Passwort |I6schen wollen, lassen Sie
beide Felder frei und klicken Sie dann auf den Knopf 'OK'.

Falls ein Passwort eingetragen ist, wird dieses Passwort bei jedem
Programmstart abgefragt.

Passwortabfrage =
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Registrierung

Uber den Meniipunkt 'Extras | Registrierung' gelangen Sie zur Registrierung.
Wenn Sie LiquidDoc uneingeschrénkt nutzen mochten, mussen Sie sich
registrieren lassen. In der unregistrierten Sharewareversion sind alle
Programmfunktionen uneingeschrénkt zuganglich. Allerdings wird beim
Ausdrucken auf der Rechnung ein Vermerk aufgedruckt, und es kdnnen
maximal 300 Rechnungspositionen eingeben werden.

Registrierung 3]
1. Schritt: MNotieren Sie die System-ID:
2MYJAZGKWPGRASE
2, schritt: Wahlen Sie einen Benutzernamen:

3. Schritt: Fordern Sie online auf 'www. liquiddoc.de' im Bereich 'Registrierung’
oder per E-Mail an 'support@liquiddoc.de’ (unter Angabe der PVS,
Lizenznummer, System-ID und des Benutzernamens) Thren persanlichen,
fir diesen Rechner giiltigen Registriercode an.

Zur Online-R.egistrierung

4, Schritt: Geben Sie den Registriercode ein:

Abbrechen

Wenn Sie sich registrieren lassen mdchten, gehen Sie im Internet auf
www.liquiddoc.de in den Bereich 'Registrierung’.

Bei der Registrierung geben Sie bitte die im Fenster 'Registrierung' angegebene
System-ID an, die eine eindeutige Kennung Ihres Rechners darstellt. Der Re-
gistriercode ist dann nur auf diesem Rechner gultig. Wahlen Sie zusatzlich ei-
nen Benutzernamen.

Fordern Sie unter Angabe der System-ID und des frei gewahlten
Benutzernamens den Registriercode an. Dieser Registriercode muss sorgfaltig
aufbewahrt werden. Er ist nur an dem Rechner gultig, an dem die Registrierung
durchgefuhrt wird. Geben Sie Benutzernamen und Registriercode ein und
klicken Sie auf den Knopf 'OK'.

Beachten Sie bitte auch die Lizenzbedingungen im Abschnitt 'Lizenz'.
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Online Uberprufung

Sie kénnen einmal am Tag beim Programmestart Uberprufen lassen, ob eine

aktualisiert Version von LiquidDoc im Internet verfigbar ist. Dabei werden kei-
nerlei Daten Ubertragen. Es wird lediglich Gberpruft, ob Sie mit der aktuellsten

Version von LiquidDoc arbeiten.

Beim Vorliegen eines Updates werden Sie lediglich darauf hingewiesen.
Download und Installation muss manuell erfolgen.

Wenn Sie mochten, fragt LiquidDoc vor jeder automatischen Uberpriifung bei

Programmstart nach, ob die Uberpriifung erfolgen soll.

Online Uberprifung

Oberpriifung | Proxy

==

Ergebnis

Zuletzt gepriift: 21.06.2008, 12:356:10
Derzeitige Version: 5.00 (15.06.2008)
Aktuelste Version: unbekannt

Download hier: s liquiddoc. de

Optionen

[FIMachfragen vor dem Uberpriifen bei Programmstart

Einmal am Tag beim Programmstart auf neue Version im Internet diberpriifen

Jetzt Gberpriifen Abbrechen

Wenn Sie sich Uber einen Proxy mit dem Internet verbinden missen, kdénnen
Sie diesen in der Proxy-Konfiguration eintragen. Wenn Sie sich nicht sicher sind
und Sie mit dem Internet Explorer erfolgreich im Internet surfen kénnen, lassen

Sie die Voreinstellung "Einstellungen des Internet Explorers verwenden"

unverandert.

Online Uberprifung

Uberpriifung| Proxy

==

@ Einstellungen des Internet Explorers verwenden
_) Direkte Verbindung zum Internet

) Manuelle Proxy-Konfiguration

Jetzt Gberpriifen oK

Abbrechen

117



PAD Datei erneut abgeben

Uber den Meniipunkt 'Extras | PAD Datei erneut abgeben' kénnen Sie PAD-
Dateien, die zwar erstellt, aber nicht korrekt an die PVS Ubertragen wurden,
erneut abgeben.

In der Liste sehen Sie alle PAD-Dateien, die auf lInrem Rechner gespeichert
sind und erneut abgegeben werden kénnen.

Wabhlen Sie bitte zunachst den Behandelnden Arzt aus. In der Liste kdnnen Sie
dann nur noch diejenigen PAD-Dateien auswéhlen, die von diesem Arzt stam-
men. Wahlen Sie dann die erneut abzugebende Datei(en) aus und klicken Sie
auf 'Starten'.

2 PAD-Datei erneut abgeben E@
Abgeben | PVS Mitgliec| Abrufdatum Abrufzeit Dateiname
123455 21.056.2008 12:53:29 PV123456.DAT_21.06.2008_12.58.29
Behandelnder Arzt
Alle auswahlen | | Auswahl aufheben | |Herr Dr. Peter Schmitt j
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Reportdesigner

Uber den Meniipunkt 'Extras | Reportdesigner' gelangen Sie zum
Reportdesigner. An dieser Stelle kénnen Sie die Texte und das Layout der
Rechnung und der einzelnen Mahnungen sowie der Statistiken lhren Wiinschen
entsprechend anpassen.

Wenn Sie Anderungen vornehmen und nicht erfahren im Umgang mit dem
Reportdesigner sind, sollten Sie vor dem Abspeichern der Reportdateien
unbedingt eine Sicherungskopie erstellen.

Wenn Sie Anderungen an den Reportdateien vornehmen mochten, aber mit
dem Reportdesigner nicht zurechtkommen oder den Aufwand in die
Einarbeitung scheuen, kénnen Sie gerne ein Angebot zur Anpassung der
Reportdateien an lhre Bedurfnisse anfordern.

Der Reportdesigner ist ein sehr méachtiges, aber aufgrund der fast
unerschopflichen Mdglichkeiten leider nicht ganz einfach zu bedienendes
Werkzeug. Alle Rechnungen und Mahnungen sowie die druckbaren Statistiken
werden in LiquidDoc mit Hilfe von Reports erzeugt. Reports sind gewdhnliche
Dateien, die allerdings in der Datenbank gespeichert werden. Sie sind also nicht
als eigenstandige Dateien auf der Festplatte vorhanden.

Zum Reportdesigner existiert ein eigenstandiges Dokument, das nicht in der
Online-Hilfe und der Anleitung zu LiquidDoc enthalten ist. In diesem Dokument
finden Sie detaillierte Beschreibungen zur Bedienung des Reportdesigners.
Diese Beschreibung stammt vom Hersteller des Reportdesigners und ist eher
allgemein gehalten, also nicht auf die Belange von LiquidDoc zugeschnitten.
Dennoch kdnnen interessierte Anwender viele Anregungen daraus entnehmen.
Sie finden dieses Dokument auf der LiquidDoc-CD-ROM im Verzeichnis
»Anleitung“ und im Internet unter www.liquiddoc.de im Download-Bereich.

Es ist allerdings relativ einfach, lediglich die Texte auf der Rechnung oder einer
Mahnung zu andern. Sie missen dazu nicht das oben genannte Dokument
durcharbeiten. Im folgenden finden Sie eine Beschreibung, wie Sie
beispielsweise den Text auf einem Mahnformular &ndern kénnen.

Es sei hier noch einmal darauf hingewiesen, dass bei einem entsprechenden
Auftrag die Formulare gerne nach lhren Vorstellungen angepasst werden. Die
Kosten dafiir sind meist erheblich geringer als die Kosten fiir den Zeitaufwand
zur Einarbeitung in den Reportdesigner.

Formular auswéhlen

Falls Sie die Rechnung oder eines der Mahnformulare &ndern méchten, wahlen
Sie einfach den entsprechenden Menupunkt unter 'Extras | Reportdesigner'.
Falls Sie eines der Statistik-Formulare oder das Formular fur den Rezept-Druck
andern mochten, wéhlen Sie den Menupunkt 'Extras | Reportdesigner |
Benutzerdefiniert'. Es erscheint ein Fenster mit einer Verzeichnisstruktur, aus
dem Sie das entsprechende Formular auswahlen kénnen.
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F Explorer fiir Berichte E]@
Datei Ansicht
BaE 0 x |
Blle Ordner Inhalt won Rechnung und Mahnungen
4 —) Alle Dickner Mame [a > z] Grole  Typ Geandert
: |2 Formulare .
I Rechnung und Mahnungen 1. Mahnung 28KE  Standardbericht 15.06.2002 05:00
“3 Stalistiken 2. Mahhung 28KE  Standardbericht 15.06.2008 05:.00
2l Papietkorb 3. Mahnung 29KB  Standardbericht 15.06.2002 05:00
Rechrung B3KE  Standardbericht 15.06.2008 05:00
4 Eintrége

Diese Verzeichnisstruktur gibt kein Verzeichnis auf der Festplatte wieder,
sondern stellt den Inhalt der Datenbank dar. Die Formulare sind alle innerhalb
der Datenbank gespeichert und deshalb nicht als eigenstandige Dateien auf der
Festplatte vorhanden.

Rechnung / Mahnung

Es wird nun anhand des ersten Mahnformulars erklart, wie Sie den Text &ndern
kénnen. Rufen Sie dazu den Menupunkt 'Extras | Reportdesigner | 1. Mahnung'
auf. Es erscheint das Fenster des Reportdesigners. Falls die Registerkarte
'‘Entwurf' nicht aktiviert ist, holen Sie dieses jetzt nach. Die Registerkarte
'‘Entwurf' aktivieren Sie im oberen Bereich des Fensters, unterhalb des Mendis,
zwischen den Registerkarten 'Berechnungen' und 'Vorschau'.

7 LiquidDoc Reportdesigner: 1. Mahnung [= =] ==

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht

[E Berechnungen | Entwurf _l Vorschau

GlacanadP\ME ATHBRTEB EEQ
MahntextOben Arial -0 -BIU[ElEEEA-Y-0E %S
Berichtsbaum x ! ! B T N . " liza" " |10 Feldassistent X
A, DeLiquidatio » — &R rinnening: . 4 [3 dmRepc
FA DELiquidatio - o =L
[ Pos _
....... ER = P
4 3
d B Mame
Eigenschaften fiir Mahntext ~7 - -
B Appearance - -
EBorder [ | Ll
Color | T b A i aE i Baaleichua der ohaf Brasaehenan Bechine s Eekdate
Transparent T
Visil_:le E‘b MNach vorne bringen '
= Identity . 1
UseriName L . % Nach hinten schicken =
B Layout Zeilenumbruch
Height X
Left Ausrichtung erzwingen
Top zusammenhalten
Width - -
Zeilen...
= Layout - Dynamic
Anchors i Position...
BottomOffset Bei Uberlauf erneut drucken
KeepTogether FEY . . e
OverFlowQffset _ e e ;‘ Verschieben im Verhaltnis zu... :
ReprintOnOverfFlo = 21 Dehnen | L T 3
shiftRelativeTo c i
P Y 4 M z‘ Durchsichtig Daten | Layout
Element: Mahnts Links: 0 Oben: 124,09 Breite: 170,127 Hohe: 38,365 E‘ Sichtbar

Mit der Bildlaufleiste bewegen Sie sich so weit nach unten, dass der Text fur die
Mahnung sichtbar wird. Vergleichen Sie dazu obiges Bild.
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Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das Rechteck mit dem Mahntext
klicken, erscheint das im Bild sichtbare Kontextmen(. Wahlen Sie den Eintrag
'Zeilen...". Es erscheint ein kleines Fenster mit dem Mahntext, den Sie an dieser
Stelle &ndern kdnnen. Nach Eingabe des Textes schlieBen Sie das kleine
Fenster mit einem Klick auf den Knopf 'OK'.

Wenn Sie die Registerkarte 'Vorschau' aktivieren, erhalten Sie eine Vorschau,
in der Sie die Anderungen uiberpriifen konnen.

Im Mahntext sind einige spezielle Texte enthalten, z.B. '#Anrede#',
'#Druckdatum#' usw. Diese speziellen Texte dirfen nicht verandert werden. Sie
werden beim Druck durch entsprechende Daten ersetzt, also beispielsweise
durch die Anrede und das Druckdatum. Sie kdnnen jedoch diese speziellen
Texte an eine andere Stelle innerhalb des gleichen Textelements verschieben.

Wenn Sie den Reportdesigner schlieBen, wird nachgefragt, ob die Anderungen
gespeichert werden sollen.

Sie kdnnen auch Reporte auf der Festplatte speichern oder von der Festplatte
laden, um sie dann in die Datenbank einzufiigen. Reporte laden Sie von der
Festplatte bzw. speichern Sie auf der Festplatte innerhalb des Reportdesigners
mittels der Menupunkte 'Datei | Aus Datei laden ..." bzw. 'Datei | In Datei
speichern ...". Wenn Sie einen Report aus der Datenbank laden bzw. in der
Datenbank speichern méchten, verwenden Sie den Menipunkt 'Datei | Offnen’
bzw. 'Datei | Speichern'.

Berechnungen

Wenn Sie die Registerkarte '‘Berechnungen' aktivieren, finden Sie diejenigen
Elemente des Reports, in denen Berechnungen vorgenommen werden. Dort
wird z.B. definiert, dass der spezielle Text '#Anrede#' beim Druck durch die
tatsachliche Anrede ersetzt wird. Aktiveren Sie zunachst die Registerkarte
'‘Berechnungen' und klicken Sie dann im linken oberen wei3en Teilfenster mit
der rechten Maustaste auf einen freien Bereich und wéhlen Sie aus dem
Kontextmeni den Eintrag 'Ereignisse’. Sie erhalten dann eine Liste aller
Elemente des Reports. Bei allen griin gefarbten Elementen werden spezielle
Berechnungen vorgenommen. Die Berechnungen sind in einer Pascal-
ahnlichen Programmiersprache definiert. Anderungen sollten wirklich nur von
Programmierern vorgenommen werden.

Wenn auf der Registerkarte 'Entwurf' ein Element markiert ist, wird ganz links
unten im Fenster der Name des Elements angezeigt. Mit diesem Namen
kénnen Sie das entsprechende Element auf der Registerkarte 'Berechnungen'
identifizieren. Im oben Beispiel-Bild ist gerade das Element 'MahntextOben'
aktiviert.
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Datensicherung

Uber den Meniipunkt 'Extras | Datensicherung' erhalten Sie Zugriff auf
Funktionen zur Datensicherheit.

Bei sicherheitskritischen Daten ist es dringend angebracht, regelmafig
Datensicherungen durchzufiihren. Nur eine regelmafige und konsequente
Datensicherung kann im Falle eines Hardwareausfalls oder sonstiger
Umstande, die zu einem Datenverlust fihren, Schlimmeres verhindern.

LiquidDoc halt Funktionen bereit, um automatisch Datensicherungen
durchzufiihren. Nach der Installation und dem erstmaligen Start des Programms
werden Sie aufgefordert, die Einstellungen fiir die automatische Datensicherung
vorzunehmen. Durch Aufruf des Menlpunkts 'Extras | Datensicherung |
Optionen' erscheint ein Fenster, in dem Sie die Einstellungen vornehmen
kénnen.

Wenn die tagliche Datensicherung bei den Optionen aktiviert wurde, wird
LiquidDoc jeden Tag einmal die Daten an einen vorher festgelegten Ort sichern.
Die Datensicherung wird jedoch nur an den Tagen durchgefiihrt, an denen das
Programm mindestens einmal gestartet wird. Die Datensicherung wird dann
jeweils bei Programmende durchgefihrt.

Bei der Datensicherung wird die Datei 'LiquidDoc.lgd’, in der sich alle Daten
befinden, in eine Datei namens "*Backup*xxxxxxxx.bak' gesichert, wobei
xxxxxxxx' durch den jeweiligen Wochentag ersetzt wird, an dem die Sicherung
durchgefuhrt wird. An einem Montag wiirde die Datensicherung also die Daten
in eine Datei namens "*Backup*Montag.bak' sichern, an einem Dienstag in eine
Datei namens "*Backup*Dienstag.bak' usw. Wenn an einem Montag eine
Datensicherung durchgefiihrt wird, die Datei *Backup*Montag.bak' allerdings
schon aus einer friheren Datensicherung existiert, wird diese Uberschrieben.
Es existieren also immer maximal sieben Datensicherungen (von Montag bis
Sonntag).

Diese Namenskonvention wurde gewahlt, damit nicht unbeabsichtigter Weise
riesige Datenmengen bei der taglichen Datensicherung angesammelt werden,
die nie geldscht werden. Wenn bei jeder Tagessicherung immer eine neue
Datei angelegt wiirde, kdme jede noch so grofRe Festplatte irgendwann an ihre
Kapazitatsgrenzen. Der Nachteil liegt allerdings auch auf der Hand: Wenn Sie
das Programm beispielsweise immer nur Montags nutzen, existiert immer nur
eine einzige Datensicherung, namlich die Datei *Backup*Montag.bak'.

In vielen Féllen ist die automatische Datensicherung mit den oben
beschriebenen Namenskonventionen trotz der daraus resultierenden Nachteilen
ausreichend. Sie kénnen daruber hinaus nattrlich die gesicherten Daten noch
zusétzlich an einem anderen Ort archivieren, damit sie bei der nachsten
Datensicherung nicht tiberschrieben werden. Falls Sie die Datensicherung nicht
automatisch vom Programm durchfiihren lassen méchten, lesen Sie bitte den
Abschnitt 'Datensicherung in eigener Regie'.
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Optionen

Datensicherung Optionen @

verzeichnis fir Datensicherungen aus Sicht des Servers
(muss sich auf dem Server befinden):

c:'\Backup E‘

Einmal pro Tag Datensicherung bei Programmende

Abbrechen

Geben Sie hier das Verzeichnis an, in das die Daten gesichert werden sollen.
Das Verzeichnis muss aus Sicht des Servers angegeben werden. Die Daten
kénnen nur in einem Verzeichnis auf dem Server gespeichert werden. Es
handelt sich also immer um ein lokales Verzeichnis.

Voreingestellt ist das Verzeichnis, in dem sich auch die Datenbank selbst
befindet. Falls mdglich, sollten Sie hier jedoch eine andere Festplatte angeben,
damit im Falle eines Festplattenschadens die Daten auf einer zweiten
Festplatte noch vorhanden sind.

Falls Sie die Datensicherung automatisch einmal am Tag durchfihren lassen
mochten, aktivieren Sie die entsprechende Option.

Speichern

Uber den Meniipunkt 'Extras | Datensicherung | Speichern' kénnen Sie die
Datensicherung manuell durchfiihren. Das Zielverzeichnis fir die
Datensicherung missen Sie zuvor unter 'Extras | Datensicherung | Optionen’
angegeben haben.

Die Datensicherung kann nur durchgefiihrt werden, wenn Sie der einzige
Benutzer sind, der momentan mit LiquidDoc arbeitet.

Datensicherung @

Wiederherstellen

Uber den Meniipunkt 'Extras | Datensicherung | Wiederherstellen' kénnen Sie
gesicherte Daten wiedereinspielen. Die vorhandene Datenbank wird dabei
ersetzt!

Die Datensicherung kann nur durchgefiihrt werden, wenn Sie sich am Server
befinden und der einzige Benutzer sind, der momentan mit LiquidDoc arbeitet.
Waéhlen Sie die Sicherungsdatei aus, die Sie zur Wiederherstellung verwenden
mdchten, und klicken Sie auf den Knopf 'Start'.
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Daten wiederherstellen @

c:\BackupLD500Dienstag. bak @

Datenbank tuberprifen

Uber den Meniipunkt 'Extras | Datensicherung | Datenbank tiberprifen' kénnen
Sie die Datenbank auf Beschadigungen tberprifen. Falls Fehler festgestellt
werden, sollten Sie eine Datensicherung wiedereinspielen.

Die Uberpriifung kann nur durchgefiihrt werden, wenn Sie der einzige Benutzer
sind, der momentan mit LiquidDoc arbeitet.

Datenbank dberprafen =5

Datensicherung in eigener Regie

Sie kénnen auch eine ganzlich eigene Strategie zur Datensicherung wéhlen
und auf die automatische Datensicherung verzichten. Dies bietet sich
insbesondere in groReren Netzwerken an, bei denen sowieso eine regelmafige
Datensicherung betrieben wird. Falls Sie die Datensicherung in eigener Regie
vornehmen méchten, sollten Sie sich mit den Datensicherungsfunktionen des
Datenbank-Servers vertraut machen. Im Installationsverzeichnis des Servers
existiert dazu das Programm 'gbak.exe’, das fur Datensicherungen verwendet
werden kann. Lesen Sie dazu bitte die Dokumentation zum Datenbank-Server.
Diese ist unter www.ibphoenix.com erhaltlich.

Datenbank umkopieren

Falls in der Datenbank Fehler vorhanden sind und keine Datensicherung
vorhanden ist bzw. die Datensicherung selbst auch Fehler enthalt, kbnnen Sie
Uber den Menlpunkt 'Extras | Datensicherung | Datenbank umkopieren' eine
neue Datenbank erstellen lassen und alle lesbaren Daten aus der alten
Datenbank in die neue Datenbank kopieren lassen. Die alte Datenbank wird
umbenannt und kann im Falle von Problemen wieder reaktiviert werden.

Die Datensicherung kann nur durchgefiihrt werden, wenn Sie sich am Server

124



befinden und der einzige Benutzer sind, der momentan mit LiquidDoc arbeitet.
Die Datenbank wird vor dem Kopieren daraufhin Gberprift, ob die
Rechnungsnummern konsistent sind. Jede Rechnungsnummer darf nur einmal
vorhanden sein. Falls die Datenbank defekt ist, kann es in seltenen Fallen
vorkommen, dass Rechnungsnummern doppelt vorhanden sind. Falls dies der
Fall ist, werden diese Rechnungen vor dem Kopieren angezeigt und beim
Kopiervorgang ignoriert. Solche Rechnungen sind also in der neuen Datenbank
nicht mehr vorhanden.

; Datenbank umkopieren EI@
Anzahl der zu kopierenden Datensétze:
Anzahl der kopierten Datensatze: Schiefien
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Import/Export

Uber den Meniipunkt 'Extras | Import/Export' haben Sie die Maglichkeit, Daten
zu importieren und zu exportieren.

Import / Export =5

Tabelle Aktion

'@ Begriindungsliste Import
Diagnoseliste @) Export
GOA/GOZ (nur eigene Ziffern)
Zifferketten
Patienten
Patienten (ohne Karteikarte)
Unterérzte

C:\Users\Klaus\Begriindungsliste. csv =

Schieten

Die Import- und Exportfunktion kann benutzt werden, um Daten zwischen
Rechnern zu transportieren.

Export

Beim Export werden jeweils samtliche Daten der entsprechenden Tabelle
exportiert. Die einzige Ausnahme bilden die GOA-Ziffern, bei denen lediglich die
selbst angelegten Ziffern exportiert werden.

Import

Beim Import wird jeweils die entsprechende Datei eingelesen und versucht, die
Datensétze den vorhandenen Tabellen hinzuzufiigen. Falls ein Datensatz in der
Tabelle schon vorhanden ist, kann er nicht importiert werden. Die anderen
Datenséatze der Datei werden dann allerdings trotzdem eingelesen.

Falls eine Begrindung in der Begriindungsliste mit gleichem Text schon
vorhanden ist, kann eine Begrindung nicht importiert werden.

Falls eine Diagnose in der Diagnoseliste mit gleichem Text schon vorhanden
ist, kann eine Diagnose nicht importiert werden.

Falls eine GOA-Leistung mit gleicher Ziffer schon vorhanden ist, kann eine
GOA-Leistung nicht importiert werden.

Falls eine Zifferkette mit gleichem Kirzel schon vorhanden ist, kann eine
Zifferkette nicht importiert werden.

Bitte beachten Sie, dass falls in einer Zifferkette eine selbst angelegte Ziffer
enthalten sind, diese selbst angelegte Ziffer beim Import der Zifferkette schon
vorhanden sein muss. Andernfalls kann die Zifferkette nicht importiert werden.
Fiihren Sie also gegebenenfalls den Import der GOA-Leistungen vor dem
Import der Zifferketten durch.

Daten von Unterarzten kénnen nur exportiert werden.

Patienten

Patientendaten kdnnen ebenfalls nur exportiert, jedoch nicht importiert werden.
Die Exportdatei ist eine sogenannte komma-separierte Datei. Sie kann bei-
spielsweise von Microsoft Word verwendet werden, um einen Serienbrief zu
erstellen. Um die Export-Datei mit den Patientendaten mdglichst klein zu halten
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und Probleme beim Seriendruck zu vermeiden, kdnnen Sie die Patientendaten
auch ohne die Karteikarte exportieren.
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