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EinfUhrung

Willkommen bei Report Designer Kurs, einer Reihe von Lektionen, die Ihnen die Mdglichkei-
ten des Report Designer aufzeigen. Der Kurs beginnt mit den grundséatzlichen Moéglichkeiten
und endet mit den erweiterten Mdglichkeiten wie Kreuztabellen. Diese Anleitung hilft also
Anfangern und Fortgeschrittenen.
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Das obige Report Designer Bild, zeigt Ihre Arbeitsflache um Berichte zu erstellen. Sie sehen
die drei Arbeitsgebiete Daten, Entwurf und Vorschau. Beim ersten Start wird die Entwurfssei-
te angezeigt, weil Sie hier die meiste Zeit arbeiten werden.

Im oberen Teil finden Sie diverse Werkzeuge, Komponenten und weitere Hilfsmittel, die Sie
bendtigen um den Report zu bearbeiten. Auf der Entwurfsflache entwickeln Sie den Report.
Sie enthalt diverse Bander wie Titelband, Kopfband, Detailband, Fussband, Zusammenfas-
sung etc.

Vorschau

In der Vorschau sehen Sie das Resultat lhres Berichts, ohne dass Sie diesen Ausdrucken
mussen. Sie werden die Vorschau haufig benutzen, um lhre Arbeit am Bericht zu kontrollie-
ren. Sie kénnen in der Vorschau blattern und die Darstellungsgrosse einstellen. Aus der Vor-
schau kann auch direkt gedruckt werden.

Daten

Der Datenbereich ist oft die Basis fur einen guten Bericht. Sie stellen hier die Daten bereit,
die Sie im Bericht verwenden werden. Dazu haben Sie zwei visuelle Hilfsmittel:

den Datenbank-Abfrageassistenten und den Datenbank-Abfrageeditor. Diese beiden Hilfs-
mittel erlauben es lhnen, die bendtigten Daten auf einfache auszuwahlen, ohne dass Sie
vertiefte Datenbank-Kenntnisse bendtigen.
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Sobald Sie die Daten ausgewahlt haben, kénnen Sie mit dem Entwurf des Reports beginnen.
Der primare Zweck eines Berichts ist, die Daten in einer Datenbank als gut lesbare Informa-
tion darzustellen. Die Aufgabe der Report Designers ist es, die Daten bedeutungsvoll darzu-
stellen. Der nachfolgende Kurs zeigt Ihnen, wie Sie dies erreichen.

Uber dieses Dokument

Wenn Sie sich durch diesen Kurs durcharbeiten, beachten Sie bitte, das die einzelnen Lekti-
onen aufeinander aufbauen, beginnend mit Basiskonzepten bis hin zu komplexen Reports.
Es kann deshalb schwierig sein, eine fortgeschrittene Ubung abzuschliessen ohne zuvor die
Basislektionen durchgearbeitet zu haben. Jede Lektion erstellt einen Bericht und erlautert
Ihnen einige neue Aspekte des Report Designers:

Eine kurze Spritztour gibt Ihnen einen kurzen Ausblick auf das Potenzial der Report
Designers.

Die Freilibungen bringen eine Reihe von Ubungen, um Sie auf die Lektionen vorzu-
bereiten. Sie werden ein flinker Benutzer sein, wenn Sie die Ubungen durchgearbei-
tet haben.

Die Lektion Zusammenfassung fiigt alles, was Sie in den Ubungen gelernt haben,
zu einen Report zusammen. Wie in den nachfolgenden Lektionen, werden Sie in der
Zusammenfassung alle gelernten Tricks bereits anwenden.

Die Lektion Deckblatt zeigt Ihnen, wie Sie ein professionelles Deckblatt flir den Re-
port erstellen.

Die Lektion uber die einfache Tabellendarstellung zeigt auf, wie Sie einen Report
mit Hilfe des Report Assistenten erstellen und zeigt neue Wege, wie Sie sich wieder-
holende Daten darstellen kénnen.

Die Lektion Rechnung illustriert, wie Sie gesicherte Daten exportieren kdnnen, so
dass Sie diese fir weitere Berichte verwenden kdnnen. Ausserdem wird das Konzept
der Gruppen erlautert.

Die Lektion Etiketten zeigt das Hilfsmittel der Etikettenvorlagen, welches das Erstel-
len von Etiketten leicht macht.

Das Fisch-Photoalbum zeigt, wie ein farbenfroher Report erstellt wird, indem man
die DBImage Komponente benutzt und zeigt neue Konzepte in Beziehung zu ver-
schiedenen Komponenten und die Art und Weise, wie diese arbeiten.

Die Lektion Verkaufsstatistik erlautert den unterschied zwischen Daten und Informa-
tion und entwickelt das Konzept der Gruppen weiter.

Die Lektion Standard Brief zeigt, wie ein Brief fliir Massenversand aufgesetzt wird.
Das Fisch-Referenzblchlein zeigt, wie ein Report mit mehrzeiligen Textfeldern er-
stellt wird und zeigt die Verwendung von Regionen.

Die Lektion Kreuztabelle erstellt einen Bericht in der Form eines Tabellenkalkulati-
onsblatts, was sinnvoll ist, wenn eine grosse Datenmenge analysiert werden muss.
Im Anhang A werden die Elemente der Werkzeugleisten im Detail beschrieben.

Im Glossar werden die Ausdriicke im Detail beschrieben.
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Ubersicht

Die einfache Ubung bringt eine Einfiihrung des Report Designers und des Datenbank
Abfrageassistenten und zeigt den Prozess der Berichtserstellung. Der Zweck dieser Lektion
ist es, lhnen zu zeigen, was es braucht um einen Report zu erstellen. Wenn lhnen diese
Lektion etwas Kopfzerbrechen bereitet, verzweifeln Sie nicht. Wir werden die Details in
spateren Lektionen erlautern. Der Report, der am Ende dieser Lektion entsteht, sollte

folgende Elemente enthalten:

NB.

Eine Liste von Firmennamen
Einen Kontaktnamen fiir jede Firma
Eine Telefonnummer fiur jeden Kontakt

Cormpany

FAotion Club

Petion Diver Supply
PAdwenture Undersea
American SCUBA Supply

Cortact Name
hichael Spuring
harianne hiles

Gloria Gonzales

Lynn Cincirpini

FPhiome Ma.

813-870-0239
2244500211
011-34-09054
213-654-0092

Aquatic Orama Gillian Qwen G13-442-FhA4
Blue Glass Happiness Christine Taylor 213-555-1984
Blue Jack Aqua Center Emest Bamatt 401 -GO9-FH23

Blue Sports
Blue Spaorts Club

Theresa Kunec

Hamy Bathbone

G10-772-6704
G12-297-0342

Catamaran Dive Club Mizale Ouponit 213-223-09H
Cayman Divers WMiodd Unlimited  Joe Bailey 011-5-G97044
Central Undenwater Supplies hiria Ewentosh 27-11-4432 458
Oawy Jones' Locker Tanmya Wagner a03-509-0112
Diwer's Grotto Pater Owen 2134320093
Diwers-for-Hira Joe Hatter GT9-204676
Diwers of Blue-graen Mancy Bean 205-555-7184

Diwers of Corfu, Inc.

Diwers of “&nice

Wenn Ihnen diese Lektion zu schwer erscheint, bearbeiten Sie zuerst die Lektion
Freilibungen, bevor Sie bei dieser Lektion weiterfahren.

Charles Lopez

Simone Green

30-661-22364
213-443-2356
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Zum Start

Es wird hilfreich sein, wenn Ihnen die nachfolgenden Vorgange vertraut sind, da Sie diese
bei jedem neuen Report bendtigen.

PON~

Klicken Sie das auf Symbol Neuer Report O auf der Haupt-Werkzeugleiste.
Klicken Sie auf den Daten-Tabulator.

Wahlen Sie Datei, neu aus um den Dialog neue Elemente zu starten.
Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent. Der Datenbank-Assistent zeigt
Ihnen eine Liste der verfligbaren Tabellen.

Der Datenbank-Abfrageassistent

Der Datenbank-Assistent ist ein Werkzeug, dass Ihnen ermdglicht, auf die Daten in Ihrer Da-
tenbank zuzugreifen, um diese in einem Bericht zu benutzen.

1.

abrowd

No

10.

Wabhlen Sie die Datenbank Customer aus indem Sie darauf doppelklicken. Die Da-
tenbank erscheint nun im Feld ausgewahlter Tabellen.

Wenn Sie die Datenbank ausgewahlt haben, klicken Sie auf Weiter.

Klicken auf Weiter bis Sie die Seite Sortierung erreicht haben.

Klicken Sie auf die Auswahl sortiert nach Feldinhalt.

Klicken Sie doppelt auf Customer.Company, sodass das Feld in der Liste der selek-
tierten Felder erscheint.

Klicken Sie auf Weiter.

Ein Bild mit den Rennflagge erscheint. Klicken Sie auf Fertigstellen. Es wird ein Vor-
schaubild angezeigt mit der Information aus der Datenbank.

Wenn Sie die Datenvorschau betrachtet haben, klicken Sie auf OK.

Sie haben nun |hre erste Datenbankabfrage mit Hilfe des Assistenten beendet. Sie
sehen nun ein neues Fenster im Daten-Arbeitsbereich. Das ist die Datenansicht. Sie
zeigt die Daten, die immer dann aus der Datenbank ausgewahlt werden, wenn der
Bericht generiert wird.

Klicken Sie auf den Entwurf Tabulator, um mit der Darstellung des Berichts zu begin-
nen.
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Der Arbeitsbereich Entwurf

Der Arbeitsbereich Entwurf ist die Umgebung, in der Sie die Berichte erstellen werden. Alles
was Sie in das Kopfband (das ist der weisse Bereich oberhalb des Wortes ,Kopf’) ablegen,
wird oben auf jeder Seite des Berichts erscheinen, alles, was Sie ins Detailband ablegen,
wird das Kernstiick des Berichtes sein und alles was Sie im Fussband ablegen, wird unten
auf jeder Seite erscheinen.

Aufgabe 1: Texte platzieren und benennen

1.
2.
3

Suchen Sie das Textelement in der Werkzeugleiste auf. #

Klicken Sie darauf.

Klicken Sie in den weissen Hintergrund des Kopfbandes, um das Textelement zu
erstellen.

Erstellen Sie zwei weitere Textelemente im Kopfband.

Wahlen Sie Label1 aus. Suchen Sie die Editor Werkzeugleiste auf. Sie sollte den
Text ,Label1’ anzeigen. Dies ist die Uberschrift des ausgewahlten Elements.
Ersetzen Sie den Text durch ,Firma’

Wahlen Sie Label2 aus und schreiben Sie ,Kontaktname’ in das Editierfeld.
Wahlen Sie Label3 aus und schreiben Sie ,Telefonnummer in das Editierfeld.

Aufgabe 2: Speichern des Berichtes

1.
2.

Driicken Sie Ctrl + S um den Bericht zu sichern.
Es erscheint eine Dialogbox wie folgt:

Speichern Meuer Bericht als

Speichernjn:l'ﬁ Alle Ordrner j ﬁl E"

3 Completed Tutonals

M arme M euer Berich Speichem

Ahbbrechen |

Im Feld ,Speichern in’ wahlen Sie das Verzeichnis ,Alle Ordner’ aus.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie als Namen ,Neuer Bericht’. Andern Sie

den Namen auf ,Schnelltest’ . Klicken Sie auf Speichern.

Schliessen Sie den Report Designer. Beachten Sie, dass lhre Berichte im Verzeich-
nis ,Alle Ordner’ erscheinen.

Doppelklicken Sie auf ,Schnelltest’ um den Bericht in der Entwurfsansicht zu 6ffnen.
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Aufgabe 3: Textelemente fett darstellen

1.

Wabhlen Sie das Firma Textelement aus.

Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und klicken Sie auf die beiden anderen Test-
elemente. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen dies an den klei-
nen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen werden ‘Auswahl-
griffe’ genannt.

Firma \abel 3

* Kopf

Klicken Sie nun auf das Fettdruck-Symbol. Alle drei Texte sollten nun in Fettschrift

erscheinen. -

Aufgabe 4: Erstellen und Auswahlen von Daten fiir DBText Elemente

ok w N~

10.
. Wahlen Sie ‘Phone’ aus der Felder-Auswahlliste. Die Uberschrift von DBText3 andert

11

Suchen Sie das DBText-Element in der Werkzeugleiste auf: A
Platzieren Sie ein DBText-Element im Detailband.

Deaktivieren Sie den Fettdruck, indem sie auf das Fett-Symbol klicken. B

Platzieren Sie zwei weitere DBText-Elemente in das Detailband.

Wahlen Sie DBText1 aus.

Beachten Sie, das nun zwei Auswahllisten in der oberen, linken Ecke des Report De-
signers erscheinen. Links wird der Datensatz ausgewahlt, rechts das Feld des Da-
tensatzes:

Datensatz Datenfeld

I plCugtarmer jl j |

Wahlen Sie ‘Company’ aus der Datenfeld-Auswahl aus. Der Name der ersten Firma
erscheint nun als Uberschrift der DBText1 Komponente.

Wahlen Sie DBText2 aus.

Wahlen Sie ‘Contact’ aus der Felder-Auswahlliste. Die Uberschrift von DBText2 an-
dert sich nun in ‘Michael Spurling’.

Wahlen Sie nun DBText3 aus.

sich nun in '813-870-0239'.
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Aufgabe 5: Elemente genau platzieren

1.

Nogakr~wd

©

Mit Rechtsklick auf das ‘Company’ Textfeld 6ffnet sich ein Menu, aus dem Sie die
Menu Option Position wahlen.

Setzen Sie Links auf 0.1

Mit Rechtsklick auf ‘Kontaktname’ und Auswahl Position setzen Sie Links auf 2.3
Setzen Sie die Position Links des Feldes Telefonnummer auf 3.8

Setzen Sie die Oben Position des Feldes Firma auf 0.3

Wahlen Sie das Firma Textelementes aus.

Driicken Sie die Umschalttaste und klicken Sie auf die beiden anderen Textelemente.
Alle 3 Textelemente sollten nun markiert sein.

Starten Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste Gber das Menu Ansicht, Werkzeugleiste,

. . = S| | 01 =
Ausrichten und Zwischenraum: 1= & =I| T o i | o & | ool &

Klicken Sie aus das Symbol , an den oberen Rand ausrichten’: M Die Textelemente
sollten nun alle auf gleicher Hohe positioniert sein.

Aufgabe 6: DBText-Elemente ausrichten

ouhwh~

Machen Sie einen Rechtsklick auf das Company DBText Element.

Wahlen Sie Position aus und setzen Sie die Breite auf 2.1.

Setzen Sie die Breite von ‘Kontaktname’ DBText auf 1.3

Setzen Sie die Breite von ‘Telefonnummer DBText auf 0.9

Setzen Sie die Oben Position von Company DBText auf 0

Driicken Sie die Umschalttaste und klicken Sie die restlichen beiden DBText-
Elemente an, damit diese ausgewahlt werden.

Klicken Sie in der Ausrichtungs-Werkzeugleiste auf das Symbol T um die Elemen-
te auf die gleiche HOhe auszurichten.

NB. Die Elemente kénnen sich nun tberlappen. Die nachste Aufgabe wird dies beheben.

Aufgabe 7: Ausrichten der Komponenten

1.

abrwd

Wahlen Sie das ‘Firma’ Textelement aus und mit Umschalt-Klick auch das darrunter-
liegende Company DBText-Element.

Klicken Sie auf das Symbol I= um die Komponenten nach links auszurichten.
Richten Sie auch die Elemente ,Kontaktname’ und Contact DBText nach links aus.
Ebenso die Elemente ‘Telefonnummer’ und DBText ‘Phone’.

Dricken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.

Vorschau

Das Vorschaufenster im Report Designer arbeitet wie die Vorschaufenster anderer Windows
Applikationen: Es zeigt Ihnen, wie Ihr Report aussieht, wenn er gedruckt wird.

1.

Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator und betrachten Sie Ihren Report. Vergewis-
sern Sie sich, dass die Kolonnen lhres Berichtes so ausgerichtet sind, dass genu-
gend Platz zwischen den Spalten bleibt.
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2. Alles sollte gut aussehen, mit Ausnahme der Zeilen, die mit zu grossem Abstand
ausgegeben werden. Dies kostet zu viel Platz und verschwendet Papier beim Dru-

cken.

Bereinigungen

Bei der Vorschauansicht eines Reports werden Sie zweifelsohne etwas finden, was verbes-

sert werden kann. Wir wollen nun den Zeilenabstand korrigieren.
1.

2.

Gehen Sie auf die Entwurfsseite.

Platzieren Sie den Cursor auf den grauen Balken oberhalb des Detailbandes. Der
Cursor zeigt sich nun als Doppelpfeil und zeigt damit an, das die nun die Bandbreite

des Detailbandes verandern konnen.

Schieben Sie nun das Detailband soweit zusammen, dass die Elemente gerade noch

Platz fin

den.

Kontrollieren Sie nun den Bericht nochmals in der Vorschau. Er sollte wie folgt aus-

sehen:

" ReportBuilder Pro: Schnellteskt
Bericht  Hilfe

Datei Eearbeiten  Ansicht

=10l %]

Datenl Entwurf  Worschau |

I'IEIDZ

& O

oeE

Firma

Action Club

Action Diver Supply
Adventure Undersea
American SCUBA Supply

Aguatic Orama

Blue Glass Happiness
Blue Jack Agua Center

Blue Sports

Blue Sports Club
Catamaran Dive Club

(=3

vas L e

I44|1 L

Kaontaktname

Michael Spurling

Marianne Miles

Gloria Gonzales

Lynn Cinciripini
Gillian Owien

Christine Taylor

Ernest Barratt
Theresa Kunec
Harry Bathbaone
Micole Dupont

Sbbrechen |

Telefonnumrmer

813-870-0239
22-44-500211
011-34-09054
213-654-0052
B13-442-7654
213-555-1984
401-609-7623
B10-772-6704
612-897-0342
213-223-0941

FiA A m el

i

|Seite 1won 1

A

Schliessen Sie den Report Designer, indem Sie auf das Symbol |X1 in der rechten,
oberen Ecke klicken.

Eine Dialogbox erscheint, um Sie zu fragen, ob Sie die Anderungen sichern wollen.
Antworten Sie mit Ja.

Gratulation ! Sie haben soeben lhren ersten Report Builder Bericht erstellt.
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Ubersicht

Diese Ubungen orientieren Sie tiber die Entwicklungsumgebung des Report Designers und
bringen lhnen einige grundsatzliche Werkzeuge naher. Das Studium dieser Lektion ist emp-
fehlenswert, da jede Aufgabe sehr detailliert beschrieben ist, wahrend bei den anderen Auf-
gaben davon ausgegangen wird, dass lhnen die Grundlagen gelaufig sind und daher nicht
auf jedes Detail eingegangen wird.

Erschaffen von Komponenten

Als erstes bei der Erstellung eines Reports sollte Ihnen die Bedeutung der Arbeitsflache ge-
laufig sein. Die Arbeitsflache ist in unterschiedliche Sektionen, genannt Bander, unterteilt.
Ein Band ist im Bandteiler bezeichnet, der gleich unterhalb des Bandes sich befindet. Das
erste Band heisst Kopf, das zweite band heisst Detailband und das dritte Band heisst Fuss-
band. Wenn der Bericht generiert wird, werden die Bander an unterschiedlichen Stellen der
Seite gedruckt. Es gibt verschiedene Bandertypen flr unterschiedliche Bedlirfnisse aber wir
wollen nun nur das Kopf-, Detail- und Fussband benutzen. Wir wollen nun einige Komponen-
ten erstellen und in die Bander ablegen. Jede Komponente wird benutzt, um das Aussehen
eines Berichts zu beeinflussen.

1. Klicken Sie auf das Symbol fiir einen neuen Bericht. QI Der Report Designer er-
scheint in der Entwurfsansicht.

2. Wahlen Sie das Text-Symbol auf der Werkzeugleiste aus. A

3. Klicken Sie darauf.

4. Klicken Sie in den weissen Bereich des Kopfbandes: sie haben gerade ein Textele-
ment erschaffen.

5. Erstellen Sie zwei weitere Label im Kopfband.

6. Suchen Sie das Form-Element in der Werkzeugleiste auf. i=
7. Klicken Sie darauf.

8. Klicken Sie auf den weissen Bereich im Kopfband um die Form zu erschaffen und zu
platzieren.

9. Drlicken Sie Ctrl + S um lhre Arbeit zu sichern. Nennen Sie den Bericht Cal1. Sichern

Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.

NB: Sie kénnen jedes Element erstellen, indem Sie darauf klicken und dann in ein Band
klicken, um es dort zu platzieren.
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Band Einstellungen

Sie werden bemerkt haben, das die Form nicht genau in das Kopfband passt.
1. Wahlen Sie das Lineal auf der linken Seite aus.

2. Platzieren Sie den Cursor oberhalb des Teilers, das mit ‘Kopf’ bezeichnet ist. Der
Cursor zeigt sich nun als Doppelpfeil #' und gibt damit an, dass Sie den Teiler nach
oben oder unten schieben kénnen.

3. Mit gedrickter linker Maustaste kénnen Sie nun den Teiler nach oben oder nach un-
ten schieben. Beachten Sie die beiden feinen Linien auf dem Lineal. Diese beiden
Fuhrungslinien zeigen die neue Position des Teilers an.

W PR

Lshalll | ahalA 1_shald

™ Header

I 1.

—=

4. Vergroéssern Sie nun das Kopfband, indem Sie den Teiler so weit nach unten ziehen,
bis die FUhrungslinie die 1 Zoll Marke auf dem Lineal erreicht. Um dies zu erreichen,
mussen Sie den Teiler zuerst Uber die Grosse von 1 Zoll ziehen. Dann ziehen Sie
den Teiler wieder nach oben bis zur Marke von 1 Zoll.

NB. Diese Methode der Grossenanpassung funktioniert fir alle Bander.

Grundséatzliche Komponentenauswabhl

Nachdem Sie Komponenten erschaffen haben, beginnt die wirkliche Arbeit: jede Komponen-
te muss sorgfaltig positioniert werden, wenn Sie einen guten Bericht erstellen wollen.

1. Wahlen Sie das Label1 aus, indem Sie darauf klicken. Das ausgewahlte Element soll-
te wie folgt aussehen:

abell

2. Wahlen Sie auch die restlichen beiden Textelemente aus, indem Sie bei gedrtickter
Umschalttaste darauf klicken. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen
dies an den kleinen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen
werden ‘Auswahlgriffe’ genannt.

Laheltl Lgheld 1 ghel= ‘ ‘

3. Wenn Sie nun in den leeren, weissen Hintergrund des Bandes klicken, wird die Aus-
wahl aufgehoben.
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4. Klicken Sie in den leeren Bereich links vom ersten Textelement (Label1). Halten Sie
die Maustaste gedriickt. Beim Ziehen der Maus wird ein Bereich durch eine gestri-
chelte Umfassung angezeigt.

dohellp fabel] [abel

5. Ziehen Sie die Maus Uber die Komponenten, so dass alle Komponenten umfasst
werden.

Label] Labeld [abed ;

6. Wenn Sie nun den Mausknopf loslassen, werden alle umfassten Komponenten aus-
gewahilt.

Lgbeltl tgbeld tgbel2 ‘ ‘

7. Wenn Sie nun den Cursor Uber eine Komponente platzieren, driicken Sie die Maus-
taste und ziehen Sie den Cursor in eine beliebige Richtung. Sie werden bemerken,
dass alle ausgewahlten Komponenten in diese Richtung gezogen werden. Dies ver-
steht man unter Komponenten-Auswahl.

NB. Dies sind zwei Methoden um mehrere Komponenten auszuwahlen: die Methode mit
der Umschalttaste und die Methode mit der Umfassungslinie (Maustaste gedriickt hal-
ten und Uber die Komponenten ziehen).
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Werkzeugleisten ankoppeln

Werkzeugleisten werden benutzt um die Eigenschaften einer Komponente einzustellen. Hier
sind einige Beispiele von Eigenschaften, die eine Komponente haben kann:

Schriftgrésse, Farbe, Schriftart (Kursiv, unterstrichen etc). Bevor wird Sie Werkzeugleisten
effektiv benutzen kénnen, missen wir lernen, wie diese im Report Designer positioniert wer-
den kdnnen.

1. Machen Sie die Zeichnungs-Werkzeugleiste sichtbar, indem Sie im Menu Ansicht,
Werkzeugleisten, Zeichnen markieren. Die Werkzeugleiste wird im oberen Bereich
des Report Designers abgelegt, oberhalb des Horizontallineals.

2. Suchen Sie mit dem Cursor den Handgriff l der Werkzeugleiste links in der Leiste
auf.

3. Driicken Sie die linke Maustaste, um die Leiste zu fassen. “

4. Ziehen Sie den Cursor bis auf die linke, obere Ecke des Kopfbandes. Ein Rechteck
zeigt die neue Position an.

| |

* Kopf

5. Ziehen Sie den Cursor nach links bis das Rechteck andockt und wie folgt erscheint:

I:||||||||||1|

T

“ Kopf

Beachten Sie, dass die Umfassungslinie von einer dicken Linie zu einer diinnen Linie
andert, um anzuzeigen, dass die Werkzeugleiste erfolgreich andocken wird.

6. Lassen Sie die Maustaste los: die Werkzeugleiste dock nun vertikal an.
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10.

NB.

11.

12.

NB.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste Uber die obere, linke Ecke des Kopfbandes. Wieder-
um zeigt sich ein Rechteck, das die Position der Werkzeugleiste markiert, wie folgt:

_n

“ Kopf

Lassen Sie die Maustaste los. Die Werkzeugleiste ist nun ein schwebendes Fenster.
Sie konnen die Position dieses Fensters wie Uiblich durch fassen des Titelbalkens
verandern.

e S = =

Klicken Sie auf das Schliessen-Symbol der Werkzeugleiste. Die Werkzeugleiste wird
geschlossen. 4

Wahlen Sie Ansicht, Werkzeugleiste und markieren Sie Zeichnen. Beachten Sie,
dass die Werkzeugleiste auf dieselbe Position zurtickkehrt, bevor sie geschlossen
wurde.

Wenn die Werkzeugleiste ein schwebendes Fenster ist, kdnnen Sie die Werk-
zeugleiste durch anklicken des Schliessen-Symbols schliessen. Sie kdnnen eine
Werkzeugleiste immer via Ansicht, Werkzeugleisten und markieren der ge-
wulnschten Leiste ein- und ausschalten.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste in die rechte, obere Ecke der Arbeitsflache, etwa so:

P EBR®

E Tl T

Wenn Sie nun die Maustaste loslassen, wird die Werkzeugleiste horizontal ange-
dockt:

P BRE |- L-==

Alle Werkzeugleisten arbeiten nach dem gleichen Andockungsprinzip.
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Grossenanpassung, Ausrichtung und Positionierung von Komponenten

Wenn Sie alle die Komponenten lhres Berichtes perfekt anordnen und in der Grésse korrekt
entwerfen wollen, missen Sie wissen, wie man dies mit Geschick macht.

1.

o

Heben Sie die Auswahl aller Komponenten auf, indem Sie in den leeren, weissen
Hintergrund der Arbeitsflache klicken.

Wahlen Sie die Form Komponente aus.

Platzieren Sie den Cursor lber das kleine, schwarze Viereck der Form und warten
Sie, bis der Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

m

Die kleinen Punkte sind Griffe um die Grésse anzupassen.

Ziehen Sie die Form an einem dieser Griffe nach rechts und beachten Sie, wir die
Form breiter wird.

Positionieren Sie den Cursor an der unteren Seite der Form und warten Sie, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

3
+

Ziehen Sie den Cursor nach unter und beobachten Sie, wie die Form langer wird.

4
-

Platzieren Sie den Cursor an einer Ecke und warten Sie, bis sich ein Doppelpfeil
zeigt.

Ziehen Sie an der Ecke. Beachten Sie, die Weite und Héhe sich gleichzeitig vergros-
sern.

—IK.

Ziehen Sie die Form an die linke Seite des Kopfbandes.
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10. Schieben Sie die Form auf und ab und beobachten Sie die Fihrungslinien auf dem
vertikalen Lineal. Immer wenn Sie eine Komponente bewegen, zeigen die Flihrungs-

linien die exakte Position an.

" " Header

11. Bringen Sie nun die Form auf die Grésse 2 Zoll Hohe und Weite und platzieren Sie
diese wie folgt:

NB. Sie kénnen die Grésse einer Komponente auch wie folgt anpassen: wahlen Sie die
Komponente aus, halten Sie die Umschalttaste gedrtickt und driicken Sie eine Pfeil-
taste. Jeder Tastendruck auf eine Pfeiltaste verandert die Grosse und einen minima-
len Schritt. Damit kann die Grosse sehr fein eingestellt werden.
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Ausrichtung

NB.

Wenn die Ausrichtungs-Werkzeugleiste nicht bereits sichtbar ist, starten sie diese via
Ansicht, Werkzeugleiste, Ausrichtung und Zwischenraum.

2. Verankern Sie die Werkzeugleiste am linken Rand des Report Designers.

O
Bl

=2

1

Gl
ﬂ}_‘_
ﬂkn Head=
ol |
2|7 - Dt
|-t|:°

E|-

Fooher

. Wabhlen Sie die Form-Komponente im Kopfband aus.

Bei gedruckter Umschalttaste klicken Sie auf die drei Textelemente, um auch diese
auszuwahlen.

Klicken Sie auf das Symbol ‘an den oberen Rand ausrichten’. Die Textelemente soll-
ten Sie an den oberen Rand der Form ausrichten. T

Verschieben Sie das Textelement Label3 an den unteren Rand des Kopfbandes.

|||||||||||||| [
1

. la*

0 Lal:ueH Lahela

“ Kopf

Wahlen Sie das Textelement Label3 aus und wahlen Sie auch die anderen Kompo-

nenten bei gedriickter Umschalttaste aus. ol

Klicken Sie auf das Symbol ‘an den unteren Rand ausrichten’. Die Elemente sollten
sich auf den unteren Rand von Label3 ausrichten.

Die zuerst auswahlte Komponente bei einer Mehrfachauswahl bestimmt die Position
beim Ausrichten der anderen Komponenten.
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Positionierung

1.

2.

Heben Sie die Auswahl auf durch Klicken in den Hintergrund des Kopfbandes.
Wahlen Sie die Form aus.

Driicken Sie die Ctrl-Taste und driicken Sie die Pfeil-aufwarts Taste mehrmals um die
Form nach oben zu bewegen.

Wahrend Sie mit dieser Methode ein Element verschieben, kénnen Sie die Statusan-
zeige in der rechten, unteren Ecke des Report Designers beobachten. Die Héhenan-
zeige verandert sich mit jedem Tastendruck auf die Pfeil-Taste.

Links: O ioben: 0 Ereite: 0 Hihe: 0
Benutzen Sie die nach-rechts Pfeiltaste, um die Komponente nach rechts zu bewe-
gen. Die Anzeige Links wird sich verandern.

Positionieren Sie die Form so, dass Links mit 0 und H6he mit 0.0625 angegeben
wird.

Heben Sie die Auswahl der Form auf.
Bei gedriickter Umschaltaste wahlen Sie alle Komponenten aus.

Mit den Pfeil-Tasten positionieren Sie die Auswahl auf die Position Links=1.3021 und
Hohe = 0.3854.

Die Reihenfolge Vordergrund-Hintergrund

Diese Lektion zeigt, wie eine Komponente als Hintergrund fiir andere Komponenten benutzt
werden kann.

Aufgabe 1: Erstellen von Farbigen Formen

1.

Erstellen Sie einige farbige Formen in der Nahe der bereits vorhandenen Form im
Kopfband.

Wahlen Sie die erste Form aus.

A~
Suchen Sie das Symbol fur Fullfarbe in der Zeichnen Werkzeugleiste auf. | ==

Klicken Sie auf den Abwartspfeil rechts vom Symbol. Die Farbpalette wird angezeigt.
Wabhlen Sie gelb aus.

Wahlen Sie die zweite Form aus.
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7. Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

A- 2.

=

| |i Autarnatisch [

EEEEEEEE
OOmMOEDEE

wieitere Schriftfarben. ..

8. Wahlen Sie die dritte Form aus.

9. Setzen Sie die Farbe auf violett.

=

| |i Automatizch |

EEEEEEEE
alsl 1B

YWeitere Schriftfarben. ..

A-2-

Aufgabe 2: Uberlappende Formen und deren Reihenfolge

1. Positionieren Sie die hellblaue Form so, dass deren Ecke die Ecke der gelben Form
Uberlappt.

2. Positionieren Sie die violette Form so, dass deren Ecke die Ecke der hellblauen Form
Uberlappt. Die drei Formen sollten wie folgt positioniert sein:

3. Wabhlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Reihenfolge Hintergrund-
Vordergrund beibehalten wird.

4. Gehen Sie auf die Entwurfsseite zuriick und Rechtsklicken Sie auf die violette Form.

5. Wahlen Sie die Option ,nach hinten schicken’ aus. Beachten Sie, dass nun die violet-
te Form hinter die hellblaue Form gelegt wird.

3

6. Rechtsklicken Sie wieder auf die violette Form.
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10.

Wahlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die violette Form wird wieder vor die
hellblaue Form gelegt.

Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

Wahlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die gelbe Form ist nun vor den bei-
den anderen positioniert.

.

Stellen Sie wieder die urspriingliche Reihenfolge her. Losung: Bringen Sie die gelbe
Form nach hinten.

Aufgabe 3: Benutzen der Form als Hintergrund

1.

2.

NB.

Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

Wabhlen Sie die Option ,Hohe der Stammkomponente’. Die Form nimmt die H6he des
Bandes an.

Wabhlen Sie die Option ,Breite der Stammkomponente’. Die Form nimmt die Breite
des Bandes an. Die anderen Komponenten bleiben auf Grund der Hintergrund-
Vordergrund Reihenfolge im Vordergrund.

Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.

Wahlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Beachten Sie, dass alle anderen
Komponenten nicht mehr sichtbar sind.

Machen Sie die Komponenten wieder sichtbar, indem Sie flir die gelbe Flache die
,nach hinten schicken’ Option auswahlen.

Immer wenn Sie annehmen, dass eine Komponente verloren ging, versu-
chen Sie Option ‘nach hinten schicken’, um diese Komponente eventuell
hinter einer anderen Komponente zu finden.
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Fortgeschrittene Komponentenauswabhl

Die Lektion erlautert, wie Sie Komponenten im Vordergrund auswahlen, wenn eine grosse
Komponente im Hintergrund liegt.

1.

Versuchen Sie alle Komponenten auszuwahlen, indem Sie diese mit dem Cursor
umfassen. Positionieren Sie alle den Cursor links oben von der ersten Komponente
und fahren Sie bei gedriickter Maustaste zu Komponenten rechts unten im Arbeitsbe-
reich, um damit alle Komponenten zu umfassen. Sie werden bemerken, dass Sie die
Komponenten in der Ublichen Art nicht umfassen und auswahlen kénnen.

Wenn Sie nun das Ganze mit gedrtckter Ctrl-Taste wiederholen, sehen Sie die Um-
risslinie des Umfassungsrechtecks.

Erweitern Sie das Umfassungsrechteck so, dass Sie alle Komponenten umfassen
und lassen Sie die Maustaste los. Alle Komponenten, auch der gelbe Hintergrund,
sind ausgewahlt.

‘ ‘ Lahelll Laheld Lahel+

Versuchen Sie die Komponenten zu bewegen. Sie werden bemerken, dass dies nicht
moglich ist. Der Grund liegt darin, dass die gelbe Flache das Band ausfillt und kein
Platz tbrigbleibt, um sie zu verschieben.

Bei gedruckter Umschalttaste klicken Sie auf die gelbe Flache. Beachten Sie, dass
Sie mit der Umschalttaste eine Komponente auch einer Mehrfachauswahl heraus-
nehmen koénnen.

Bewegen Sie die Komponenten. Dies ist nun mdglich, das die gelbe Flache nicht
mehr ausgewahlt ist.

Versuchen Sie die Komponentenauswahl aufzuheben, indem Sie auf Label1 klicken.
Nichts passiert. Das ist der Fall, weil Sie eine nicht ausgewahlte Komponente aus-
wahlen mussen oder in den weissen Hintergrund der Arbeitsflache klicken missen,
um die aktuelle Auswahl aufzuheben.

Heben Sie die Auswahl auf, indem Sie auf die gelbe Flache klicken.
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Fortgeschrittene Gréssenanpassungen

Wenn die Form auf die Breite und Hohe einer Stammkomponente fixiert ist, kbnnen Sie nicht
an den Grossengriffen die Grosse verandern. Diese Lektion zeigt, wie Sie dies trotzdem er-
reichen.

NB.

1.

Platzieren Sie den Cursor auf die linke Seite der Form, bis der Doppelpfeil angezeigt
wird.

Versuchen Sie die Grosse zu verandern. Dies wird nicht mdglich sein, da die Grésse
an die Grdésse der Stammkomponente gebunden ist.

Rechtsklicken Sie auf die Form.

Klicken Sie auf die Option ,Breite der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kénnen die Breite verandern.

Klicken Sie auf die Option ,H6he der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kénnen auch die Hohe verandern.

Bringen Sie nun die Grosse der gelben Form, so dass die gelbe Form wieder die
gleiche Grosse wie die anderen Formen hat.

Die Grosseneinstellung auf die genau gleiche Grosse wie die anderen Formen kann
schwierig sein. Die folgende Lektion zeigt, Sie dies erreichen kénnen.
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Schnellmenu

Das Schnellmenu erscheint, wenn Sie auf eine Komponente rechtsklicken. Es werden ver-
schiedene Optionen angezeigt, mit den Sie das Aussehen der Komponente verandern kon-
nen, indem Sie Anderungen ab der Form, der Grésse und der Sichtbarkeit vornehmen. Hier
sehen Sie das Schnellmenu fir eine Form:

D\mE"*"'-":l"«':ip:lwl
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Deede der ammdomporssis
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(a2
¥ Pl Worganger dabran
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Nun wissen Sie alles Uber die nachfolgenden Menu-Optionen: Nach vorne bringen, nach
hinter schicken, Hohe der Stammkomponente, Breite der Stammkomponente. Als nachstes
werden wir etwas Uber die Option Position lernen, welche lhnen erméglicht, die Grésse und
Position der Komponenten genau zu bestimmen.

Aufgabe 1: Setzen der Formgrésse

1. Wahlen Sie die Textelemente an und verschieben Sie diese nach links bis zur Positi-
on Links = 3.7496 gemass der Statusanzeige unter rechts.

2. Mit Rechtsklick auf die Form 6ffnen Sie das Geschwindigkeits-Menu.

3. Wahlen Sie Position. Es wird etwa folgendes angezeigt:

. X|
<7 _Abbcten |
: < Abbrechen
Breite (IR4] =
Hihe 0.5 ;l Arwenden |

4. Setzen Sie Links auf 2.

5. Setzen Sie Oben auf 0.2.

6. Setzen Sie Breite auf 0.5.

7. Setzen Sie Hohe auf 0.5.
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Aufgabe 2: Grossendnderung der hellblauen Form

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.
Wahlen Sie Position.

Setzen Sie links auf 3.0.

Setzen Sie Oben auf 0.2.

Setzen Sie Breite auf 0.5.

Setzen Sie Hohe auf 0.5. Die hellblaue Flache sollte nun gleich gross sein wie die
gelbe Flache.

Setzen Sie bei der violetten Form Links auf 1.0.
Setzen Sie Oben auf 0.3.

Sie sollten nun folgendes sehen:

NB.

Das Geschwindigkeits-Menu betrifft nur die Komponente, die Sie mit Rechtsklick an-
gewahlt haben unabhangig von der aktuellen Komponentenauswahl. Aufgabe 3 wird
diesen Aspekt des Report Designers zeigen.

Aufgabe 3: Untersuchungen der Komponenteneigenschaften und die Rechtsklick-

Option
Wahlen Sie die hellblaue Form aus

Driicken Sie die Umschalttaste und nehmen Sie die beiden anderen Formen zur
Auswahl dazu.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.
Wahlen Sie den Positions-Dialog.
Setzen Sie Oben auf 1.0. Beachten Sie, dass nur die hellblaue Flache sich bewegt,

obwohl Sie ja alle Flache ausgewahlt hatten. Das ist so, weil Sie bei der hellblauen
Flache mit Rechtsklick das Optionsmenu geoéffnet haben.

.
. | | N [ G

Rechtsklicken Sie auf die violette Flache.
Im Position Dialog setzen Sie Oben auf 0.2.

Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.
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9. Uber die Positionsoption setzen Sie Oben auf 0.3. Sie sollten nun folgendes sehen:

10. Rechtsklicken Sie erneut auf die hellblaue Flache und setzen Sie Oben auf 0.

11. Klicken Sie auf das Symbol ,auf den oberen Rand ausrichten’ M Alle Formen
sollten nun auf den oberen Rand der hellblauen Form ausgerichtet werden, weil diese

zuerst ausgewahlt wurde.

NB. Sie kénnen die Methode immer anwenden, wenn Sie mehrere Komponenten auf die
gleiche Grosse oder Position bringen missen.

B . =

Aufgabe 4: Sichern Sie lhre Arbeit

1. Aus dem Hauptmenu wahlen Sie Datei, sichern.

" ReportBuillder Proz Call

Dated  Besrbeten  Arecht  Bencht  Hifs
- T [l B8
Meuesr Bericht
CFfreasy, ., Chil4Ch
Sehbulen

Speicdhern unter...

Buts Dkt laden, ..
In Dabad spesichann, |

Sele arrchien.,
Drucken kP

Dteizusgabe snnchten.. .

2. Schliessen Sie den Report Designer.
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Datenstruktur

Der Datenbaum erlaubt Ihnen einen Bericht zur erstellen, der auf den ausgewahlten Daten
basiert. Bevor Sie den Datenbaum benutzen konnen muissen Sie die Daten zuerst auswéah-
len durch das Erstellen einer Datenansicht.

Aufgabe 1: Erstellen eines neuen Berichtes

Klicken Sie auf das Symbol fir einen neuen Bericht. O
Klicken Sie auf den Daten Tabulator.
Wahlen Sie Datei, neu um den Dialog Neu zu 6ffnen.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent.

Aufgabe 2: Erstellen einer Datenansicht mit dem Abfrageassistenten

1.

Der Abfrageassistent zeigt sich mit einer Auswahl verfligbarer Tabellen. Wahlen Sie
die Tabelle Clients durch doppelklicken aus. Die Tabelle Clients sollte nun in der Liste
ausgewahlter Tabellen erscheinen.

Nachdem die Tabelle Clients ausgewahlt wurde klicken Sie auf weiter.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die Rennflagge sehen. Klicken Sie auf fertigstellen. Ei-
ne Datenvorschau mit den Daten aus der Datenbank sollte erscheinen.

Nach dem Betrachten der Daten klicken Sie auf OK.

Sie werden ein neues Fenster links oben erkennen konnen. Das ist die Datenansicht,
welche die Daten darstellt, die bei jedem Offnen des Berichtes von der Datenbank
generiert wird. In einer spateren Aufgabe werden wir lernen, wie wir Anderungen an
so einer Datenansicht durchfihren kénnen. Im Moment wollen wir mit der Erstellung
des Berichtes fortfahren.

Wahlen Sie den Entwurfstabulator aus um mit dem Entwurf des Berichtes zu begin-
nen.
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Aufgabe 3: Andocken der Datenstruktur

1.

2.

Maximieren Sie das Fenster des Report Designers.
Verstecken Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste.
Wahlen Sie Ansicht, Werkzeugleisten, Datenstruktur aus.

Platzieren Sie den Cursor auf den unteren Rand des Datenstruktur-Fensters, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt. 1

Ziehen Sie das Fenster mit gedruckter Maustaste so in die Lange, bis Sie alle Feld-
namen sehen konnen.

Klicken Sie auf den Titelbalken der Datenstruktur und ziehen Sie das Fenster nach
links, aber unterhalb des horizontalen Lineals. Das Positionierungsrechteck sollte wie
folgt erscheint wie folgt. Das Rechteck zeigt an, wie die Datenstruktur angedockt wird:

" ReportBuilder Pro: Cal2
Datei Bearbeiten #&nsicht  Bericht  Hilfe

Daten Entwurf |vorschau|

N A=l oA EEE
| =
DeHnal smm,|d L. ==

. I |2 N

.0 Dagtenstruktur [X]
N || plClients
“ Kopf

* Detailbersich

Felder in plClientz

I arne | Typ | -
“ Ful L8] Acct NEr Double
[Al &ddress 1 String
LB Birth O ate Date
LB City Strirug
LB D ate Open Date
LRI First M ame Shiing =
LBl Image: ELOE
LAl Interests String
[Al Last Hame String

[Al Objectives String -
< | _"I_I

Draten | Layaut |
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7. Lassen Sie die Maustaste los. Die Datenstruktur sollte links auf dem Arbeitsfeld wie
folgt andocken:

" ReportBuilder Pro: Cal2
Datei Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Daten  Enbwurf |"-.-"-:ursu:hau|
hABEmEEte | @33

' u
DEH SR sa@’ o2

a

_n

------ plClients
- K.opf
v
* Detailb
Felder in plClients o =l
Marne | Tvp | -
LBl &cet Wb Double [
[B Address 1 String ™ Pl
CA] Birth D ate Date
LA City Strirug
[Al Date Open Date
LB First M arne Stritg
LB Image BLOE
LB Irterests String
LB Last Mamne String
[ Objectives Stiing
al |

Draten | Layauit |




Report Designer: Freilibungen

Aufgabe 4: Erstellen eines senkrechten Berichtes
1. Klicken Sie auf den Entwurfstabulator unten am Datenstrukturfenster.

2. Wahlen Sie Layout, vertikaler Stil.

—Erzeuge Stil
i Alle T abelle -
—i" Bezchri \rtlal
[~ Gittr=enma
—{ Felder

[T Gitter chriftart A

Company

Action Club

Campany
A<tion Cluk

[raten L ayout I

3. Klicken auf den Tabulator Daten .

4. Klicken Sie auf das ,Last Name’ Feld.

Felder in plClients
M ame | Tup | -
[B] &cct Mb Double
Al &ddress 1 String
LRI Birth D ate Date
LRI City String
Bl D ate Open Date
LBl First Mame String b
L&l Image BELOE
LAl Interests String
String
[ Objectives String -
< | LIJ

D aten | Layout |
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5. Halten Sie die Ctrl-Taste gedriickt und klicken Sie dann auf das Feld ,Telephone’. |h-
re Auswahl sollte nun wie folgt aussehen:

Felder in plClients

M arne | Tup | ﬂ
LBl Image BLOE
CA) Interests Stiing
E Stririg
[R] Objectives Stiing
[R] Dccupation Stiing
LA Picture Stiing
[A Risk Lewvel Stiing
LAl 5= Mumber Double
Stiing

String -
| 3

D aten I Layout I

6. Suchen Sie den Trennbalken mit der Bezeichnung ‘Detailbereich’ aus.

7. Platzieren Sie den Cursor iber den Trennbalken bis ein Doppelpfeil erscheint und
angibt, dass Sie nun den Trennbalken auf und ab bewegen kénnen. 1

8. Vergrossern Sie die Hohe des Detailbandes, bis diese 1 Zoll betragt.

9. Fuhren Sie den Cursor Uber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie die Auswahl in das
Detailband.
Daten  Enbwast | yorschau |
IbASEmaEtel & |A99W
I | =N
DEE USR| Lt Bl > g-=3

of LR
0
M piClhers:
® Kogd
" #
S — " Detaboreich
| Mme e 4]}
Ml imags ELOE [
[ et Sy
831[1act B | Sting
1| Objectives Shing
M Decupation Shiing,
M Fichee Sivray
[ Rk Ll St
Al 55 Musbe: Dbl
Ml Srae Shing
MEEEE 0 s -
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10. Lassen Sie die Maustaste los. Die nétigen Komponenten um die Felder ,Last Name’
und ,Telephone’ im Bericht anzuzeigen werden generiert.

“ Kopf

Last Name |IMelephone |
* Detailbersich

Davis 16 16-292-3945

11. Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator. Sie werden sehen, dass die Bezeichnungen
sich fur jede Datenzeile wiederholen. Die ist nun ein vertikaler Bericht, weil die Daten
von oben nach unten angeordnet werden.

Aufgabe 5: Tabellenbericht erstellen
1. Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

2. Wahlen Sie alle Komponenten aus und Iéschen Sie diese durch Driicken der Ctrl-
Taste.

3. Klicken Sie auf den Layout-Tabulator unten am Datenstrukturfenster.

4. Wahlen Sie als Stil Tabelle aus.

—Erzeuge Stil

v Alle T abelle -

i . T abelle
" Beschri—
[ Gite i

—i{" Felder
[T Gitter chriftart A

Company
Action Club

Campany
Aztion Club

Draten La}lgut I
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5. Klicken Sie auf das Font Symbol fiir Textelemente.

6. Folgende Dialogbox erscheint:

Schiftark: Schiiftechnitt;

|M Fett
M Standard
Arial Black 1 |Fursiy

() Avial Narrow
H Aial Founded MT Bol: Fett Fursiv

W AvantGarde Bk BT

T AvantGarde Md BT

T BaIIDDnEFDerShadDVﬂ

—Darztellung————— [~ Muster
[ Durchgestrichen
[ Unterstrichen AaB bYYZE
Farbe:
I- Schwarz j Skript;
| westlich |

Diezes ist eine OpenT vpe-Schriftart. Sie wird sowahl auf dem Drucker
alz auch auf dem Bildzchirm venwendet.

7. Wahlen Sie Fett als Schriftart aus. Nun werden alle Textelemente, die via die Daten-
struktur generiert werden fett dargestellt.

8. Klicken Sie im Fontdialog auf OK. Beachten Sie, dass oben in der Datenstruktur das
Wort Company nun fett erscheint.

9. Wahlen Sie den Datentabulator aus.

10. Positionieren Sie den Cursor iber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie das Feld in
die linke, untere Ecke des Kopfbandes.

11. Lassen Sie die Maustaste los. Die Komponenten zur Anzeige von 'Last Name’ und
,Telephone’ werden generiert. Die Beschriftung ist im Kopfband und die Daten sind
im Detailband.

Last Name |Telephone |
" Kopf

Diavis |E16-292-3945 |
" Detailbersich

12. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Beschriftungen erscheinen nur einmal
oben auf der Seite. Dieser Bericht wird Tabelle genannt, weil die Daten von links
nach rechts angeordnet werden.



Report Designer: Freilibungen 35

Aufgabe 6: Erstellen eines Tabellenberichts mit einen Gitter

1.

2.

Wabhlen Sie die Entwurfsseite aus und lI6schen Sie alle Komponenten.
Wabhlen Sie die Layoutansicht in der Datenstruktur aus.

Klicken Sie die Markierungsboxen fur Beschriftung und Felder an.

—Erzeuge Stil
i« Alle ITabeIIe TI
—{" Beschil
v Gitter chriftart A
—{" Felder
v Gitter chriftat A
Company
Action Club
Campany
FAzkion Cluk

Daten L apout I

Wahlen Sie in der Datenstruktur wieder die Datenansicht aus.

Ziehen Sie die Felder ‘Last Name’ und ‘Telephone’ in die linke, untere Ecke des
Kopfbandes.

Lassen Sie die Maustaste los. Beachten Sie die Gitterlinien um die Komponenten,
welche uns den Eindruck einer Gitters vermitteln.

ILast Name ﬂl‘l’elephone |
* Kopf
Dais [E16-202.3345 |

* Detailbereich

Fangen Sie mit dem Cursor alle Komponenten im Kopfband ein.

Last Ham: ITelephone ]
Hawcde b

W | BRI

Dl
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8. Deaktivieren Sie die Beschriftungen aus der Auswahl, indem Sie bei gedrtickter Um-
schalttaste auf die Textelemente klicken. Nun sollten nur noch die Gitterlinien ausge-

wahlt sein.
It Hame: ITeiephons 1
T e
li LT r. ook |
=]

9. Suchen Sie das Symbol fur Fullfarben auf und wahlen Sie die hellgrau Farbe aus.

2

10. Schieben Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben, bis es an die Unterseite der
Komponenten anschliesst.

11. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Beachten Sie die Gitterdarstellung.

Datenl Entwurf  Worschau |

S BBEBE [z 4 4 b Abbrechen |

Last Mame Telephone

Davis 516-282-3945
Jones 415-941-4321
Parker 916-213-2234
Sawyer 415-948-9958
VW hite 4156-848-6547

12. Sichern Sie den Bericht als Cal2 und schliessen Sie den Bericht.
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Ubersicht

Diese Lektion festigt all Inre Kenntnisse, die Sie in den Freililbungen gelernt haben. Der
Schlussbericht wird folgende Elemente enthalten:

* Eine Liste der Kundennummern

* Eine Liste der Firmennamen

* Ein Kontaktname jeder Firma

» Eine Telefonnummer fir jeden Kontakt

Custno Company Contact Fhiome

1221 Kauai Dive Shoppe Eriza Morman 202-555-0269
1231 Unigeo George Weathars 209-555-2915
1251 Sight Diver Phylliz Spoaner 267-6-278702
1254 Cayman Divers Warld Unlimic Joe Bailey 011-5-697044
12586 Tom Sawnmer Diving Centre Chriz Thomas S04-792-3022
1220 Blue Jadk Aqua Center Ermest Barratt A401-G09-7623
12324 VIF Divers Club Ruszell Christopher 209-452-5976
1510 Oecean Paradize Faul Gardner 202-555.2231
1512 Fantastique Aquatica Suzan Mong 057-1-773424
1551 Marmot Divers Club Jonyza bl arsh 416-G92-0299
1560 The Depth Charge Sam Witherspoon 200-555-3792
15632 Blue Sports Theresa Kunec B10-772-8704
1624 M akai SCUBA Club Donna Siaus 217-649.9092
1645 Action Club Michael Spurling 2132-270-0239
1651 Jdamaica SCUBA Cantre Barbara Harey 011-2-6970432
1620 lzland Finders Desmond Ortega FT13-4232-5675

Der Abfrageassistent

1. Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht. O

2. Wahlen Sie die Datenansicht aus.

3. Wahlen Sie Datei, neu aus um den Neu-Dialog einzuleiten.
4. Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

5. Wahlen Sie die Tabelle Customer mit Doppelklick aus. Die Tabelle sollte nun in der
Liste der ausgewahlten Tabellen erscheinen.

6. Klicken Sie auf Weiter bis die Ansicht mit der Rennflagge erscheint.

7. Klicken Sie auf Fertigstellen. Eine Datenvorschau erscheint mit den ausgewahlten
Daten.

8. Klicken Sie auf OK.

9. Wahlen Sie den Entwurfs-Arbeitsbereich aus.
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Der Entwurfs-Arbeitsbereich
Aufgabe 1: Datenstruktur anzeigen und Eigenschaften einstellen
1. Wenn das Fenster Datenstruktur nicht bereits sichtbar ist, rufen Sie es auf.
2. Docken Sie es an die linke Seite im Arbeitsbereich an.
3. Klicken Sie auf den Layout Tabulator der Datenstruktur.
4. Wahlen Sie als Stil Tabelle aus.
5. Loéschen Sie die Markierungen fir Gitter, falls diese noch aktiv sind.

6. Klicken Sie auf das Fontsymbol fiir Beschriftungen.

—Erzeuge Stit
i dle ITaI:ueIIe TI
—i{" Beschri
[T Gitter chriftart A
—{" Felder
[T Gitker chriftart A
Company
Action Club
Campany
Aztion Cluk

Draten La}lgut I

7. Setzen Sie die Schrift flir Beschriftungen auf Arial, 10, fett.
8. Setzen Sie die Schrift fur Felder auf Arial, 10, fett.
9. Wahlen Sie die Datenansicht der Datenstruktur aus.

10. Driicken Sie Ctrl + S um lhre Arbeit zu sichern. Geben Sie als Namen ‘Summary To-
tal’. Sichern Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.
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Aufgabe 2: Anordnen der Komponenten im Detailband

1.

Setzen Sie den Cursor auf den Trennbalken ‘Detailband’. Der Cursor wechselt auf
den Doppelpfeil um anzuzeigen, dass das Element nach oben oder unter verschoben

werden kann.

Vergrdssern Sie die Hohe des Detailbandes durch ziehen des Trennbandes nach un-
ten bis die Hohe 1 Zoll erreicht.

Platzieren Sie eine Form-Komponente im Detailband.
Setzen Sie die Fullfarbe und die Linienfarbe auf gelb.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie Breite der Stammkomponente und
Hohe der Stammkomponente aus.

Dricken Sie die Ctrl-Taste wahrend Sie die Felder 'Custno’, 'Company’, 'Contact' in
der Datenstruktur auswahlen.

Ziehen Sie die Feldauswahl in die linke, untere Ecke des Kopfbandes und lassen Sie
die Maustaste los. Die Beschriftungselemente werden im Kopfband und die Daten-
elemente im Detailband generiert.

Aufgabe 3: Positionieren der Komponenten

1.

Platzieren Sie die Komponentenauswahl so, dass die Beschriftungsfelder unterhalb
des Kopfbandes angeordnet sind.

Heben Sie die Auswahl aus indem Sie in den weissen Hintergrund klicken.
Wahlen Sie alle Komponenten im Detailband aus.

Bei gedruckter Umschalttaste heben Sie mit einem Klick die Auswahl auf die gelbe
Form-Komponente auf.

D|||||||1||||||| ||3|||||||

Custno | Company | Contact | Phone
™ Kopf
221 | Kauai Dive Shoppe | Erica Morman | B08-555-0269

" Detailbersich
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5. Ziehen Sie die Komponentenauswahl nach oben, bis diese oben am Detailband an-
geordnet sind. Die Komponenten sollten nun wie folgt angeordnet sein:

LI T - - S R -
Custno | Company | KContact |Phone

™ Eopf

" 221 | xauai Dive Shoppe | Etica Morman | Bog-555-0252

* Detailbereich

6. Heben Sie die Komponentenauswahl auf.

Aufgabe 4: Einstellen der Grosse der Komponenten
1. Wahlen Sie das DBText-Element Company aus.

2. Machen Sie die Komponente schmaler. Passen Sie die Grésse so an, dass die Flh-
rungslinien auf dem horizontalen Lineal auf 3 Zoll eingestellt sind.

3. Nehmen Sie mit Umschalt-Klick die Beschriftung ‘Company’ im Kopfband dazu.

4. Rufen Sie die Grossen-Werkzeugleiste auf.

5. Suchen Sie das Symbol Minimale Breite auf und klicken Sie darauf. B2 Die Breite
der Felder schrumpft nun auf die Grosse von ‘Company’.

Aufgabe 5: Ausrichten der Komponenten und einstellen des Detailbandes
1. Wahlen Sie die Beschriftungen ‘Contact’ und ‘Phone’ aus.

2. Mit Umschalt und Klick nehmen Sie die korrespondierenden DBText-Elemente im De-
tailband dazu.

3. Ziehen Sie die Auswahl bis diese die horizontale Position 3 18 erreicht.

|3IIIIIII|.1,IIIIIIllslllllllllﬁ.llllllll'

Contact | Phone |

Erica Morrman | E0S-555-0269 |

4. Wabhlen linksblndig fur das DbText Element CustNo aus.

5. Ziehen Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben bis zum unteren Ende der Kom-
ponenten im Detailband.



Report Designer: Zusammenfassung 41

Aufgabe 6: Fussband auslegen

Klicken Sie auf das Symbol der Systemvariabeln. 2

Klicken Sie im Fussband auf den linken, unteren Bereich.

Wahlen Sie auf den Nachschlageliste ‘Datum und Zeit (Druck) aus.
Platzieren Sie eine weitere Systemkomponente unten rechts in das Fussband.

Wahlen Sie aus den Nachschlagetabelle aus: ‘Seite (ausf.) Die Komponente zeigt
nun die Seitennummer an.

6. Stellen Sie die Komponente auf rechtsbiindige Anzeige ein.

7. Richten Sie den oberen Rand der Systemkomponenten aus.

8. Driicken Sie Ctrl + S um den Bericht zu speichern.
Vorschau

1. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.

2.

Die Datenanzeige ist durchgehendes gelb. Wir wollen nun weisse Zwischenraume
zwischen die Datenfelder einfiigen um die Zeilen besser zu sehen.

Feineinstellungen

1.

2.

Kehren Sie zur Entwurfsansicht zurtick.
Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.
Wahlen Sie ‘Hohe der Standardkomponente’ aus.

Ziehen Sie den Trennbalken des Detailbandes nach unten, bis Sie der weisse Hinter-
grund erscheint. Sie sehen folgendes:

ICustno | Company | KContact |
“ Kopf
n221 | Kauai Dive Shoppe | Erica MNarman |

* Detailbersich

[19.10.2000 13:17:4]
“ Ful
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5. Betrachten Sie den Bericht noch einmal in der Vorschau. Er sollte nun wie folgt aus-

sehen:

Custnio
1221

1231
1351
1354
1356
1380
1384
1510
1513
1551
1860
1563
1624

Company
Kauai Dive Shoppe
Unizca

Sight Diver

Cayman Divers Wrarld Unlimi
Tom Sawner Diving Centre
Blue Jack Aqua Centar

WIF Crivers Club
Ocean Paradise
Fantastique Aquatica
harmot Divers Club
The Depth Charge
Blue Sports

Makai SCUBA Club

Contact
Erica MHarman

Zeorge e athers
Fhyllis Spooner
Joe Bailey

Chriz Thomas
Ernest Barratt
Russell Christopher
Faul Fardner
Susan Wong
Joyce harsh
Sam Witherspoon
Theresa Kunec

Lonna Siaus

Fhone
808-555-0269

809-555-2015
357-6-876703
011-5-627044
S04-703-3022
401-5609-7523
809-453-5075
808-555-8231
057-1-T73434
416-693-0309
B00-555-37928
G10-7Y72-6704
317-649-9003

6. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Deckblatt

Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie ein Deckblatt fur einen Bericht erstellen. Das Deckblatt wird die
folgenden Elemente enthalten:

Der Titel des Berichtes
Eine Inhaltsangabe des Berichtes

Customer Report

Customer Number
Company
Contact

Phone Number

Entwurfs-Arbeitsbereich

Aufgabe 1: Erstellen und einstellen des Titelbandes

1.

2.

Offnen Sie den Bericht ‘Summary Tutorial’.

Wahlen Sie Datei, Sichern unter aus dem Hauptmenu des Report Designers aus.
Benennen Sie den Report als Deckblatt und klicken Sie auf sichern.

Blenden Sie die Datenstruktur aus, falls diese noch sichtbar ist.

Wahlen Sie Bericht, Titel aus. Eine Titelband erscheint im zuoberst im Bericht.

Vergrossern Sie die Hohe des Titelbandes durch ziehen des Trennbalkens bis die
FUhrungslinie 9.5 Zoll erreicht.
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Aufgabe 2: Erstellen einer Form und einer Beschriftung

1.

2.

10.

11.

Platzieren Sie eine Form oben links im Titelband.

Setzen Sie die Position wie folgt: Links=2.0, Oben=2.5, Breite=4.0 und Hohe=1.
Setzen Sie die Full- und Linienfarbe auf hellgrau.

Platzieren Sie das Beschriftungselement iber die Form.

Setzen Sie die Beschriftung auf ‘Kundenbereicht’.

Setzen Sie die Schriftgrosse auf 28.

Setzen Sie das Feld auf linksbundig. E

Wahlen Sie die Form aus und nehmen Sie mit Umschalt und Klick das Beschriftungs-
feld dazu.

Blenden Sie die Ausrichtungs- und Zwischenraum Werkzeugleiste ein.
Klicken Sie auf die Symbole horizontal zentrieren und ot

vertikal zentrieren = . Die Beschriftung sollten nun in der Form wie folgt zentriert
sein:

Customer Report

Aufgabe 3: Erstellen und Einstellen einer Form

1.

2.

Erstellen Sie eine neue Form unterhalb der vorhandenen Form. Stellen Sie die Posi-
tion wie folgt ein: Links = 2.0, Oben = 4.0, Breite = 4.0 und Héhe = 3.3

Setzen Sie die Linienfarbe der Form auf dunkelgrau ein.
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Aufgabe 4: Erstellen und Einstellen der Beschriftung

1.

2.

Erstellen Sie vier Beschriftungsfelder GUber der Form.

Beschriften Sie diese wie folgt: Customer Number, Company, Contact, Phone Num-
ber.

Wahlen Sie die Beschriftungen aus und setzen Sie die Schriftgrésse auf 22. Die Ti-
telseite sollt nun wie folgt aussehen:

Customer Report

Customer Number

Company

Enntanﬂ
Phone Number

Wahlen Sie die Beschriftungen Customer und Customer Number aus.

Klicken Sie auf das Symbol vertikal zentriert. =
Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Customer Number auf 4.75 ein.
Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Phone Number auf 6.5 ein.

Wahlen Sie das Feld Customer Number aus und nehmen Sie die drei Felder unter-
halb dazu.

Klicken Sie auf das Symbol ‘nach links ausrichten’ = und ‘gleicher Abstand verti-

kal 2 . Die Darstellung sollte nun folgende sein:
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Vorschau

1. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Titelseite sollte wie folgt aussehen:

,. ReportBuilder Pro: Cover Page =10 x|
Datei EBearbeiten  Ansichk  Bericht  Hilfe

Datenl Entwurf  orschau |

S BHEHE [#z 41 » M

Custormer Report

Customer Mumber

Company

Contact

Phone Mumber

Seite 1 y

2. Klicken Sie auf den Knopf ‘nachste Seite’. Der Rest des Berichtes sollte angezeigt
werden.

3. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man einen Bericht mit Tabellenansicht erstellt. Der Bericht wird am
Ende folgendes enthalten:

* Eine Liste der Firmennamen

» Einen Kontaktnamen fir jede Firma

» Eine Liste der Bestellungen fiir jede Firma
* Den bezahlten Betrag fir jede Bestellung

Sales Detail By Company

Lo oy TooraT Ondoe Amomrpad
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Der Abfrage-Assistent

Aufgabe 1: Abfrageassistenten starten und Felder auswahlen

1.

2.

8.

9.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Wahlen Sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, neu.

Starten Sie den Abfrageassistenten.

Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer, um diese auszuwahlen.
Doppelklicken Sie auf die Tabelle Orders, um diese auszuwahlen.
Klicken Sie auf Weiter, bis die Anzeige fir die Sortierung erscheint.
Klicken Sie auf Customer.Company und auf Orders.Orderno.

Klicken Sie auf Weiter.

10. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Datenvorschau erscheint. Klicken Sie auf OK.

11. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Entwurfsansicht

Aufgabe 1: Erstellen Sie den Layout mit dem Report Assistenten

1.

Wahlen Sie Datei, neu um den Berichtsassistenten auszuwahlen.

Kreuztabellenaszsiztent

k. I Abbrechen

2. Doppelklicken Sie auf den Berichtsassistenten.
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Wahlen Sie folgende Felder durch Doppelklicken aus: Company, Contact, Orderno

und Amountpaid.

Klicken Sie auf Weiter bis die Rennflagge erscheint. Wahlen Sie ‘den Bericht aban-

dern’ aus.

Berichtsassistent

Alle fiir Ibren Bericht benitigten |nformationen wurden

Mochten Sie eine Worzchaw des Benchts sehen oder den
Bericht abandemn?

+ Duckvorschau des Benchts
= Den Bericht abandern

Abbrechen < Zurick | Y EtEn » Fertigstellen

Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichts erscheint:

o] : |1 : |2 : |3 : |-1- :

Neuer Bericht
“ Titel

Eam;mny orlact |Custnd  Phone|
* Kopf

Blue Sports Cluk | Batry Bathbone | 2118 B12-897-0342 |
* Detailbersich

lig.lI:I.EEIEIEI 11

* Ful

|5

Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Neuer Bericht im Kopfband und wahlen Sie
automatische Gréssenanpassung aus.

Setzen Sie die Bezeichnung des Beschriftungsfeldes von Neuer Bericht auf ‘Sales
Detail by Company’.
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8.

9.

Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht als Simple Table Listing.

Betrachten Sie die Vorschau. Beachten Sie, dass die Felder Company und Contact
Name wiederholt werden. Diese Wiederholungen vermindern die Lesbarkeit. Wir wol-
len nun die Lesbarkeit verserrn, indem wir diese Werte nur einmal ausgeben, so lan-
ge diese unverandert bleiben.

Aufgabe 2: Anwenden der Option: Wiederholte Werte unterdriicken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das DBText-Element Company im Detailband und wahlen Sie
die Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Rechtklicken Sie auf das DBText-Element Contact im Detailband und wahlen Sie die
Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass Company und Contact nicht wiederholt wer-
den.

Verschieben Sie den Vorschauinhalt nach unten und beachten Sie, dass der letzte
Formenname Blue Sports Club lautet.

Klicken Sie auf den Knopf flr die nachste Seite 4 . Beachten Sie, dass der Firmen-
name Blue Sports Club nicht auf den nachsten Seite erscheint, weil das Wiederhoh-
len gleicher Inhalte abgeschaltet ist. Es kann daher nicht festgestellt werden, welche
Firma diese Bestellung erteilt hat. Wir werden nun den Bericht so abandern, dass
Company und Contact immer zuoberst auf einer neuen Seite angezeigt werden.

Aufgabe 3: Wéhlen Sie Bei nachfolgendem Bereich erneut drucken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das Element Company und wahlen Sie die Option bei nachfol-
gendem Bereich erneut drucken.

Rechtsklicken Sie auf das Element Contact und wahlen Sie die Option bei nachfol-
gendem Bereich erneut drucken.

Wahlen Sie die Vorschau aus.

Gehen Sie auf die 2.Seite. Beachten Sie, dass die Firma ‘Blue Sports Club’ nun zu-
oberst auf der Seite erscheint, was zur Klarheit beitragt.
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Aufgabe 4: Erstellen Sie einen Linienfuhrer

Sie werden bemerkt haben, dass die Option ,bei nachfolgendem Bereich erneut drucken’
eine grosse Anzahl leeren Platzes generiert, was es erschwert, die Bestellungen einer Firma
einfach zu erkennen, wenn Sie von links nach rechts lesen. Wir kdnnen eine Zeilenhilfe
erstellen, um die Situation zu verbessern.

1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

2. Kilicken Sie auf das Liniensymbol in der Komponentenpalette.
3. Klicken Sie ins Detailband und die Linie zu erstellen.

4. Rechtsklicken Sie auf die Linie und wahlen Sie Breite der Stammkomponente aus.
Die Linie wird sich auf die Bandbreite verbreitern.

5. Setzen Sie die Oben Position der Linie auf 0.15.
6. Drucken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.
7. Wahlen Sie die Vorschau aus. Der Bericht sollte nun wie folgt aussehen:

fepottBuilder Proc Sinaple Table E =S|
Pabs [esrbeten  gnmdht Dot Hife

Dt | Erboast  Viescha |

S @mA@ [T w4 @ »ow pri—

d1313 1;

=
-
1
1
iaam
=
sis®
e
e
1
.
-
ey
B
=
=
1
=
2y
il
-
=N
-
154
-
=
e
[
55
s
=
.

St 1 q;f:

8. Schliessen Sie den Report um die Arbeit zu sichern.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man eine Rechnung erstellt. Das Ziel der Ubung ist es, Gruppen und
deren Funktion zu zeigen. Der fertige Bericht wird einen Satz von Rechnungen zeigen. Jede
Rechnung wird folgendes enthalten:

e Der Firmennamen

* Den Kontaktnamen zu jeder Firma.

» Der Zahlungsbetrag fir jede Bestellung.
* Den Gesamtbetrag fir jede Firma

Tnvoice

Hlomgpargy ot Order¥o,  AmoamFaid
tiker Cheb ik aH Sparie

= Froaleds
[LFc] Fr.ietitd 2
(L1 Fr. gt veidds

[ SFrogdade

1% 101000 172420 S | ovon |
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Aufbau der grundsatzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Verwenden der Datenansicht auf dem Bericht ‘Einfache Tabellen’.

NB.

1.

2.

10.

Oeffnen Sie den Bericht ‘Simple Table Report’.

Wahlen Sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, exportieren aus. Ein Speichern-Dialogfenster wird geoéffnet.
Erstellen Sie einen Ordner mit Name Data und 6ffnen Sie ihn.

Benennen Sie die Daten als 'Customer Orders' und klicken Sie auf Speichern.
Schliessen Sie den Report Designer.

Klicken Sie auf das Symbol ‘Neuer Report’.

Stellen Sie den Datenbereich ein.

Wahlen Sie Datei, importieren aus.

Doppelklicken Sie auf Customer Orders. Sie sollten nun die Datenansicht Customer
Orders im Datenarbeitsbereich sehen.

Alle Datenansichten im Daten-Arbeitsbereich werden in sogenannten Datenmodulen
gespeichert. Sie kénnen die Exportfunktion benutzen, um die Datenmodule ausser-
halb des Berichtes zu sichern. Wenn Sie nun immer wieder die gleiche Datenansicht
bendtigen, ist es oft ratsam, diese in einem Datenmodule ausserhalb des Berichtes
zu speichern, so dass Sie diese auch in neuen Berichten benutzen kénnen, indem
Sie die Importfunktion benutzen.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie die Report Darstellung mit dem Berichtsassistenten

1.

2.

Wabhlen Sie den Entwurfsbereich aus.
Wahlen Sie Datei, neu und doppelklicken Sie aus den Berichtsassistenten.
Wabhlen Sie folgende Felder aus: Company, Contact, OrderNo, Amountpaid.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die Rennflagge sehen. Wahlen Sie die Option den Be-
richt abandern’ aus.

Klicken sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichtes wird sichtbar.

Neuer Bericht
“ Titel
Eamgmny onlict | Ordernd | Amountpaicl

* Kopf
Buction Cluk | Michael Spurling | 1129  EFr.1'004.50

* Detailbersich

IiQ.lEI.EEIEIEI 1]

“ Ful

Dricken Sie Ctrl + S und wahlen Sie den Ordner ‘All Folders’ aus der Nachschlagelis-
te aus. Setzen Sie den Namen des Berichtes auf Invoice und klicken sie auf den
Speichern-Knopf.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Beachten Sie, wie sich die Felder Com-
pany und Contact wiederholen. In der letzten Lektion haben wir gelernt, wie wir sol-
che wiederkehrende Werte mit der Option Wiederholte Werte unterdriicken behan-
deln kénnen. Wir kdnnen aber diese Werte auch anders behandeln.
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Aufgabe 3: Erstellen einer Gruppe

1.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick und wahlen Sie Bericht, Gruppen aus dem
Hauptmenu aus. Eine Dialogbox wird geoéffnet.

Wabhlen Sie plCustomer.Company aus den Nachschlageliste aus.

plCuztamer Addr j

plCustomer.Addr -
plCustamer.&ddr2 —
plCustomer. Amountpaid o
plCuztarner. Cit
‘pl_ustomer. Compary
plCuztamer, Contact

plCustomer. Caurtry

plCuztamer. Cugthio i
—Umbruch bei

* Datenfeld

[Fruppen

Hinzufiigen

Einfligen

Lozchen

ERE |

" Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechszel
[~ Meue Seite beginnen

[T Seitennumerierung zuriicksetzen

L]

MHeus Seite bei weniger alz

[T Gruppe zuzammenhalten

[v Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emet diucken

k. I Ahbbrechen

Klicken Sie auf Hinzufligen und dann auf OK. Auf der Arbeitsflache erscheinen ein
Gruppenkopfband und ein Gruppenfussband.

Platzieren Sie den Cursor auf die graue Flache, die mit Gruppenkopf bezeichnet ist
und ziehen Sie diese nach unten. Es entsteht ein weisser Arbeitsbereich fiir das
Gruppenkopfband.

0 ! 1 ! |z ! 3 4 5

Neuer Berichi
™ Titel

Company

* Kopf

arcect | Ordernd | Amountpaid

“ Gruppenkopf[0]: Comparny
B ction Club

| Michael Spurling | 112d  EFr.1'004 50

* Detailbereich
" Gruppenfull[d]: Company

9.10.2000 1]

“ Fuf
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5. Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund und setzen Sie die Bandhdhe auf 0.3.

6. Rechtsklicken Sie auf das Gruppen-Fussband und setzen Sie die Hohe ebenfalls auf

0.3.

Aufgabe 4: Auslegen der Gruppenbander

1.

2.

Platzieren Sie eine Form in das Gruppenkopfband.

Setzen Sie die Optionen auf Héhe der Stammkomponente und Weite der Stamm-
komponente.

Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

| K.gine Fiillung |

EEEEEEEN
mis] Ju) [ J |

YWieitere Fiillfarben...

Erstellen Sie eine Form im Gruppenfussband.

Setzen Sie die Optionen auf H6he der Stammkomponente und Weite der Stamm-
komponente.

Setzen Sie die Farbe der Form auf teal (grinblau).

| K.eine Fiillung |

ENENENEmEER
OONMOEDOEN

Wieitere Fiillfarben...

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die hellblauen Formen zeigen, wo der
Gruppenkopf gedruckt wird. Alles was Sie zwischen den hellblauen und den griin-
blauen Flachen sehen, gehort zu einer Gruppe. Eine Gruppe umfasst also folgende
Bander: Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss. Hier sehen Sie ein Beispiel, wie
eine einfache Gruppe in der Vorschau aussieht:

Aution Club Mlichael Spurling 1014 SFr. 134.85
Auction Club Mlichael Spurling 1029 Fr. 200&.00
FAution Club Mlichael Spurling 1038 Fr. 10" 52.00
FAution Club Mlichael Spurling 1129 SFr. A'004.20



Report Designer: Rechnung 57

Aufgabe 5: Verschieben der sich wiederholenden Daten in den Gruppenkopf

In der Vorschau sehen Sie, dass die Felder Company und Contact sich wiederholen. Das
kommt daher, dass sich diese Felder im Detailband befinden. Wir konnen dies beheben, in-
dem wir diese Felder in den Gruppenkopf verschieben.

1.

2.

Gehen Sie zurtuck zum Entwurfsbereich.
Wabhlen Sie die DBText Komponenten Company und Contact im Detailband aus.
Ziehen Sie diese Feldauswahl in den Gruppenkopf.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie die Option nach hinten schicken aus.
Die DBText Komponenten sollten nun sichtbar sein.

Wabhlen Sie die Form aus und nehmen Sie die DBText Komponenten dazu. Klicken

Sie auf das Symbol horizontal zentrieren ot . Die Komponenten werden nun in der
Form horizontal zentriert.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Company und Contact Felder sollten
nun im Gruppenkopf erscheinen und nur einmal pro Firma ausgegeben werden.

Neuer Bericht
Company Coniaci Orderma Amounipaid
Auction Club Michael Spurling

1014 SFr. 12485

1029 Fr. 20M102.00

1038 Fr. 10"152.00

1128 SFr '004.20

Action Diver Supply Mlarianne Miles

1038 SFr. 536.80
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Aufgabe 6: Totalisieren des Zahlungsbetrages fir jede Firma

1.

2.

Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurlick.

Wahlen Sie die DBText Komponente OrderNo im Detailband an. Dies initialisiert die
Schriftart und Grésse fir die DBCalc Komponente, welche wird nun erstellen.

Iz

Klicken Sie auf die DBCalc Komponente %2 und dann in das Gruppenfussband. Eine
DBCalc Komponente wird erstellt.

Wechseln Sie die Schriftfarbe auf weiss.

Klicken Sie auf rechtsbiindig.

Wabhlen Sie das Feld amountpaid aus. Die DBCalc Komponente wird nun die Summe
von amountpaid flir jede Firma bilden.

" ReportBuilder Pro: Neuer Bericht
Datei Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Daten  Entwrf |"»-"|:|rschau I
[FlaBEmaaEte )l a|RBE@E
“I plCustamer j j
X TICE -

‘A mountpaid

------ plCuztomer E:_Euympany

Contact

Courntry

Cuztrio

Cuztno [2]

Empho i

Faldar i Al isbarnar

Rechtsklicken Sie auf DBCalc und wahlen Sie automatische Gréssenanpassung aus.

Rechtsklicken Sie auf die DBCalc Komponente und wahlen Sie die Option Anzeige-
format aus. Klicken Sie auf das erste Format, welches mit einem Dollarzeichen be-
ginnt.

Format x|

Anzeigeformat

i 0,00 (F8.0.00]

1,234 040
-1,234.40 #.,0.00;-%#.0.00
[1.234.40] #.,0.00;{#.0.00]
[$1.234.40) £4.0.00;($#.0.00)
-$1.234.40 $4.0.00;-$4.0.00
31,234 £4.0:-448.0
[$1.234] $.0:54.0)
12344 % 0%

1234.40 % 0.00 %

(1] 8 I Abbrechen

9. Klicken Sie auf OK.
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10. Stellen Sie die DBCalc Komponente so ein, dass Sie mit den unteren Ende des
Gruppenfussbandes ausgerichtet ist.

11. Klicken Sie auf das DBText Element OrderNo im Detailband und nehmen Sie die
DBCalc Komponente zur Auswahl hinzu. Klicken Sie dann auf das Rechtsbiindig

=
EI
=

Symbol. =~
12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Sie sehen nun ein Total im Fussband
der Gruppe.
Neuer Bericht
Comparny Coniact Onlerma  Amounipaid
FAution Club hichael Spurling

1014 SFr. 134.85
1029 Fr. 20M02.00
1033 Fr. 10"152.00

1129 SFr 1'004.20

SFr. 21'299.65

Aufgabe 7: Steuern der Seiteneinstellungen der Gruppe
1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtck.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen aus und heben Sie die Markierung ‘Gruppen zusam-
menhalten’ auf.

Hinzufiigen

Einfuigen

Ll |

Lozchen

mbruch bei
{* Datenfeld ¢ Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechzel
[~ Meue Seite beginnen
[T Seitennumeniening zuicksetzen

Meue Seite bei weniger als D

[ Gruppe zuzammenhalteré

¥ Gruppenkopf bei nachfoloenden Seiten ermeut diucken

Ok I Abbrechen
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3. Rollen Sie das Bild zum Fuss der ersten Seite der Vorschau. Beachten Sie, dass hier
kein Total fir das ‘Blue Jack Aqua Center’ erscheint. Sie miissen auf die ndchste Sei-
te wechseln um die restlichen Detailzeilen und das Total dieser Gruppe zu sehen. Wir
wollen nun dies so verandern, dass Gruppen nicht durch eine neue Seite unterbro-
chen werden.

4. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurick.

5. Wahlen Sie Bericht, Gruppen aus dem Hauptmenu.

6. Klicken Sie auf die Option: Gruppen zusammenhalten.

7. Klicken Sie auf OK.

8. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Die Gruppe ‘Blue Jack Aqua Center’
startet nun auf Seite 2. Diese Option Gruppen zusammenhalten ermdglicht es, dass

Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss auf der gleichen Seite gedruckt werden,
falls dies moglich ist.
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Aufgabe 8: Jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnen

Obwohl die Option Gruppen zusammenhalten die Seiteneinteilung verbessert, brauchen wir
Rechnungen, die jeder Firma zugestellt werden kdnnen. Das bedeutet, dass die Informatio-
nen verschiedener Firmen nicht auf der gleichen Seite erscheinen dirfen. Wir andern nun
den Bericht so ab, dass er auch diese Anforderung erfllt.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen. Klicken Sie auf neue Seite beginnen. Beachten Sie,
dass die Option Gruppen zusammenhalten abgeschaltet wird. Diese Option ist nicht
mehr nétig, da nun jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnt, das heisst, jede
Gruppe hat nun den maximal moéglichen Platz um gedruckt zu werden.

ruppe[0]:plCuztanmer. Campany

Hinzufiigen

Einfugen

il |

Lozchen

—dmbruch bei
f* Datenfeld Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechsel
[+ Meus Seite beginner

[T Seitennumenienng zuicksetzen
Meus Seite bei weniger alz D

[T Gruppe zusammenbialten

v Gruppenkopf bei nachfalgenden Seiten emeut diucken

2k, I abbrechen

3. Klicken sie auf OK.

4. Kontrollieren Sie auf der Vorschauseite, dass jede Gruppe nun auf einer neuen Seite
beginnt.

5. Mit Ctrl + S sichern Sie lhre Arbeit.
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Aufgabe 9: Seitennummerierung fur jede Firma durchfiuhren
In der Vorschau sehen Sie, wie die Seiten nummeriert sind. Jede Firma wird nur eine oder
zwei Seiten des Berichtes erhalten. Deshalb ist es unakzeptabel eine Rechnung zu versen-
den, die als Seite 37 nummeriert ist. Wir kbnnen dieses Problem mit der Option Seitennum-
mer bei Gruppenwechsel zurlicksetzen losen.

1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

2. Wabhlen Sie die Seite 1 Systemvariable im Fussband aus.

3. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste die Variante Seite + Gesamtseite (ausf.) aus.

Seite [ausf.] j

Dratum

Draturn und Zeit

Draturn und Leit [Duck]
Gezamtzeiten

Seite + Gezamtzeiten

Seite + Gesamtzeiten [ausf ]
Seite

‘Selte [auszf ]

Zeit

4. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.

5. Markieren Sie die Option Seitennummerierung zurticksetzen.

ruppe[0]:plCuztanmer. Campany

Hinzufiigen
Einfugen

Lozchen

il |

—dmbruch bei
f* Datenfeld Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechsel
[+ Meue Seite beginnen

[+ Seitennumeniening zuicksetzerd
Meus Seite bei weniger alz D

[T Gruppe zusammenbialten

v Gruppenkopf bei nachfalgenden Seiten emeut diucken

2k, I abbrechen

6. Klicken Sie auf OK.

7. Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass die Seitennummer fir jede Firma bei 1 be-
ginnt. Da jede Rechnung eine Seite umfasst, sind alle mit 1/1 nummeriert.



Report Designer: Rechnung 63

Letzter Schliff

Zu diesem Zeitpunkt funktioniert der Bericht gut. Wir mochten ihm nur noch ein professionel-
les aussehen geben.

Aufgabe 1: Zeilen Komponente im Kopfband anpassen

1.

2.

Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurlick.

Wahlen Sie die Linie im Kopfband aus und wahlen Sie die Darstellungsart unten auf
der Werkzeugleiste aus.

rten j |

Oben
Linkz

Rechts

Verbreitern Sie das Kopfband auf 1 wsZoll.

Rechtsklicken Sie auf die Linie und setzen Sie die Option Breite der Stammkompo-
nente.

Ziehen Sie die Linie an den unteren Rand des Kopfbandes.

I:llIIIIIII‘IIIllllII|EIIIIIIIlSIIIIIII|4IIIIIII5

Neuer Bericht
“ Titel

entact [Ordernd | Amountpaid

1
[ ]
* Kopf
Bction Club | Michael Spurling |

* Gruppenkopf[0]: Cormpaty

[ 1014 [ SFr.134.89

* Detailbereich
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Aufgabe 2: Beschriftungskomponenten im Kopfband einstellen

1.

Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Contact und setzen Sie die Position Oben auf
0.9.

Richten Sie die restlichen Beschriftungen im Detailband auf den oberen Rand der
Contact Beschriftung aus.

Setzen Sie die folgenden Links Angaben fur die Beschriftungen: Company 0.0, Con-
tact 2.0, OrderNo 4.2 und Amountpaid 5.3.

Andern Sie die Beschriftungen wie folgt:
OrderNo in Order No.
Amoutpaid in Amount Paid

Setzen Sie alle Beschriftungen auf automatische Gréssenanpassung.

Aufgabe 3: Komponenten ausrichten

1.

2.

Wabhlen Sie die Beschriftung Amount Paid aus.

Nehmen Sie die dazugehoérigen DbText-Elemente im Detail- und Fussband zur Aus-
wahl dazu.

|:|IIIIIII|1IIIIIII|2IIIIIII|3IIIIIII|4II|I|III|5II1|III|5II

Invoice
™ Titel
ompany
™ Kaopf
Bction Cluk | Michael Spurling

™ Gruppenkopf[0]: Carmpary

~ Detailbersich

Wabhlen Sie die Option am rechten Rand ausrichten aus.

Richten Sie das Feld Order No. im Detailband und das Beschriftungsfeld im Kopf-
band am rechten Rand aus.

Setzen Sie die Position Oben der DBText Komponenten im Detailband auf 0.05.
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Aufgabe 4: Beschriftung im Titelband anpassen

1. Ziehen Sie das Beschriftungselement aus dem Titelband in das Kopfband.

2. Setzen Sie fur diese Beschriftungskomponente Links=0 und Oben =0.

3. Andern Sie die Bezeichnung auf Invoice.

4. Wahlen Sie Bericht, Titel auf dem Hauptmenu. Das Titelband verschwindet von der

Arbeitsflache.

5. Rechtsklicken Sie auf das Beschriftungsfeld und wahlen Sie automatische Gréssen-

anpassung. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

P e L R PO I M B P

[ T T S R B R B B
5 &

Invoice
QM) Wrder No) Wemonnt Paid
™ Kopf

fction Club | Michael Spurling

" Gruppenkopf0}; Company

™ Detaibersich

6. Driicken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.

7. Kontrollieren Sie die Darstellung in der Vorschau.

Aufgabe 5: Wechseln Sie die Farbe der griinblauen Komponenten

Alles sieht nun gut aus mit Ausnahme der Komponenten im Titel-, Kopf und Fussband, wel-
che grinblau sind. Wir wollen dies nun andern, damit diese Elemente zum restlichen Bericht

passen.
1. Gehen Sie zur Entwurfsflache zurtck.

2. Wahlen sie alle Komponenten mit der Farbe grinblau aus.

3. Wechsel Sie nun die Farbe auf teal, indem sie die Farbpalette benutzen.

|i Autarnatizch |

EEEEEEEN
UONMOEOEN

Weitere Schriftfarben...
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4. Die Farbe der Linie im Kopf andern Sie auch auf teal, indem Sie die Linien Farbpalet-
te benutzen.

5. Betrachten Sie nun den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte nun wie folgt
aussehen:

" ReportBuilder Pro: Invoice =10 =]
Datei EBearbeiten  ansicht  Bericht  Hilfe

Daten I Entwif  orschau I

= EIE E 52 % 41 4 I L | Sbbrechen

1% 101000 120 A0

Seite 1 von 54 y

6. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Aenderungen.
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Der erste Teil dieser Lektion zeigt, wie Sie Versandetiketten mit Hilfe des Etiketten-Assisten-
ten drucken kénnen, einem Hilfsmittel, das Berichtsdarstellungen generiert, die sich fir das
Drucken von Versandetiketten eignen. Der zweite Teil zeigt, wie man eine Berichtsvorlage
fur Versandetiketten manuell erstellt. Wir werden Avery 5160 Etiketten als Vorlage fir diese
Etiketten benutzen. Jede Etikette wird enthalten:

* Einen Kontaktnamen
* Den Firmennamen fir jeden Kontakt
» Die Versandadresse fir jeden Kontakt

George Weathers Stephen Bryant Brian hiles

Unizco harina SCUBA Center The Diving Company

PO Box Z-547 PO Box 82438 Zulu TE3 PO Box 3535

Freeport, Caracas, 5t. Thomas, O0%20

Phyllis Spooner Jonathan West Ruszsell Christopher

Sight Diwer Jamaica Sun, Inc. AP Divers Club

1 Meptune Lane PO Box 643 32 hbin 5t

kato Paphos, Runaway Bay, Jamaica Christiansted, 5. Croix02200

Der Etikettenformat-Assistent

Aufgabe 1: Daten auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.
2. Wabhlen Sie den Daten-Arbeitsplatz.
3. Wabhlen Sie Datei, neu aus dem Hauptmenu.
4. Doppelklicken Sie auf das Symbol des Abfrageeditors.
heue Emtrige |
= &)

b ageassiutert| Ak agendiot

[ | Foeaw|

5. Maximieren Sie das Fenster des Abfrageeditors.

=10l x|
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6. Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer.
7. Wahlen Sie den Tabulator Felder aus.

8. Klicken Sie auf die Markierungsbox alle Felder.

R Abfrageeditor = =10l x|
| Berechnetl Gruppierungl Suchenl Su:urtierenl SAL I

[Al “erfiighare Felder

Feldalias | sOL-Feldalias | Tabelen-SOL-A. |

Gewahlte Felder [+ &l Felder
Feldalias | SOLFeldalias | Tabellen-SOLA.. | -

Addr cugtamer. Addr custamer ;I
Addr2 customer.Addr cuztomer —

City custamer. City cLstomer

Company customer. Compa...  cugtamer LI
Contact customer. Contact  customer

Crntru r:uztommer Conntru rLsbnrmer j

0k | Abbrechen |
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein Rechnungselement

1. Klicken Sie auf den Tabulator berechnet.

2. Doppelklicken Sie auf das Feld City. Ein Feld City(2) erscheint im Feld Berechnun-
gen als erstes Berechnungsfeld.

R Abfrageeditor

Tabellenl Felder Berechnet | Gruppierungl Suchenl Su:urtierenl SOL I

=10l x|

@ “erfigbare Felder

Feldalias | SOL-Feldalias | Tabellen-SOL-A. | |
Addr2 customer.addr2 customer

m cLghamer. City cugtamer J
Compary cugtomer. Compa...  customer

Contact customer.Contact  customer

Country customer.Country  customer

Cuztno customer.CustMo  customer

r-.. —rambmme —e LA —— b m——— ;I
B erechnungen

Feldalias | SOLFeldalizs | Tabellen-SOL-4li.. | Funktion | Ausdiucl

City [2] SUk[customer....  customer I Summe j I

I 2+

=

3

0k | Abbrechen |

3. Klicken Sie auf dieses neue Feld City(2)

4. Wahlen Sie als Funktion Ausdruck aus der Nachschlageliste aus. Es erscheint ein
Eingabefeld in der Spalte Ausdruck.

Feldaliaz

| SOL-Feldalias |

Tabellen-S0L-A... | Funltion

| Auzdrucl

City []

1|

SUM[zustomer....

cLighamer Summe

=l

Avg
Anzahl
L
kir
Summe

5. Platzieren Sie den Cursor in dieses Feld.
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6. Geben Sie folgenden Ausdruck ein:
city +‘, ‘ + State + * ' + Zip
Jedes Element dieses Ausdrucks hat folgende Bedeutung:
City + S0+ State + ‘ +

I I I I
A B C D

A Holt den Wert des Feldes City

B Setzt ein Komma und ein Leerzeichen zwischen City und State

C Holt der Wert des State Feldes
D Setzt ein Leerzeichen zwischen State und Zip
E Holt den Wert des Zip Feldes

Das + Symbol ist der Verkettungoperator. Mit der Verkettung werden Werte in ein
Resultat zusammengefihrt. Ein typisches Resultat wiirde folgender Ausdruck sein:

'‘Columbia, MO 65203'.

7. Andern Sie den Namen des Feldes City(2): Klicken Sie das Feld an und warten Sie
eine Sekunde. Die Feldabkurung kann nur verandert werden. Geben Sie nun den
Namen CityStateZip ein. Das Rechnungsfeld sollte nun wie folgt aussehen:

Zip
I

I

E

Berechnungen

Feldalias | SOLFeldalias | Tabelern-SOL-86.. | Funktion | Ausdrick

CityStatesip  city + ', "+ state..  customer Auzdruck city + ', ' + ztate + zip
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Aufgabe 3: Sortieren der Daten

1. Im Abfrageeditor wahlen Sie den Tabulator Sortieren aus.

2. Doppelklicken Sie auf Zip.

3. Klicken Sie auf OK. Eine Datenansicht erscheint. Klicken Sie auf das Vorschausym-

bol der Datenansicht.

[ﬂ]nﬁ TQL| B @&

------ plCuztarmer

Felder in plCustomer

I ame | Typ | Gr... | -

Eiil addr | Stiing 0

LBl &ddr2 Sting a0

LAl City Sting 15

LBl CityStateZip Sting 47

LRI Compary Shing a0

LBl Contact Shing e[| J—
LRI Country Shing 20

Al Custro Double

LAl Fax String 15

[l Lastivenicedate D ateTime ;I

4. Verschieben Sie das Bild nach rechts bis Sie das Feld Zip sehen. Sie werden bemer-
ken, dass nun die Ausgabe nach dem Zip Feld sortiert ist, wobei leere Zip-Felder zu-
erst erscheinen. Die letzte Spalte sollte die Kombination aus City, State und Zip Feld

enthalten, wie dies im Berechnungsfeld angeben ist, das wir erstellt haben.

5. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Gestalten des Berichtes

1. Stellen Sie den Entwurfsbereich ein.

2. Wabhlen Sie Datei, neu aus dem Hauptmenu.

3. Doppelklicken Sie auf das Symbol Etiketten-Formate.

Meve Bntrige |
a aJ a
Berichtsassistert Besichy (Etikesmere Foimale}
gx
Ersuzishellenasrizieni
I 0k I Abbrechen

4. Treffen Sie folgende Auswahl:

Drucker Auswahl:
Papiereinzug:
Etiketten-Typen.

Laser und Tintenstrahl
Manueller Einzug oder Vorgabe
Avery Standard 51690 Adresse

Die Dialogbox sollte wie folgt aussehen:

~Dinacher riomaton

™ M adekdcke
i Lagei urd Tinderprs
Paps=ischacht

|D|:f-u.t

Eketten- Typen

|d-.-.-e1;|- Srandard

E161 - Addrass
E1 B2 - S
5163 - Shepieng
51 64 - Shepping

Enbii| nl oamation

Tvp fiddiascs
Hid "
Brede l
[Papimigecile Lattey
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5.

Wahlen Sie OK. Der Bericht sollte wie folgt aussehen:

|:|IIIIIII|1IIIIIII|2IIIIIII|

* Spaltenkopf
0

* Detailbersich

* Spaltenful
|

Aufgabe 5: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

Platzieren Sie eine Form Komponente in das Detailband.
Setzen Sie die Optionen Breite und Hohe der Stammkomponente.

Betrachten Sie die Vorschau. Die Formflache gibt an, wo das Detailband gedruckt
wird. Beachten Sie, dass das Detailband in einem Spaltenmuster druckt, dass gleich
positioniert ist, wie die Etiketten auf dem Blatt.

Platzieren Sie vier DBText Elemente in das Detailband:

I:|||||||||1||||||||2||||||

* Spalterkopf
- (1B Text

:
-

T

* Detalberzich
“ Spaltenful

Setzen Sie folgende Positionsangaben flir die DBText Elemente:
DBText1 Links = 0.08 Oben = 0.06
DBText4 Links =0.08 Oben =0.77

Wahlen Sie DbText1 aus und nehmen Sie die anderen DBText-Elemente zur Aus-
wahl dazu.

Wahlen Sie am linken Rand ausrichten und gleicher Abstand vertikal.

Mit Rechtsklick auf jede Komponente wahlen Sie automatische Gréssenanpassung.
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9. Weisen Sie den Komponenten folgende Felder zu:
DBText1 Contact
DBText2 Company
DBText3 Addr1
DBText4 CityStateZip

10. Rechtsklicken Sie auf die Form Komponente und wahlen Sie sichtbar. Dies verhin-
dert, das die Formflache gedruckt wird.
NB.  Wir wollen die Formflache nicht ausdrucken sondern nur die Adressenanga-
ben. Die Formflache diente uns nur dazu, um sicherzustellen, dass das De-
tailband in den richtigen Positionen gedruckt wird.

11. Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Mailing Label.

12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte wie folgt aussehen:

“ ReportBuilder Pro: &very 516D _.._Imzl
Dakei Eeorbelen Ansicht Boricr.  Hilfs

Daten | Entwaat Vorschau |

&G onam\| [x (LT ER Abbaerter |

13. Schliessen sie den Report Designer.
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Manuelles vorbereiten einer Druckvorlage

Dieser Teil der Lektion zeigt, wie Sie manuell eine Vorlage erstellen kdnnen, wenn keine
vordefinierte Vorlage vorhanden ist. Sie missen wissen wie man eine Vorlage manuell er-
stellt, wenn Sie Versandetiketten drucken ohne die Hilfe des Etiketten Vorlage-Assistenten.
Far diese Ubung missen Sie einen Massstab und ein Blatt Avery 5160 Etiketten zur Hand
haben.
Aufgabe 1: Daten aus dem Bericht Versandetiketten importieren

1. Offnen Sie den Bericht Mailing Label.

2. Wabhlen Sie das Daten-Arbeitsblatt.

3. Wahlen Sie Datei, Exportieren.

4. Offnen Sie das Verzeichnis Data.

5. Sichern Sie die Daten unter dem Namen CustomersByZip.

6. Schliessen Sie den Bericht.

7. Klicken Sie auf das Symbol fir einen neuen Bericht.

8. Wabhlen Sie den Daten Arbeitsbereich aus.

9. Wabhlen Sie Importieren aus dem Hauptmenu.

10. Doppelklicken Sie auf den Namen CustomersByZip. Sie sollten nun die Datenansicht
Customer im Daten Arbeitsbereich sehen.
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Aufgabe 2: Setzen der Rander

Bevor Sie Gréssen und Positionen im Report Designer setzen, ist es wichtig, dass Sie zuerst
die Papiergrésse und die Rander festlegen. Das ist nétig, da der Report Designer alle Anga-
ben zurlickweist, die nicht innerhalb der verfiigbaren Seite Platz finden.

1. Nehmen Sie lhren Massstab und messen Sie den Abstand zwischen oberer Blattkan-
te und oberem Rand der 1.Etikette. Diese ist 0.5 Zoll.

2. Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

3. Wahlen Sie Datei, Seite einrichten aus dem Hauptmenu. Eine Dialogbox wird ange-

zeigt:
Seiteneinstellungen x|
Drucker Papiergrobe | Papierzufubr | Layout | Rander |
Papiergrafe
—Worzchau
=] x|
Breite 85 = &bbrechen |
Highe 11 —

Seitenausrichtung

% % Hochformat
.
" Querformat

4. Wahlen Sie den Tabulator Radnder aus.
5. Setzen Sie den oberen Rand auf 0.5.

6. Setzen Sie unteren, linken und rechten Rand auf 0. Der untere Rand muss nicht auf
0.5 gesetzt werden, weil das Detailband sowieso den verfligbaren Platz auf der Seite
benutzt. Es bestiande sonst auch das Risiko, dass das letzte Detailband etwas Uber
den unteren Rand hinauszeigt und damit nicht vollstdndig gedruckt wirde. Deshalb
ist es am besten, wenn Sie den unteren Rand auf O setzen.
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Aufgabe 3: Festlegen der Spalteneinstellungen

1.

7.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der ersten
Etikette. Dieser betragt ca 3/16, oder 0.1875.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der zweiten
Etikette. Dieser betragt ca 2 7s, oder 2.875.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der dritten
Etikette. Dieser betragt ca 5 34, oder 5.75.

Messen Sie die Hohe und Breite einer Etikette. Avery 5160 Etiketten sind 2 s Zoll
breit und 1 Zoll hoch.

Wahlen Sie den Tabulator Layout in der Seiteneinstellungsbox aus.
Machen Sie folgende Einstellungen: 3 Spalten, Spaltenbreite 2.625, Spaltenposition

1 =0.1875, Spaltenposition 2 = 2.2875 und Spaltenposition 3 = 5.75. Das Layout soll-
te nun wie folgt aussehen:

Seiteneinstellungen x|
Druckerl F'apiergri:il‘.-el Papierzufubr  Lawout I Fiéinderl
Spalten S paltenbreite
—“orzchau
| =1 ak
E= I EXEEE = |
Spaltenpositionen Abbrechen |

ISpaIte 1 ISpaIte 2 ISpaIte 3
01875 22875

Zellenabstand

0 =

Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Bander einstellen

Beachten Sie, dass die Arbeitsflache nun einen Spaltenkopf und einen Spaltenfuss enthalt.
Diese Bander werden zuoberst und zuunterst einer Spalte gedruckt. Wir bendtigen diese
aber nicht fur diese Vorlage. Diese Bander kénnen aber nicht ausgeschaltet werden, deshalb
belassen wir sie einfach im Bericht aber mit Héhe 0. Auch Kopf- und Fussband werden nicht
bendtigt. Diese kdnnen aber abgeschaltet werden:

1.

2.

Wahlen Sie Bericht aus dem Hauptmenu.

Klicken Sie auf Kopf und auf Fuss um diese Bander von der Arbeitsflache zu entfer-
nen. Die Darstellung ist nun wie folgt:

IIIII |1|||||||

'

* Spaltenkopt
0

* Detailbersich

* Spaltenfult
I

Beachten Sie den horizontalen Massstab. Sie sehen, dass das Detailband bereits auf
eine Breite von 2.675 eingestellt ist, was genau der Breite einer Etikette entspricht.
Die Héhe jedoch muss noch eingestellt werden. Die Hohe der Avery 5160 Etikette ist
1 Zoll.

Rechtsklicken Sie auf das Detailband und setzen Sie die Hohe auf 1.

Platzieren Sie eine Form in das Detailband.

Setzen Sie Breite und Héhe auf die Stammkomponente.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Aufgabe 5: Korrigieren der Messungen

Die Vorschau gibt Ihnen eine Idee, wie die Etiketten nach dem Druck aussehen werden.
Aber das Beste ist es, die Seite auf Normalpapier auszudrucken und mit dem Etikettenblatt
zu vergleichen, um festzustellen, ob die Einstellungen richtig sind.

10.

Klicken Sie auf das Drucksymbol im Vorschaubereich. =
Wahlen Sie aktuelle Seite in der Druck-Dialogbox.
Halten Sie das gedruckte Blatt hinter das Etikettenpapier.

Richten Sie die Blattkanten exakt aus und halten Sie die Blatter gegen das Licht, so
dass Sie die gedruckte Schrift durch das Etikettenblatt erkennen kénnen.

Sie sehen, wie nahe der Druck in die Ecken der Etiketten passt. Die erste Spalte soll-
te passen aber die beiden anderen Spalten sind etwas verschoben. Es ist schwierig
eine genaue Messung zu machen. Wir nehmen nun 1/16 Zoll von der zweiten und
dritten Spalte weg.

Kehren Sie auf das Entwurfsblatt zuriick und wahlen Sie Datei, Seite einrichten und
klicken Sie auf Layout.

Setzen Sie die Spaltenpositionen auf: Spalte 1 =2.9375 und Spalte 3 = 5.6875.

Betrachten Sie den Bericht noch mal in der Vorschau und drucken Sie die aktuelle
Seite.

Verglichen Sie die gedruckte Seite mit dem leeren Etikettenblatt. Der Druck sollte nun
exakt in die Etiketten passen.

Sichern Sie den Report im Verzeichnis ‘All Folders’ unter dem Namen Avery 5160
und schliessen Sie den Report.
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Ubersicht

Diese Lektion fihrt Sie das Arbeiten mit Bildern und Text ein. Der fertige Bericht wird folgen-
des enthalten:

Ein Bild eines Fisches
Eine Beschreibung des Fisches, welche einige Satze umfassen kann.
Zusatzliche Informationen tber den Fisch (Lange, Art, Kategorie)

*'-"-tH r'|ti|" o F" - Found In mid-water areas around reats, wracks
(HULIE b ok and bridga . The tiny, all-black juveniien drit
maotoniann in e o, looking ke baver
and pod 1o mangro e,

L a— Tpraieinh EdIbiliit; 1n good.

Lungth In I AT TR L

Rangs |1 Bsrmuda, New England to Eradl, and
H1a Guif of Macleo.

Ao knowan e grindar ray becau s of 1t fat
grinding taet uned to aruah e meal of
crurtaceans orinvertabraten. nhabits bas,
iougi, and kelp bed s et iandy bothom .

Tha batray dige up food vt e wing and

mout, and Al e van bite off ovarhanging ledges
to getatprer. thunts ingirarin gmugl. Wilen
rarfing, Itbursn 1tesitin iand s Ju et e e
protruding.

Lungth In 22K RELID
TEwaue Munu Mokl ol once

Edibiiity; 1n paar.

Range 1 from Sregon to He Gulf of Callformia.

Habltatinareund boulders, eave, soral ladge
and cravlgan In ehallow vaters. Swm e alons or

Blue Angelfish

In group.

ttn @alor ehiangs s dramateall from Juvenils to
lunger;  Angeioh adult Tie mature adult A ean rtarts divers by
Lungth In  1130ImTme prcu:lu-:lng 3 povsrful drumming or thiom ping
i wmics M oo rmcha 1ound Intanded to vam off predatars.

EdIbiliit; 1n good.

Range 11 H1e entire ndo-Pacifle reglan.

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufgabe 1: Daten mit dem Abfrageassistenten auswéahlen

1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Rufen Sie den Abfrageassistenten auf.

Wahlen Sie die Tabelle Biolife.

Klicken Sie auf weiter bis Sie die Seite Sortieren erreichen.
Wahlen Sie das Feld Common Name aus.

Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK,
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Aufgabe 2: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

9.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

Vergrdssern Sie die Hohe des Detailbandes auf 2 Zoll.
Platzieren Sie eine Form im Detailband.

Setzen Sie die Flllfarbe auf rot.

Setzen Sie die Grosse und Position auf Links = 0.45, Oben = 0, Breite = 2.7 und Ho-
he =1.1.

Platzieren Sie eine Komponente DBText Gber die Form.
Setzen Sie Grosse und Position auf Links = 0.5, Oben = 0.1 und Breite = 2.6.
Wahlen Sie das Datenbankfeld Common Name aus.

Setzen Sie die Schriftgrosse auf 20 Punkte.

10. Setzen Sie die Schriftfarbe auf weiss.

Aufgabe 3: Erstellen einer Graphik

1.

Platzieren Sie eine Komponente DBImage Uber die Form, gerade unterhalb des
DBText Elementes. =

Setzen Sie die Position wie folgt: Links = 0.5, Oben = 0.5.

Teilen Sie das Feld Graphik der DBImage Komponente zu. Sie sehen nur einen Aus-
schnitt des Bildes, weil es zu gross ist flr die Komponente.

Rechtsklicken Sie auf die DBImage Komponente und wahlen Sie Dehnen aus. Nun
ist das ganze Bild des Fisches sichtbar. Das Bild ist etwas verzerrt, weil es urspring-
lich rechteckig war und in der Komponente auf quadratisch skaliert wird.
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5.

Mit Rechtsklick wahlen Sie Seitenverhaltnis beibehalten. Das Bild wird neu dargestellt
und ist nun nicht mehr verzerrt. Obwohl es nicht mehr die ganze Komponente ausfiillt
sieht es nun besser aus, da Hohe und Breite um den gleichen Faktor skaliert wurden.
Das Aspektverhaltnis ist das Verhaltnis von Hohe zu Breite. Das Seitenverhaltnis
beibehalten bedeutet also, dass Héhe und Breite um den gleichen Prozentsatz ver-
andert werden.

T Hesdar

Aufgabe 4: Benutzen der Datenstruktur um Komponenten zu erstellen

1.

2.

Platzieren Sie eine weitere Form unterhalb der roten Form im Detailband.

Setzen Sie Grosse und Position wie folgt: Links = 0.45, Oben = 1, Breite = 2.7 und
Hoéhe = 0.8.

Rufen sie die Datenstruktur auf und docken Sie diese auf den linken Seite der Ar-
beitsflache an, falls sie nicht bereits dort erscheint.

Wabhlen Sie den Tabulator Layout in der Datenstruktur aus und setzen Sie den Stil
auf vertikal.

Wabhlen Sie den Daten Tabulator aus und Ctrl-klicken Sie auf folgende Felder: Cate-
gory, Length In, Species Name.

Ziehen Sie die Auswahl in die linke, obere Ecke der neuen Form und lassen Sie die
Maustaste los. Der Arbeitsbereich sieht nun wie folgt aus:

T " Huada

Sl Atiantic Spadefish

ategory | Epiadefish !
Lereth in 1BS 4330 T0E5E14)

lipacies Nemel heslodipons fabay
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7.

8.

9.

Wahrend die Komponenten noch ausgewahlt sind setzen Sie die Schriftgrosse auf 8
Punkte.

Setzen Sie die Beschriftungen (Komponenten links) auf Automatische Gréssenan-
passung.

Setzen Sie Links = 0.6 flr alle Beschriftungen.

10. Setzen Sie Grosse und Position der DBText Komponenten auf Links = 1.5, Breite =

1.6.

11. Wahlen Sie alle Beschriftungen und DBText Komponenten aus. Bei gedrickter Ctrl-

Taste verschieben Sie die Auswahl mit den Pfeiltasten auf und ab. Beobachten Sie
die Statusanzeigen am rechten, unteren Rand des Report Designers, die nachgefihrt
werden, sobald Sie die Komponenten bewegen. Verschieben Sie die Komponenten
bis die Angabe Oben = 1.1042 erreicht. Das sieht nun wie folgt aus:

Epesios i ms| [hestod pens faber |

~ Detai

Aufgabe 5: Erstellen einer Rahmenform und eines Textelementes

1.

Erstellen Sie eine neue Formflache und platzieren Sie diese rechts von der roten
Form.

Setzen Sie Héhe und Position wie folgt: Links = 3.17, Oben = 0.01, Breite = 4.15 und
Hoéhe = 1.8.

Platzieren Sie eine Komponente DbMemo uber die Form. =

Setzen Sie Grosse und Position wie folgt: Links = 3.25, Oben = 0.08, Breite = 4 und
Hohe = 1.65.

Teilen Sie dem DBMemo Element das Datenbankfeld Notes zu.

Setzen Sie die Schrift des DBMemo Elementes wie folgt fest: Farbe = rot, Grosse =
12 Punkte, Stil = fett.

Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Photo.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Text und Form einstellen

In der Vorschau werden Sie festgestellt haben, das die Beschreibung fiir den ‘Atlantic Spa-

defish’

1.

2.

10.

11.

nur ganz erscheint. Dies werden wir als erstes korrigieren.
Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.
Nach Rechtsklick auf DBMemo wéahlen Sie Dehnen aus.

Betrachten Sie die Vorschau. Es erscheint nun die ganze Beschreibung, aber der
Rand dehnt sich nicht korrekt aus.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick und rechtsklicken Sie auf die Formflache hin-
ter dem DBMemo.

Wahlen Sie Dehnen mit Vorganger.
Betrachten Sie die Vorschau. Die Form funktioniert nun als Rahmen des Bildes.

Verschieben Sie das Bild bis zum unteren Seitenende. Beachten Sie, dass der letzte

Teile der Beschreibung nicht vollstandig auf dieser Seite ausgegeben wird. Lasen Sie
die nachste Seite anzeigen und fahren Sie zum Seitenanfang. Die Beschreibung wird
hier fortgesetzt, aber der Rahmen fehit.

Kehren Sie auf die Entwurfseite zurlick und rechtsklicken sie auf die Form.

Wahlen Sie bei Uberlauf erneut drucken. In der Vorschau betrachten Sie Seite 2. Die
Form erscheint nun auch auf Seite 2 korrekt. Als ndchstes wollen wir die Formflache
mit den DBText Komponenten erweitern, so dass diese zur Hohe des Rahmens pas-
sen.

Gehen Sie auf die Entwurfseite zuriick.
Rechtsklicken Sie auf die Form mit den DBText Elementen und wahlen Sie Dehnen

mit Vorganger aus. Betrachten Sie dann die Vorschau. Die Seite schaut nun sehr gut
aus.
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Behandeln dehnbarer Komponenten

DBMemo ist eine Komponente der Klasse dehnbar. Wahrend dem drucken dehnen sich diese
Komponenten und passen sich in der Héhe dem Inhalt an. Im Unterschied dazu behalten stati-
sche Komponenten die eingestellte Hohe bei. Wenn ein Druckband dehnbare und statische Kom-
ponenten enthalt, ist es schwierig, einen perfekten Ausdruck zu erreichen, weil die dehnbaren
Komponenten die Hoéhe nach Bedarf ausrichten. Die folgenden Eigenschaften kénnen lhnen hel-
fen, den Bericht gut zu entwerfen, wenn dehnbare Komponenten benutzt werden.

Dehnen

Nur bei dehnbaren Komponenten. Bestimmt, ob die Hohe automatisch an den Inhalt angepasst
wird. Ist dehnen nicht aktiviert, so verhalt sich die komponenten wie eine statische Komponente:
sie behahlt die festgelegte Hohe bei und schneidet den Text, der nicht Platz findet, ab. Wenn
Dehnen aktiviert ist, wird die Hohe an den Inhalt angepasst.

Mit Vorganger

dehnen Nur bei Formen und Linien angewendet. Kann benutzt werden, um einen Rand oder Hin-
tergrund fur eine dehnbare Komponente zu erstellen. Als Vorgénger wird das Band bezeichnet.

Verschieben mit Vorgénger

Wird fir statische Komponenten benutzt, die unterhalb von dehnbaren Komponenten angeordnet
sind. Beispielsweise soll eine Preisangabe auf die dehnbare Beschreibung eines Auto folgen.
Unterhalb der Beschreibung in der DBMemo Komponente folgt eine Preisangabe mit einem
DBText Element, wobei Sie bei der Preisangabe ‘verschieben mit Vorganger’ aktivieren missen,
damit der Preis mit gleichem Abstand zum DBMemo Feld folgt.

Uberlauf

Immer, wenn eine dehnbare Komponente sich auf nachfolgende Seiten ausdehnt, wird dies als
Uberlauf bezeichnet. Wenn so eine Uberlaufbedingung vorhanden ist, werden die anderen Kom-
ponenten im Druckband wiederholt, um den Inhalt der dehnbaren Komponente klarzustellen.

Bei Uberlauf erneut drucken

Diese Eigenschaft finden Sie nur bei statischen Komponenten. Dehnbare Komponenten werden
oft zusammen mit statischen Komponenten benutzt, die diese beschreiben. Zum Beispiel kann
einer Beschreibung eines Autos die Angabe des Modell vorangestellt werden. Wenn die Be-
schreibung nun auf einer Folgeseite fortgesetzt wird, kann es hilfreich sein, das die Modellangabe
wiederholt wird, so dass der Leser an das Modell erinnert wird. Um dies zu erreichen, miissen Sie
bei der Modell-Komponente Bei Uberlauf erneut drucken aktivieren.
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Beispiel: Dehnbare Komponente

Die folgenden Formen zeigen verschiedene Komponenten und deren Eigenschaften: sie
zeigen, wie eine dehnbare Komponente typischerweise behandelt wird.

Ele Bl Wow Hepm Hel Bl [0 Mew o0 Hel

D | Dnsin | Pravee | Data | Cusign Prusie |

[tlas e =t | a|REIRST & Onm M M4l kw [ -]
" I'-n E][=

B - Fourd i rakd-weadr amas araured mefs, sacks ol
ridpwea. Tha iy, el-black jrvenies dit moknless
| B e ehellosws, kiokiveg Bae lesvees aned pods of a
L iy L LLTLE ]
C " A oBarvmip A Ergand i Brari. and ¥
- (Eogefn |HET ] e
N b g Cigss M s Eiiin g Fabies
o Sk Mg SR
LT . —
D [ k] Spsatias Marma Chisebedl pine Talss
- mrm-m o am Lengihim] B
Layout Vorschau

A Form und DBText Komponenten erscheinen oberhalb des Memos. Bei Uberlauf er-

neut drucken ist aktiv, sodass diese Elemente auf Folgeseiten erneut gedruckt wer-
den.

B Das Memo ist auf Dehnen eingestellt, so dass es die H6he nach dem Inhalt ausrich-
tet.

C  Die Form hinter dem Memo ist auf Dehnen mit Vorganger eingestellt. Dies bewirkt
den Effekt eines Rahmens um das Memo.

D Form und DBText Elemente sind auf Verschieben mit Vorganger eingestellt,
so dass diese sich mit dem Vorganger verschieben.
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Aufgabe 2: Seiteneinteilung verbessern

Obwohl wir bereits die Darstellung verbessert haben, so dass diese so professionell wie
madglich dargestellt wird, wenn eine Beschreibung mehrere Seiten erfordert, wiirden wir be-
vorzugen, wenn eine Beschreibung nicht durch Seitenwechsel unterbrochen wirde. Wir kon-
nen dies erreichen, wenn wir eine Gruppe verwenden, um das Detailband zusammenzuhal-

ten.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick.

Klicken sie auf Hinzufligen. Eine Gruppe mit Umbruch auf das Feld Common Name

2. Wahlen Sie Bericht, Gruppen.
3. Wabhlen Sie plBiolife, CommonName aus.
4.
wird generiert.
5. Klicken Sie auf OK.
6.

Betrachten Sie die Vorschau. Gehen Sie auf Seite 2. Der Eintrag California Moray
wird nun vollstandig auf dieser Seite dargestellt. Seite 2 dieses Berichts sieht nun wie
folgt aus:
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NB. Wir haben hier eine Gruppe erstellt, die bei jedem neuen Datensatz auf einer
neuen Seite beginnt. In der Gruppe ist die Option Gruppe zusammenhalten aktiviert,
was heisst, da wenn der Gruppenkopf, das Detailband und der Gruppenfuss nicht auf
der aktuellen Seite Platz finden, wird die Gruppe auf der folgenden Seite dargestellt.
Mit anderen Worten: wenn die Beschreibung nicht mehr auf der aktuellen Seite Platz
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findet, wird sie auf der folgenden Seite ausgegeben.

7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern sie die Anderungen.



Report Designer: Verkaufsstatistik 88

Ubersicht

In dieser Lektion erstellen wir einen Bericht, der einige geschaftsfiihrende Fragen beantwor-
tet, indem Daten aus der Datenbank totalisiert werden. Die Datenbank enthalt Verkaufsin-
formationen eines Ausstattungs-Grosshandlers.

Die Fragen sind:

* Wie viele Bestellungen hat jeder Kunde erteilt ?
* Wie viele Produkte sind mit jeder Bestellung bewegt worden ?
» Was waren die gesamten Verkaufe pro Bestellung und pro Kunde ?

Wir werden diese Fragen beantworten, indem wir Daten aus der untersten Detailstufe aus-
wahlen und die Totale im Bericht summieren lassen. Der Bericht wird folgende Abgaben um-
fassen:

e Kundennummer und Name
* Die Bestellungen jedes Kunden
» Die Menge und Gesamtmenge flir jede Bestellung
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Erstellen der grundséatzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Datenansicht erstellen

1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Wabhlen sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, neu.

Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

Wahlen Sie folgenden Tabellen aus: Customer, Orders, Items und Parts.
Wahlen Sie den Tabulator Felder aus.

Markieren Sie ‘alle Felder’

Aufgabe 2: Total fur jedes Zeilenfeld berechnen

1.

2.

Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet.

Maximieren Sie das Fenster des Abfrage-Assistenten.

Doppelklicken Sie auf das Feld Company.

Wahlen Sie Ausdruck auf der Auswahlliste in der Spalte Funktionen.

Geben Sie folgenden Ausdruck in das Editierfenster der Spalte Ausdruck ein:
Listprice * Qty

Benennen Sie das Feld um in Total.

Klicken Sie auf den Tabulator Sortieren.

Wahlen Sie CustNo, dann OrderNo.

Klicken Sie auf OK. Es kann eine Sekunde dauern, bis die Datenvorschau angezeigt
wird.
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Aufgabe 3: Generieren des Berichtes mit dem Report Assistenten
1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.
2. Verbergen Sie die Datenstruktur, falls diese noch angezeigt wird.
3. Wahlen Sie Datei, neu.
4. Starten Sie den Report Assistenten mit Doppelklick.

5. Wahlen Sie folgende Felder in der angegebenen Reihenfolge:
CustNo, Company, OrderNo, ltemNo, Description, Listprice, Qty, Total

6. Klicken Sie auf Weiter bis Sie die Rennflagge sehen.
7. Wahlen Sie dann die Option Den Bericht abandern.

8. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

a IR TR B R L ML B " I TR N T B

Neuer Bericht)
“ Tiad

st i ke Desciiplion || LEstpricd | ol | Tosad
“E

Iﬂlzh i Dovetr Sitvopnas | 102y | 1| Flexgubsior Spaten | 5. 250.00) | 4 fFe. 1°350.00
™ D iz iy
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9. Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Sales Statistics.

10. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er enthalt Daten in der Rohform. Die Da-
ten beantworten nicht wirklich die gestellten Fragen, aber es zeigt uns etwas, was wir
fur die richtigen Antworten benutzen kénnen. Beachten Sie die Angaben in der Total-
spalte. Wir kénnen dieses Total verwenden, um das Total pro Bestellung und pro
Firma zu berechnen.
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Anpassen der Darstellung des ersten Berichtes

Aufgabe 1: Total fur jede Firma rechnen

1.

2.

10.

11.

-°|

'
L=

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.
Wahlen Sie Bericht, Gruppen.
Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Teilen Sie die Gruppe dem Feld CustNo zu indem Sie dieses Feld aus der Nach-
schlagetabelle auswahlen.

Klicken Sie auf OK. Ein Gruppen Kopf- und Fussband erscheinen im Bericht. Beach-
ten Sie die Bandbeschriftungen. Die Nummer zeigt, zu welcher Gruppe das Band ge-
hért und das Wort CustNo welchem Feld die Gruppe zugeordnet ist.

Nachen Sie das Gruppenfussband grésser bis zum 2.Skalastrich auf dem vertikalen
Massstab:

N N R

Neuer Berichi
“ Titel

Custnd |Company |
* Kopf

* Gruppenkaopf[0]: Custno
1221] [Kauai Dive Shoppe

* Detailbereich

* Gruppenfult[0]: Custno

-* p3102000 1

* Ful

Erstellen Sie eine DBText-Komponente im Detailband. Diese bestimmt Schriftart und
Schriftgrésse der zu generierenden DBCalc-Komponente.

Platzieren Sie eine DBCalc-Komponente im Gruppen-Fussband.
Teilen Sie das Feld Total zu.

Richten Sie die DBCalc Komponente am rechten Rand aus nach den DBText Kom-
ponente Total im Detailband.

Setzen Sie Oben = 0.09.
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Aufgabe 2: Berechnen der Totalmenge je Firma
1. Platzieren Sie eine weitere DBCalc Komponente in das Gruppen-Fussband.
2. Teilen Sie das Feld Qty zu.
3. Wabhlen Sie rechtsbindig aus.
4. Richten Sie die DBCalc Elemente Qty und Total am oberen Rand aus.
5. Wahlen Sie rechtsbiindig fir den Text der DBCalc-Elemente.

6. Platzieren Sie ein Form-Element in den Gruppenfuss und wahlen Sie Breite und Ho-
he wie Stammkomponente aus.

7. Schicken Sie die Form Komponente in den Hintergrund.

8. Wahlen Sie als Flllfarbe gelb. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

LR R " B e B e e e e e T e P
Neuer Bericht|

* Taal

| Custinad [Covmpaamy || nderm | Faermnd \Descrip tion [ Lisgricd | ol Toteel

“ Eapd

™ Supperdop] ) Cusing

[ 1221] o Dive Shoppe 11 102 1] Bzguistor Systen [=rr 25009 | 4 {Fr_ 1725000

" Detadbmizicn

¥ m&:'ﬂ@'ﬂﬂq
“ Guppendufil| Cudne

—

9. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Das gelbe Band zeigt, wo der Gruppen-
fuss ausgegeben wird. Das Gruppenfussband enthalt das Gesamttotal der verkauften
Menge und Verkaufserlése. Wir wollen nun noch die Totale fir jede Bestellung be-
rechnen.
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Aufgabe 3: Berechnen der Totale fur jede Bestellung
1. Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurtick.
2. Wahlen Sie Bericht, Gruppen.

3. Klicken Sie auf Hinzufugen und wahlen Sie das Feld Customer.OrderNo auf der
Auswahlliste aus.

4. Klicken Sie auf OK. Ein neues Gruppenkopf- und Fussband fiur OrderNo wird gene-
riert. Die Darstellung sieht wie folgt aus:

l:ll'l Illlllllli |||||:-|| ||‘||||| Iluuuluuuh L

Weuer Bericht|

* Tieel
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" Gruppeniafl] | Didero
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5. Vergrossern Sie den Gruppenfuss auf 2 Skaldenstriche im vertikalen Massstab.

6. Kopieren Sie die DBCalc Komponenten und fiigen Sie diese in das Gruppen-
Fussband CustNo ein.

7. Ziehen Sie die Auswahl in das Gruppen-Fussband OrderNo.
8. Setzen Sie die Oben-Position der Komponenten auf 0.09.

9. Richten Sie die DBCalc- Komponenten mit den DBText-Komponenten am rechten
Rand aus.



Report Designer: Verkaufsstatistik 94

Datenlibergang und Gruppen

Datenubergang

Ein Bericht basiert auf einer Tabelle einer Datenbank. Die Tabelle einer Datenbank ist eine
Zusammenstellung von Daten organisiert in Reihen und Spalten. Das folgende Diagramm
zeigt den Inhalt einer typischen Datenbank Tabelle:

Ein Berichtsdokument (die Seiten, die Sie in der Druckvorschau sehen) wird erstellt, wenn
der Bericht fur jede Reihe der Datenbank-Tabelle ein Detailband generiert. Der Prozess
der Bewegung von einer Reihe in einer Tabelle zur nachsten Reihe wird Datenubergang
genannt. Der Datenubergang kann einen dramatischen Einfluss darauf haben, wie ein Do-
kument erstellt wird. Dies ist besonders bei Gruppen der Fall.

Gruppen

Berichtsgruppen werden im Layout als ein zusammengehdrendes Paar von Bandern dar-
gestellt: Gruppenkopf- und Fussband. Das Gruppen-Kopfband wird gedruckt, wenn die
Gruppe beginnt; das Gruppen-Fussband wird gedruckt, wenn die Gruppe endet. Wenn Sie
zum Beispiel die Bestellungen eines Geschafts, geordnet nach den Monaten des Jahres
sehen wollen, wirden Sie zuerst eine Datenauswahl sortiert nach Monaten erstellen. Der
Bericht wirde ungefahr wie folgt aussehen:

RELTTEY

Srangr-Ls Sizcris Cemer 1081 i
Tha Crvng Cempany 10853 FOLE00E
D ra-For-liine 10854 FAd, 18800
Sight Civar 10052 F467REOD
February

Sght Civat 10855 3340600
Fartrdtigar S alica 10855 TH253 70
s gy 10857 3137500
Evisd Sqens oty [ 1273800
Torn Sawps kg Cenire e 1218000
Ureo 1050 H15,388.00
Mlarch |
bl Coned Supph 10 f SRR
s Spaate 101 FLITT
s Sparts Dk 1w FEANE
Aqeatic Do 10885 FIT A0

Das schattierte Rechteck mit dem Monatsnamen ist der Gruppenkopf. Im Gruppenfuss
wurde eine Linie platziert, um das Ende Gruppe anzuzeigen. Im Detailband sind die Felder
Company Name, Order number und die Totalmenge pro Bestellung angeordnet.
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Aufgabe 4: Erstellen einer Form fir das Gruppen-Fussband OrderNo.

1. Platzieren Sie eine Form in das Band und setzen Sie Ho6he und Breite auf die
Stammkomponente.

2. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

3. Setzen sie die Farbe der Form auf hellblau. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

Neuer Bericht|
™ Tiel

| Couima Comgany | nderma | Jtemna Description | | Livprica | gl Tat
" Fopf

* bnppenkop i Custne

* Brupperhopl]1]} Dsfers

[ 12| [l Trem Shopps [ 1057 | 1 Frpistor Systan | DECTF=TE ]

o pbr 1750 00
“ Netadesich
| -~ |
" Grupperhufil1 | Didero
otz | EurmatTatd |
* Bruppeniul{l} Cusino
B3 10 200 |

4. Betrachten Sie die Vorschau. Das hellblaue Band zeigt, wo der Gruppenfuss flr jede
Bestellung gedruckt wird. Beachten Sie, dass die Felder customer number, company
name und order number im Detailband sich wiederholende Werte aufweisen.
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Sortierung und Gruppen

Gruppen

Werden Gruppen erstellt werden, werden diese einem Feld zugeteilt. Wenn der Bericht
generiert wird, Uberprift die Gruppe, ob sich der Wert des Gruppenfeldes andert. Sobald
der Feldwert andert, wenn sich der Bericht von einer Reihe zur nachsten bewegt, wird
die aktuelle Gruppe beendet (der Gruppenfuss wird gedruckt) und die nachste Gruppe
wird angefangen (der Gruppenkopf wird gedruckt). Es ist wichtig zu erkennen, dass der
Gruppenkopf immer zu Beginn eines Berichtes gedruckt wird, in der Absicht, die erste
Gruppe zu beginnen und das die Gruppen-Fussbander immer am Ende des Berichtes
gedruckt werden, in der Absicht, die letzte Gruppe abzuschliessen.

Sortieren von Daten

Gruppen ermdglichen es, das ein Bericht in Serien von Datensatzen, die einen gemein-
samen Wert haben, unterteilt wird. Dies wird aber nur funktionieren, wenn diese Daten-
satze nach dem gemeinsamen Feld sortiert sind. Wenn Sie eine Gruppe einem Feld zu-
teilen, aber die Datensatze nicht nach diesem Feld sortieren, wird die Gruppierung trotz-
dem funktionieren. Jedes Mal, wenn der Wert des Gruppenfeldes andert wird eine Grup-
pe gebildet, aber weil die Daten nicht korrekt sortiert sind, wird dies so aussehen, als
wirden die Gruppen rein zufallig angeordnet. Immer, wenn Sie erkennen, dass Gruppen
fur einen bestimmten Wert mehrmals gebildet werden, sollten Sie Gberprifen, dass die
Daten korrekt sortiert sind.

Hier ist ein Beispiel eines Berichts mit einer Gruppe, die anhand unsortierter Daten gene-
riert wird:

My |
ASTan | o1 EREFE

= o= 8 513, ¥z 00
Juiy |
A= Cut SR S22 %4 00
g |
AT D! Sy gl e
ATt LIS LTRSS 00 2,111.100
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ACwETiLIE L Tarss FE T
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Adwaniue Undasas $7, 18200
Jaim |
AL UTeda i =l o

Beachten Sie, dass August und Juni zweimal erscheinen, wahrend eine korrekter Bericht
nur eine Juni und August Gruppe zeigen wurde. Diese zuféllige Anordnung tritt auf, weil
die Daten nicht nach Monat sortiert sind.
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Aufgabe 5: Beheben der sich wiederholenden Feldwerte

1.

2.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

Vergrossern Sie das Kopfband der CustNo Gruppe auf zwei Striche im vertika-
len Massstab.

Markieren Sie die DBText - Komponenten CustNo und Company und ver-
schieben Sie diese in das CustNo Gruppen-Kopfband.

. Erweitern Sie das Kopfband der OrderNo Gruppe auf die Hohe von zwei Stri-

chen im vertikalen Massstab.

Verschieben Sie das DBText-Element OrderNo vom Detailband in das Kopf-
band der Gruppe.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Kunden- und Bestellinforma-
tionen erscheinen nur noch einmal oberhalb der zugehdrigen Gruppe.

Feineinstellungen

Aufgabe 1: Bander anpassen

Die Daten im Detailband wird nicht mehr gebraucht, um die Fragen zu beantworten, die wir
am Beginn der Lektion gestellt haben. In Tat und Wahrheit belasten diese Angaben nur den
Bericht und erschweren das Auffinden der berechneten Resultate in den Gruppen Fussban-

dern.

1. Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

2. Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund des Detailbandes.
3. Klicken Sie auf sichtbar, um das Band unsichtbar zu machen.

4. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Nun werden nur noch die Totale

angezeigt. Jedoch erscheint die das Feld OrderNo auf einer separaten Leerzeile.
Es wirde den Bericht besser lesbar machen, wenn die OrderNo neben dem Total
ausgeben wirden.

5. Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurtick.

6. Verschieben Sie das DBText-Feld OrderNo vom Gruppenkopfband ins Fussband

der OderNo Gruppe.

7. Richten Sie dieses Feld mit dem Beschriftungsfeld OrderNo im Kopfband am

rechten Rand aus

8. und richten Sie es mit dem DBCalc Feld Qty am oberen Rand aus.

9. Setzen Sie die Hohe des OrderNo Gruppenkopfes auf 0.
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10. Loéschen Sie die Formen in den Gruppenfussbandern OrderNo und CustNo. Nun
sieht die Darstellung wie folgt aus:

aT A A r R B
Neuer Bericht|

* Tl

Closin Comgparny || Griderma | Taewand {Description || Listpricd | gl Tosal
* Kaspl

1221 Fmpsi Trem Sropee |
“ Grappenkopiil} Cusing
] Giappenhapl]] | Oidiing

[ 1] Fapisor Syasem | BT | I | - T

* Delalsisich

i e e
" Grappenhl{1]} Ordewa

m‘ 1

" Grppenhub{ 1} Cusirg
3103000 | Sl |
“ Full

NB. Die Formkomponenten wurden nur bendtigt, um schnell zu erkennen, wo die
Gruppen-Fussbander gedruckt werden. Jetzt wo wir das Detailband unsichtbar ge-
macht haben, sind diese Hilfen nicht mehr nétig.

Aufgabe 2: Formatieren der DBCalc Felder

1. Rechtsklicken sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband Custno und wah-
len Sie Anzeigeformat.

2. Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.

3. Rechtsklicken sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband OrderNo und wah-
len Sie Anzeigeformat.

4. Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.
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Aufgabe 3: Vervollstandigen des Gruppen Fussbandes CustNo

1. Wabhlen Sie die DBCalc Komponenten im Gruppen-Fussband CustNo aus und setzen
Sie die Schriftart auf fett.

2. Platzieren Sie eine Form in das Gruppen-Fussband CustNo.

3. Setzen Sie folgende Position flr die Formflache: Links = 0.05, Oben = 0.06, Breite =
7.95 und Hohe = 0.18.

4. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

5. Setzen Sie die Fuillfarbe der Form auf hellgrau. Die Darstellung sieht nun wie folgt
aus:

Neuer Bericht
“ Tl
[ Caaxtrd] [Covmsperny |[ Crdernd |~ Tewand [Description |[Ligricd | @wl]  Tomd
" Yoxd
1 ZH| Hmznd Diwe Shoppe |

* Gappenkopld) Dusing
" Gappenkopl]l | Didarn

[ 1] Frmisior Srsien [Fr 0] | i T
" [imtaibermich
I | St ity | FummeiTots
" Gappenili] Odeno
I
* Gappeniulil ] Cutlno
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* Felb

Aufgabe 4: Der letzte Schliff am Bericht

1. Wahlen Sie die DBText-Felder Custno und Company im Kopfband der Gruppe
CustNo und das DBText-Feld OrderNo im Fussband der Gruppe OrderNo aus.

2. Setzen Sie die Schriftfarbe auf dunkelblau.
3. Setzen Sie die Schrift auf fett.

4. Setzen Sie folgende Beschriftungsfelder auf unsichtbar:
IltemNo, Description, Listprice

5. Setzen Sie den Beschriftungstext dieser Felder entsprechend auf:
New Report Sales Statistic, Customer No. und Order No.
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6. Aktivieren Sie die automatische Grdossenanpassung dieser drei Felder. Schlussend-

lich sieht das Layout wie folgt aus:

P B T L L e P B L S L A

Sales Statistik

T fordar Bal [ Towenid Daseripoion | [ Lot | g | Tosal

* Kagl
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D wapperb 0 Cusing
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7. In der Vorschau sieht das definitive Resultat wie folgt aus:
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8. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt das Erstellen eines Serienbriefes. Der Bericht wird folgendes enthalten:

Einen Brief fir jeden Kunden in der Datenbank
Den Namen und die Antwortadresse des Empfangers in jedem Brief.

Jergeler Dinwa

LUR) iy 1y aal,
el ed ey, DA
51897

Jennifer Davis -

You may have already
won 10 million
dollars!!

It's truel Jennifer, what wall you do with your ]10) million
dollars-

Spend it 10 the most inane way as quickly as possible, file
bankruptey, and end up loang everthong?

Help the pot-bellied pags whose owners abendoned them when
they grew mto sows?

Buy owerpnced pop art and joun the nuevo-nche elite?

Aufgabe 1: Erstellen des Serienbriefes

Erstellen Sie zuerst mit WordPad einen 2-3 Zeilen umfassenden Brief. Wir benutzen diesen
Brief um zu zeigen, wie ein Brief in der RichText Komponente gedéffnet wird, um diesen Brief
als Serienbrief zu verwenden.

1.

2.

Starten Sie WordPad via Start, Programme, Zubehér, Wordpad.

Schreiben Sie 2-3 Zeilen eines Briefes adressiert an:
Earl Gray, 1000 Pocahontas Drive, Burlington, KY 45001

Wahlen Sie Datei, sichern in WordPad Menu.

Wabhlen Sie das RTF-Format aus der Dateityp-Auswahl aus.

Suchen sie das Verzeichnis auf, wo lhre Report Builder Applikation installiert wurde.
Speichern sie den Brief unter dem Namen My Letter.

Schliessen Sie WordPad.
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Erstellen des Berichtes

Aufgabe 1: Daten auswahlen

1.

2.

Kehren Sie zum Report Builder zurtick.

Erstellen Sie einen neuen Report.

Starten Sie den Abfrage-Assistenten (Daten, neu).
Waéhlen Sie die Tabelle Clients aus.

Klicken Sie auf Weiter bis zum letzten Bild, dann klicken Sie auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK.

Aufgabe 2: Auslegen des Detailbandes

1.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie aus dem Menu Bericht und deaktivieren Sie die Bander Kopf und Fuss.

Vergrossern Sie das Detailband auf einen Zoll.

Setzen Sie eine RichText-Komponente in das Detailband.

Richten Sie die linke Seite der Komponente mit der 1 Zoll Marke am horizontalen
Massstab aus.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Serienbrief aus.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie bearbeiten. Ein neues Fenster
erscheint:

R RichText-Editor =101 x|
Datei  Bearbeiten

v = = A Y W 1S Sans S
|'\l'I 1 1 1 1 1 1 1
T

[Zeile: 1 Spalkte: 1 y
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8. Wahlen Sie in diesem Fenster Datei, 6ffnen. Suchen Sie Ihren Briefe My Letter auf
und klicken Sie auf 6ffnen.

9. Ilhr Brief sollte angezeigt werden. Maximieren Sie das Fenster.

Aufgabe 3: Erstellen Sie aus dem Brief My Letter einen Serienbrief.
1. Doppelklicken Sie auf den Vorname des Empfangers.

2. Wahlen Sie Bearbeiten, Feld einfligen. Eine Dialogbox mit den Feldnamen erscheint:

Aot Mhr i
Address 1 —
Birth [ ate

City

D ate Open

First Marme

Image

Interests

Lazt Mame

Objectives

Oeocupation

Picture

Rizk Lewvel

Sz Mumber

State b

T glephu:une ;I

[ ok | Abbrechen |

3. Doppelklicken Sie auf First_ Name. Der Vorname Earl im Brief sollte durch das Feld
First Name ersetzt werden.

4. Doppelklicken Sie auf den Nachnamen.
5. Wahlen Sie Bearbeiten, Feld einfligen..

6. Doppelklicken Sie auf Last_ Name. Der Nachnamen im Brief wird durch das Feld
Last_Name ersetzt.

7. Schliessen Sie das Fenster und antworten Sie mit Ja auf die Sicherungsabfrage.
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Aufgabe 4: Serienbrief ausprobieren

1.

Offnen Sie die Vorschau. Der Brief ist nun an die Adressen in der Datenbank adres-
siert.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtick.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und deaktivieren Sie Serienbrief.
Rechtklicken Sie auf die RichText Komponente und wahlen Sie bearbeiten.

Wahlen Sie das Bearbeiten Menu aus. Die Option Feld einfiigen fehlt nun. Die Se-
rienbrief-Option ermdglicht es, Felder einzufiigen und Text in Serienbrieftext zu an-
dern. Wenn aber die Option Serienbrief nicht aktiviert ist, kbnnen Sie keine Felder in

den Brief einfligen.

Schliessen Sie das Fenster.

Aufgabe 5: Erstellen des Serienbriefes

1.

2.

10.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und aktivieren Sie die Serienbrief-
Option.

Rechtsklicken Sie erneut und wahlen Sie bearbeiten

Offnen Sie die Datei Form Letter.rtf im Verzeichnis Ihrer Report Builder Applikation.
Wir méchten die Méglichkeit haben, den Brief an die Adressen in unserer Datenbank
zu senden. Deshalb werden wir nun den Namen und die Adresse durch die Daten-
bankfelder ersetzen, die diese Daten enthalten.

Doppelklicken Sie auf den Vornamen Jane im Adressfeld.

Fugen sie das Feld First_Name ein. Der Vorname Jane wird durch das Feld First
Name ersetzt.

Wiederholen Sie die Prozedur fir die Felder: last name, address, city, state und zip.

Ersetzen Sie Jane and Plain in der ersten Zeile des Briefes mit den Felder First Name
und Last Name.

Ersetzen Sie auch den Vornamen Jane in Zeile neun mit dem Feld First Name.

Schliessen Sie das Fenster und sichern Sie die Arbeit. Die Vorlage sieht nun wie folgt
aus:

] 4

“First Hame> <Last Hame>
<Address 1>

< Citye, <35tate=

51697

* Detalbereich
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11. Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Form Letter.

12. Betrachten Sie die Vorschau. Namen und Adresse flr jede Person in der Datenbank

erscheinen, aber der Brief erscheint nicht. Um den Brieftext auf erscheinen zu lassen,
mussen Sie einige Einstellungen in der RichText Komponente vornehmen.

Aufgabe 6: Einstellungen der Komponente dndern

1.

2.

Lassen Sie die Entwurfsseite anzeigen.
Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Dehnen aus.

Wahlen Sie die Vorschau aus. Ein Teil des Briefes erscheint, aber der Rest auf der
rechten Seite ist abgeschnitten, da die Komponente zu schmal ist.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.

Verbreitern Sie die Komponente, indem Sie diese am rechten Rand nach rechts zie-
hen bis zur 6.5 Zoll Marke auf dem Massstab.

Betrachten Sie die Vorschau. Der erste Brief ist an Jennifer Davis adressiert. Schie-
ben Sie den Bildschirminhalt nach unten. Beachten Sie, dass der zweite Brief, adres-
siert an Arthur Jones, unten an der Seite erscheint. Wir wollen aber, das jeder Brief
auf einer neuen Seite beginnt.

Aufgabe 7: Erstellen einer Gruppe

1.

2.

Wabhlen Sie die Entwurfsseite aus.
Wahlen Sie Bericht, Gruppen.

Klicken Sie auf Hinzufligen und wahlen Sie das Feld Clients.Acct.Nbr aus der Aus-
wahlliste aus.

Markieren Sie Neue Seite beginnen.

Klicken Sie auf OK. Die Vorlage sollte nun wie folgt aussehen:

- N A T T
* Grupperkopl]0] Acoct Hbr

CFirsi Mame> <Lasi N ame>
CAddress L

< ity < Siadex

S169T

* Detalbaach
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6. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Immer, wenn nun eine neue Konto-

nummer (Acct.Nbr.) vorliegt, beginnt auch eine neue Gruppe. Deshalb erscheinen
nun die Briefe separat je auf einer Seite. Der schlussendliche Brief sollte nun in der
Vorschau wie folgt aussehen:

" ReportBuilder Pro: Form Letter

Datei

Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

=10l %]

Datenl Entwurf  orschau |

S BEAEBE [5z WA »H

Telcany, W
LI8%T

Jennifer Davis -

You may have already
won 10 million
dollarst!

T2 uuel Jamile, whovwill vou dowib o 10 mllion

dallars®

Sp=odiinb=mmu imes worm quickly m mankbs, file
book upiey, ood mod up loaiog sraydaogt

Hd pibe pourhdlicd ppa whoaz owoa 3 obodooad them wheo
IR —

By orapn o pop o aod (oo e ourae e

ek you plma mow, becume po o m phe e o choes o

wiemng 11 puillicn dellars!!

the s vou oo o b o becom s o milhimoon =:

| Zoach e hugs, pdd aquos mo bl WEER uoul row
Moge ool 13 filld vtk gald leka
% Ped the aucha lobel=d | 0 R L1 DL LARS
3 Ploce the aucher o et cuns =evdoge
4 Bur o lma §50 wonk o
[T N TS —"
b Do wecs ol | e
£)5 ovan Miguin=
5 Puapou chech ood e o 3w o e 1zus o medog s od sd
10 1 by 1 A L Ty g ey ey e [P Fp——
FREE TOS TER |
Caogiowlounna oo pan wial
Siacady,
Sudk ¥ Lima

Ahbres

Seite 1

7. Schliessen Sie den Report und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

In dieser Lektion lernen wir, wie wir mit mehreren dehnbaren Komponenten in einem Band
arbeiten missen (zum Beispiel mit 2 Memo Komponenten, die Seite an Seite erscheinen
mussen). Der Bericht wird folgendes enthalten:

* Notizen Uber verschiedene Fische
» Statistikangaben Uber jeden Fisch

Ouerview

b hrren 3 | he by apolisd e oh. inhebls ouls e = and e upon ol s ad mokoka by oy
Ihmm 'sih premiul lsalh. They 3 voaooan mies, e dyvss iaea | ey (b ceren 1o oh devos b of peem|
oyaima,

Do ol sl Iha toh. Jl.::uuml an 1353 oo, “The pooonoao 'esh 303 Eer sy upon [he e vao loee o e
slomch, oo mdlrﬂum-ﬂmlw!l-umilhmdlhhﬂr T I =™a oo
|“Hhmlhlmlmlhm cad, |he il bbooo, axd e @il oEona @Eoyan o
mlimTe =dimy.

Mol echbim.

Faym o do-Fao'c axd Exad 2oy lo Tome.

Description Rewiew

b hrren 3 | e by apolied Do oh. Fhm ol bl 20w Do ol sl (he Vob™
ol 3 oulm 1w 3 e ety upon | o ok e .
ol o ad mokoks by 0wy [hem Thary 3mmm |0 smply |l |he bollom e
~+ih premiul lmmih. Fhey =eyoaoao e, abnad |heom woic, oo 'oh o
ard cevm s 1mpo | sy | cioen higom 'oh “mm ey pood s 7
v berds o peeml oyl mE. Ared |hm oy el

Ihm Toren T ch, 1he
Comal wal |ha loh. Sooadeg loan 13R 131 ol
oo, The pooonoan Hesh a0 pErmly LTy —_
mlhr—mlmdlhim m perpin =
o] vaenl yoomo 2 ol opn, ad by |hm 'oh '; sl b o
:rnm-:u-um:ln-nu:l—u The by Il mm1mn, oy E o,
¥ ham 1arem bemcrrre 1 ockod i h ayooeo, 1he
Imlrﬂ.ﬁ, e wym o |l el Vil 3 deplon o
booo axdihe e oEE n s ooyaEm Ihmdeaib, Il
o wlimme =fimng.” 1 zsxts smeod

2 Ihouph s
Mol mckhin. Ymrm 4olm | ho ol .

Faym o do-Fao'c axd Exad 2oy lo Tome.

TEwas Mene Ealiol odes coromolum

T Pt oh Lungth In 19 FOREER AT

ennen Mane Coen figoe'oh

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufgabe 1: Daten auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.
2. Starten Sie den Abfrageassistenten.
3. Wahlen Sie die Tabelle Biolife aus.
4. Klicken Sie auf Weiter, bis Sie die letzte Anzeige sehen.
5. Klicken Sie auf Fertigstellen.

6. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein gelbes DBMemo

1.

2.

10.

Gehen Sie zur Entwurfsansicht.
Vergrdssern Sie das Detailband auf 3.5 Zoll.

Platzieren Sie ein DBMemo im Detailband. Setzen Sie die Position wie folgt fest:
Links = 0.13, Oben = 0.06, Breite = 7.67, Hohe = 0.92

Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Schrift auf Arial 12, normal und die Ausrichtung auf linksbiindig. Wah-
len Sie die Schriftfarbe schwarz.

Setzen Sie die Markierungsfarbe auf gelb.

Markieren Sie Dehnen.

Starten Sie die Ansicht Berichtsbaum via Ansicht, Werkzeugleisten.
Rechtsklicken Sie auf DBMemo1 im Berichtsbaum und wahlen Sie umbenennen.

Setzen Sie den Namen der DBMemo Komponente auf Yellow und driicken Sie die
Eingabetaste.

Aufgabe 3: Erstellen Sie eine Form

1.

Platzieren Sie eine Form im Detailband und setzen Sie deren Position wie folgt: Links
= 0.07, Oben = 0.03, Breite = 7.8 und Hohe = 3.4

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie mit Vorganger dehnen.
Wahlen Sie auch in den Hintergrund schicken.

Betrachen Sie die Vorschau. Die Texte werden nun mit den Formelementen als
Hintergrund gedruckt.

Aufgabe 4: Erstellen Sie das hellblaue DBMemo

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Erstellen Sie ein neues DBMemo Element unterhalb von Yellow.

Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Breite auf 1.1 Zoll.

Richten Sie die Komponente am linken Rand nach den Yellow Komponente aus.
Wahlen Sie als Markierungsfarbe hellblau.

Im Berichtsbaum setzen Sie den Namen auf Aqua.
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8. Drucken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Reference.
9. Betrachten Sie die Vorschau. Sie sehen nun, dass die hellblaue Form vor der gelben
liegt.
Aufgabe 5: Aqua soll sich relativ zu Yellow verschieben
1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2. Rechtsklicken Sie auf Aqua und wahlen Sie die Option Verschieben im Verhaltnis zu.
Eine Dialogbox wird gedffnet:

¥erschieben im Yerhaltnis. x|

Stelle Objektpozition ein bazierend auf:

“'ellaw j

<Feine:

EIﬂmwmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmj|

3. Wahlen Sie das Element Yellow auf der Auswahlliste.

4. Kontrollieren Sie in der Vorschau. Aqua druckt nun nach Yellow.

Aufgabe 6: Erstellen Sie das Memo Fuchsia
1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.
2. Platzieren Sie ein neues Memo neben Aqua.
3. Richten Sie es am rechten Rand nach Yellow aus.
4. Richten Sie es am oberen Rand nach Aqua aus.

5. Setzen Sie die Markierungsfarbe auf lila. Die Vorlage sieht nun wie folgt aus:

Steokyow 3 the big zpotied rigge nch. lvkabie onkr metaras ard keds apor cniztacean: and
milingks by crazhing tem with poe v eeth. Theyane woEckon ege e, aud due s eportaee g
thie Gl Tigge e b dewon 1 bede of pearl oz

D potedtth b e k. Sosonding 3w 1575 a0 it, "te pakoorons s b 3cE primariby apon the

e uong tegne of the £OMAch, oocas kg wok stsparme o thatargas, aed £ arby 3Me wards 3l e
mugcks ofthe body. The Trame becomes rocked with 2paems, the Dag e thicks ved, the oy fhed,

the breath (kg Boorkon, 3ed the pate vbexplres (v 3 panooEm oteneme 200k g "

Hotedble .

Rawaa b oo pacic 3nd EartATica ©somod.

Ao Ko

a the big

paited

| trigge k.

6. Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie aus: Verschieben im Verhalt-
nis zu.

7. Wabhlen Sie Yellow.

8. Setzen Sie den Namen des neuen Elements im Berichtsbaum auf Fuchsia.
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Aufgabe 7: Text ins Memo laden

1. Rechtsklicken Sie auf Fuchsia und wahlen Sie die Option Zeilen. Der Memoeditor
wird angezeigt.

4] _»I_I
Laden... | Speichern... 0k, I .-'-‘-.I:nl:-rec:henl

2. Klicken Sie auf Laden.

3. Wahlen Sie MemoLines.txt aus dem Verzeichnis, in das die Report Builder Applika-
tion installiert wurde. Sie sehen den folgenden Text:

The niotes that zay "Dao not eat this fish" -
gort of crack me up.

They zeem ta imply that the bottam line

about these exotic, wondrous fish iz

"are they good eatin™'?

And the stany about

the Clown Triggerfish, the

1878 account,

rmakes it seem

like people are punizhed |-
by the fizh for eating the ones

that are rare, mysterious.

"What a description of =
Kl b
d  Speicher... | ok | Abbrechen |

4. Klicken Sie auf OK.
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5. In der Vorschau sehen Sie nun folgendes:

Also known as the big spotted tnggerfish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
rrellisks by crushing thern with powierul teeth. They are voracious eaters, and diers report sesing
the clown triggedish devow beds of pearl aysters.

D mot eat this fish. According to an 1878 account, "the paisonous flesh acts primanty upon the
nervous tissue of the stomach, occasioning violent spasms of that argan, and shortly afterseards all the
muscles of the body. The frame becomes rocked with spasms, the tongue thickened the eye fixed,
the breathing laborious, and the patient expires in 2 parosysm of exreme suffering ®

Mot edible

Fanne i= Indr-Pacific and East Africa to Somoa
Also known

as the big
spatted
triggesfish,

Beachten Sie, dass der Text flir Aqua und Fuchsia nicht ganz erscheint.

6. Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurtck.

7. Wahlen Sie Dehnen fir beide Komponenten aus.

8. In der Vorschau sehen Sie nun, dass der gesamte Text erscheint. Als nachstes wer-
den wir zusatzliche Informationen fir jedes Memo ausgeben.

Aufgabe 8: Erstellen von DBText Komponenten

1. Wabhlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2. Platzieren Sie eine DBText Komponenten unterhalb von Aqua.

3. Teilen Sie das Feld Common Name zu.

4. Wahlen Sie Verschieben mit Vorganger aus.

5. Wahlen Sie automatische Gréssenanpassung.

6. Kopieren Sie die DBText Komponente und platzieren Sie diese unterhalb von Fuch-
sia. Sie Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

“ Yoo

abitat iz arcund boulders, caves, coralleoges and Crevices in Shalow Walers. =wims alone or in
Ioups

s color changes dramakically from juvenile to adut. The mature adult fish can startle dvers by

alied seaperch in
ciralia, Inhabits the
arcund kagoon coral
1 and sandy bottoms.

_lown | nggers _lown | nggerhs
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7.

In der Vorschau sehen Sie nun, das der Text in den Memos so gross ist, das die Tex-
te in den DBText Komponenten erst auf der nachsten Seite ausgegeben werden, wo
sie verwaist aussehen.

Wahlen Sie erneut die Entwurfsansicht aus und setzen Sie die Breite beider Memos
auf 3 Zoll. Richten Sie Fuchsia am rechten Rand aus nach Yellow.

In der Vorschau sehen Sie nun, dass die DBText Komponenten auf der gleichen Sei-
te ausgegeben werden. Jedoch werden beide auf der gleichen Position am Ende des
Bandes ausgegeben. Wir mochten aber, dass jedes DBText Element gleich nach
seinem vorausgehenden Memo ausgedruckt wird. Um dies zu erreichen, missen wir
Bereiche benutzen.

Aufgabe 9: Erstellen eines Bereiches

1.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie die Bereichs-Komponente aus und platzieren Sie diese neben Aqua.
Aus der Palette der Linienfarben wahlen Sie keine Linie aus.

Wahlen Sie als Flillfarbe hellgrau aus.

Ziehen Sie das DBText Element in die Bereichskomponente hinein. Verschieben Sie
nun den Bereich nach oben und unten. Sie werden feststellen, dass die DBText
Komponente sich mit dem Bereich verschiebt, da die DBText Komponente nun im

Bereich enthalten ist.

Setzen Sie die Breite des Bereichs auf 3 und richten Sie die Komponente am linken
Rand nach Aqua aus.
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Dehnbares Memo

Wenn Sie Berichte erstellen, die mehrere Memos in einem Band enthalten, kann es nétig
sein, dass Sie einige ziemlich fortschrittliche Techniken bendétigen, um zu erreichen, dass
der Inhalt des Memos und die dazugehdérenden Komponenten im Bericht gut angeordnet
erscheinen. Bei einem Memo pro Band wird die Option Dehnen markiert. Damit passt sich
die H6he automatisch an den Inhalt an. Wir nennen dies Andern der Héhenausdehnung.
Wenn die Komponenten in einem Band sich ausdehnen, dehnt sich auch das Band aus.
Deshalb genugt es, dass wir die Option Verschieben mit Vorganger in den Textelementen
unterhalb des sich dehnenden Memos setzen. Wenn das Memo gedruckt wird, wird das
Band ausgedehnt und die Textelemente unterhalb werden soweit verschoben, wie das
Memo ausgedehnt wurde.

he notes that say Do net eet thes Ash
ait of crack me

TRy saim boimply hat 1he boitom ine
tmout the e exolic, wondrous fish is

a e they good aalin™?

Tiggedish

* Diai Caaeny

Comreon Merw  Cioan Trigoernh

Layout Vorschau

Aufgabe 10: Erstellen des Bereichs 2
1. Erstellen Sie einen 2.Bereich und platzieren Sie diesen neben Fuchsia.
2. Inder Linienfarbenpalette wahlen Sie wiederum keine Linie aus.
3. Als Fullfarbe wahlen Sie dunkelgrau.

4. Ziehen Sie das DBText Elemente in den Bereich hinein. Kontrollieren Sie, ob sich das
DBText Elemente mit dem Bereich mitbewegt.
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5. Setzen Sie die Breite des 2.Bereichs auf 3 Zoll und richten Sie den Bereich am rech-
ten Rand nach Fuchsia aus. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

* Yol

abitat is around boulkdsrs, caves, coralledges and cresices in shalow wabters, Swirms alone or in
Mpe

5 color changes dramabcalky from jwwenile to aduk. The mature adult fish can stanle dvers by

alled seaerch in Australia. Inhabits
areas around l3goon coral resfs

d sandy bottoms.

6. Betrachten Sie die Vorschau. Der Bereich wird vor den Memos gedruckt. Wir wollen
dies korrigieren.

Nebeneinanderliegende dehnbare Memos

Die Option 'Verschieben mit dem Vorganger' arbeitet gut, wenn Sie nur eine dehnbare
Komponente im Band haben. Aber wenn Sie nun zwei dehnbare Memos nebeneinander
haben, welchen dazugehdrige Textelemente folgen mussen ? Die folgende Darstellung
zeigt zwei Memo-Komponenten in einem Band. Jedem Memo folgt eine Textkomponente.

Layout

Wenn wir flr alle Textelemente die Option Verschieben mit Vorganger setzen, das werden
die Komponenten um die Ausdehnung den grosseren Memos verschoben, wie diese Vor-
schau zeigt:
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Aufgabe 11: Bereichseigenschaften anpassen

1. Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wahlen Sie Verschieben im Ver-
haltnis zu.

2. Wahlen Sie Aqua auf der Liste aus.

3. Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wahlen Sie Verschieben im Ver-
haltnis zu.

4. Wahlen Sie Fuchsia der Liste aus.

5. In der Vorschau sehen Sie nun, dass jeder Bereich unterhalb des dazugehdrigen
Memos ausgegeben wird.

Bereiche

Sie bendtigen eine Bereichs-Komponente, wenn Sie einige Informations-
Komponenten mit einer dehnbaren Komponente verbinden wollen. Ein Bereich ist
eine spezielle Komponente, welche andere Komponenten aufnehmen kann. Sie kon-
nen andere Komponenten in den Bereich aufnehmen, wenn Sie diese mit der Maus
in den Bereich hineinziehen. Die nachfolgende Vorlage wurde so modifiziert, dass die
Informations-Komponenten in die Bereiche platziert wurden. Indem Sie logisch zu-
sammengehorende Komponente in Bereichen zusammenfassen, machen Sie den
ersten Schritt, um ein solches Layoutproblem zu I6sen. Der letzte Schritt ist, die Opti-
on Verschieben im Verhaltnis zu bei jedem Bereich anzuwenden.

Layout

Die Option Verschieben im Verhaltnis zu ermdéglicht es uns, dehnbare Komponenten
als Einheit zu betrachten. Im vorliegenden Fall wiirden wir die Option Verschieben im
Verhaltnis zu im linken Bereich auf das Memoelement direkt oberhalb setzen und
ebenso den rechten Bereich auf das Memo gerade oberhalb setzen. Wenn wir nun
den Bericht betrachten sehen wir folgenden Effekt:

P T Fampa s bl Fua e i e s

---------
------

Vorschau

Wenn ein Bericht mehrere dehnbare Komponenten enthalt (z.Bsp. Memos) und an-
dere Komponenten, die nicht in den richtigen Positionen gedruckt werden, dann ist es
wichtig zu wissen, dass Sie die Situation oft bereinigen kénnen, indem Sie Bereiche
verwenden, um die Elemente logisch zu gruppieren und dann die Option ,Verschie-
ben im Verhaltnis zu’ anwenden um die Bereiche mit den dehnbaren Komponenten
zu verbinden.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Informationen zu den Bereichen hinzufligen

1.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick und Idschen Sie die DBText Komponente in
den Bereichen.

Rufen Sie die Anzeige der Datenstruktur auf.

Klicken Sie auf den Layout Tabulator der Datenstruktur.

Setzen Sie die Eigenschaften der Beschriftungen auf Arial, fett, 10 Punkte.
Setzen Sie die Eigenschaften der Felder auf Arial, normal, 10 Punkte.
Wahlen Sie den Tabulator Daten aus.

Wahlen Sie die Felder Category und Common Name aus.

Ziehen Sie diese Auswabhl in die linke, obere Ecke des hellgrauen Bereiches.

Wahlen Sie die Felder Species Name und Length In aus.

10. Ziehen Sie diese Feldauswahl in den dunkelgrauen Bereich.

Aufgabe 2: Anpassen der Bereiche

1.

2.

Wahlen Sie alle Komponenten im hellgrauen Bereich aus.

Ziehen Sie diese nach links, bis die Beschriftungen mit dem linken Rand des Berei-
ches ausgerichtet sind. Die DBText Elemente ragen dabei Uber die Bereiche hinaus.

Heben Sie die Auswahl auf und wahlen Sie die DBText Komponente Common Name
aus.

Verkleinern Sie die Breite dieses Elements, so dass es in den Bereich passt.

Feqgion
Categqony Enapper |
it

Common Namé !?ed Ermperar

Wahlen Sie die DBText Komponente Category aus und verkleinern Sie die Breite, bis
sie im Bereich Platz findet.

Setzen Sie die Komponenten auf automatische Grossenanpassung.
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7.

10.

Wahlen Sie alle Elemente im dunkelgrauen Bereich aus. Ziehen Sie diese Elemente
nach links bis die Beschriftungen den linken Rand des Bereiches berihren. Die Kom-
ponente Species Name findet nicht vollstandig Platz.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente Species Name und wahlen Sie automatische
Groéssenanpassung. Die eine Seite der Komponente ist nun innerhalb des Bereiches.
Aber diese Komponente sollte nun nicht auf automatische Gréssenanpassung einge-
stellt werden, da sonst der Text eventuelle Uber den Bereichsrand hinausragt.

Deaktivieren Sie die automatische Gréssenanpassung aber vergréssern Sie die Brei-
te dieser Komponente bis zum rechten Rand. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

~ oot
Habitat is around boulders, caves, coral ledges and crevices in shalkow waters, Swams akone orin
[OLps

b5 codor changes drarmaticaly frarn prvenibs o adult. The mature adult fish can starle divers by

lad seaperch in Australia. Inhabiis
areas around kagoon coral reals
nd sandy boloms.

p—
LR LR E"IH |
Comimion Name  Fed Emperar

In der Vorschau sehen Sie nun, dass kein weisser Zwischenraum zwischen den Me-
mos vorhanden ist. Wir kénnen dies beheben durch eine Anpassung der Position.

Aufgabe 3: Zwischenraum zwischen den Bereichen und separate Seiten

1.

2.

10.

Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf das gelbe Memo Element.

Wabhlen Sie Position und geben Sie fir Unterer Versatz 0.1 ein.

Setzen sie auch fiir die Elemente Aqua und Fuchsia den unteren Versatz auf 0.1.
In der Vorschau setzen Sie nun den weissen Rand zwischen den Memos. Wir mis-
sen nun eine Gruppe erstellen, damit jede Beschreibung eines Fisches auf einer
neuen Seite ausgegeben wird.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlck.

Erstellen Sie eine Gruppe auf das Feld Common Name.

Wahlen Sie neue Seite beginnen aus.

Wabhlen Sie alle Memos aus und setzen Sie die Markierungsfarbe auf keine.

Wahlen Sie beide Bereiches aus und setzen Sie die Fillfarbe auf keine.

In der Vorschau sieht nun alles grossartig aus, aber man kann kaum zwischen den
Memos unterscheiden. Diese Brauchen Titel.
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Aufgabe 4: Neuausrichten des Layouts
1. Vergrdssern Sie das Detailband auf 4 Zoll Héhe.
2. Vergréssern Sie die Form fur den Hintergrund bis an den Fuss des Bandes.
3. Wahlen Sie beide Bereiche aus.
4. Ziehen Sie beide Bereiche nach unten bis die obere Flihrungslinie bei 3 Zoll liegt.
5. Heben Sie die Selektion auf und wahlen Sie die Memos Aqua und Fuchsia aus.

6. Ziehen Sie die Memos nach unten bis die obere Markierungslinie auf die1 s+ Zoll
Marke zeigt.

7. Wahlen Sie Yellow aus und ziehen Sie dieses Elemente nach unten bis zur Marke
3/8 Zoll.

™ Gnpperkop i} Comraon Heme
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Aufgabe 5: Titel erstellen
1. Erstellen Sie ein Beschriftungsfeld oberhalb von Yellow.
2. Richten Sie dieses am linken Rand mit Yellow aus.
3. Setzen Sie den Text auf Overview.

4. Wahlen Sie als Schrift 14, fett aus.
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5. Kopieren Sie das Label und fiigen Sie es oberhalb von Aqua ein.
6. Richten Sie die neue Beschriftung am linken Rand mit Aqua aus.

7. Setzen Sie den Text auf Description.

8. Wabhlen Sie das Feld aus, kopieren Sie es und fligen Sie es oberhalb von Fuchsia

ein.
9. Richten Sie es am linken Rand nach Fuchsia aus.

10. Setzen Sie den Text auf Review.

bvewlew
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Aufgabe 6: Titel anpassen

1. Betrachten Sie die Vorschau. Die Beschriftung Overview sieht gut aus, aber die an-

deren Beschriftungen werden vor Yellow ausgegeben.

2. Setzen Sie diese auf Verschieben mit Vorganger.

In der Vorschau sehen Sie, dass diese nun am Ende des Bandes ausgegeben wer-

den. Wir missen nun noch einen Bereich erstellen um die Titel oberhalb der Memos

auszugeben.
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Aufg

1.

2.

1

abe 7: Erstellen und platzieren eines Titelbereiches

Erstellen Sie einen Bereich unterhalb von Yellow.

Setzen Sie den Namen auf TitleRegion.

Wahlen Sie keine Linie aus.

Passen Sie die Grosse auf die gleiche Breite wie Yellow an.

Setzen Sie die Hohe des Bereiches auf 0.4.

Ziehen Sie die Beschriftungen Description und Review in den Titelbereich hinein.
Ziehen Sie den Titelbereich bis knapp Utber die Memos Aqua und Fuchsia.
Richten Sie die Beschriftungen am oberen Rand aus.

Richten Sie die Beschriftungen am linken Rand mit den Memos aus.

0. Verringern Sie die Hohe des Bereiches, so dass dieser nicht den oberen Rand der
Memos Uberlappt. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

g

s ke &5 the b spatted triggedish. habits outer resl areas and fasds upon crustacaans and
miolusks by crushing them with poswedul teeth. They are voracious saters, and divers report s2sing
e clown trigoedizh dewour beds of pearl oysters

vervie
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pnd sandy bottoms ey seem o imply that the bottomn ns
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Aufgabe 8: Vorschau und Feineinstellung
1. In der Vorschau sehen Sie, dass der neue Bereich sich relativ zum Element Yellow
verschieben sollte.
2. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.
3. Wahlen Sie fiir den Titelbereich Verschieben im Verhaltnis zu auf wahlen Sie das
Element Yellow aus.
4. In der Vorschau sehen Sie, dass Aqua und Fuchsia sich relativ zum Titelbereich ver-

schieben sollten.
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5. Setzen Sie also die Option Verschieben im Verhaltnis zu und wahlen Sie als Element
TitleRegion aus.

6. Klicken Sie auf Vorschau. Der definitive Bericht sollte nun wie folgt aussehen:
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[Seite 1 ]

7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie einen Bericht mit Hilfe der Kreuztabellen-Komponente erstellen.
Wenn wir das Konzept dieser Komponente genau verstehen wollen, missen wir effektive
Ausdrucke machen und diese auf verschiedene Arten betrachten. Sie missen deshalb fir
diese Lektion einen Drucker haben, eine Schere, Klebeband und einen Hefter. Bis zum Ende
dieser Ubung werden wir folgende Produkte erstellen:

» Eine Kreuztabelle im Poster Stil mit Anordnung ,esrt quer, dann nach unten’
» Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit normaler Anordnung
» Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit der Option wiederholte Beschriftungen

Aufgabe 1: Daten auswéhlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.

2. Schliessen Sie die Datenstruktur und den Berichtsbaum, falls diese noch sichtbar
sind.

3. Rufen Sie den Abfrage-Assistenten auf.
4. Wahlen Sie die Tabellen Customer und Orders aus.
5. Wabhlen Sie alle Felder aus.

6. Fahren Sie nach unten zum Feld Amount Paid, wahlen Sie es aus. Warten Sie eine
Sekunde, dann klicken Sie erneut.

7. Andern Sie den Namen auf Sale Amount.

8. Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet und doppelklicken Sie auf das Feld Compa-
ny.

9. Maximieren Sie das Feld des Abfrage-Assistenten. Wahlen Sie Ausdruck als Funktion
aus und geben Sie folgenden Ausdruck in Editierfeld ein:

Extract(Month from SaleDate)

NB. Der Ausdruck entnimmt den Monat aus dem Verkaufsdatum, was es uns erlaubt,
Monatstotale zu berechnen.

10. Andern Sie die Feldabkiirzung auf SaleMonth.

11. Klicken Sie auf OK.



Report Designer: Kreuztabellen

123

Aufgabe 2: Erstellen Sie eine Kreuztabelle

1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2.

Wahlen Sie Bericht, Daten. Wahlen Sie keine fur beide Datenpipelines aus.

Platzieren Sie eine Kreuztabellen-Komponente in das Detailband. |

Benutzen Sie die Editier-Werkzeugleiste und weisen Sie den Kreuztabelle die Pipeli-

ne Customer zu.

Wabhlen Sie Datei, Seite einrichten aus. Unter Papiergrésse wahlen Sie das Querfor-

mat aus.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wahlen Sie Konfiguration
aus. Der Kreuztabellen-Assistenz wird angezeigt:
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7. Lesen Sie die Instruktionen am oberen Bildrand des Kreuztabellen-Assistenten.
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8. Wahlen Sie das Feld SaleMonth aus und ziehen Sie es auf die Zelle Neue Zeile. Be-
achten Sie die beiden schwarzen Dreiecke, die zeigen, wo die Dimension erstellt
wird.

[

9. Wenn die schwarzen Dreiecke links des Feldes neue Zeile erscheinen, lassen Sie die
Maustaste los. Sie sollten nun folgendes sehen:

Meue Spalte
saleldonth

10. Klicken Sie auf OK.

11. Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Crosstab.

12. Rufen Sie die Vorschau auf. Eine leere Seite wird angezeigt, weil noch keine Werte
der Kreuztabelle zugeordnet wurden.
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Kreuztabellen

Das Arbeitsblatt war eine der ersten Applikationen, die den PC so erfolgreich machten.
Arbeitsblatter zeigen Berechnungen in einem Gitterformat mit Spaltentberschriften, Zei-
lenbezeichnungen und Berechnungen in den Zellen. Ein typisches Arbeitsblatt sehen Sie
im untenstehenden Bild:

Custormer Mo, Caompany Contact State
3053 Armerican SCUBA Supply Lynn Cinciripini CA
3954 Blue Glass Happiness Christine Taylor  [CA
3054 Catarnaran Dive Club Micale Dupont CA
3051 San Pablo Dive Center Patricia O'Brien A,
3052 Underwater Sports Co. Dave Walling CA

Ein Arbeitsblatt kann viele verschiedene Darstellungen annehmen. Das Kreuztabellen-
Format ist ein haufig benutztes Format. Kreuztabelle steht fiir Kreuz-Tabulation, einem
Vorgang, bei dem Totale und andere Berechnungen basierend auf allgemeinen Werten
aus einem Datensatz durchgefiihrt werden. Beispiel: Nehmen wir an, Sie haben einen
Satz von Daten, welche die Verkaufe einer Firma beschreiben. Jeder Verkauf umfasst
eine Zeile von Daten und enthalt Kundenname, Ort, Kanton (State), Verkaufsdatum und
Verkaufsbetrag. Nehmen wir nun an, Sie wollen die Gesamtverkaufe eines Monats fur
einen Kanton wissen. Hier ist nun eine Mdglichkeit, wie Sie solche Daten prasentieren
koénnten:

State: AL
Year: 1999
Total Sales: $2577

State: CA
Year: 2000
Total Sales: $3548

Diese Darstellung ist in Ordnung, macht aber einen Vergleich zwischen den Kantonen
schwierig. Eine andere Darstellungsart ist folgende:
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Dieses Format ist kompakter und einfacher zu lesen. Es werden mehr Daten auf kleine-
rem Platz dargestellt. Vergleiche sind einfacher moéglich. Dieses Format ist nun eine
Kreuztabelle. Die Werte fir die Monate und die Staaten werden Dimensionen genannt,
weil diese die Daten in Zeilen und Spalten ausrichten.
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Kreuztabellen (Fortsetzung)

Die Werte in den Zellen sind Berechnungen, die erstellt werden, wenn die Verkaufszahlen
summiert werden. Die einfache Kreuztabelle, die wir hier gezeigt haben, kann weiter ent-
wickelt werden. Was ist, wenn wir die Verkaufszahlen je Ort wissen wollen (je Staat) und
auch die Anzahl Verkaufe pro Ort. Wir kdnnen diese Information prasentieren, indem wir
einfach eine neue Dimension zu den Spalten hinzufiigen (zum Beispiel Ort) und eine ande-
re Berechnung zu den Werten (Anzahl Verkaufe). Die erweiterte Kreuztabelle wiirde wie
folgt aussehen:
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Beachten Sie die neuen Subtotal Spalten nach jedem Staat. Diese Kreuztabelle zeigt alle
Informationen der ersten Kreuztabelle und zuséatzliche Informationen nach Ort. Sie sehen
nun, dass Kreuztabellen eine Menge von Daten auf kleinem Raum deutlich machen kén-

nen. Report Builder hat die Moglichkeit, Kreuztabellen zu erstellen. Diese Komponente ist
so entworfen worden, dass sie die meisten, allgemeinen Anforderungen an Kreuztabellen
zu erflillen vermag, bei minimalem Aufwand lhrerseits.

Beispiel: Nehmen wir an, dass Sie eine Kreuztabelle erstellen wollen, die wir soeben be-

schrieben haben. Sie wirden dann folgende Schritte durchfihren:

Wahlen Sie die Verkaufsdaten auf der Datenbank aus.

Erstellen Sie eine Kreuztabelle-Komponente im Bericht.

Wabhlen Sie die Felder State, City und Month als Dimensionen aus.

Wabhlen Sie Anzahl und Summe als Werte aus.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er wiirde etwa wie folgt aussehen:
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Aufgabe 3: Entwerfen der Kreuztabelle

1.

Auf der Entwurfsansicht rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle und wahlen Sie Konfi-
guration.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert. Sobald die Indikatoren
erscheinen, lassen Sie das Feld los. Das Diagramm sollte nun wie folgt aussehen:

Meue Spalte

Summe von Sale Amount

Salebonth Meue feile
1000
Gesamtsumme 1000

NB. Die Zahl 1000 stellt das Format des berechneten Wertes dar. Die Gesamtsum-
me zeigt an, dass die letzte Zeile der Kreuztabelle das Verkaufstotal aller Monate an-
zeigen wird.

Wahlen Sie das Feld SaleMonth aus und benutzen Sie die Markierungs-Farbpalette,
um die Farbe auf griin zu setzen. Beachten Sie, dass die Elemente in Lila, anstatt in
Grin angezeigt werden, weil die Zellen angewahlt sind. Wenn Sie ein anderes Ele-
ment anklicken, wird die Zelle in griin erscheinen.

Wahlen Sie Gesamtsumme aus und setzen Sie die Farbe auf gelb.
Wahlen Sie die Zelle Summe von Sale Amount aus und setzen Sie die Farbe auf lila.

Wahlen Sie die Zelle 1000 unterhalb von Summe von Sale Amount aus und setzen
Sie die Farbe auf rot.

Wahlen Sie die Zelle 1000 rechts vom Gesamttotal aus und setzen Sie die Farbe auf
grau.

Schliessen Sie den Kreuztabellen-Assistenten.

Betrachten Sie die Vorschau. Die eingestellten Farben veranschaulichen nun, wo die
Zelle ausgegeben werden. Die rote Werte reprasentieren die Verkaufszahlen pro
Monat. Der graue Wert ist die Verkaufszahl fur das Jahr. Die Zahlen in griin sind die
Monate. Die gelben und lila Felder zeigen wo die Titel oder Beschriftungen ausgege-
ben werden. Nun wollen wir einige weitere Werte ausgeben. Bis jetzt haben wir die
Summer der Verkaufsmengen. Nun wollen wir den Durchschnitt und die Anzahl der
Verkaufe pro Monat in der Kreuztabelle ausgeben.
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Erweitern des Kreuztabellen-Entwurfs

Aufgabe 1: Werte zur Kreuztabelle hinzufligen

1.

2.

Starten Sie den Kreuztabellen Assistenten.
Wahlen Sie alle farbigen Zellen aus und setzen Sie die Farbe auf keine.
Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert.

Wahlen Sie die zweite Summe des Sale Amount Feldes aus (nach der Zelle neuer
Wert).

Suchen Sie die Auswahlbox auf der Werkzeugleiste auf.

Wahlen Sie als Funktion Mittelwert aus.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount noch einmal auf die Zelle neuer Wert.

Wahlen Sie die zweite Summe von Sale Amount aus (unterhalb der Zelle Mittelwert).

Wahlen Sie auf der Funktionsauswahl laufender Zahler aus. Das Diagramm sollte wie
folgt aussehen:

Summe von Sale Amount
saleManth Meue Zeile
1000
Mittelwert Sale Amount
Gesamtsumme (Summe von Sale Amaount) 1000
Gesamtsumme (Mittelwart Sale Amount) 1000
Gesamtsumme (Laufender Z3hler von Sale Amaount) 1000

10. Klicken Sie auf OK.

11. Starten Sie die Vorschau. Die Tabelle enthalt neue Werte. Ricken Sie auf die

2.Seite vor. Die Gesamtsummen sind auf dieser Seite. Der Bericht zeigt die Summen,
den Mittelwert und die Anzahl der Verkaufe pro Monat an.
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Aufgabe 2: Format der Werte festlegen

1.

2.

Rufen Sie den Kreuztabellen-Assistenten auf.
Wahlen Sie die Zahl 1000 unterhalb der Zelle Summe von Sale Amount auf.

Rechtsklicken Sie darauf und wahlen Sie das Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste
Zeile mit dem $ Zeichen.

Wahlen Sie die Zahl 1000 unterhalb von Mittelwert Sale Amount.

Nach Rechtsklicken wahlen Sie Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste Zeile mit dem $
Zeichen.

Aufgabe 3: Berechnen des Totales pro Staat

1.

Ziehen Sie das Feld SaleMonth in der Kreutabelle auf das Feld neue Spalte.

I Mea Spaita j
Surme von Salks Amourd *‘
aue Jeile
SFr 1000000
Mittatwart Sale Arnount
SFr. 1000000
Laufenider Zahler von Sale Smaount
1000
Meusar YWerl
Gagamtaurnme [Summs von Sale Smount] SFr. 1000000
Gagsmtaumme (Mittakaat Sals Amount) SFr 1000000
Gagariteumme [Lauferder Zahlar von Sale Amount) 1000
2. Ziehen Sie das Feld State auf die Zelle neue Zeile.
SakMoni# Gagamlgumme
| Mg Spalie
Sumens von Sale Aawng
Stale M Tada =k toonon | SFr 100000
Fimakvai Sak Aol
SFr. 100000 | SFr 100000
Lauardar Jablar v Sake Aol
100 1o
Meimar Wan
Gesanaumma (Summe van Sale Aemdund] SFr 1000 00
Gesanisumiva (Mitlabwan Sale Amoust) SFr. 1000 0
Geganmisurima (Laufandar L8 hlsr voem Sale Bmount) (B1E ]
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3.

4.

Klicken Sie auf OK.

Rufen Sie die Vorschau auf und wahlen Sie die Ansicht ganze Seite auf der Werk-
zeugleiste aus. Beachten Sie, dass die Monate oben an der Tabelle nach rechts ver-
laufen, anstatt auf der Seite nach unten. Dies ist so, weil wir das Feld SaleMonth als
neue Spalte definiert haben und nicht als neue Reihe. Die Tabelle zeigt uns die
Summe, den Mittelwert und die Anzahl der Verkaufe pro Monat fir jeden Staat. Un-
gliicklicherweise zeigt uns die Vorschau nicht die ganze Ansicht der Kreuztabelle.
Nachdem wir das Titelband entworfen haben werden wir das ganze ausdrucken und
zusammenstellen.

Aufgabe 4: Das Kopfband entwerfen

1.

10.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein und platzieren Sie ein Beschriftungselement im
oberen, linken Rand des Kopfbandes.

Setzen Sie den Text auf Annual Sales.

Setzen Sie die Schrift auf 12, fett.

Platzieren Sie eine Systemvariable in die rechte, untere Ecke des Kopfbandes.
Wabhlen Sie Datum und Zeit (Druck) aus.

Platzieren Sie eine weitere Systemvariable rechts unten im Kopfband.

Wahlen Sie Seiten und Gesamtseiten (ausf.) aus.

Richten Sie die Systemvariablen am oberen Rand aus.

Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Report.

Wabhlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Seitennummer auf jeder Seite
ausgegeben wird.
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Verstehen der Kreuztabellen Vorlagen

Aufgabe 1: Steuern der Seitenaufbereitung: erst nach unten, dann quer

1.

2.

Ausgehend von der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.

Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle.

Wahlen Sie Paginierung aus. Beachten Sie, dass die Paginierung standardmassig
auf erst nach unten, dann quer eingestellt ist. Diese Einstellung bestimmt, wie in wel-

cher Reihenfolge die Seiten ausgegeben werden.

Nehmen Sie die ausgedruckten Seiten und bearbeiten Sie diese wie folgt:

] 3

2 4

Schneiden Sie den ca 2 Zoll grossen, unteren Rand auf Seite 1 und 3 ab. Schneiden
Sie auch den ca 4 Zoll grossen, linken Rand der Seiten 3 und 4 ab.

Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu Hil-
fe, um die Seiten exakt auszurichten.

I

4

Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit erst nach unten, dann quer.
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Aufgabe 2: Steuern der Seitenaufbereitung: erst quer, dann nach unten

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wahlen Sie Paginierung.
Wahlen Sie erst quer, dann nach unten.

Rufen Sie die Vorschau auf.

Drucken Sie alle vier Seiten aus.

Nehmen Sie die ausgedruckten Blatter zur Hand und legen Sie diese wie folgt hin:

Ll 2]
I

Schneiden Sie den 7% Zoll grossen, unteren Rand von Seite eins und zwei ab.
Schneiden Sie den %4 Zoll grossen, linken Rand der Seiten zwei und vier ab.

. Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu Hil-

fe, um die Seiten exakt auszurichten.

1 X

3 4

Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit erst quer, dann nach unten.

NB. Sie sehen nun, das die Paginierung die Reihenfolge des Ausdrucks bestimmt,
wenn die Kreuztabelle nicht auf einer Seite Platz findet.

Aufgabe 3: Benutzen der wiederholten Beschriftungen

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente.

Offnen Sie das Stil-Menu. Die vorgegebene Einstellung ist Standard. Das bedeutet,
dass die Beschriftungen nicht wiederholt werden. Beide ausgedruckten Kreuztabellen
sind auf Standard gesetzt, da wir die Beschriftungen nicht auf jeder Seite sehen woll-
ten. Wenn wir aber die Kreuztabelle als Dokument ausgegeben wollen, werden wir
die Beschriftungen ausdrucken, damit Klarheit besteht.

Wahlen Sie Repeated Captions (Wiederholte Beschriftungen).

Rufen Sie die Vorschau auf und drucken Sie alle vier Seiten aus.

Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen fir Month und
Staat auf jeder Seite erscheinen.

Rechtklicken Sie auf die Kreuztabelle und setzen Sie Stil auf Standard.
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8. In der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.
9. Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

10. Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen von Seite eins
auf den Folgeseiten nicht wiederholt werden. Wenn wir die Kreuztabelle als Doku-
ment ausgeben, kdnnen wir die Einstellung Repeated Captions verwenden, damit wir
den Uberblick auf den Folgeseiten nicht verlieren.

11. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Anderungen. Gratulation, Sie haben
alle Lektionen beendet.
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Uberblick

In diesem Abschnitt werden die Werkzeugleisten mit ihnren grundsatzlichen Funktionen be-
schrieben. Um Informationen Uber eine bestimmte Werkzeugleiste, suchen Sie diese im Ver-
zeichnis auf und gehen dann durch die Lektion, in der die Eigenschaften beschrieben wer-
den. Sie kénnen eine Liste aller Werkzeugleisten im Report Builder betrachten, indem Sie via
das Hauptmenu Ansicht, Werkzeugleisten oder durch rechtsklicken auf den Werkzeugleis-
ten-Hintergrund.

Die Pixel Werkzeuqgleiste

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie eine oder eine Auswahl von Komponenten mit
hoher Prazision verschieben wollen. Jedes Symbol zeigt die Richtung an, in der die Kompo-
nenten verschoben werden. Jeder Klick auf ein Symbol verschiebt die Komponenten um ei-
nen Pixel. Das gleiche erreichen Sie, wenn Sie bei gedriickter Ctrl-Taste eine Pfeiltaste dri-
cken.

Ein Pixel nach oben: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel aufwarts.
Ein Pixel nach unten: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel abwarts.
Ein Pixel nach links: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel nach links.

Ein Pixel nach rechts: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel nach rechts.
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Die Grossen-Werkzeuqgleiste

Benutzen Sie diese Werkzeugleiste, um ausgewahlte Komponenten auf eine einheitliche
Hohe oder Breite einzustellen.

B2 8 |
NN
A B C D
A minimale Breite: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der schmalsten
Komponente ein.
B maximale Breite: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der breitesten
Komponente ein.
C minimale Hohe: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Hohe der niedrigsten
Komponente ein.
D maximale Hohe: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der héchsten

Komponente ein.

Die Zeichnungs-Werkzeugleiste

Diese Werkzeugleiste wird benutzt, um die Farbe und den Stil einzustellen, die bei den
Komponenten Form, Linie und Bereichs-Komponenten verwendet werden.

EXFR
A B C D
A Fillifarbe: Setzt die Farbe fiir Formen oder Bereiche.
B Linienfarbe. Setzt die Randfarbe fir Formen und Bereiche und die Farbe der Linien.
C Linienstarke. Bestimmt die Linienstarke. Nur bei Linien angewendet.

D Linienstil bestimmt die Darstellungsart einer Linie.
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Die Werkzeugleiste Ausrichten und Zwischenraum

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie Komponenten einheitlich positionieren missen.
Zum Beispiel kdnnen verschiedene Komponenten so ausgerichtet werden, dass diese am
oberen Rand ausrichtet werden, oder dass diese einen gleichgrossen Zwischenraum haben.
Die zuerst ausgewahlte Komponente bestimmt die Position nach der die anderen ausgerich-
tet werden.

2 & S| @ o0 Tl E
TRy
A B ( D E F G H I J
A Am linken Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den linken

Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

B Horizontal zentrieren. Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den horizontalen
Mittelpunkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

C Am rechten Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den rech-
ten Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

D Am oberen Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den oberen
Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

E Vertikal zentrieren. Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den vertikalen Mittel-
punkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

F Am unteren Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den unte-
ren Rand der zuerst ausgewahlten Komponente

G Gleicher Abstand horizontal. Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der
Komponente ganz links und der Komponente ganz rechts, horizontal so ausgerichtet,
dass diese horizontal den gleichen Abstand aufweisen.

H Gleicher Abstand vertikal. Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der Kom-
ponente ganz oben und der Komponente ganz unten, vertikal so ausgerichtet, dass
diese vertikal den gleichen Abstand aufweisen.

I Horizontal zentrieren im Bereich: zentriert eine Komponente horizontal in einem Be-
reich oder Band.

J Vertikal zentrieren im Bereich: zentriert eine Komponente vertikal in einem Bereich
oder Band.

136
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Die Standard-Komponentenpalette

Die Symbole der Standard-Komponentenpalette symbolisieren Komponenten, die haufig
gebraucht werden, um Berichte zu erstellen. Um so eine Komponente zu erstellen klicken
Sie auf das Komponentensymbol und dann auf eine Stelle in einem Band, so Sie die Kom-
ponente platzieren wollen.

o O w

m

Auswahl Werkzeug. Wahlt eine (durch Klicken) oder mehrere (durch Klicken bei ge-
driickter Umschaltaste) Komponenten aus. Hebt auch eine Auswahl auf, wenn Sie in
den weissen Hintergrund des Bandes klicken.

Beschriftung: Zeigt Text an. Benutzen Sie das Editierfeld um den Text einzugeben.
Memo: druckt mehrere Zeilen von festem Text in einem Bericht.

Angereicherter Text: Druckt formatierten Text.

System Variable: Gibt allgemeine Berichtsinformationen aus wie Seitennummer,
Seitenanzahl, Druckdatum und Zeit, aktuelles Datum und aktuelle Zeit.

Variable: Erledigt Rechenoperationen.
Bild: Zeigt Graphiken an wie Bilder als Bitmap, GIF oder JPEG Format.

Form, Figur: Zeigt verschiedene Formen wie Quadrat, Rechteck, Kreis und Ellipsen
an. Verwenden Sie die das Editier-Werkzeug, um die Forma auszuwahlen.

Linie: Zeigt eine Linie an. Wahlen Sie das Editierfeld, um die Ausrichtung zu wahlen.
Barcode: Zeichnet Barcodes. Verwenden Sie das Editierfeld, um die Daten ein-

zugeben, die dargestellt werden sollen. Rechtsklicken Sie auf die Komponente um
Uber die Option Konfiguration den Barcode Typ auszuwahlen.
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Die Daten-Komponentenpalette

In dieser Palette sind einige Komponenten glich wie in der Standardpalette, bis auf einen
Unterschied: sie sind datengebunden. Datengebundene Komponenten haben die Fahigkeit,
den Wert eines Feldes aus der Datenbank zu lesen und diesen im Bericht auszugeben. Die
zum Unterschied zu den Standardkomponenten, die einen festen Wert darstellen, den Sie
ihnen bei der Erstellung zugewiesen haben. Sie ordnen einer datengebundenen Komponen-
te eine Datenbanktabelle und ein Feld zu, indem Sie die Datenpipeline und das Feld aus der
Auswahlliste in der Editor-Werkzeugleiste auswahlen.

E

A DBText: zeigt Daten aus fast allen Typen von Datenbankfeldern an, mit Ausnahme
von Bilder und Richtext.

B DBMemo: zeigt einfachen Text aus einem Memofeld einer Datenbank an und fbricht
den Text automatisch um.

C DBCalc: Flhrt einfache Datenbank-Berechnungen durch (Summe, Minimum, Maxi-
mum, Mittelwert, Anzahl).

E DBImage: Gibt Graphiken aus, (Bitmap, GIF und JPEG Formate), die in einem Da-
tenbankfeld gespeichert sind.

F DBBarCode: stellt Daten eines Datenbankfeldes als Barcode Symbol dar.

Die erweiterte Komponentenpalette

Die erweiterte Komponentenpalette enthalt Komponenten, die Ihnen bei komplexen Anforde-
rungen an einen Bericht helfen.

JII

A B C

A Bereich: Fasst Komponenten zu logischen Gruppen zusammen.

B SubReport (Unterbericht): behandelt mehrfache Stamm-Detailbeziehungen (zum Bei-
spiel Kontoauszug mit Bewegungen), ermoglicht Seite-an-Seite Berichtsteile und
hangt Berichtsteile zu einem Bericht zusammen.

C Kreuztabellen: Erméglich der Erstellen von Berechnungen, die Daten aus der Daten-
bank totalisieren.
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Der Berichtsbaum

Der Berichtsbaum dient dazu, um die Komponenten eines Bandes zu betrachten. Wenn Sie
Komponenten im Berichtsbaum auswahlen, werden auch im Berichtsentwurf ausgewahlt. Sie
kénnen mehrere Komponenten auswahlen, indem Sie die Ctrl-Taste gedriickt halten und die
gewulnschten Namen im Berichtbaum anklicken. Mit Rechtsklick auf eine Komponente und
wahlen der Umbenennen Option, kénnen Sie einen neuen Namen zuteilen. Versichern Sie
sich, dass Sie den Namen mit der Eingabetaste eingeben, um sicher zu sein, dass dieser
Uubernommen wird. Diese Werkzeugleiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfsflache
angedockt werden.

Objektghederng

[=]-2==i Header -
----- | Linet

----- A Label?

----- A Label3

----- A Labeld

----- A Labels

----- A Label

[=]-2==i FroupHeaderB andl

----- Om Shapel

DEText

I DBText2

[=]-zi Detail —
A DBText3

~IA DBTextd

[=]-==d GroupFooterB and1
D@ Shape2 |
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Der Datenstruktur

Der Datenbaum kann benutzt werden, um datengebundene Komponenten in einem Band zu
erstellen. Wahlen Sie einfach einige Felder aus und ziehen Sie diese Auswahl in das ge-
wilnschte Band. Ein Satz von entsprechenden Komponenten wird erstellt. Diese Werkzeug-
leiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfsflache angedockt werden.

...... plCustomer

Fields for plCustamer

I ame

Y

[B Addr

B &ddr2

LB City

LBl Compar
LAl Contact

LAl Courtry

LA Custro

R Fax

Rl Lastirvenicedate
CRl Phone

Al State

LBl T amrate

8 zip

CA) &mountpaid
LB Custro [2)

Data | Layout

C D

L A

LA Empro -
-

Datenliste: zeigt alle Datenpipelines im Daten-
Arbeitsfeld. Die Datenpipeline reprasentiert immer
eine Datenbank Tabelle oder eine SQL Abfrage-
komponente und stellt einen Satz von Daten als Da-
tensatze und Felder zur Verfligung.

Felderliste: zeigt die Felder der gerade ausgewahl-
ten Datenpipeline.

Daten-Tabulator: zeigt an, welche Daten flir den
Bericht zur Verfigung stehen. Der Bildausschnitt
zeigt, wie der Datenbaum dargestellt wird, wenn der
Datentabulator ausgewahlt ist.

Layout Tabulator: ermdglicht es Ihnen, das Format
der zu erstellenden Komponenten zu bestimmen,
bevor Sie diese vom Datenbaum auf die Entwurfs-
flache ziehen.




Report Designer: Anhang A: Werkzeugleisten 141

Die Standard-Werkzeugleiste

Die Standard Werkzeugleiste stellt Innen die Grundfunktionen wie Offnen, Sichern, Ausdru-
cken von Berichten zur Verfigung, sowie die Funktionen ausschneiden, kopieren und einfi-
gen.

A B C D E F G H 1
A Neuer Bericht: erstellt einen neuen, leeren Bericht.
B Bericht 6ffnen: zeigt den Dialog 'Datei 6ffnen' an und ermaoglicht es lhnen, einen vor-

handenen Bericht zu 6ffnen.
C Sichern des Berichtes. Sichert einen Bericht in einer Datei.

D Seiteneinstellungen: zeigt den Dialog Seiteneinstellungen an und erméglicht es, dass
Sie die Papiergrosse und das Layout des Berichtes auswahlen.

E Drucken: zeigt den Druckdialog an, bevor der Bericht zum Drucker gesendet wird.
F Druckvorschau: zeigt das Druckvorschaufenster an.
G Ausschneiden: schneidet die derzeit ausgewahlten Komponenten aus und kopiert sie

in die Zwischenablage.
H Kopieren: Kopiert die derzeit ausgewahlten Komponenten in die Zwischenablage.

I Einflgen: Kopiert die Komponenten aus der Zwischenablage in den Berichtsentwurf.



Report Designer: Anhang A: Werkzeugleisten

Die Formatierungs-Werkzeugleiste

Benutzen Sie diese Werkzeugleiste, um die Schrift und die Farbe von textbasierten Kompo-
nenten festzulegen. Sie kédnnen mit dieser Werkzeugleiste auch Schicht von Komponenten
bestimmen.

= =i Heen == S A2 5%
D e

A Schrift Name: zeigt den Schrifthamen einer ausgewahlten Komponente an.

B Schriftgrésse: zeigt die Schriftgrosse einer ausgewahlten Komponente an.

C Fett: setzt die Schriftart auf fett.

D Kursiv: setzt die Schriftart auf kursiv.

E Unterstrichen: unterstreicht Text.

F Linksblindig: Text am linken Rand ausrichten

G Zentrieren: Text zentrieren.

H Rechtsblindig: Text am rechten Rand ausrichten

I Schriftfarbe: Wahlt die Textfarbe.

J Markierungsfarbe. Setzt die Hintergrundfarbe.

K nach vorne bringen: Setzt die Komponente vor die anderen Komponenten.

L nach hinten schicken: setzt die Komponente hinter andere Komponenten. Im Be-

richtsbaum setzen Sie die Schichtung der Komponenten: nach hintengeriickte Kom-
ponenten sind zuerst aufgefuhrt.
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Die Editier-Werkzeugleiste

Die Editier-Werkzeugleiste verandert ihr Aussehen je nach der ausgewahlten Komponente.
Sie wird mit folgenden Komponenten benutzt: datengebundene Komponenten (1), Beschrif-

tungen (2), Formen (3) und Linien (4).

1.

Editor Werkzeugleiste mit datengebundenen Komponenten

Diese Konfiguration ermdglicht es Ihnen, die Datenpipeline und das Datenbankfeld
auszuwahlen. Die Auswabhlliste links zeigt die verfigbaren Datenpipelines. Die Aus-
wahlliste rechts zeigt die Feldnamen, die fir die eingestellte Datenpipeline verfigbar

sind.
IpIEustDmer j j
—u .":".ljljr-l e
Din|néﬁ|gddrz i
oo o1 | Amountpaid
1] |1 Eit_',' —
0 Compary
Caontact
R Country
- Cuztno
K.opf Cuztno (2]
0 Empro b

Editor Werkzeugleiste fur Beschriftungs-Komponenten.
Diese Konfiguration erlaubt die Eingabe eines Textes fir die Beschriftung.

‘ IS trazsd

Editor Werkzeugleiste mit einer Komponente

Sie kdnnen der ausgewahlten Komponente verschiedene Formen zuweisen.

I Rechteck. j

Abgerundetes Rechteck,
Abgerundetes Viereck

1 Elipze

|Kreis

Editor Werkzeugleiste mit einer Linienkomponente

In dieser Konfiguration kénnen Sie die Linien innerhalb der Komponente oben, un-

tern, links oder rechts anordnen.
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